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INFORMACION GENERAL

La COMPARNIA BURNEO & ASOCIADOS CIA LTDA inicio sus actividades el 03 de Diciem bre del2008.

Elrucde la compafiaes 0791735270001

La entidad estd constituida en el Ecuador con Domicilio en la Ciudad de M achala, en lascalles 10
de Agosto y Olmedo y su actividad principal es el CORRETAJE, ADMINISTRACION, PERM UTA,
AGENCIAMIENTO, EXPLOTACION, ARRENDAMIENTO Y ANTICRESIS DE BIENES INMUEBLES
URBANOSY RURALES

1.1 Estado de cum plimiento

Los estados financieros han sido preparados de form a explicita y sin reserva de conformidad con
La Normalnternacionalde Inform acién Financiera para Pequefiasy Medianas Entidades (NIIF para

las Pymes).

Los estados de situaciédn financiera de acuerdo a NIIF paralasPymesal31 de diciembre del2011 vy
el Estado de Situacién Financiera de apertura al 1 de enero del 2011, han sido preparados
exclusivamente para ser utilizados por la adm inistracién de la Compafiia como parte del proceso

de conversion a NIIF para elafio terminado el31 de diciembre del2011.

Los estados financieros al 31 de diciembre del 2011, los cuales fueron em itidos porla Com paiia
con fecha 15 de enero del 2012, fueron preparados de acuerdo con principios de contabilidad
generalmente aceptados en el Ecuador (NEC), los cuales fueron considerados como los principios
de contabilidad previos (PCGA anteriores), talcomo se define en la Seccién 35 de las NIIF para las
Pymes ( Transicion a la NIIF para las Pymes), en lo relacionado a la preparacién del Estado de
Situaciéon Financiera de acuerdo a NIIF al 1 de enero del 2012. Los PCGA anteriores difieren en

ciertos aspectos de las NIIF.

Estos estados financieros presentan razonablemente la posicion financiera de la entidad al 31 de
diciem bre del 2011, los resultados de lasoperacionesy sus flujos de efectivo porelafio terminado

en esa fecha.

La preparacién de los presentes estados financieros en conformidad con NIIF requiere que la
Adm inistracién realice ciertas estimaciones y establezca algunos supuestos inherentes a la
actividad econdmica de la Compafiia, con el propdsito de determinar la valuacion y presentacidn
de algunas partidas que form an parte de los estados financieros (no consolidados). En opiniéon de
la Adm inistracion, tales estim aciones y supuestos estuvieron basados en la mejor utilizacién de la
informacién disponible al momento, los cuales podrian llegar a diferir de sus efectos finales. EI

detalle de las estim aciones y juicios contables criticos se detallan en la Nota 13.



COMPARNIABURNEO & ASOCIADOS CIA LTDA

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

POR ELANO TERMINADO EL31 DEDICIEMBREDEL 2012

1.2 Bases de preparacion

Los estados financieros de la entidad comprenden el estado de situaciéon financiera all de enero
del 2011 (fecha de transicién), 31 de diciem bre del 2011, los estados de resultados integrales, de
cambios en el patrimonio y de flujos de efectivo por los affos terminados el 31 de diciem bre del
2011. Estos estados financieros han sido preparados de acuerdo con La Norma Internacional de

Inform acién Financiera para Pequefiasy Medianas Entidades (NIIF para las Pymes).

2 POLITICAS CONTABLES SIGNIFICATIVAS

A continuacidn se describen las principales politicas contables adoptadas en la preparaciéon de
estos estados financieros. Talcomo lo requiere la Seccién 8 Notas a los Estados Financieros, estas
politicas han sido definidas en funcidén de la NIIF vigente al31 de diciembre del2011, aplicadas de

manera uniforme a todos los periodos que se presentan.

2.1 Efectivo yequivalentesde efectivo

La compafiiaincluyecomo efectivo yequivalenteslosfondosdisponibles en caja y bancos
e inversiones liguidas cuyos plazos no superan los 90 dias. Los mismos que ademds no

tengan ninguna restriccién.

CAJA CHICA.

La creacion de los Fondo de Caja Chica, se hardn segdn su requerimiento y seran
solicitados por el jefe del drea pertinente y autorizados por la Gerencia Financiera

Administrativa.

BANCOS.

Los contratos de cuentas bancarias e inversiones con fondos de la empresa, seran
registradosbajola modalidadde firmas conjuntas, autégrafas o electrénicas,y siempre a

nombre de CIABURNEO & ASOCIADOS

Las Conciliaciones Bancarias, de las diferentes cuantas de la empresa obligatoriamente
serdn conciliadasporelContadorGeneral, mesa mesy presentadasalaGerencia General

junto a los Estados Financieros.

Se prohibe la emision de cheques en blanco y sin soportes de justificacién del gasto o

costo.
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Adicionalmente al punto anterior y en base a las nuevas alternativas de pagos previa
autorizacién en ciertas situaciones como pagos de nominas, importaciones etc. se los
realizara, bajo la modalidad del Sistem a de Administracién de Tesoreria, y/o

transferencias de los diferentes bancos.

2.2 Cuentas por cobrar comerciales y otras cuentas porcobrar

Elpresentedocumento tienecomo objetivo establecer las politicas para las prestaciones
de servicios, concesién de créditos y recuperaciéon de valores de una manera oportuna vy
otros aspectos de caracter contable y de control interno, que aseguren el éxito del

negocio de la compafiay permita una adecuada administracion del riesgo crediticio.

Eltiempo mdximo de crédito no podrda superarlos30 dias,exceptuando elcrédito paralos

clientes relacionados: que no superara los 45 dias.

Los servicios a crédito y alcontado se tienen que facturara nombre del cliente, citando
claramenteen la factura,todosy cadaunode losrequisitosque solicita el Reglamento de
Comprobantes de Ventas y Retencidn.

Todos los bienes y servicios facturados su cobro se ejecutara segin la negociacién.

Todoslosbienesquevende la compafiia son manejados en las mejores condiciones para
la empresa, en cuanto a precios, calidad, mecanismos de venta y seguridad en la

transaccién tanto de la venta como delcobro.

Todos las ventas a crédito seran aprobados por la Gerencia General o funcionario

designado por este.

Los documentos deben de cumplir con los requisitos de llenado del reglamento de

comprobantes de ventas y retencidn.

Dependiendo de la calidad del cliente se analizara el requerimiento de garantes,

constitucién de prendas u otras garantias reales.

El funcionario encargado delascobranzasdeberd obtenerun listado actualizando a fin de

efectuar las gestiones de cobro de manera oportuna

Cualquiera dificultad en el proceso de ventas y cobranzas, deben ser reportadas de

manera inmediata al Gerente de Ventasy al Gerente General.

2.3 Inventarios

Todos los registros contables de inventarios deben realizarse de acuerdo a las NIC 2.
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Se determina que para la valuacién de inventarios se procederd a realizarlo porelmétodo delcosto
promedio de adquisicién elcualno excede su valorneto de realizacién.

Registro de losinventarios, Todos losinventariosdeberanregistrarse identificando perfectamente de

acuerdo altipo de activo.

Costodelnventarios, Elregistrode losinventarios porrecibirse debe valuaralcosto de adquisicidn,
aranceles de importacion y otros impuestos, los transportes, el almacenamiento y otros costos

atribuibles a la adquisicion de las mercancias, o valorneto de realizacién.

Control de inventarios Es de absoluta responsabilidad del custodio controlar las existencias. en
Bodegas,Alm aceneso dreasdeterminadasa sucargo.De presentardiferenciasseran losresponsables

de las perdidas en su gestion.

Bajadeinventarios, Lasbajasen cuentas de inventariosreconocidascomo gasto,deben\sera valor

neto realizable y cumplircon lo dispuesto en lasnorm as tributarias.

Reporte anual de ajustes por inventarios. El Contador Generalde la empresa, llevara un registro
estadistico, sobre todos los ajustes contables hechos durante el aflo. Documento que deberad

reportarlo como hecho relevante dentro delperiodo econdémico.

M ateriales y suministros.- Se registraran al costo de adquisicion y su importe se

consignara como un gasto en el periodo en que se incurra.

Elinventario de repuestosy materiales incluye provisién para obsolescencia de inventarios, que es
determinada en base alandlisis de rotaciéon de inventarios efectuado porla Adm inistraciéon, elcual

considera aquellositemsque no han registrado movimientos pormadsde un afio.

2.4 Propiedades, planta y equipo

Las propiedades, planta y equipo son registradas en la medicion posterior al costo menos la

depreciacién acumuladayelimporte acumulado de las pérdidas de deterioro de valor.

Elcosto de propiedades, plantay equipocomprende su precio de adquisicién mas todos los costos
directamente relacionados <con la ubicacidn del activo, su puesta en condiciones de

funcionamiento segun lo previsto porla Adm inistracidn.

Los gastos de reparaciones y mantenimientos se imputan a resultados en el periodo en que se
producen. Existen partes estratégicas de maquinarias que son registradas separadamente del

resto de activos, para los cuales se realiza anualmente un analisis del deterioro de los mismos,

reconociendo una provision pordeterioro.

1. Politicas de Medicién P.P.E.

Todaadquisicionde P.P.E.debe seraprobadaporelGerente Generalo porun funcionario
delegado por este, puede ser el Gerente Administrativo o Financiero y se registraran al

costo de adquisicién yen lamedicioén posteriorseva a usarelmodelo delcosto, y al final



COMPARNIABURNEO & ASOCIADOS CIA LTDA

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

POR ELANO TERMINADO EL31 DEDICIEMBREDEL 2012

de cada periodo sobre el que se informa se determina si existe alguna perdida por

deterioro.

No se dejara valor residual en Equipos de Computacion, Muebles y enseres e
Instalaciones debido aestosbienesaltermino de su vida Gtil se los va ha chatarrizar o se

los dona.

Las adquisiciones de bienes mayores a US$300.00 requerirdn obligatoriamente de 3
cotizaciones de proveedores, a fin de seleccionar las mejores alternativas de calidad,

costos y condiciones de compra.

Los activos deben estar debidamente codificados e identificados y se llevara un control

detallado sobre el tipo de activo, ubicacién y nombre del custodio a cargo del activo.

Al menos en forma anual, el departamento de contabilidad o auditoria interna deberd

efectuar un inventario fisico de P.P.E. a fin de conciliar con los registros contables.

Eldepartamentode contabilidad deberd disponer de un listado completo de los activos,
qgue sirva de soporte del balance general; asi mismo llevara un detalle de los activos
totalmente depreciados, los cuales se daran de baja de las cuentas del balance y se

controlaran en cuentas de orden.

Las adquisiciones de bienes — muebles y enseres, con un costo de adquisicidén menor a

USS$S300,00, se registraran con cargo a resultados del ejercicio en que se efectué.

Los activos tangibles que posee la empresa destinados para uso administrativo en el

suministro de bienes y servicios, podrdan ser arrendados.

Se reconoce como activo siy solo si; sea probableque seobtenganbeneficiosecondmicos

derivados del mismo y su costo pueda ser valorado confiablemente.

Se deberd registrar com o activos las inversiones en bienes muebles que se realicen para
facilitarlas actividades operacionales,ycuyo valorunitariode adquisicién,supere elvalor de

US$300.00.

Losarrendamientos se clasifican como financieros, cuando en los términos del contrato de
arrendamiento se transfieren sustancialmente a los arrendatarios todos los riesgos y
beneficios inherentes a la propiedad o se cumplan una o varias de cualquiera de las
situaciones establecidas en la Seccién 20 de las NIIF para las Pymes. Todos los dem &s
arrendamientos se clasifican como operativos y los costos incurridos en las adecuaciones vy
mejorasalocalesarrendados,de sermaterialesyde alargarsu vida util,sonregistrados en la
Cuentade Propiedades de Inversién, en cuyo caso se utilizara como politica de medicién

posteriorelmodelo delcosto o valorrazonable.De tal manera que se reconoceran como
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propiedadesplantayequipos,aaquellosactivosquecumplen los lineamientos establecidos

en la Seccion 20 obligue a reconocer el activo y el pasivo por arrendamiento financiero.

Valorresidual,obligatoriamentese debemedirelvalorresidualde un elemento,propiedades,
planta y equipos o propiedad de inversion medidos al modelo del costo. En base a las
caracteristicas de dichos activos y a los requerimientos de los agentes econdmicos vy las

formalidades que impongan las entidades de Supervision y Control.

Depreciaciones, el cargo por depreciacion se debe efectuar de forma lineal

Periodo de vida Gtil,estd obligadaacomenzarlacuandoun activoestédisponibleparasu uso,
hastaqueseadado de baja en cuentas, incluso sidurante dicho periodo haya estado sin

utilizar.

Controlde Activos,Elcontadordebeconciliarlossaldosen libros con los respectivos activos

fisicos, al menos una vez alafio,de manera obligatoria.

Placas de identificaciénen activos fijos (co6digode barra). Toda Propiedad, Planta y Equipo vy
Propiedadesde Inversionespertenecienteala entidad serda identificado mediantela adhesidn
deunaplaca(cé6digode barra)quecontendraelnimerodecontroldelinventario respectivo,
lacualdeberdsercolocada y/o fijarlaenunlugarvisibledelbien mueble,la misma que serd

efectuada porla persona encargada de dichos activos.

Todoslosregistroscontablesdeberdnrealizarse de acuerdo alas Seccién 17 Propiedad,Planta

y Equipo.

De generarseunautilidad o pérdidaenventadeunapropiedadplanta y equipo o propiedad
deinversion, estano se puede clasificarcomogananciao pérdida de actividades ordinarias,
es decir debe registrarse como ingreso de operaciones discontinuadas en el Estado del

Resultado Integral.

TERRENOSYBIENESINMUEBLES.

Las partidas correspondientes a terrenos y bienes inmuebles, deben contabilizarse

discriminadamente por cada bien.

Retiro o venta de propiedades,planta yequipo

La utilidad o pérdida que surja del retiro o venta de un activo de propiedades, plantayequipo es
calculada como la diferencia entre elprecio de venta y elvaloren libros delactivo yreconocida en

resultados.

En caso de venta o retiro subsiguiente de propiedades revaluadas, el superavit de revaluacion
atribuible a la reserva de revaluacion de propiedades restante es transferido directamente a las

utilidades retenidas.
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2.5 Propiedades de Inversiéon.

Todaadquisiciénde P.P.E.debeseraprobadaporelGerente Generalo porun funcionario
delegado por este, puede ser el Gerente Administrativo o Financiero y se registraran al
costo de adquisicioén yen la medicion posteriorseva a usarelmodelo delcosto, y al final

de cada periodo sobre el que se informa se determina si existe alguna perdida por

deterioro.

No se dejara valor residual en Equipos de Computacion, Muebles y enseres e
Instalaciones debidoa estos bienes altérmino de su vida Utilse los va a chatarrizar o se

los dona.

Las adquisiciones de bienes mayores a USS$300.00 requerirdn obligatoriamente de 3
cotizaciones de proveedores, a fin de seleccionar las mejores alternativas de calidad,

costos y condiciones de compra.

2.6 Obligaciones bancarias

Representan pasivos financierosque sereconocen inicialmente asu valorrazonable, neto
de los costos de la transaccion incurridos. Estos préstamos se registran
subsecuentemente a sucosto amortizado;cualquierdiferencia entre los fondos recibidos
(neto de los costos de transaccién) y el valor de redenciéon se reconoce en el estado de

resultados durante el periodo del préstamo usando el método de interés efectivo.

Las obligacionesbancarias se clasifican como pasivo corriente a menos que la Compaifia
tenga derecho incondicional de diferir el pago de la obligaciéoén por lo menos 12 meses

después de la fecha del estado de situacidn financiera.

2.7 Cuentas porpagarcomercialesy otras cuentas porpagar

Las cuentas por pagar comerciales y otras cuentas por pagar son registradas a su costo

amortizado.

Todos los pagos a proveedores se realizaran conforme lo pactado con los acreedores, lo
cual se debe reflejar en la respectiva orden de compra, Y aplicar el correspondiente

procedimiento de compras y/o pagos.

La emisionypago de chequesa proveedores,se larealizara;dentro de la semana los dias

jueves de 15h00 a 17h00 horas.

2.8 Impuestos

El gasto por impuesto a la renta representa la suma delimpuesto a la renta porpagarcorriente y

elimpuesto diferido:
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Impuesto corriente

El impuesto por pagar corriente se basa en la utilidad gravable (tributaria) registrada durante el
afio. La utilidad gravable difiere de la utilidad contable, debido a las partidas de ingresos o gastos
imponibles o deducibles y partidas que no son gravables o deducibles. Elpasivo de la Com paiia
por concepto del impuesto corriente se calcula utilizando las tasas fiscales aprobadas alfinalde

cada periodo.

2.9 Beneficios a empleados

Beneficios definidos: Jubilacion patronaly bonificacion pordesahucio

El costo de los beneficios definidos (jubilacién patronal y bonificacion por desahucio) es
determinado wutilizando el Método de Ila Unidad de Crédito Proyectada, con valoraciones
actuariales realizadas al finalde cada periodo. Las gananciasy pérdidas actuariales se reconocen

utilizando elenfoque de la banda de fluctuacidn.

Participacién a trabajadores

La Compaiia reconoce la participacion de los trabajadores en la utilidad de la Entidad. Este

beneficio se calcula a la tasa del 15% de las utilidades liguidas o contables de acuerdo con

disposiciones legales.

INGRESOS ANTICIPADOS.

Anticipoala prestacion deservicios,en estacuentaseregistrantodos losingresos entregados porlos

clientes para futuros servicios, porseruna obligacidn corriente.

2.10 PASIVOS A LARGO PLAZO.

Losmontosde lascuentas o subcuentasde pasivosa Largo plazo,deben serporelvaloracancelaren

los periodos econdémicos futuros, las cuales se deben llevaralcosto amortizado.

La contabilizaciéon de provisiones sociales, de Jubilacion y Desahucio,deben serrespaldadasporlos

respectivos estudios actuariales.

Con elpropdsito de obtenerindicadores financieros actuales, se requiere que al cierre delejercicio
econdémico, se contabilice en pasivo corriente los montos que cumplan la definicién de un pasivo

corriente.

PATRIM ONIO

2.11 CAPITAL SUSCRITO.

La cuenta de capital suscrito, Unicamente se afectarda con remanentes del ejercicio, reservas
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patrimoniales y aportaciones que realicen los accionistas para aumento del capital, debidam ente
soportadoconlarespectivaactadelalJunta Generalde Accionistas.La misma que debe serelevada a

escritura publica, talcomo lo dispone la Ley de Com paifiias.

2.12 RESERVAS.

Lacuentade reservas seran afectadas porlas provisiones determinadas porley,asicomo lasque la
junta generalde accionistasdecidacrear,debidamentesoportado mediante acta de Junta Generalde
Accionistas.

La compafnia debe apropiar porlo menos el 10% de la utilidad liguida, hasta que elsaldo de dicha
reserva alcance el50% delcapitalpagado.LlLa reserva legalno estara disponible para distribucién de

dividendos, pero puede sercapitalizada en su totalidad o utilizada para absorberpérdidas.

2.13 RESULTADOS.

Lascuentas Gananciao Pérdida Netadelperiodo, GUnicamente se afectardconremanentesdelejercicio,

después de la depuracidon tributaria y provision legalrespectiva.

Lascuentasde utilidades o pérdidasacumuladasse deberdnregistrarporseparadoyenanexoporaifo,

elsoporte contable serd mediante acta de la Junta Generalde Accionistas.

2.14 RECONOCIMIENTO DEINGRESOS.

Se registran de acuerdo ala basedeldevengado.De conformidadcon lo queestablece la Secciéon 23 de

la NIIF para Pymes.

Todoslosingresosporcualquierrubro alosque hace mencidén elcatdlogo de cuentas, se depositaran

en lascuentas bancarias de la entidad.

Portodo montorecibido se em itirda undocumento soporte de dicho ingreso,sea pre im preso o em itido
porelsistema,numerado secuencialmentey haciendo referenciainequivocacontodoslosdetallesque

lo motivo.

Los ingresos por intereses son registrados sobre una base de tiempo, con referencia al capital

pendiente y a la tasa de interés efectiva aplicable, la cualesla tasa de descuento.

VENTAS BRUTAS.

Lasventasse debensegregarperfectamente, en grabadascon IVA, tarifa 12% y Tarifa 0%, o la tarifa

vigente a la fecha de la operacidn.

Precio Unitario Aprobado, Solo se considera un cambio de precio oficial, cuando se apruebe una

nueva lista de precios, modificacion de precios a determinados productos o fijacién de precios a

productos nuevos sean debidamente aprobados porla Gerencia General.

DESCUENTOS SOBRE LOS SERVICIOS.
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Los descuentos sobre servicios prestados, deben expresarse en las facturas; como porcentaje de
descuento,sobreelmonto totalfacturado o em itirse una Nota de crédito debidam ente autorizada

porla entidad de controly estarautorizados porla Gerencia Generalde la entidad.

VENTAS NETAS.

En contabilidad, los ingresos netos se obtendrdn por diferencia entre Ingresos Brutos menos

Descuento sobre Servicios.

2.15 GASTO DE VENTAS.

Elcontador,serd responsable de registrarcorrecta y oportunamente los gastos de adm inistracién vy

ventas.

EGRESOS.

Esresponsabilidaddela GerenciaGeneralcumpliry hacercumplirla presente politicaparaeladecuado

controly manejo de gastos de la com paidiia.

Todoslospagosygastosdeberdnserautorizadosporlagerencia generalo porunfuncionariodelegado
porlagerencia;dicho procesodeberdcontarpreviamente con elvisto bueno de verificacién que se han
seguidotodoslos procedimientos apropiadosy verificandoquela documentacién sealacorrectayque
cumplaconrequisitos establecidosen elReglamentode Comprobantesde Ventay Retenciéon de la Ley

de Régimen Tributario Interno.

Todoslospagosseanpor:anticipo,abonoo cancelaciédn,que serealicen porcualquiermedio (Cheque
o transferencias electréonicas SAT)deberdan sernominativoa nombre ocuenta delbeneficiario (cliente
oproveedordelservicio y/oproductos), a excepciéon de aquellos gastos realizados con fondo fijo de

caja.

Los gastos operativos, adm inistrativos, de ventas, financieros, tales como sueldos, honorarios,
com isiones,arrendamientos,servicios,interesesde financiamiento,y otrosdeberdanserregistrados por

elmétodo deldevengado.

REMUNERACIONES.

Elcontadordebe revisarque todaslasrem uneracionesa pagarseanmensualesy/oquincenales,yque

estén en estricto apego alasnormaslegales vigentes.

Autorizacion para m odificarsueldosen  roles.Todoaumentode sueldosy salariosque se modifique en
losroles,deberda tenerla autorizacién otorgada porelGerente Generalyla firma deljefe inmediato

superiordelempleado involucrado.

SUELDOS Y SALARIOS.
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AlDepartamentode RecursosHumanosle corresponde, eldisefioyactualizacion dela aplicacién de la

norm ativa laboralvigente, elaborara losroles de pagosylosremitird para su contabilizacién.

REMUNERACION VARIABLE.

Elcontadorverificaraqueelvalorasignado paraeste pagono sea mayoralmonto establecido a cada

colaborador.

VACACIONES.

La prima de vacaciones se podra cobrar o pagar a todo elpersonalde acuerdo alanorma laboral
correspondiente.ElContadorGeneral,deberd mensualmente provisionar elvalorcorrespondiente a
este beneficiodevengado,independientemente altratamiento de la forma de pago que se convenga

con elempleado.

BONIFICACION POR DESAUCIO.

Los valores que causen estas provisiones deberan de estar respaldadas en estudios actuariales, y

registrarse mensualmente.

SOBRE TIEMPOS (TIEMPO EXTRA).

Obligatoriamente si las horas de los sobre tiem pos superaren las bases grabables permitidas se

cancelaran en losroles de pago yconforme lasleyes vigentes que lo regulan.

Su control v computo de horas deben derivarse de las marcaciones de cada empleado vy

debidamente autorizado y revisado porellJefe Respectivo.

PROVISIONES DE BENEFICIOS SOCIALES.

El Contador es responsable de verificar que se realicen en estricto apego a la norm ativa legal

vigente.

SEGURIDAD SOCIAL.

Se debe registrar por este concepto exclusivamente elaporte patronal,lascuotasdellECEy SECAP

en cuentascorrespondientes.

HONORARIOS PERSONAS NATURALES.

En todo pago de honorarios a personas naturales, deben aplicarlas respectivas retenciones en la
fuente al porcentaje vigente. Y se adjuntara elrespectivo contrato con lasindicaciones deltrabajo
a realizar en los casos que se deriven de obras, mantenimientos, Arquitectura y/o de

infraestructura.

HONORARIOS A PERSONAS JURIDICAS.
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Considerando las im plicaciones legales, laborales y fiscales que generan este modo de

contrataciéon,elContador sera elresponsable de aplicarlasrespectivasretenciones vigentes.

Facturas por Servicios Comprobados - El contador debe verificar que todas las facturas por algun
servicio percibido, lleve la firma de certificacion de quien lo recibid el servicio, y que estén de

acuerdo a lostérminos contratados.
Antes de expediry autorizar el giro de cheques, por abono o cancelacién de un honorario, antes
deberdn verificar que las correspondientes Comprobantes de Venta y Retencién, cumplan con los

requisitos legales que determina la Adm inistraciéon Tributaria.

GASTOS DE REPRESENTACION.

En este rubro se registran todos los gastos por movilizacion, comunicacion" y seguridad, que la
empresa proporciona, a los ejecutivos de la empresa, los mismos que deben registrarse

mensualmente

GASTOS DE OFICINA (SERVICIOS).

En este rubro se debe registrar en cuentas perfectamente discriminadas por los servicios que

recibe la em presa (Agua, Energia Eléctrica, Internet, Teléfono, luz,agua. Gas, etc.).

GASTOS LEGALES.

Se deberd realizar la contabilizacion de los gastos y/o remuneraciéon por conceptos legales y los
determinados en la ley, para mantener en vigencia los contratos y patrocinios y aceptaciones de

impuestos vigentes porlos medios de Supervisién y Control

DEPRECIACIONES.

Para la aplicacién del gasto o costo por depreciaciéon, El contador elaborara un informe sobre la

cédula del Activo, la misma que serda puesta a consideracion del Gerente General para su

aprobacion.

OTROS NO OPERACIONALES.

INGRESOS

Con la finalidad de identificar ingresos extraordinarios no propios de la actividad operacional
(determinadas en el RUC), se debe reconocercontablemente en otrosingresos extraordinarios, es
im portante resaltar que algunos ingresos de los sefialados en elpdrrafo anteriorpueden provenir
de diversas fuentes asicomo de periodos econdémicos pasados.

EGRESOS.

Los egresos que no corresponden a la actividad operativa de la com pafiia,se deben registrarcom o
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gastos no operacionales.

Los egresos que aun siendo de la actividad del negocio no cumplen con las norm as tributarias

vigentes, deben serregistradoscomo no deducibles

Moo SRt ?—
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