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DESCRIPCION DE LA COMPANiA:

SISD CIA. LTDA. SEGURIDAD INTHRNACIONAL & SISTEMAS DE DEFENSA, es una Empresa
que se cred en la Ciudad de Quito, =l 24 de Junio de 2002, y creada con la finalidad de satisfacer
los diferentes requerimientos de las nacesidades humanas.

Para o cual su actividad economica principal es la realizacion de actividades complementarias de
vigilancia y segquridad para la prestacion de servicios de prevencian de! delito a favor de personas
naturales y juridicas, instalaciones y bienes, deposrto, custodia, investigacion, seguridad en medio
de transporte privado.

Nuestra Empresa cuenta con profesionales capecitados, para brindar una atencion personalizada,
en Seguridad Privada en general de una manera eficaz y oporiuna.

Politicas aprobadas para el afic 2016

PRESENTACION

Las politicas contables descritas en este manual corresponden a aquellas donde se han notado
diferencias entre las NORMAS ECUATORIANAS DE CONTABILIDAD NEC y las NORMAS
INTERNACIONALES DE INFORMACION FINANCIERA, NIIF, NORMAS INTERNACIONALES DE
CONTABILIDAD, NIC, v demas norrras contables vy financieras relacionadas. En consecuencia,
no se describen todas las politicas contables que son necesarias en la preparacion y presentacion
de los estados financieros. Las referencias a las NIF, NIC, y a las que deben remitirse para
consultar, aclarar o extender los concepios vertidas en cada politica contable comentada en esta
guia se presentan en notas al pie.

1. OBJETIVO GENERAL

Establecer politicas contables con la finalidad de mejorar las operaciones comerciales, contables
y financieras de la compafiia, para =vitar malversacion de fondos y optimizar los recursos de la
empresa. Describir las diferertes formas de deszrollar las actividades contables, asi como la
correspondiente asignacion de responsabilidades y compromisos & ios funcionarios que intervienen
en el proceso contable y demas procesoes en virtud de la caracteristica del movimiento diario  que
tienen todos los sistemas contables y financieros

1.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Establecer procedimientos da Control Interno Contable para el registro y control de las
operaciones.

» Servir de instrumento para garantizar que todas las operaciones contables y financieras
realizadas per la empresa gean vinculadas 2l proceso contable

» Elaborar los estados contables con informacion financiera

~ Mantener actualizades los ragistros de los bienes, derechos y obligaciones.

» Lograr que los estados financierns infarmes v reportes contables que se produzean, sean
de utildad y satisfagan las recesidades de todos los usuanos tanto internos como externos.

» Servir de herramienta para la toma de decisionss por parte de la alta direccidn y permitir
ejercer el control interno y externo y el sequimiento a la gestion de la entidad.

1.2. ALCANCE:
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Aplica para el desarrolio de las activicades contables del Proceso Gastion de Recursos Contables y
Financieros vy 1a administracidn de la informacién financiera entre los procesos de la entidad.

1.2 Disposiciones Generales
1. Todas las solicitudes de page deberan contar con el visto bueno GERENCIA GENERAL.

2. Los pages se realizarén invariablemente con ¢cheyue, a excepcion de los gastos menores
que seran cubiertos ¢on recuwsos del fonde fijo de caja.

3. Los cheques serdn firrnados por una de las auteridades, que es el Gerente General o el
Presidente

4. Los cheques se expediran en forma nominativa, nunca al portador.

5. El cobro, manejo y depdsite de los recursos financierns obtenidos por la venta y cobranza
seran responsabilidad de Tesoreria.

8. La entrega de cheques se realizard personalmente =z los beneficiarios del pago
corresoondiente.

7. Ei pago a Personas Fisicas se realizard previa identificacion y firma del PROVEEDOR Y
CON SELLO.

8. El pago a Personas NATURALES se realizara previa autorizacion de cobro por la empresa.
carrespondiente, rezabando Ia firma y el sellc en el comprobante de egreso.

8. El depdsito a cuenta bancaria del beneficiario e realizara cuando asi se especifigue en la
solicitud de pago.

10. Las conciliaciones bancarias seran elaboradas por el Area o Departamento de contabilidad
y deberan tener el visto bueno del Contador General.

2. POLITICAS CONTABLES

Las politicas contables son principios especificos, bases, acuerdos, reglas vy procedimientos,
adoptados por la entidad en la efaboracion y presentacion de sus estados financieros.

Al momento de contabilizar una transaccion deben considerarse las politicas contables que se han
adoptado con la finatidad de mostrar mformacion razonable, por ello la necesidad de revelar en las
notas a los estados financieros el detelle de las politicas adoptadas por la entidad.

2.1. POLITICAS GENERALES

Para la preparacién vy presentacidn de la informacion contable, el Manual de Procesos y
Procedimientos de la antidad y adoptara politicas internas de acuerdo con el objeto social de la
Empresa, para garanuzar la sostenilzlidad v permanencia de un sistema contable que produzca
informacion razonable y oportuna para las entidanas de control y facilite la toma de decisiones por
parte de la Administracion

Las areas que producen insumos tara el proceso contable tales como:  Gestidn de Servicios
Administrativas, Gesiion de Talento Humano, Gestdn de Cobre, (estion Financiera, , deberan
informar a travas de los documentos e soporte idéneos.

EL contador, concerard con los funcionarios del drea, el cronograma para el registro, validacion,
depuracidén y conciliacidn de las cuentas asignadas a cada uno.

A efectos de contar con e! tiempo ardecuado para preparar y prasentar los Estados Financieros y
demas informacion relacionade ~on ! proceso de Gestion de Recursos Financieros, se fija como
politica para el cierre contable y finansiero, et siguie 1te calendario;
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2.1.1. CIERRE CONTABLE Y FINAMNCIERC

Se hara en forma anual a mas tardar 2| dia veinte dal mes de marzo del siguiente afio. Se fija el dia
20 calendario del mes de marzo de cada afio como fecha maxima para reconocer los bienes,
derechos, obligaciones, ingresos v castos que afectan la presentacion del cierre definitivo de la
vigencia fiscal correspondiente.

Se debe evitar la existencia de hechos financieros, economicos v sociales que, afectando la
situacion de la entidad, no estén incluidos en la contshilidad o, que estando incluidos, no cumplan
con las NIIF, y también ccn las de Control interno y todos aquellos funcionaries a quienes directa o
indirectamente les compete la funcién contenie, tendran la responsabilidad de evaluar
continuamente la imp'emertacion d3' mentrad interne contable necesario para mantener la calidad de
la informacion financiera, econdmica . social y ambiental, de {al manera que haga sostenible el
proceso contable, promoviende la cultura del autocontrol por parte de los gjecutores directos de las
actividades refacionadas con este prizeso.  Los mecanismos para tal fin estaran contenidos en los
manuales, circuiares internas y demds instructivos dependiendo de la especialidad de cada tema
en particular,

2.2. PRINCIPALES POLITICAS CONTABLES ADOPCION NilF'S:

Por cuanto ta inforrrzcion cortable debe servir de instrumento para que los diferentes usuarios
fundamenten sus decisiones relacionadas con e! control y optimizacion de los recursos de la
empresa, en orocura de una gestidn contable y financiera eficiente, transparente, para lo cual se
deberd revelar con razonahilidad i» nformacion o .ie conforma los estados contables, se fijan las
siguientes politicas:

2.2.1 ACTIVO

2.2.1.1. Efectivo

22111 Cajy Bencrall Se reca da  por cajy Uricarrente  los ingresos  originados  en
transacciones de ventas al contads y cobranzas de ventas a crédito, valores que seran
consignados o depeositados, 2 mas tardar el d'a habil siguiente a su recaudo en la misma
denominacion en gue se recibiston, ruedando totaimente prohibido efectuar cambios con el dinero
recaudado o ¢ustodizr valores que ne correspondar a la empresa

2.2.1.1.2 Ban:os: La entidad contard con las cuentas corrientes y de ahorros bancarias que de
acuerdo a las necesidades deban tenerse; su apertura y cancelacion se hara con sujecién a las
normas que rigen para las cuentas que manegjan recursos de la empresa,

2212, Inversiones Dichas inversianes se realizaran cuando existan excedantes de recursos
financieros con la aprobacion de la Gerenciz General y los cudles sean  demostrados
financieramenta.

2.2.1.3. Deudores: Renresentan loz verechos de cobre de la entidad originados en desarrolo de
actividades relzcionadas con 2l giro d= negocio

2213.2 Avances y anticipos




b. Anticipos a Contratistas para adcuisicién de bienes y servicios' El anticipo es la suma de dinero
gue se entrega al contratista para s¢+ destinada al cubrimiento de ~osto en que éste debe incurrir
para iniciar 1a ejecucion de! obeto contractual, en otrag palabras, es la financiacién por parte de la
empresa  de los bienes y servicios comespondientes a la  prestacion a ejecutar, bajo estas
condicicnes se exige que &l mismc 553 amparado.

2.2.1.4. Propiedad, planta v equpo La propiedad planta y equioo representa los bienes tangibles
con la caracterislica de permanenes los cuales son adquiridos para el funcionamiento de la
entidad, no para ser vendidos. Se deben registrar por su costo de adguisicion y ajustar de acuerdo
al procedimierto contable fijado por 'a empresa correspondiente al reconocimiento y revelacion de
hechos relzcionados con las propiedad, planta v equipo  Con base en esta misma norma  su vida
util debe revisarse anuaimente.

22 1.4 1 DEPRECIACION ¥ AMORTIZACION

Depreciacion de propiedad planta y euipa. Atendisndo la naturaleza de nuestros activos los cuales
son utilizados de manera regular v uiforme en cova periodo contab'e, la entidad aplica el metodo
de depreciacién por linea recta

Vida util de la propiedad plarta y £quipe paia &l célculo de la depreciacidn y amortizacién es la
siguiente;

| ACTIVOSDE’RECIABLES | ANOS DE VIDA UTIL _
_ Equpod:Oficina I SR—
~ tuebles y Enseres I L -

. Merules !

Erisipo de Camputacon ) 5
. Instaizaones o 25
L Macunan y Equipe i 10
| __Repuestos y Herramientas ] 5

La vida Wil debe revivarse aruadnents:, conforme a' procedimienta coniable.

2 2.1.4.1.1 Depreciacion de activos ¢2 menor cuantia

Los activos que con base ¢ 1 54 va o de adguis cidn o incorporacidn, pueden depreciarse en el
mismo afio gu=2 se acguierer: ¢ nca:} Jran, teniends en cuenta les mantos esfablecidos anualmente
por la Empresa, se devrecisian an 3 momenio de su activacion.

22142 Actualzaciun, B ovalw de as nroriedades, planta y equipe es objeto de actualizacion de
acuerdo a lo establecide =n ' Piccedimiesto contable para = rzconocimiento y revelacién de
hechos relacicnades con p woedad ~'anta v aquips expedido por las NIIF vigentes. Para tal efecto
la entidad contratara de n~formido d con 'as NEF vigentes, los sarvicios de un Perito-Avaluador
que cuente ccn la idoneidad y capacidad para real zarlos; El rapreszntante legal de la entidad sera
quien designe el Avaluador y/o los vembros de' Comité Para 2'ectos de cumplir la norma se
procedera asi:

~ El Contador Ganeral rery & measoalmsnts al fzpartaments finpociero y gerencial ia relacion de
muebles totalmente ceprecizdrs & ~™¢les de que ~a verifigue 1as condiciones de utilizacion en que
e ercuentran y en caso de ser procedente gestiorar su avalio.

- Al clerre de |3 vigencia = Corts‘or Cereral cnviara informacién  al Avaluador o al Comité
encargadn, el “etalle de los biznes ~wehles alor ruales corsidars ae les debe revisar su vida Otil

EH TR R BRI ER L S RARIER £ MR o Lon LMD Tk IRORERTEA A8 AT S IR SRR AT R

QUITO - LEUADOR




en razon a que sus expectatvas  difieren signifcalivamente de las estimaciones previas, por
adiciones, mejoras, avances tecnoleg cos, politicas de mantenimiente y reparaciones, obsclescencia
u otros factores.

2.2.1.4.3. Activos de menor cuantia Se registraran directamente al gasto, los bienes que sean
adquiridos  por un valor inferior o iyual al doble del salario unificado vigente; conforme a los
procedimientos contables.

22144 Inventarios fisicos E! ceparlamento de contabilidad  los inventanos se levan
personalizados y por dependencia, <2 realizard mventario fisico anual, adicionalmente realizara
verificaciones neriddicas E1 too <a:o el inverttario debe ser coneilizdo mensualmente por parte de
los procesos a fin de verificar su cons stencia con Ios registros contables.

22145 Baja de gotivos (ohandzts ¢ insarvibiss) Apoyads en el ‘nforme presentado por la
gerencia  ¢eterminarz los  elementos que dara de baje teniendo en cuenta  algunos de lcs
siguientes aspactos:

Bienes servibi»s no utilizables

Bienes no dtile s por cbsolescencia

Bienes no utiles por cambio ¢ renovar i6n de equipos
Bienes no utiles por cambics mattuci nales

Bienes inservihles por dafio total - oz sial

Bienes inservibles por deteninrs Rists co.

El responsabie del Almacen slabo.ara una relenion detallzca e los elementos inservibles,
ohsoletos = Irg elemantos qua ne cumplar con  las caracteristoas necesarias para su uso, y
mediante Acta gl Comité encarceds regisirara iz haja de los slerrentas, soporte con el cual se
efecivan los registros contables. Asi nismo se procedera de conformidad con lo establecido en los
procedimientos de la entidad,

2.2.15 Bienas y sernicios ragados por anticipade Con el fin de ejercer un adecuado control a los
seguros. el proceso confable ebe - onciliar mensaiaimente con el Proceso de gestion bienes con
el fin de verificar que todas las pélisas aue poses la entidad se registran y amortizan en forma
adecuada

22186 Cargos diferidos: Las accussicionss de nienes de consumo  se registran en  cargos
diferidos, una vez surainist-2dcs par el corsume > uso se afeciard directamente el gasto.

2.2.1.7 Beenes eatren=dos a terceres

Es el valor de benes mi2hles o nmusbles de propiedad de '2 @ntidad entregados a terceros
meciante cotato, para su usc adnyistracion o explotacion que se deben restituir en condiciones
establecidas en el contrato de comocato. El procesa de Gestion de bienes debe verificar que los
bienes entrea:dos en comnniates el :n incarporad -s en nuestros registros contables.

2.2.1.3 Intangibles: Reprec~nt2 el 7 lor de los cortos de adguisicion desarrollo o produccion del
conjurto de bienes inrnatenales gue constituyen <erechos, privilegios o ventajas de competencia
para la entidad. de cuyo eercicio ~ uxplotacion produzca beneficio econdmico en varios periodos
determinablag

2.2.1.9 Valoriracion
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2.21.81. Proriedad, planta v ecuips Las valonzac ones corresponden a la diferencia entre el costo
neto en libres v el valor de mercadoe pars ios bienes raices o e velor actual en uso para planta y
equipo, deteimiinade por los zvalus dores que crontrate la ertidad  Si el avalbo técnico resulta
infericr af costo neto. a diferancia se ontabiiza cciro menor valor de 1z valorizacidén hasta agotaria,
y cualquier exeaso como provision.

2.2 2 PASIVOS
Para ef regist'o de las cuertes poi pagar se  aplicard, el princip o de causacion contable que
establece;

Los hechos econdémicos deben reco.ocerse y coniabilizarse en el periodo contable en que éstos
ocurran, es ducir en el penodc en . ue se recibu el bien y la afectacion contable se efectia
conforme al or>cedimento

2221 Oblig-ciones laborales. Coreeponde 2 las obligasons:  generadas con la relacion
taboral, en virtid de les novmas legele st asi como  3s derivadas de 1a administracion del Sistema de
Segundad Secig!

2.2 2.2 Pasives estimades

a. Provisién prestaciones socigles. Carresponde a ias provisiones calculadas mensualmente en la
liguidacion de la ndmina mensual d2 los conceptos primas y bonificaciones, de cada uno de los
empleados

b, Provisiones diversas: Correspond: a las estimaniones  por servicios publicos por los meses ne
facturados ai cierre de la wvigercia; =i mismo se afectara esla cuenta durante ef transcurso de la
vigencia en adquellos caso~ en gue 2 nroveedor no presente l2 factura oportunamente, y sean
gastos recurretes

2.22 3 Ofros Pasivos

2.2.2.3 1. Ingrasos recibidos par antic »ade- como 'os anticipos de clientes
Con los recevdos recibidos en “orma anticipzeda se ueden presentar Jos situaciones

2.2.3. INGRESOS

Para el reconccimierte de los ingresrs. se 2plica ¢ ! principio de causacion contable gue establece:
los hechos econdmicns deker recorocerse v coreabilizarse en el teriode contable en que éstos
ocurran, es decir en = paricdo sr g s proste g! wevvicio.

a. Rendimientos financieros: Por ventas a cradito
b. Ut dad =n -egociacion y venta de maguinas y repuestos

2.2.4 GASTS

Toda erogacion debe docurentarse mediante soportes de origen interno o externo, debidamente
fechacos y avtorizados por quignes intervengan an ellos o los elaboren. Asi mismo los hechos
economicas, deben raconocerse y cmntabilizarse e1 el periodo contable en que estos ocurran, es
dacir en &l penodo ore  se raciha A! bien 0 servicn. Toda ercgaciss debe estar autorizada por el
ordenador del casto ~ funciznzria zirarizary,  La mayoria de los p2aos a proveedores y terceros
se efectian a través de chegoes v rn forma elec’rinica el pago ¢e Impuestos con el Servicio de
Rentas Internas por ser asignado cort 0 contribuyenta espacial
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3. PRACTICAS CONTABLES
3.1. FORMA LE ELABORAR LAS NOTAS A LCS ESTADOS FINANCIEROS

Las notas a 103 sstacns financizres 3 la informacicn adicional de caricter general y especifico que
complementa ios esfados finavsiers s basicos y forman parte integral de los mismos. Tienen por
objetc revelar la infomacior adicior al necesaria sobre las fransacciones, hechos y operaciones
financieras economicas, sociales v anbisntales que sean materisles, la desagregacion de valores
contables en términos de precios y cantidades, asi como aspectos qu1= presentan dificultad para su
medicion mcnetaria que puedan evidenciarse en 1&mminos cualitativos o cuantitatives fisicos, los
cuales han afectado o pueden afectar la situacion de la entidad

La informacicor cue e reve ¢ a7 jas notas a los Estzdos Financieros debera considerar la siguiente
estructura en &/ orden que =e expone a conkinuaciany’

1. Notas de cerdcter yeneral. Inforr 3 la naturaler a juridica y obieto social de la entidad, politicas y
practicas contables limitacionez v -'eficiencias d~ tipe operatve < administrative que afecta la
razonabitidac a2 las - fras. sfactag v -ambice sign T ativos en 'a ‘nformiacion contable.

2. Notas de cardeter espenifics tale ma la rartics andad o detalle & cada una de las cuentas de
acuerdo al Catalogo Geneal oo Curntas, de manera gue permitan obtener informacion sobre los
saldos v el fratamiento co~tatle de la consistencia v razonabilidad de las cifras, limitaciones o
deficiercias, talzs como hisnes. derzchos y obligaciones no incorporados, hechos posteriores al
cierre contable con efectos futuros irportantes, szidos pendientes nor conciliar, depurar o ajustar,
asi mismo er 2stas <3 debsn desenb v las bases rarticulares de medicion adoptadas por la entidad
para la cuantiicacior de las oneracinnes, recursos “estringidos.

3.3. PRESEMYACION DE INFOPRE”

3.3.1. Entidades de rontrol De confo-midad con li = normas vigente:s, en cuanto al cronograma se
refiere y e nara e cass las =xmedas nor ns crganismos J=2 2entrol es decir SRI y Stper de
Cias . las corrpaiias debsr p- ‘ser*. rleg estados financieros £43ic0s en las siguientes fechas:

;"n-a:,{,HA JE cos’ £

‘ 'FECHA LIVITE DE PRESENTACION
e

\J W aur
é i Jt }h\ [Fs

e cclgbfs

A

e lelren gt 1 gie Gel periodo

f'\

1]
W aig

a. Informe Sacios y Accionistas

Informacién de tos Estades firancieras consoliderios al 31 ¢e dicieinbre de  la vigencia, informe
consolidada d  conrfratacion de la vgencia anterior, informe gecJivo anual de evaluacién  del
sistema de control interno al 31 de diciembre de Ia vngencna dntenor lnforme de evaluac:én del
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control internc conta®le al 31 de diciembre de = vigencia aritarlor, informacién sobre planes de
mejoramiento infarme de camandas iterpuastas «n contra de (& emuresa y demandas interpuestas
por la entidad &n contra de iercarc: zonsoldada =i 31 de diciembre de la vigencia anterior. Esta
informacion se reporta en & mes de marzo a soiictud de los acciomstas 0 socios y se cuenta con
cinco (5) dias habiles nara entregar ke informacion

3.3.2 Alta Direcoidn La informacion « ontable debicd smente analzadi serd presentada a la Gerencia
General

3.4. FECHAS DE PUSLICACION O EXH!BICION DE LA INFORMACION CONTABLE

Anualmerte se act wlizeri 13 ‘nferacion de lo estados firancieros para uso de la Gerencia
General.

3.5. ARQUEDS

a. Cajas Menores: S2 elaboraran arcueos periddiras v sorpresivos, por empleados designados por
la Gerencia Tisneral 7 por ol Coptad - General dift rentes de ouisre< manejan los fondos, con el fin
de garantizar ue las operaciores esten debidamente sustentadas, ue ios registros sean oportunos
y adecuados y que i0s saldcs corespondan, oonstatando o3 recursos asignados a ias cajas

menores, realizando 3l conteo fisice, @ cantiol y sequimiento a cads uno de los gastos.

b. Caa General- Tesoreria. Sz elaboraran arqu=os periddiccs y sorpresivos, por empleados
designados por la Gerencin General 7 po- el Contador Geners! diferentes de quienes manejan los
fondes, con i fin da garzntizar gu 2 lag operaci=nes estén detrdamente sustentadas, que los
registros sean oporiinos v adenuades v gue los raldos correspordan. constatando los valores,
titvio s valorgs ~hequ=ras y ve~ficanoo las medida- de segundad.

3.6. LIBRCS DFICIALES IIE CONT. BILIDAD
Serdn los estrolecidos en ¢l Fépmer de Contabili; ad, asi
3.6 1 CLASIFICACICON DE LGE URFDS

Los lhros de contabi'dad se clueificzt en principaies y auxiliares

3.6.1. 1 Libros principales: el Dianny el Mayor

361+ 1, Lioro Diario. Presenta ivs movimientns  débito v orédiio  de cuentas, el registio
cronoldzize y rack » de toa eoaver ores Jarias  efectuadas con base en los comprobantes de
contzbilidad.

36.1 12 Lbro Mayor Con‘iene 'os s ddos de ias c-.entas del mas antenor clasificados de manera
nominatva sean dz =stru~tus - de Tatdlego Genaral de Cuertas. 'as sumas de los movimientos
débitc y credito de cada una de lzs cuentas del respectivo mes, tua han sido tomadas del Libro
Diario y ef salen final del mizme ras

3612 Libros auxiliz-es: Lns libros & xiliares contiznen el regisiro Cetallado de todas transacciones
y opgaciones  de ' ampiesy  por cuanta y por terceros cor base en los comprobantes de
contabitidad v s docurmentos soporic s.
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362 Forma de conservar ks ibree Ue confor nidad con al Flan General de la Contabilidad,
numeral 353, = término de cor »ernva. 18n de ics suportes comprobarites y libros de contabilidad es
de un periods de seis (6) afios, contados a partir izl 31 de diciembre del periodo contable al cual
corresgonda & soporie, comprobanis y libro de cor iabilidad, sin per uicio de las normas especificas
de conservacian documentad qus sefiolen las avtor nades compatentas

Los Libros cortable: serdt imprescs en formas <ontinuas, bajo la custodia del Coordinador del
GIT de Conlzohdad de la enhidad v conforme a w1 Tabla de Retencidn Documental. Se deben
mantener oor dos (2 afios en ol archve de gestic vy finalizado est2 periodo se deben remitir a la
bodega parz su archivo vy su custocia De conformidad con £ #an General de la Contabilidad,
numeral 2.2 24 la conservas on o los soportes. comprobantes ¢ lores de coniabilidad puede
efectuarse e papel o cualgu s~ ot medio or co magnético ¢ electrénico, que garantice su
reproducoien coracta

Los Lkros ofiuples -leberds car im) resos  dentr - de los sieta dine hibiles siguientes a la fecha
limite de presertacitn de los Fotadr; firarcizros

3.7. COPIA [): SEGURIDAD

El area de conabilic:d cealiciia deriamante copa de seguridad de la informacion financiera y
contahle para su conservacan e haa de tal forr e que garantice ‘a reproduccion exacta en caso
de se- pecesztia Le custo iz estor? sargo e la . Foina de cortaly 24 v sistemas conforme a las
tablae de stercion decpemonis!

3.8, POS TF COMFROBANTES LBTILIZADQS

Se hzn disedado corerabonter o cacurertas,  de  acuert~ a 'a patticularidad de la entidad,
tenienda en ¢ entg Ios ragquisito m o~ nes reguernid s por las normas contables.

Estos comnioaanies s o fuente oara registrar las movimientos en el libro correspondiente; en
los cuales se mdica: Fecha, crigen descrincion ruantia de 1as nperaciones, cuentas afectadas,
perscnas cter 0t glek sran voactrizer v caentan oo una numesscian consecutiva

Tipos de compnban =g
a De tro Coerakis,

Cl WisHT nO%

CE EGRESSS

D MaRIS

D NOMIMA AC T IWVOS SETUNT A QUINCENS

Lia LIGUIDACIONES DE COMPHA 'Y GERVICINS
1 EALTTIRAE M VENTS

D PRGYSIONES

D DIFEXN0OS

NC NOTAS DE CREDITO

ND NTTAS DE I'ERITO

)] DEPRETIAC.ON

D AJUSTES

D BT I TECONICO PR DO

b HEALSLES - CANEIO SITU ACTON JURIOICA
D T'ERFF DE FIN DE AN
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La neta da politait cortables der ¢ incliir Ja revelaci*n de politicas contables para todos los rubros
cuya acumuiacion para 'os paeticdos cue se presenian haya siaa inportante o cuyes saldos, en
cualguiera de los 123 per ndos. sean sigrificatives denro det rubro. y dentro de los estados financieros
tomados «n su = unto.

Para asequrar o ‘= not: estd o2 akeis debera repasar el Balance General v el Estado de Ganancias
y Perdidas paia ~nils rubo de prasantace nimptante v verificar la revelacion de |a politica contable

Los camiios en “oiilcas. mendos v [aCuiLas com woles deben ser claramente revelados y debe
exponerse: el efacin en s Estados ©inar. igros Sotra! nento se nge por fa NIC 8.

1. Politica contubh'e: Hevelaciorss en las notas a los Estados Financieros

La inforreacior que s= reve o e las rotas a 'ns Exindos Financiiro: deberd considerar la siguiente
estructury o ¢ order que &5 expere 1 enhinuacid

a) Nota de gpersricnes doncs se cubrin los requeriiaientos de 1a NiC 12 como la naturaleza de sus
operacionan v 11§ pongiprles rotvidades, &l doricilio leqal, irchavendo el correspondiente a sus
areas e ~pe-ctidn o locarmorisn e focdidadns su torma legal incluyendo el dispositivo o
dispositivos d3 ley rertinefer a su creacon ¢ ‘uncionamiento: v otra informacién breve scbre
cambing fuory - alaes renere i oemertos o sminugion 23 on su capacidad productiva, area
de cparacions s antr ptros

b} Nota de politicas contables seg i io r dicado en e punto 1 de este documento,

¢) Notas de dssz irags~n da ¥ cemonsicidr de rowros preserladns en el Balance, incluyendo la
informacion re sueride nor cada HIF;

d) Nctes sobre otz infeimAacis~ freaziea no exnuest . an ef cuersn J1 Ins estados financieros, como
descriacior de 1as crsntas oot mpeiaias situnacion ibutania, contingsncias y riesgos financieros.

2. Politica ©iantable: Instr arentos Financieros

Clasilicacion
Los iestrumeslos fozncieqos ghpen 23 actves financierns, 'os nasivos financieros y los
instrumert~z ¢ ~teme cigles e aetve s fire ierae ‘aben ser esific adns como sigue3:

= Mantenidos roma nagociar wdoovids L an s rropde b de generar una ganancia por las fluctuaciones
a corto plaze an su precio o en la comision de intarmediacion Inc! iye instrumentos derivados que
no han side retelogndas comn de eobertura Ejenle; Cartern ¢z Colocaciones adquirida con el

- Inversiores wzatenting haste el vencimienta, citerentes de cnentas por cobrar ¥ préstamos
ongmaras nor A errasa oo vensimeante fie y cue la & tedon espera conservar hasta su
vencim.ento. i:empic carisra de coocaciongs acguinda con intencidn de mantenerla hasta que
MRNER

- Cuentas por 7shrar v préstarmes corrasponde a eroves que no 3e regocian en un mercado activo.
Sa clsfirgn ol las cuentan nor cobear originados por la entidad.

- Dispo~bles o orala venta 39 clasitic 'n en esta ¢ enta aguellns ecivos y pasivos financieros gue
por sis crareistions no caq cidn rsconnnides fome de las fren cateqorias anteriores. Ejemplo.
trver-momee g cegicr ag que o dan e 3 cortred - eflyencis =ignificativa

NIt Presastgriindta Eat dos Frrgncie g Guia de Impmientacion
MIC T EN03Y - Proaspts ce a3 Tetador Financiercs pareates 103 al 126,
MIC T4 2000 - in ¢ Medwion, parrafo 10
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Ea el casc ce los pasivos financieros estos v clasifican en. criginados por la empresa y
mantanidos Lt NeCsiar

Los rendimiesos finenclercs o los costos financierss en tarminos po-wentuales promedio del periodo
deben ser presantados en cads nota de detalle (conposicion del rubro}.

Los aciives v paswos finarcieres deben ser clasificados como corrientes o no corrientes
deperdiendn G plain de 21 convartibliidad o dispesicidn de efective.

Politica Cont. cle: Moneds Sxvenjea

Valuazion y ragistro

De acuerde con la NID 21 1as tansacciones se del.an registrar al tips e cambio de la fecha en que
se realizan bas mismas, Asrmismo e Upo de carrdio a utilizar en la re expresion de saldos por
liquidar & mo1zada ertraniers fastve s v pasitosg), s aguel qur reftea el monto al que seria pagado
o cabrada &' ~uldo £ '3 fecha Js s astades finanieros, el gus ¢oirgsponde al tipe de cambio de
vente 83 | ae ga aneis 5 aedid ts oor difere ia en cambio doren registrarse en cuentas de
resultacos,

Revelacidn

Se debe mostizr en una nota @ ios Estados Finan 2ros. gada o del activo y pasive en moneda
extraniera ~!t-onfo - la riscay of finguiendo etre monaedas exranjeras, si fuera mas de una,
indicanda el tino de cambio shilizado € fa fecha de 15 estados financ eros corriente y precedente. La
diferencia de ¢~ o'hic neta debe revelisse en el est: tio de resultsdos.

Politira Conmble: Tuentes por Col rar 7 Provis. @ n para Cusntas de Cobranza Dudosa

Clasificenidn

Las cusitas oor coovar g3 doeaen clasFoas en na de las ousttr categorias de instrumentos
financierns seaan lo expueste por fa NIC 32 (véas= el punto 3 Instrmentes financieros). Ademas,
se debe recoscicer i n mencor valor de las mismar si el importe &1 libros es mayor que su valor
recuprrably estimadn Para elio 8 empesa dehe evaluar er cida fecha de reporte, si existe
evidenoa da oo el g tive a2 pric o valor. Forlo o, de ser ¢ o030, se debe presentar la cuenta
de coh'ar-zw ¢hotasn carras cavitentp s el v mie to de la m wrante €l afiod, identificando el
tipo de cren's 3 It gue corispords Jooreercie! ¢ ootras) S debe distinguir las operaciones
realizadas ~o ':rnpi'"mzas "ot Estedo y Fwdade" 38l Secter Mibiico de aquellas realizadas con
terceros, mostrardo ot movimiarto g 2 han tenido = el afio.

Tal distircic == ofectia r-a ~ana mnaoa del Tstado y per ooy entidad det Sector Publico.
Ademas, s r'ehe mostrar las ~peretionss de goancias y perdicas relacionadas {ventas, otros
ingre: s crevwas geetos ootieng de nore v large tlazos)

]

Revelacion
Se debe redvdar irformasdn refarda al venciriento de lss cusntas por cobrar, intereses
relacinnades v sobre qarantiag  arbidas (vézse el narafo de revelz~ion en el punto 3 Instrumentos
£ ey )
financrros

Valuasidn
Las coentan 230 cobror se ~vide o ~ste arortize oo bhaio el marar) del interés efectivo5 (véase el
parraio de velursidn del purto 7 netc mentos Finag ~leros)

4 Reale nante ~ara fn Posgaraion de Infore acidn Financers CONASEV

3 W 3 (2003 ~ Instrumenteos F mancieros <econocim-£ o y Madicion parrafos 46 y 47
BB R T T —— 5 e R e R R
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La evaliacior de g deuds dote s/ individual + por deuder, sequn existan pocos clientes, de
acuerdo con & 12 se 1 =ners fa poowisic 1 (3 gua disonuye la cuents nor cobrar correspondiente.  En
el Casn T BT resas quUe N7 1Y 2188 de 2.3 active ndes mantengat 1 oa gran cantidad de clientes,
la evavaciin o la dr sda 9o deps efesiuar de acu. Jdo con su antie. oilads.

Politica conrable: Intangibles

Reconacimiamo

Se deben rezonocer cormie clangidles anuelles activos gue son adquiridos o se generan
internamente e+ la madida cue oroduzea beneficio condmico ‘Livre v el costo del activo puede ser
megico fizbievente? Bt e Gose de ur oackv desarrollodo internamente, debe cumplir los
siguienias ~avasioe ~are Ter o e radn wetivyy “‘.nir_‘amen*ﬂ ne ms?bie completar la produccion
del x;"t‘\'*\ "“!c""‘.;}b!e ‘e f'“frr’ ta I m e puads est o disronibla e v uso o venta; la intencién
expresa de iz snhdsc de coronote s eetien refrodo s cant o "f utilizar o vender el activo
intangibie, domr‘-straa la exmtnn 73 de un mercade iara la preduccidn que genere el activo intangible
o la utiidac de! mismo pars 1a entidac disponibilids 1 de recursos tecnicos, financieros ¢ de otro tipo
para complets- el desatrolla y ura usar ¢ vender = activo: y, capadad para medir fiablemente el
dasembelss 3tk ol ac o ntare ble durante s desarrolio

Valuzaidn
Sz deber madr ab rosfe ¢o adgnish on o valor ¢ owvatuado menas céraidas por desvalorizacién y
amaortzarion 2 imul A8

Amortizecico
Et plazo de -rartieacidn deke cer zous! =no0. 0 <@ estima 9o 2l intangible contribuira a la
aanes nide o hapefios eo e

Revels
En terminos "'vrmralrm debo resrdzrgs lo zicviente clase de actvo . vangible, distinguiendo vida dtil
y poreantala da gpeoertizeoen soerlada meélonos de anmntzamf‘n, importe en libros bruto y
amortizacién acumulada al imew v al fingl del gerira’o; conciliacion e valores en libros al inicio y al
final el oarisdn incluyendo increrentos, retiros vy desaprepizciones, pérdidas por deterioro,
amortzacion  Ademas tanahes que e oam o chran en padicdo mayor a veinte (20) afos;
restromares £ oniz use v garantizs dn as que son obistal0

Pelitico neateble: Peedidas pre daierioro

Recoraominoy radicinn

La eniciad deha reconecer sl mener valor de sus ¢ mtives a bravés da siguno (ne son los unicos) de
las = ovientas indicios

Disrrumicid~ 2anficetya de! ve e da mercade del wotpo;

0 desin ot T30 avigtin s Denlige da ns Cue ias Incobrabize emitido por la Contaduria
Fiohlize de on Nas e

7 Lt {?OG 5y = Activos intangibles. parral 3 18 al 24,

Y WP 300, - Aoty s delno ikt zarraf 5 72 at 87

9 NED 2720000~ Ay il“*'%i‘ﬁ,ibif.—‘? ~arrates 27 al 22,

1° AU O2067 - A .Ib‘e: parrat~s 118 al 178
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10.

Campios s.ghdicativas adversos para la emprasa e, el entorno teonicgico, comercial, econdmico o
legal en que Guera o 20 el marcaao al cuan esta dinesdo el active,

Evidencia sob: la obsolescensia o 2000 fis:co del 1obve;

Cambics zign ativos con sacts adverso en relacion con el grado o con la forma en gue el activo
S& USa O §@ EL0Rra usar, y

Evidencia, aue mdica sue e rendirmanto econdmics del activo es 0 s2ra peor que lo esperado1.

Revela:cion
Sa deke wvs ol pare cade cinig e actves pér! das nor di'er s raconocidas en el estado de
resuilziios serie a0 @ sl o2 momo nete v las reveronos de anteriores peérdidas por
deterom Luudo sea nmesesario, tevelst log nechos vy cucunstancias que condujeron  al
recoronimiarlo o revarsion de sl parilida por desy: onzacion?

Politira coe e Ewisicy de deura

Recannairnirion

Los lifulos rer-sentalvos s dhudz =2 1egistian - valor nominal, los cescuentos se reconocen en
resulicdns on 3’ clars de vigenoie e loe Pangs, sogaients el matoer'e del costo amortizado, bajo la
tasa = inters: efectr-a (véose 2! punio 3 Instrumer Los Financieros)

Tratzioonc Lo qas 3 pe
E gact: por it 2ieser se veoriw

interd - afarts,

: 2 hase oo tiemipe trernst a7le, congiderando fa tasa de

Polften no's o Tompesnsodn o oar tiempo de servicios

Reagis e v v olacion

La cormnansrenn oo Hampo ¢ gavitios s~ dehe  sgisteer a medicla que se devenga por el integro
cue 5o deks orgar v les t T’ﬂ"?i'!-’.‘(".:' wonein de oo dendsitos srie e han debido efectuar segun
dispesithos 'errlas. Tal etz 4y robe sarorevada adecrademenie en notas a los estados
financieroz T - politias convalies of fratamiento ¢ guido para $u registro, acumulacion y pago y en
la nota norpme .nd| fe etamicn 3 'r oche de repor 1

Rolitt- o cortate I mreses difssidng

En el v-dale ontabie de las WiC nn se reconoc o Ingresos diferidos  Los pagos anticipados de
clieniss correscondet a un pasn o de tipe “anticipe Je clientes”.

Politica contzble: Irresos por regalias

Ragnrnecipeianig

Las p=~alizr 3van eor raseracides rtizapds b bo e de soumatie o r o devengo, de acuerdo con la
stetenin r‘e' oarge an e e bhagt

Politiea comri Bler binreson

Reze-agimizes

! N!’ PIABQC - Dobarie o A valer de los tivos parrals s
iz WD %2007 - Doz ¢ -t valy de los activos, parafos © 26 al 137.
I3 NIC T - Ing es0s, rarrsfo 36 D),
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La miedicdn v ingi=s08 ¢obo reoizarse de act 1do con el valor razonable de la contrapartida
reckidatls i ooicoovde i ooy e piocuctos - ingreso s reeenoce cuando se cumplan las
condiosires L tracseranod g o38gos, fiable medicion, grobabilidad de recibir beneficios
econcmicas y 03 ¢ stos yelnsonadog puedan ser medidos con fizbiidad15. Con relacion a los
Servios & 0 L350 e recinde - cua: do el mports 12 los ingres s | ueda ser medido con fiabilidad;
es pouble Wk ' oerrpresa tec oa hooeficic s econ micos derivadics de la transaccién; el grado de
term:-ac:dn d s transaccion o 13 T ocha de repe ‘2 o clerre de I estados financieros pueda ser
mecicd flabienente v que luo vostis acwindos y I gue quedsn nournr hasta completaria, puedan
ser radizc: <11 fial i dadl £ reciocrmiants 4o ongresos por refarencia al grado de terminacion
se dmr s netod del aarenicy de terminaciin’; ios ingresos & reconocen en los periodos

3G 0T B Qe e L. I srestandn di oservicio ws pradencia exige que si no existe
expe':fe Yva of uningrese da benefic og econemice . 2 la entidec. ne se reconocen ni los ingresos ni

! & gasancia &0 emilirge, < se @ oera la recer~on del beneficio economico, éste
~'ma and o e s

Reyalasior

Sa dibhiz ot eolre ofois i owitderth infor:oacidn poiteze cerlables adoptadas para el
recororyinrt s de Syresnr o alnends étods utdizades rare determinar el porcentaje de
termunmorar o soapart ticase dr o esiazidn de sep cios; importe ¢ cada categoria significativa de
INgresas hrac ~“ante se ventus 2e bisnes, nrastac 11 de servicvs, Hiereses, regalia, dividendos; y,
mpoTs OF M7 458 2 ndud ot ~oin arcamkio de ~lenes ¢ serviory d= cada categorial?.

11. Polit'.» agrotbar Sorvigt - d- nerzpcio instalady

Raceoracimivin de irgresns
Cuars'nsapriae  ~rdas o0 e ala penodics 3d coniratedsiR

Revp'acide
Sedorr e et dgeditios o ocwenconmonta de ir cregae y er ' bota rorrespondiente los ingresos
registrzdng o owe goctos meapivdey Perg o omeyes ~fornianidn drvevs'acion, véase el punto 14
Ingre~on

12. Politira anntarlag:r Cantrit oionoee Deemhnlgabtos

Flami sty g entiasid

Se recistran cno [nmuebles wvacair ana v equipe al valar nuss o e reemplazo cuando se emite la
regor A Ay Paganodn do Mg reronociandoss en paralels i cobgacidn correspondiente en el
s

Royo aeise

Sa bk o p e alitinn d o ssmcmiealn A las sontdho sy e reembolsables vy el pasivo
relar rnadn £ demge reyelap por narpreds los mow miantas e oohen o referidos a este concepto
y log "nraro viens de naga He ariaros alo espact rado an el nonts 3 instrumento Financieros.

13. Patiicn gomv i vimr Togtoe Ap fisg anidn o MHe! “mucidn de Ener sia

e B I - g esos
15 NIT A eege 1y
1¢ NIFI 1 — Inpr=gns nare ?
[ NiO n—-Inﬂ'asos caratos -Hy 36
it M7 1% ~Ingresos, varrafo 20,

Lot SRS & et vm AR 4 A D M TR LU RO A
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Reconacimiag
Los coctos de generccion v sl rousl.n de eiergla, e reconocan ¢ ando se consumen los bienes o
recibzan los servicios, con relactin a |f..a ingresos as iados.

Ravel ioitn

Se cebe el BN iz NoLe Go 02t cas contables el reconcorbn ity de costos de generacion y
distrin Jaidn Goat 08 1 agresey Goockat 08 v e deb: presentar por separado de otros costos en el
estadio de ganancias v pérdidas

14. Politics conveclar - presos y Gastus Financiere:

Reconccumizgl o

L0g e gtag finnpgirros csben 3er renocidos Lhizar e la base de acumulacion o
deveroo™ cele Jade fee oo zar fiioncle st se debsn mer nocar segun lo establecide por
la Sunerirterneaziar > Barca y Sop oe

Rave'noidm

Sed-hsmal er b ota e it contanles ¢ proonaciminnto - e ingresos y gastos financieros;
asim ore an cota poarks, e e oresentar a momposiciér de 'ne gastos de acuerdo con su
naturalers e tonto o esisein e garancias v pérdias se nresenta sido por la funcion del gasto. En
adicidn tambizn véacae el punite 14 injresos

15. Politics contulie: Fonsionss Jo juliacion

Reconneimizy's

Lag ~andiogna, rg =!9. et reorocerse an base e o 'nn de beneficios definido y
sustentarsa or ostuc. s antiarodes V5 gue deben oalizarse pericdicamente,

Revelacion

Por eorpero-der a Lea cuzsnta Jdel tro “provisian” debe cumplirse Con presentar el movimiento del
panacay e coracte tiean o cylet is de ty mignes

ot

16. Politica contoble: Participacior de '58 Trabajadores

Revels~ide

Se dehs indiv- al rézmen de 12 er: resd, es dec - servicios. il ztial o comercial y el porcentaje
que norrRsnorsn distrbuir da ias utidades del evrsicie de acuerds con los dispositivos legales
vigqaptne Gt oo e teins ot s ine teaheindare: difencs se memic by en el punto 21, siguiente.

20, Polit = contzie: I puesto a la Rerta vy Participacion de fos Trahajadores Diferido

Reconocimine
Se reconcce #limnuer oy las pechcing ciones de los Irabaadores ditendas siguiendo el método del
paswve de! baiznce general

Revelacion
Debe reveloss ep =t Belzace Tanc gl gl 'mraesio difeido (active & pes vo) v en el cuerpo del Estado
de Ganarcigs v Cecdictis por cerarac ol goste {(shore) per ~eorin diferido y el componente

149 R 107 “‘,}0{: 2N lr'lﬂrjl:;r‘(,’ r\"; raf{'\ q"] a)
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corriente  de e ivougste oroido reconcaide @ cectement: contra el patrimonio neto, debe
presentarse por separadn2l Adergs, debe oresentarse en nota @ los Estados Financieros una
conciliac-wr erir: ¢l gasio (ingrasw) pe impuesto a ia renta contable con el impuesto a la renta
corriente. v &l rearin de - iferencias tampe rales daducil 'as por las cuales no se ha reconocido impuesto
difendoz

21. Politica cosiizole: Cuntingenacias

Revelacinm
Se prasantaran o Lellas que =dge sren o cantoalive ve posibles, clanihizadas por tipo, distinguiendo
entre trivu tanas ghorales, civiles, » tminstretivas v olras indicands lz naturaleza de las contingencias,
la opinion oe 13 {0 englE Y sus inancizios [qobables, er tocdes los casos22. En caso no se
pueda =={r ¢ roable s ants “varce g se oshe nvala et rhioy las circunstancias por las
que neoso ragscs Ostorre or dick o siach

22. Politic.z nontabla: Fa o oes do Sdmin stracidn
Se det i g contabe dad midependie @ Ragistrar ¢n cuentas de ¢rlen por razones de control.

Las poiicas contables especif.ag ¢ rigern por o estipulade en ¢sta guia y se presentan por
sepnt i

I, COMCH 'ACIONES DI TRAN A CICIES RECIPROICAS

La emrprasy cearg rigistrir er sioentabvidad sn forma sapzeeda las operaciones del activo
{(Cuent e 2o Cobrar Cunrtar wor ager 'mversi-es Patrimomity v de resultados (Ingresos y
Earesos) ~un 3 mwab-ony oo ¢ 0 By oarnse s de o fanma aee fac 0t o proceso de Consolidacion
de 'os Eatades Fmae zrog =) ornneal resnonsatda de la conniliicion es aguel Contador de la
empresa gue rrerents '2s oroaine por cobrar 1as ventas ylo las inversinnes

Esc roogeifin- cue L3 2o ferer oeporathibda el Contador o la empresa gue presenta las
centranattides  Lado 8 debn §teractaar con aque’ para lleger & ciles definidas y conciliadas. En
cases oo disor g ancies (trareaccione . o saldos) e no lleguan 2 concillarse, éstas deberan ser
comu=madas o ortunsosente 3l emrcesa. Trime ralmente, ¢n v neriodo que no exceda de 30
dia:. ¢l s tenina - recoten 3 Trianea oueda olhgaca a Conciliar los saldos y
operacicies r¥uomnadns ¢ Toonfes por Dobrar Cuentas nor Faosr Inversiones, Patrimonio,
Ingrese v Feavwzog "og sridpe o epveacieren oaotihadas dehecsr cer eportados a la direccion
cortacl= es | cinge dias e poatadores So orealizads 1z roncihacién, con Ja finalidad de
revalar o tnn et o on Fpecree Tineeeisiae U opaotidades o ~gqmen de las transacciones
reab# s
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