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SEPRICARGA CIA LTDA

DESCRIPCION DE LA COMPANIA:

Sepricarga Cia Ltda fuc constituida del 10 de fecbrero de 2000, en la ciudad de Quito, ¢ inscrita en cl
Registro Mcrcantil ¢l 22 de junio del mismo afio. 1i] objeto social de la compatfiia, es la presentacion de
servicios de corrco a personas naturales o juridicas en el ambito de envio de correspondencia, paquetes,
boletines, vouchers y demads material licito transportable dentro y fuera del pais, con sus propios medios y
su personal contratado por todas las modalidades que franquea la ley.

l.a Comparfiia ¢s subsiduaria de Urbano Express SA Rapicxx, entidad domiciliada en Ecuador. quicn
adquirio cl 99.99% de las participaciones en agosto del afio 2010, por la cual a partir de esta fecha cs su
controladora y consolidante.

PRESENTACION

[.as politicas contables descritas en este manual corresponden a aqucllas donde se han notado
diferencias cntre las NORMAS ECUATORIANAS DI CONTABILIDAD NEC y las NORMAS
INTERNACIONALES DIE INFORMACION FINANCIERA, NIIF, NORMAS INTERNACIONALLS DI
CONTABILIDAD, NIC, y demaés normas contables y financicras relacionadas. IEn consecuencia, no
sc describen todas las politicas contables que son necesarias en la preparacion y presentacion de los
cstados lnancicros. Las referencias a las NI, NIC, y a las que deben remitirse para consultar,
aclarar o extender los conceptos vertidos en cada politica contable comentada cn esta guia sc
presentan cn notas al pic.

1. OBJETIVO GENERAL

Iistablccer politicas contables con la finalidad de mcjorar las operaciones comerciales, contables y
[inancicras de la compafia, para cvitar malversacion de fondos y  optimizar los recursos de la
cmpresa. Describir las diferentes formas de desarrollar las actividades contables, asi como la
correspondicnte asignacion de responsabilidades y compromisos a los funcionarios que intervienen en
¢l proceso contable y demas procesos en virtud de la caracteristica del movimiento diario quc tienen
todos los sistemas contables y financieros.

1.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

= listablcecer procedimientos de Control Interno Contable para cl registro y control de las
operacioncs.

= Servir de instrumento para garantizar que todas las opcraciones contables y [linancicras

rcalizadas por la empresa scan vinculadas al proceso contable.

Elaborar los estados contables con informacién financiera.

Mantener actualizados los registros de los biencs, derechos y obligacionces.
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> Lograr quc los estados financicros, informes y reportes contables que sc produzcan, scan
de utilidad y satisfagan las nccesidades de todos los usuarios tanto internos como externos.

> Scrvir de herramienta para la toma de decisioncs por parte de la alta dircceion y permitir
cjercer ¢l control interne y externo y el seguimicnto a la gestién de la entidad.

1.2. ALCANCE:

Aplica para cl desarrollo de las actividades contables del Proceso Gestién de Recursos Contables y
Financicros y la administracion de la informacion financicra entre los procesos de la entidad.

1.2 Disposiciones Generales
1. Todas las solicitudes de pago deberan contar con el visto bueno GERENCIA GENERAL.

2. lLos pagos sc realizaran invariablemente con cheque. a excepcion de los gastos menores
que serdn cubiertos can recursos del fondo fijo de caja.

3. los cheques seran firmados por una de las autoridades, que es el Gerente General o ¢l
Presidente y la Gerente Financiera,

4. Los cheques sc expediran en forma nominativa, nunca al portador.

5. El cobro, mancjo y depdsito de los recursos financieros obtenidos por la venta y cobranza
Sera responsabilidad de Cobranzas y Tesoreria.

6. La entrcga dc cheques sc rcalizard personalmente a los benceficiarios del pago
Correspondiente.

7. El pago a Personas Fisicas se realizara previa identificaciéon y firma del PROVELEDOR Y
CON SELLO.

8. El pago a Personas NATURALES sc realizara previa autorizacion de cobro por la empresa.
correspondicnte, recabando la firma y el sello en el comprobante de egreso.

9. El depodsito a cuenta bancaria del beneficiario se realizara cuando asi se especifique en la
Solicitud dc pago. .

10. Las conciliaciones bancarias seran elaboradas por ¢l Area o Dcepartamento de contabilidad
y deberdn tener ¢l visto bueno del Contador General.

2. POLITICAS CONTABILES

LLas  politicas contablcs son principios especificos, bases, acuerdos, reglas v procedimicntos,
adoptados por la entidad cn la claboracion y presentacién de sus estados financicros.

Al momento de contabilizar una transaccion dcben considerarse las politicas contables que sc han
adoptado con la finalidad de mostrar informacion razonable, por cllo la necesidad dc revelar cn  las
notas a los estados financieros el detalle de las politicas adoptadas por la entidad.

2.1. POLITICAS GENERALES

Para la preparacion y presentacién de la informacion contable, ¢l Manual de Proccsos y
Procedimientos de la entidad y adoptara politicas internas de acucrdo con el objeto social de la
Empresa, para garantizar la sostenibilidad y permanencia de un sistema contable quc produrzca
informacién razonable y oportuna para las entidades dec control y facilite la toma de decisiones por
parte de la Administraci6n.

[Las dreas quc producen insumos para el proceso contable tales como: Servicios Administrativos,
Gestion de Talento Humano, Gestion de Cobro, Gestién Financiera, deberdn informar a traves de los
documentos dc soporte idéoneos.
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ILa Gerente Financiera, concertara con los funcionarios del drea, ¢l cronograma para cl registro,
validacion, depuracion y conciliacion de las cuentas asignadas a cada uno.

A cleclos de contar con c¢l tiempo adecuado para preparar y prescntar los listados Financicros y
demas informacion relacionada con el proceso de Gestion de Recursos Financieros, sc [ija como
politica para ¢l cicrre contable y financiero, ¢l siguicnte calendario:

2.1.1. CIERRE CONTABLE Y FINANCIERO

Sc hara cn forma anual a mas tardar el dia veinte y ocho del mes de febrero del siguicnte afio. Sc lija
cl dia 28 calendario del mes de febrero de cada afio como fecha maxima pare reconocer los bicnes,
dercchos, obligacioncs, ingresos y gastos que afeclan la presentacion del cierre delinitivo de la
vigencia {iscal correspondicente.

Sc debe evitar la existencia de hechos [inancicros, ccondmicos y sociales que, afectando la
situacion de la entidad, no estén incluidos en la contabilidad o, que estando incluidos, no cumplan con
las NIIV, y también con las de¢ Control Interno y todos aquellos [uncionarios a quicnes dirccta o
indircctamente  les compete la funcion contable, tendran la  responsabilidad dec cvaluar
continuamente la implementacion del control interno contable necesario para mantener la calidad de la
informacion financicra, econdmica . social y ambiental, de tal manera que haga sostenible el proceso
contable, promovicndo la cultura del autocontrol por parte de los cjecutores directos de las actividades
relacionadas con este proceso. lLos mecanismos para tal fin estaran contenidos en los manualcs,
circulares intcrnas y demas instructivos, dependiendo de la especialidad de cada tema en particular.

2.2. PRINCIPALES POLITICAS CONTABLES ADOPCION NIIF-S:

Por cuanto la informacion contable debe servir de instrumento para que los difercntes usuarios
fundamenten sus decisiones rclacionadas con el control y optimizacion de los recursos de la
cmpresa, cn procura de una gestion contable y financicra eficiente, transparente, para lo cual sc
dcbera revelar con razonabilidad la informacién que conforma los estados contables, se [ijan las
siguicntes politicas:

2.2.1 ACTIVO

2.2.1.1. Lifectivo
2.2.1.1.1 Caja General: Se recauda por caja Unicamente los ingresos originados cn
transacciones dc¢ ventas al contado y cobranzas de ventas a crédito, valores quc scran

consignados o depositados, a mas tardar c¢l dia habil siguiente a su recaudo en la misma
denominacion en que se recibieron, quedando totalmente prohibido efectuar cambios con el dinero
rccaudado o custodiar valores que no correspondan a la empresa.

2.2.1.1.2 Bancos: l.a cntidad contara con las cucntas corricntes y de ahorros bancarias quc dc
acucrdo a las nccesidades deban tenerse; su apertura y cancelacion se hard con sujecion a las
normas que rigen para las cucntas que manejan recursos de la empresa.

2.2.1.2. Inversiones: Dichas inversiones sc realizaran cuando existan excedentes de reccursos
financicros con la aprobacion de la Gerencia General y los cuales secan demostrados
financicramente.

2.2.1.3. Deudores: Representan los derechos de  cobro de la entidad originados cn desarrollo de
actividades relacionadas con el giro de negocio.

e G Y. & T e e T s il S T N S, e e e U T e S L e e S S e TN T GTIRY o)
Calle Aceitunos E7-70 y Av. Eloy Alfaro Pagina 5



SEPRICARGA CIA LTDA

2.2.1.3.2. Avances y anticipos

a. Avances a empleados para gastos de viaje y adquisicion de bicnes y servicios. Los gastos de viaje
corresponden a un londo entre 100 a 800 doélarcs americanos, se pagaran al beneficiario maximo con
tres dias hdbiles dec anticipacion con respecto a la fecha de inicio del viaje. El mismo que cstara
autorizado por la Gerencia General. l.os anticipos entregados a empleados por gastos de viaje, scran
legalizados dentro del término  de cinco  dias laborables establecido cn la normatividad vigente y
dc acuerdo con los procedimientos cstablecidos para tal fin.  En todo caso los documentos soporte de la
legalizacion deberdan radicarse en Contabilidad a mas tardar ¢l quinto dia habil contado a partir del dia
siguicnic de terminaci6n del viaje, fecha limite para hacer el regisiro contable pertinente. De todas
mancras, al cierre de cada vigencia fiscal todos los avances deben ser debidamente legalizados. Los
cmpleados responsables de cajas menorcs y avances o anticipos que incurran en malos mancjos sc
haran acrcedores a fas sanciones previstos en los instructivos,

l.as compras dc articulos rcalizadas con cajas menorecs o avances estardn sujetas a las normas
pertinentes de control fiscal de inventarios sobre bienes de consumo y devolutivos. Con las sumas
entregadas por avances solo se podran pagar las obligaciones previamente autorivzadas.

b. Anticipos a Contratistas para adquisicion de bienes y servicios: Ll anticipo ¢s la suma de dincro que sc

cntrega al contratista para scr destinada al cubrimicnto de costo en que cste debe incurrir para iniciar la
cjeccucion del objeto contractual, en otras palabras, es la financiacién por parte de la empresa  de los
bicnes y scrvicios correspondientes a la  prestacion a cjecutar, bajo estas condiciones sc exige que ¢l
mismo sca amparado.

2.2.1.4. Propicdad, planta y equipo I.a propiedad planta y equipo representa los bicnes tangibles con la
caracicristica de permanentes los cuales son adquiridos para ¢l funcionamiento de la entidad, no para
ser vendidos.

l.a empresa Urbano Express adopta el modelo de costo. Isto significa que la propicdad planta y cquipo sc
contabilizardn por su costo menos la depreciacion acumulada y el importe acumulado de las pérdidas por deterioro
del valor.

Medicion en el momento del reconocimiento: Todo elemento de propiedades, planta y equipo, que cumpla las
condiciones para scr reconocido como un activo, se valorara por su costo. El costo de un elemento de propicdades,
planta y cquipo serd el precio equivalente a la fecha de reconocimiento,

[.os costos por préstamos que scan dircctamente atribuibles a la adquisicién, construccion o produccion de un activo
forman parte del costo de dichos activos y serdn capitalizados como parte del costo. Una vez que el activo se
encuentre concluido y listo para ser usado los demds costos por préstamos sc reconoceran como gastos.

Si existe crédito de parte del proveedor y el pago se aplaza mas alla de los plazos normales del crédito comercial, la
diferencia entre el precio equivalente al contado y ¢l total de los pagos se reconocerd como gastos por interescs a lo
largo del periodo de aplazamiento.

Il costo de los elementos dc propiedades, planta y equipo comprende:

i} su precio de adquisicién, incluidos los aranceles de importacion y los impuestos indirectos no
recuperables que recaigan sobre la adquisicion, después de deducir cualquier descuento o rebaja del
precio;

ii) todos los costos dircctamente relacionados con la ubicacion del activo en el lugar y en las condiciones
necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la gerencia,

iii) la cstimacion inicial de los costos de desmantelamiento o retiro del elemento, asi como la rehabilitacion
del lugar sobre ¢l que se asienta, cuando constituyan obligaciones en las que incurre la entidad como
consccuencia de utilizar ¢l elemento durante un determinado periodo, con propésitos distintos del de la
produccion de inventarios durante tal periodo.
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Valor residual: Se considerard la siguiente politica para el célculo del valor residual:

SEPRICARGA GRUPO DE ACTIVOS DE
CUENTA  CLASE AF__ AMORTIZACION CONTROL
ilznplgoo_o_@___ [SO039MYE | 02MYE 10 15% |MYE SO06MYEC
1121201000000 | SO0SEOF | 02EOF 10 15% | EOF S001EOFC
121291000000 S004MYH |02MYH 15 7% |MYH S006MYH
1121311000000  [S00SECP | 02ECP 5 10% | ECP S00SECPC
121321000000 | S00ISOF | 02SOF 2 |PGR  [02S0F0002C
121411000000  |S002VHE [02VHE 3 7%  |VHE 02 VHE CONTROL

2.2.1.4.1. DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Deprecacion de propicdad planta y equipo: Atendiendo la naturaleza de nucstros activos los cualces son
utilizados de manera rcgular y uniforme en cada periodo contable, la cntidad aplica ¢l método de
deprecacion por ¢l método de linca recta.

Ln ¢l caso de las Licencias de Computacion adquiridas que tenga una menor duracion a los 3 afios, se depreciaran de
acucrdo al tiempo de la vida atil.

En cl caso dc las Instalaciones y Adecuaciones se pucden también depreciar al tiempo de duracion del contrato de
arrcndamicnto.

VIDA UTIL

TIPO DE BIEN ANOS
Equipos de Computacion 3-5
Equipos de Oficina 8- 10
Fluebles vy Enseres 8- 10
Maquinaria y Equipo Sencillo 5-15
fMaguinaria y Equipo Complejo 10-25
Vehicuios 7-10
[lotos 5-8

Fuente: Tewins espealizados y AVALUAC
Elaboracion: AVALUAC

Deteriore de los activos.- El valor de un activo se deteriora cuando su importe en libros excede a su importe
recuperable,

Iil procedimiento para el deterioro de activos serd el siguiente:
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i) Sc obtendra un informe técnico de la situacion del activo anualmente, el cual incluird un valor cstimado dcl
activo cn las actuales circunstancias.

i) Sies que cl valor indicado en ¢l informe técnico es inferior al valor en libros del activo (valor neto) sc realizard
cl siguiente registro contable:

a4, [Débito a la cuenta de Deterioro de Activos

b. Crédito a la cuenta del Activo Fijo
2.2.1.4.1 .1. Deprecacion de activos de menor cuantia

l.os activos que con basc en su valor de adquisicion o incorporacion, pucden depreciarse en ¢l mismo
afio que sc adquicren o incorporan, tenicndo cn cuenta los montos cstableccidos anualmente por la
Limpresa, se depreciaran en ¢l momento de su activacidn.

2.2.1.4.2. Actualizacion. FEl valor de las propiedades, planta y cquipo cs objeto de actualizacidon de
acucrdo a lo establecido en el Procedimiento contable para el reconocimicnto y revelacion de hechos
relacionados con propicdad planta y cquipo expedido por las NIIF vigentes. Para tal efecto la entidad
contratara dec conformidad con las NIIIF vigentes, los servicios de un Perito-Avaluador que cucnte con la
idoneidad y capacidad para realizarlos; El representante legal de la entidad serd quien designe cl
valuador y/o los miecmbros del Comité. Para cfectos de cumplir la norma sc procedera asi:

- El Custodio de Control de Activos con el Contador remitird mensualmente al departamento [inancicro y
gerencial la relacion de muebles totalmente depreciados a efectos de que se verifique las condiciones de
utilizacidén cn que se encucntran y en caso de ser procedente gestionar su avalto, siempre y cuando cl
costo del proceso de avaldo no sea superior ¢l nuevo costo asignado al bien,

- Al cicrre de la vigencia el Contador General cnviard informacion al Evaluador o al Comité
cncargado, ¢l detalle de  los bienes mucbles a los cuales considera se les debe revisar su vida util en
razdn a que sus cxpectativas difieren signilicativamentc de las estimaciones previas, por adiciones,
mecjoras, avances teenologicos, politicas de mantenimiento y reparaciones, obsolcscencia u otros lactores.

2.2.1.4.3. Activos de menor cuantia: Se registraran directamente al gasto los bienes quc scan
adquiridos por un valor inferior o igual a USD 100,00, conforme a los procedimientos contables.

2.2.1.44. Inventarios  lisicos: Los inventarios sc  llevan personalizados y por dependencia, sc
realizara inventario fisico anual; adicionalmente realizara verificacioncs periddicas. En todo caso, cl
inventario debe ser conciliado mensualmente por parte de los procesos a {in de verificar su consistencia
con los registros contables.

2.2.1.4.5. Baja dc activos  (obsolctos o inservibles): Apoyado en cl Informe presentado por la
Gerencia determinara los elementos que data de baja tenicndo en cuenta algunos de los siguicntes
aspectos:

Bicnes servibles no utilizables

Bicnes no Gtiles por obsolescencia

Bienes no dtiles por cambio o renovacion de equipos Bienes
no atiles por cambios institucionales

BBicnes inservibles por demora total - parcial

Bicnes inscervibles por deterioro historico.

I!1 responsable de la Bodega elaborard una relacion detallada de los clementos inservibles,
obsoletos o los clementos que no cumplan con las caracteristicas necesarias para su uso, y
mediante Acta, ¢l Comité cncargado registrara la baja de los elementos, soporte con ¢l cual sc
cleettan los registros contables. Asi mismo se procederd de conformidad con lo cstablecido cn los

procedimicntos de la entidad.
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2.2.1.5. Biencs y scrvicios pagados por anticipado: Con el fin de cjercer un adecuado control a los
scguros, cl proceso contable debe conciliar mensualmente con el Proceso de gestion bienes con el fin
de verilicar que todas las pdlizas que posce la entidad se registran y amortizan en forma adccuada.,

2.2.1.6. Cargos diferidos: l.as adquisiciones de bienes de consumo  sc recgistran  cn cargos
diferidos, una vez suministrados para el consumo o uso sc afectara dircctamente el gasto.

2.2.1.7. Bienes entregados a terceros

Ii's ¢l valor de bicnes  muebles ¢ inmuebles de propiedad de la entidad  entregados a tercecros
mediante contrato, para su uso administracion o explotaciéon que se deben restituir en condiciones
cslablecidas en el contrato de comodato. Ll proceso de Gestion de bienes debe verificar que los bicnes
cntregados en comodatos estén incorporados en nucstros registros contables.

2.2.1.8. Intangibles: Representa ¢l valor dc los costos de adquisicion, desarrollo o produccion del
conjunio de bienes inmateriales que constituyen derechos, privilegios o ventajas de competencia para
[.La ecntidad dc cuyo cjercicio o cxplotacion produzca beneficio econdmico en varios periodos
determinables.

2.2.1.2. Valorizacién

2.2.1.2.1. Propicdad, planta y cquipo: Las valorizaciones corresponden a la diferencia entre cl costo ncto
cn libros y el valor de mercado para los bicnes raices o el valor actual en uso para planta y cquipo,
determinado por los avaluadores que contrate la entidad. Si el avalGo técnico resulla inferior al costo
ncto, la diferencia sc contabiliza como menor valor de la valorizacion hasta agotarla, y cualquicr cxccso

como provision.

2.2.2. PASIVOS
Para cl registro de las cucntas por pagan se  aplicard, el principio dec causacion contable que
cstablece:

lLos hechos ccondmicos  deben reconocerse y contabilizarse en el  periodo contable en que cstos
ocurran, es decir ¢n ¢l periodo en que sc reciba cl bien y la afcetacidn contable sc cfcctiia conforme al
procedimicnto.

2.2.2.1. Obligaciones laborales: Corresponde  a las obligaciones generadas con la relacion laboral,
en virtud de las normas legales; asi como las derivadas de la administracion del Sistema de Scguridad

Social.
2.2.2.2. Pasivos cstimados

a. Provision prestaciones sociales: Corresponde a las provisiones calculadas mcensualmentc  cn la
liquidacion de la nomina mensual de los conceptos primas y bonificaciones, de cada uno dc los

cmpleados.

b. Provisioncs diversas: Corresponde a las estimaciones por servicios publicos u otros servicios por los
meses no facturados al cierre de la vigencia; asi mismo se afectard esta cuenta durante el transcurso de
la vigencia en aquellos casos en que el proveedor no presente la factura oportunamente, y scan gastos

reccurrentes.

2.2.2.3. Otros Pasivos

Con los recaudos recibidos en [orma anticipada se pueden presentar dos situaciones:

e e e
Calle Accitunos E7-70 y Av. Eloy Alfaro Pagina 9



SEPRICARGA CIA LTDA

223, INGRESOS

Para cl reconocimicnto de los ingresos, sc aplica el principio de causacién contable que establece: los
hcehos econémicos deben reconocerse y contabilizarse en el periodo contable en quc cstos ocurran, cs
decir en el periodo en que se preste ¢l servicio.

a. Rendimientos {inancicros: Por ventas a crédito
b. Utilidad ¢n negociacion y venta de maquinas y repucstos

2.2.4. GASTOS

Toda crogacion debe documentarse mediante  soportes de origen interno o externo, debidamente
fechados vy autorizados por quienes intervengan en cllos o los claboren. Asi mismo los hechos
cconomicos, deben reconocerse y contabilizarse en ¢l periodo contable cn quc cstos ocurran, cs decir
cn ¢l periodo que sc reciba el bien o servicio. Toda erogacion debe estar autorizada por ¢l ordenador
del gasto o funcionario autorizado. I.a mayoria de los pagos a proveedores y terceros se clectian a
través de cheques y en forma clectronica ¢l pago de Impuestos con el Servicio de Rentas Internas por
ser asignado como contribuyente especial.

3. PRACTICAS CONTABLES

3.1. FORMA DE ELABORAR LAS NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

[.as notas a los cstados financicros cs la informacién adicional de caracter general y especifico que
complementa los estados financicros bdsicos y forman parte integral de los mismos. Tienen por objcto
revelar la informacion adicional nccesaria sobre las transacciones, hechos y operaciones linancicras
cconomicas, sociales y ambientales que sean materiales, la desagregacion de valores contables en
términos de precios y cantidades, asi como aspectos que presentan dificultad para su medicion monctaria
que puedan cvidenciarse en términos cualitativos o cuantitativos fisicos, los cuales han afectado o
pucden afectar la situacion de la entidad.

[La informacion quc se revele en las notas a los Estados Financieros deberd considerar la siguiente
cstructura en ¢l orden que sc expone a continuacion:

1. Notas dc cardcter general:  Informa la naturaleza juridica y objeto social de la entidad, politicas y
practicas contables, limitaciones y deficiencias de tipo operativo o administrativo quc afccta la
razonabilidad de las cifras, efectos y cambios significativos en la informacion contable.

2. Notas de cardcter especilico: Informa la particularidad o detalle de cada una de las cuentas de
acucrdo al Catdlogo General de Cuentas, de manera quc permitan obtener informacion sobre los saldos
y ¢l tratamiento contable de la consistencia y razonabilidad de las cifras, limitaciones o deficicncias,
tales como bienes, dercchos y obligaciones no incorporados, hechos posteriores al cierre contable con
cfeetos luturos importantes, saldos pendientes por conciliar, depurar o ajustar, asi mismo cn cstas sc
deben describir las bases particulares de medicién adoptadas por la entidad para la cuantificacion de las

operaciones, recursos restringidos.
3.2. CONCILIACIONES:

a. Bancarias: Serdn responsables de elaborar mensualmente dentro del término previsto en ¢l Manual
de Procedimientos, las conciliaciones bancarias de las cuentas corrientes o de ahorros de la

Lintidad; cada uno dc los funcionarios o contratistas que tengan a su cargo dicho (uncion u objeto
contractual, en el Areca Contable y sera revisada y avalada por Contador General. I.a depuracion sc hara
cn las fechas previstas en los procedimientos.

R L R ]
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b. Reciprocas: Para conciliar los derechos y obligaciones entre proveedores se elaborara en la fecha
cn que se presente la transaccion, una verificacion de saldos y se debe efectuar el cruce con la base de
datos que mancja cl sistema el madulo de proveedores y lo registrado en la contabilidad.

¢. Conciliacion entre arcas asociadas al proceso contable:

Mensualmente se debe recalizar una conciliacién con todas las arcas que reportan informacion a
contabilidad a mas tardar cl dia (15) quince del mes siguiente.

3.3. PRESENTACION DE INFORMES
3.3.1. Entidades de control: De conformidad con las normas vigentes, en cuanto al cronograma se reficre

y quc para ¢l caso las cxpedidas por los organismos dc control ¢s decir SRI y Super dc Cias., las
compafias deben presentar los estados financieros basicos cn las siguientes fechas:

F1iCHA DI CORTE FECHA DE PRESENTACION

31 de marzo 30 de abril

30 de junio 31 de julio

31 de diciembre 28 de febrero al cierre, en cl siguiente periodo
Contable

4. Informe Socios y Accionistas

Informacion de los Estados financieros consolidados al 31 de¢ diciecmbre de la vigencia, informe
consolidado de contratacién de la vigencia anterior, informe ¢jecutivo anual de evaluacién dcl sistema
de control interno al 31 de dicicmbre de la vigencia anterior, informe de evaluacion del control interno
contable al 31 de diciembre de la vigencia anterior, informacion sobre planes de mejoramiento, informe
de demandas interpuestas cn contra de la empresa y demandas interpucstas por la entidad cn contra de
terceros consolidada al 31 de diciembre de la vigencia anterior. Lista informacion sc reporta en ¢l mes
de marzo a solicitud de los accionistas o socios y sc cuenta con cinco (5) dias hdbiles para entregar la
informacion.

3.3.2. Alta Dircecion  La informacién contable debidamente analizada scra presentada a la Gerencia
General.

3.4. FECHAS DE PUBLICACION 6 EXHIBICION DE LA INFORMACION CONTABLE
Anualmente sc actualizara la informacion de los estados financicros para uso de la Gerencia General.
3.5. ARQUEOS

a. Cajas Menores: Se claborardn arqueos periodicos y sorpresivos, por empleados designados por la
Gerencia General y por el Contador General diferentes de quienes mancjan los fondos, con cl fin de
garantizar quc las opcraciones estén debidamente sustentadas, que los registros scan oportunos y
adccuados y quc los saldos correspondan, constatando los recursos asignados a las cajas menorcs,
rcalizando ¢l conteo fisico, ¢l control y scguimiento a cada uno de los gastos.

b. Caja General- Tesoreria: Sc claborardn arqucos periddicos y sorpresivos, por cmpleados
designados por la Gerencia General y por ¢l Contador General diferentes de quiencs mancjan los
fondos, con ¢l fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los
registros scan oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, constatando los valores, titulos
valores, chequeras y verificando las medidas de seguridad.

B R ==
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3.6. LIBROS OFICLALES DE CONTABILIDAD

Scran los establecidos en el Régimen de Contabilidad, asi:
3.6.1. CLASIFICACION DE LOS LIBROS

[Los libros de contabilidad se clasifican en principales y auxiliares.

3.6.1.1. Libros principalcs: ¢l Diario y el Mayor.

3.6.1.1.1 [.ibro Diario: Presenta los movimientos  débito  y crédito  de cuentas, cl registro
cronologico y preciso de las operaciones darlas  efectuadas con  base en los comprobantes de

contabilidad.

3.6.1.1.2. Libro Mayor: Contiene los saldos de las cuentas del mes anterior clasificados de mancra
nominativa scgun la estructura del Catdlogo General de Cuentas; las sumas de los movimicntos débito
y crédito de cada una de las cuentas del respectivo mes, que han sido tomadas del Libro Diario vy ¢l
saldo final del mismo mes.

3.6.1.2. Libros auxiliarcs: Los libros auxiliares conticnen el registro detallado de todas transacciones y
operaciones de la cmpresa por cuenta y por terceros; con base en los comprobantes de

contabilidad y los documentos soportes.

3.6.2. Torma dc conservar los libros: De conformidad con el Plan General de l.a Contabilidad,
numecral 353, el termino de conscrvacion de los soportes comprobantes y libros de contabilidad es de un
periodo de scis (6) afos, contados a partir del 31 de diciembre del periodo contable al cual corresponda cl
soporie, comprobante y libro de contabilidad, sin perjuicio de las normas especificas de conservacion
documental que sefialen las autoridades competentes.

l.os Libros Contables scran impresos en formas continuas, bajo la custodia del Coordinador del GI'T de
Contabilidad de la entidad y conforme a la Tabla de Retencion Documental. Se deben mantener por dos
(2) afios en el archivo de gestion y (inalizado este periodo se deben remitir a la bodega para su archivo
y su custodia. Dec conformidad con el Plan General dec la Contabilidad, numeral 2.2.2 4, la conservacion
de los soportes, comprobantes y libros de contabilidad puede efectuarse en papel o cualquier otro medio
téecnico, magnético o clectronico, que garantice su reproduccion exacta.

LLos libros oficiales deberan ser impresos dentro de los sicte dias habiles siguientes a la fecha limite
de presentacion de los Listados Financieros.

3.7. COPIA DE SEGURIDAD

I:l arca de contabilidad realizara diariamente copia de seguridad de la informacién financicra y

contable para su conservacion sc hard de tal forma que garantice la reproduccién exacta en caso de
scr nccesaria. La custodia estard cargo de la Oficina de contabilidad y sistemas conforme a las tablas

dc retencion documental.
3.8. TIPOS DE COMPROBANTES UTILIZADOS

Sc han disefiado comprobantes o documentos; de acuerdo a la particularidad de la entidad,
teniendo en cuenta los requisitos minimos requeridos por las normas contables.

LEstos comprobantes son la  fuente para registrar los movimientos en ¢l libro correspondicnte; en los

cuales se indica: echa, origen, descripeion, cuantia de las operaciones, cuentas afectadas, personas
que los claboran y autorizan y cucntan con una numeracion consecutiva.
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Tipos de comprobantes SADL:
a. IDe tipo Contable.

AC  ACREDITACIONES

AD ASIENTO DE DLARIO

CC  CUENTAS POR COBRAR
CM COMPRAS

CP CUENTAS POR PAGAR
CR COMPROBANTE RISE

DA DLARIO DE AJUSTE DG
DILARIO GENERAL

G EGRESOS

'C FACTURA

IN  INGRESOS

NC NOTA DE CREDITO

NO NOMINA

RP ASIENTO DI ROLES GASTO

Tipo Documento SAP Abreviatura
IFactura Deudores RF
Nota de Crédito Clientes RC
Capitalizacion AC
Amortizacion Manual MD
Lintrega NE
Factura de Proveedorces Tr
Nota de Crédito Proveedores PC
Saldos Iniciales SI
lintrada de mercancias

(Compras) P
Pagos Recibidos PR
Saldo Final CB
Asicnto Diario AS
Reconciliaciones Internas 1D
Pagos Efectuado PP
Iintrada de mercancias

(Inventario) EM
Salida de mercancias SM
Nota de Débito Clicntes RT
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Nota a los Estados Financieros sobre Politicas Contables utilizadas por las Empresas bajo el
ambito de ENTIDADES DE CONTROL

I.a nota dc politicas contables debe incluir la revelacion de politicas contables para todos los rubros
cuya acumulacion para los periodos que se presentan haya sido importante o cuyos saldos, cn
cualquicra de los dos periodos, scan significativos dentro del rubro, y dentro de los estados linancieros
tomados en su conjunto.

Para ascgurar quec la nota cstd completa, deberd repasar el Balance General y el Lstado de Ganancias y
Perdidas para cada rubro de presentacion importante, y verificar La revelacion de la politica contable(1).

I.os cambios ¢n politicas, métodos y practicas contables deben ser claramente revelados y debe
cxponerse ¢l efecto cn los Listados Financicros. Su tratamiento sc rige por la NIC 8.

I.  Politica contable: Revelaciones en las notas a los Estados Financicros

l.a informacion que se revele en las notas a los Ilstados Financieros deberda considerar la siguiente

estructura en el orden que se expone a contlinuacion:

a) Nota dec operaciones, donde se cubren los requerimicntos de la NIC 1(2) como la naturalcza dc sus
operaciones y sus principales actividades; ¢l domicilio legal, incluyendo el correspondiente a sus
drcas de operacion o localizacion de facilidades; su forma legal, incluyendo el dispositivo a
dispositivos dc ley pertinentes a su creacion o funcionamiento; y otra informacion breve sobre
cambios fundamentales referidos a incrementos o disminuciones en su capacidad productiva, drea de
opcraciones, entre otros;

b) Nota dec politicas contables, segin lo indicado en el punto 1 de este documento;

¢) Nolas de desagregacion de la composicion de rubros presentados en el Balance, incluyendo la
informacion requerida por cada NIITF;

d) Notas sobre otra informacién financiera no cxpucsta en el cuerpo de los estados financicros, como
descripeion de las cuentas patrimoniales, situacion tributarla, contingencias y ricsgos [inancieros.

2. Politica Contable: Instrumentos Financieros

Clasificacion
[.os instrumentos (inancicros incluyen los activos financieros, los pasivos [inancicros y los
instrumentos patrimoniales. Los activos {inancieros deben ser clasificados como sigue(3):

Mantenidos para ncgociar, adquirido con ¢l prop6sito de generar una ganancia por las {luctuaciones a
corto plazo en su precio o en la comision de intermediacion. Incluye instrumentos derivados que no
han sido catalogados como de cobertura. Ejemplo: Cartera de Colocaciones adquirida con el
proposito de negociar, Bonos liquidos negociados en bolsa de valores.

Inversiones mantenidas hasta ¢l vencimiento, diferentes de cuentas por cobrar y préstamos
originados por lL.a empresa, con vencimiento fijo y que la entidad espera conscrvar hasta su
vencimiento. Ejemplo: cartera de colocaciones adquirida con intencion de mantenerla hasta quce

vinsa.

Cucntas por cobrar y préstamos, corresponde a activos que no se negocian en un mercado activo. Sc
clasifican aqui las cuentas por cobrar originados por la entidad.

Disponibles para la venta, sc clasifican cn esta cuenta aquellos activos y pasivos financicros quc por
sus caracteristicas no han sido reconocidos como de las tres categorias antcriorcs. lijemplo:
Inversiones en acciones que no dan lugar a control o influcncia significativa

IFn el caso de los pasivos financicros, estos se clasifican en: originados por la cmpresa y

mantenidos para negociar.

I.os rendimientos financicros o los costos financicros en términos porcentuales promedio del periodo
deben ser presentados en cada nota de detalle (composicion del rubro).

W
Calle Aceitunos E7-70 y Av. Eloy Alfaro Pagina 14




SEPRICARGA CIA LTDA

lLos aclivos y pasivos financieros deben ser clasificados como corricnies o no corrientes
dependiendo del plaze de su convertibilidad o disposicion de efectivo.

Valuacion

LLos instrumentos [inancicros clasificados como cuentas por cobrar y préstamos; las inversiones
mantenidas a vencimicnto y cualquier instrumento financiero que no tenga cotizacién cn un mercado
activo, debe ser medido posteriormente a su costo amortizado a través del método del interés
efectivo(4). Ll costo amortizado cs aquel valor que se le asignd inicialmente a un activo o pasivo
menos los rcembolsos del principal, mas o menos, scgin sea el caso, cualquier diferencia existente
cntre ¢l importe inicial y ¢l valor del reembolso al vencimicnto; y, para aclivos financicros, menos la
pérdida de valor por deterioro o improbable recuperacion (cobranza dudosa).

Il mctodo del interés efectivo corresponde al caleculo de imputaciéon de intereses utilizando la tasa de
interés cfectiva; siendo esta, la tasa de descuento quc iguala cxactamente la corriente csperada de
pagos futuros hasta el vencimicnto, o hasta la fecha que se realice la proxima revision de interescs
segun precio de mercado, con el valor neto contable del activo o pasivo financicros. l.a tasa dec
intcrés cfectiva también ¢s cquivalente a la tasa interna de rendimiento del activo o pasivo financicro
cn ¢l periodo considerado. Iin caso no tengan vencimiento {ijo deben ser valuados al costo. Los
dornas instrumentos deben ser medidos a su valor razonable(5).

[.os activos financicros dcben cstar sujetos a revision peri6dica para determinar si su valor se ha
deteriorado(6).  Lin el caso de las inversiones de corto plazo revisar si la cotizacion ha sulrido pérdida
dc valor en ¢l mercado bursatil; por la de largo plazo, verificar si el valor patrimonial de la
inversion ha disminuido. Por las cucntas por cobrar, determinar el deterioro del wvalor de

recuperacion.

Revelacion

Sc decbe revelar en una nota de politicas contables informacion sobre los instrumentos [inancicros
que sigue la empresa y la clasificacion de los mismos, tanto de activos como de pasivos [inancicros.
Asimismo, en cada nota referida a activos o pasivos financieros se debe revelar, entre otros,
informacion referida a la naturalcza y alcance del instrumento financiero, plazos (hasta un afio, mas dc
uno y hasta cinco y mas de cinco), condiciones establecidas y grado de certidumbre de [Tujos de
clectivo futuros; tasa promedio del periodo de rendimientos financicros o costos financicros:;
garantias recibidas u otorgadas; transfercncias o cesiones efectuadas; cambios en los valores de los
instrumentos. Ademds, debe revelarse informacion referida a politicas de gestion de ricsgo,
incluyendo su politica de cobertura7, incluyendo los ricsgos de precio (tipo de cambio, tasa de
interés y ricsgo de mercado); de crédito; de liquidez y de flujos de efectivo(8).

1 NIC 1 - Presentacion de Estados Financicros, Gula de Implementacion
2 NIC 1 (2003) - Presentacion de los Estados Financieros, parrafos 103 al 126.
3 NIC 32 (2003) - - Instrumentos I'nancieros: Reconocimiento y Medicién, parrafo 10
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2. Politica Contable: Moneda Fxtranjera

Valuacion y registro

De acuerdo con la NIC 21 las transaccionces sc deben registrar al tipo de cambio de la fecha en que sc
rcalizan las mismas. Asimismo, ¢l tipo de cambio a utilizar en la re expresion de saldos por liquidar
¢n moneda extranjera (activos y pasivos), ¢s aquel que refleja el monto al que serla pagado o cobrado
¢l saldo a la fecha de los estados [inancicros, cl que corresponde al tipo de cambio de venta SBS.
[.as panancias o pérdidas por diferencia en cambio deben registrarse en cuentas de resultados.

Revelacion

Sc¢ debe mostrar en una nota a los Hstados Financicros, cada rubro del activo y pasivo en moneda
extranjera ¢l monto de la misma, distinguiendo entre moncedas cxtranjeras, si fucra mas dc una,
indicando cl tipo de cambio utilizado a la fecha de los estados financicros corriente y precedente. La
diferencia de cambio neta debe revelarse en el estado de resultados.

3. Politica Contable: Cuentas por Cobrar y Provisién para Cuentas de Cobranza Dudosa

Clasificacion

l.as cucntas por cobrar sc deben clasificar en una de las cuatro categorias de instrumentos
linancicros, scgun lo expucsto por la NIC 32 (léasc ¢l punto 3 Instrumentos [{inancieros). Ademas, sc
debe reconocer un menor valor de las mismas si ¢l importe ¢en libros ¢s mayor que su valor
recuperable estimado. Para cllo, la empresa debe evaluar en cada fecha de reporte, siexiste
cvidencia de que ¢l activo ha perdido valor. Por lo tanto, de ser el caso, sc debe presentar la cuenta de
cobranza dudosa correspondicnte y el movimicnte de la misma durante cl afio, identificando ¢l tipo de
cuenta a la que corresponde (comercial u otras).

Sc debe distinguir las operaciones realizadas con Empresas del listado y Entidades del Scctor
Publico de aquellas realizadas con terecros, mostrando ¢l movimicento que han tenido en ¢l ano.

Tal distincion sc efecttia para cada empresa del Bstado y para cada cntidad del Scctor Publico.
Ademas, se debe mostrar las operaciones de ganancias y pérdidas relacionadas (ventas, otros
ingresos, compras, gastos, activos de corto y largo plazos).

Revelacion

Sc¢ debe revelar informacion relerida al vencimicnto de las cuentas por cobrar, interescs
rclacionados y sobre garantias recibidas (véasce ¢l parrafo de revelacion en ¢l punto 3 Instrumentos
financicros).

Valuacion
Las cuentas por cobrar se¢ miden al costo amortizado bajo el método del interés clectivo (1éasc ¢l
parralo de valuacion del punto 3 Instrumentos Iinancicros).

[.a cvaluacion de la deuda debe ser individual o por deudor, segiin cxistan pocos clicntes, de
acucrdo con c¢lla se genera la provision, la que disminuyce la cuenta por cobrar correspondiente. in cl
caso de empresas que por razoncs de sus actividades mantengan una gran cantidad de clientes, la
evaluacion de la deuda se debe efectuar de acuerdo con su antigiiedad.

PPara determinar si se debe provisionar una factura pendicnte de cobro, sc¢ tomardan aquellas que tengan
mas dec 151 dias vencidas, contabilizadas desde la [echa de emision de la lactura.,

4 NIC 32 (2003) Instrumentos Financieros: Reconocimiento y Medicion, parrafos 46 y 47,
5 NIC 32 (2003) Instrumentos FFinancicros: Reconocimicento y Medicion, parrafo 46 y 47.
f NIC 32 (2003) Instrumentos Financieros: Reconocimicnlo y Medicion, parrafos 58 al 70.
7 NIC 32 (2003) Instrumentos FFinancicros: Presentacion ¢ informacion a revelar, parralos 56 al
52
8 NIC 32 (2003) Instrumentos Iinancicros: Presentacion ¢ informacion a revelar, parrafos 67
Al 85

m
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4. Politica Contable: Existencias

[.as empresas deben conciliar los saldos en libros con los respectivos inventarios fisicos, al menos
una ver al afio, de mancra obligatoria.
Tratamiento de costos financieros y diferencia en cambio

l.os costos financicros y la diferencia en cambio por pasivos rclacionados, sc Llevan a resultados del
periodo en que se devengan.
Valuacion

I.as existencias deben ser valuadas al costo o valor neto de realizacion, el menor(12). La {6rmula del
costo debe corresponder al costo promedio ponderado mensual. Si por el patron de consumo de
beneficios econdmicos, las existencias siguen ¢l comportamiento de promedio ponderado.

Iin ¢l caso de las cxistencias por recibir se deben valuar al costo de adquisicion.

5.  Politica Contable: Inversiones

Tratamiento de ganancias y pérdidas relacionadas

[Los cambios de medicién a valor de mercado, valor razonable y valor de participacion patrimonial sc
rcconocen ¢n ganancias y pérdidas y se presentan en lineas por separado (incluyendo revelacién cn
notas a los cstados financicros de tal cambio). Ademas, cl valor neto en libros de las inversiones
vendidas o desapropiadas se reconoce en resultados y sc presenta neto de los ingresos por su
cnajenacion.

Valuacién

Las inversiones a corto plazo reconocidas como mantenidas para negociacidn y las disponibles para la
venta, se deben valuar al valor razonable (valor de cotizacion bursatil o mercado) (13).

[.as inversiones permancntes, deben valuarse en los estados financieros de la controladora segun la
clasificacion que se le asigne de acuerdo a la NIC 32 (vcéasc ¢l punto 3). En ¢l caso de asoladas o
subsidiarlas, bajo ¢l método de participacion patrimonlall4.

6. Politica contable: Inmucble, maquinaria y equipo

Capitalizacién

[.as adquisicioncs de activos fijos serdn capitalizados a partir de USD 100.00 de valor individual del
activo.

[La cmpresa debe conciliar los saldos en libros con los respectivos inventarios fisicos. al menos una
vez al ano.

Valuacion

Iistos activos sc valian al costo o valor revaluado (tratamiento alternativo permitido) menos
pérdidas por desvalorizacion menos deprecacion acumulada.

9 Reglamento para la Preparacion de Informacion FFinanciera CONASEV

10 NIC 32 (2003) Instrumentos Financieros: Reconocimiento y Medici6n, parralos 46 y 47.

11 Instructivo N® 3 Provision y Castigo de las Cuentas Incobrables, emitido por La Contaduria

Publica dec la Naci6n
12 NIC2 2003) - Lixistencias, parrafo 2.
e e e e et e R e 2k
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Tratamicento de mejoras, reparaciones y mantenimiento
l.as mejoras se activan y las reparaciones y mantenimiento sc reconocen en resultados cn cl

periodo en que se efectaan.

Tratamiento de costos financieros y diferencia en cambio

Sc debe revelar la politica de capitalizacion de costos. Los costos de financiacidén se contabilizan al
valor de los activos si son atribuibles a la adquisicién, construceién o produccion de un activo que
cumple las condiciones mencionadas para su calificaciéon (asi que requiere, nccesariamente de un
periodo de tiempo sustancial antes de estar listo para su uso o para la venta). La diferencia de cambio
no debe ser reconocida como costo(l7).

Revelaciones

Sc debe revelar la existencia de activos revaluados, el valor de revaluacion que se arrastra en los
saldos, ¢l procedimicnto scguido para la revaluaciéon y quien La efectud (tasador independiente), asi
como la deprecacion de los activos revaluados. Revelar si existen activos totalmente depreciados que
sc encucntran en uso. También se debe presentar un cuadro de distribucion de la deprecacion, y la
existencia de aclivos entregados en garantia.

13 NIC 32 (2003) — - Instrumentos Financieros: Reconocimiento y Medicién, parrafos 46 y 47.

14 NIC 27 (2003) --- Estados Financieros Consolidados y Separados, Bases de Conclusion,
Parrafos BC 28 y BC 22. Véase también la Resolucion CONASEV N° 042-2005-EF/24.10, que
modifica ¢l Reglamento de Informacién Financicra y Manual para la Preparacion de la
Informacién Financiera, indicando que no es aplicable al Estado en su condicién de matriz La
obligacion de presentar informacion financicra consolidada.

I3 NIC 16 (2003) -— Inmuebles, maquinarla y equipo, parrafos 30 y 31.

16 NIC 23 (2003) — Costos por Intereses, parrafos 13 al 18

17 NIC 21 (2003) - FEfectos de las Variaciones cn los Tipos de Cambio de [La Moneda Extranjera,
parrafo28
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7. Politica contable: Intangibles

Reconocimicnto

Sc deben reconocer como intangibles aquellos activos que son adquiridos o sc gencran
intecrnamente cn la medida que produzca beneficio ccondmico futuro y cl costo del activo pucde ser
medido fiablemente(18). En ¢l caso de un activo desarrollado internamente, debe cumplir los
siguientes requisitos para ser considerado activo: téenicamente es posible completar la produccion
del activo intangible, de forma tal que pueda cstar disponible para su uso o venta; la intencion
expresa de la entidad de completar el activo relerido; su capacidad de utilizar o vender ¢l activo
intangible; demostrar la existencia de un mercado para la produccion que genere el activo intangible o
I.a utilidad dcl mismo para la entidad; disponibilidad de recursos técnicos, financieros o de otro tipo para
complctar ¢l desarrollo y para usar o vender el activo; y, capacidad para medir fiablemente cl
desembolso atribuible al activo intangible durante su desarrollo.

Valuacion
Se deben medir al costo de adquisicion o valor revaluado menos pérdidas por desvalorizacion y
amortizacion acumulada(19).

Amortizacion
I:l plazo de amortizaciéon debe ser aquel en que se estima que el intangible contribuird a [La
generacion de benelicios economicos(20).

Revelacion

lin términos generales debe revelarse lo siguiente: clase de actlivo intangible, distinguiendo vida atil y
porcentaje de amortizacion acumulada; métodos de amortizacion; importe en libros bruto y
amortizacion acumulada al inicio y al final del periodo; conciliacion de valores en libros al inicio y al
final del periodo incluyendo incrementos, retiros y desapropiaciones, pérdidas por deterioro,
amortizacion. Ademads, intangibles que se amortizan en periodo mayor a veintc (20) afios;
restriceiones a su use y garantias de las que son objeto(21).

8. Politica contable: Perdidas por deterioro

Reconocimiento y medicion
I.a entidad dcbe reconocer ¢l menor valor de sus activos a través de alguno (no son los Gnicos) de los
siguientes indicios:

a) Disminucion significativa del valor de mercado del activo;

b) Cambios significativos adversos para la empresa en el entorno tecnoldgico, comercial, cconomico a
legal en que opera o en ¢l mercado al cual este dirigido el activo;

¢) Lwvidencia sobre la obsolescencia o dariio fisico del activo;

d) Cambios signilicativos con efecto adverso en relacion con ¢l grado o con la forma en que cl activo
$C usa o se espera usar; y

¢) Lvidencia, que indica que ¢l rendimiento econdomico del activo ¢s o sera pecor que lo esperado22.

Revelacion

Se debe revelar para cada clase de activos: perdidas por deterioro recconocidas en cl cstado de
resultados del periodo o en el patrimonio neto; y las reversiones de anteriores perdidas por
deterioro. Cuando sca necesario, revelar los hechos y circunstancias que condujeron al
reconocimiento o reversion de tal perdida por desvalorizacion(23).

18 NIC 38 (2003) —— Activos intangibles, parrafos 18 at 24.

19 NIC 38 (2003) -— Activos intangibles, parraflos 72 at 87.

20 NIC 38 (2003) — Activos intangibles, parrafos 27 al 22.

21 NIC 38 (2003) — Activos intangibles, parratos 118 at 128

22 NIC 36 (2003) — Deterioro del valor de los activos, parrafo 12.

23 NIC 36 (2003) — Deterioro del valor de los activos, parrafos 126 al 137,
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10.

11.

12.

13

Politica contable: Kmision de deuda

Reconocimiento

Los titulos representativos de deuda se registran a valor nominal; los descuentos se reconocen en
resultados en cl plazo de vigencia de los Bonos, siguiente el método del costo amortizado, bajo la
tasa de interés cfectiva (Iéase ¢l punto 3 Instrumentos Financieros).

Tratamiento de gastos por intereses
Il gasto por intcreses se recconoce sobre la base de tiempo transcurrido, considerando la tasa dc

interés cfectiva.
Politica contable: Compensacion por tiempo de servicios

Registro y revelacion

[.a compensacion por ticmpo de servicios se debe registrar a medida que se devenga por ¢l Integro
quc se decbe pagar a los trabajadores, neto de los depositos que se han debido efectuar segun
dispositivos legales

Tal situacion debe scr revelada adecuadamente en notas a los estados [inancicros.  Ln politicas
contables el tratamicnto seguido para su registro, acumulacion y pago y en la nota correspondicnte cl
saldo a la fecha de reporte.

Politica contable: Ingresos diferidos
En ¢l modclo contable de las NIC, no se reconocen Ingresos diferidos. l.os pagos anticipados de
clientes corresponden a un pasivo del tipo "anticipo de clientes".

Politica contable: Ingresos por regalias

Reconocimiento
[.as regalias dcben ser reconocidas utilizando la base de acumulacion o devengo, de acuerdo con la
sustancia del acuerdo en que sc basan(24).

Politica contable: Ingresos

Reconocimiento
I.a medicion de ingresos debe realizarse de acucrdo con ¢l valor razonable de la contrapartida

recibida(25). In ¢l caso de la venta de productos, ¢l ingreso se reconoce cuando se cumplan las
condiciones de transferencia de riesgos, fiable medicion, probabilidad de recibir bencficios
cconomicos y los costos relacionados puedan ser medidos con fiabilidad(26). Con relacion a los
servicios, ¢l ingreso se reconoce cuando ¢l importe de los ingresos pueda ser medido con fiabilidad; ¢s
posible quc la empresa rcciba beneficios ccondmicos derivados de la transaccion; cl grado dc
terminacion de la transaccion cn la fecha de reporte o cierre de los estados financieros pueda ser
medido fiablemente y que los costos incurridos y los que quedan incurrir hasta completarla, pucdan
ser medidos con fiabilidad(27). Ll reconocimiento de ingresos por referencia al grado de terminacion
se denomina "método dcl porcentaje de tenminacion”; los ingresos se reconocen cn los periodos
contables en los que ticne lugar la prestacién del servicio. La prudencia exige que si no cxiste
expectativa de un ingreso de beneficios econdémicos a la entidad, no se reconocen ni los ingresos ni

24 NIC 18 - Ingresos, parrafo 30 b).
25 NIC 18 --Ingresos, péarrafo 2.

26 NIC 18 -— Ingresos, parrafo 14,
27 NIC 18 - - Ingresos, parrafo 20.
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los margenes de ganancias; sin embargo, si se espera la reeepeion del beneficio cconbmico, cste
deberla incluir ¢l margen de ganancia.

Revelacion

Sc debe revelar, cntre otros, I.a siguicnte informacion:  politicas contables adoptadas para cl
reconocimicnto de ingresos, incluyendo mdétodo utilizados para determinar el porcentaje de
terminacion de operaciones de prestacion de servicios; importe de cada catcgoria significativa de
ingresos procedente de ventas de bienes, prestacion de scrvicios, intereses, regalia, dividendos; v,
importe de ingresos producidos por intercambio de bienes o servicios de cada categoria(28).

14. Politica contable: Servicio de potencia instalada

Reconocimiento de ingresos
Cuando sc presta ¢l servicio, en base a la periodicidad contratada.,

Revelacion

Sc¢ debe revelar la politica de reconocimicento de ingresos y en la nota correspondicente [os ingresos
registrados y los costos asociados. Para mayor informacion de revelacion, véasce ¢l punto 14
Ingresos.

15. Politica contable: Contribuciones Reembolsables

Registro y valuacion
Se registran como Inmucebles, maquinaria y cquipo al valor nuevo de reemplazo cuando se emite la
resolucion de Recepeion de Obra, reconociéndose en paralelo la obligacion correspondicnte en cl

pasivo.

Revelacion

Sc debe revelar la politica de reconocimicnto de las contribuciones rcembolsables y ¢l pasivo
relacionado. Ademads, revelar por separado los movimicntos de activo fijo releridos a este conceplo y
los compromisos de pago de acuerdo a lo especificado en ¢l punto 3 Instrumento Financicros.

16. Politica contable: Costos de Generacion y Distribucion de Energia

Reconocimiento
Los costos de genceracion y distribucion de energia, sc reconocen cuando se consumen los bicnes o
rceiben los servicios, con relacion a los ingresos asociados.

Revelacion

Sc debe revelar en la nota de politicas contables ¢l reconocimicnto dc costos de generacion y
distribucion con los ingresos asociados y se debe presentar por scparado de otros costos en ¢l
cstado de ganancias y pérdidas.

17. Politica contable: Ingresos y Gastos Financieros

Reconocimiento

L.os ingresos y gastos financicros deben ser reconocidos utilizvando l.a base de acumulacion o
devengo(30). Iin ¢l caso de las empresas financieras, se deben reconocer scgun lo establecido por la
Superintendencia de Banca y Seguros.

28 NIC 18 Ingresos, parralos 35 y 36
29 NIC 18 Ingresos, parrafo 20.
30 NIC 18 (2003) Ingresos, parrafo 30 a).
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Revelacion
Sc debe revelar en la nota de politicas contables el reconocimicento de ingresos y gastos [inancicros;
asimismo, en nota aparte, s¢ debe presentar la composicion de los gastos dec acuerdo con su
naturaleza, ¢n tanto ¢l cstado de ganancias y pérdidas sc presenta sido por la [uncién del gasto. Hin
adicion, tambicn l¢ase ¢l punto 14 Ingresos.

. Politica contable: Pensiones de jubilacién

Reconocimiento
[as pensiones de jubilacion deben reconocerse con base en un plan de beneficios definido y
sustentarse en estudios actuariales los que deben realizarse periodicamente.

Revelacion
Por corresponder a una cucnta del tipo "provision", debe cumplirse con presentar ¢l movimicnto del
periodo y las caracteristicas particularces de la misma.

. Politica contable: Participacion de los Trabajadores

Revelacion

Sc¢ debe indicar ¢l régimen de T.a empresa; es decir, servicios, industrial o comercial y ¢l porcentaje
que corresponde distribuir de las utilidades del ejercicio de acucrdo con los dispositivos legales
vigentes, Sobre la participacion de los trabajadores diferido se comenta en ¢l punto 21, siguicente.

. Politica contable: Impuesto a L.a Renta y Participacion de los T'rabajadores Diferido

Reconocimiento
Sc reconoce ¢l impuesto y las participaciones de los trabajadores dileridas siguiendo ¢l mdétodo del
pasivo del balance general.

Revelacion

Dcebe revelarse en el Balance General ¢l Impuesto diferido (activo o pasivo) y en ¢l cuerpo del Estado
dc Ganancias y Perdidas por scparado ¢l gasto (ahorro) por impuesto diferido y ¢l componente
corriente; de existir impuesto dilerido reconocido dircctamente contra ¢l patrimonio ncto, debe
prescentarse por scparado(31). Ademas, debe presentarse en nota a los Iistados Financieros una
conciliacion entre ¢l gasto (ingreso) por impuesto a La renta contable con ¢l impuesto a I.a renta
corriente; y ¢l monto de diferencias temporales deducibles por las cuales no sc ha reconocido impucsto
diferido(32).

21. Politica contable: Contingencias

22.

Revelacion
Sc presentardan aqucellas que adquicren ¢l calificativo de posibles, clasificadas por tipo, distinguiendo
entre tributarias, laborales, civiles, administrativas y otras, indicando la naturalcza de las contingencias,
la opinion de la gerencia y sus efectos financieros probables, en todos los casos33.

Lin caso no sc pucda cstimar razonablemente el efccto financicro, sc debe revelar ¢l hecho y las
circunstancias por las que no se pucde determinar dicho cleeto.

Politica contable: Fondos de Administracion
Sc debe Llevar contabilidad independiente. Registrar en cuentas de orden por razones de control.

3 NIC 12 (2003) Impuesto a la Renta, parrafos 72 al 88.
32 NIC 12 (2003) Impucsto a La Renta, parrafos 72 al 88.
33 NIC 37 (2003) - - Provisiones, Activas Contingentes y Pasivos Contingentes, parrafos 84 al
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I.as politicas contables cspecificas sc rigen por lo cstipulado ¢n esta guia y sc presentan por
sceparado.

L. CONCILIACIONES DE TRANSACCIONES RECIPROCAS

[La empresa deberd registrar en su contabilidad en forma scparada las operaciones del activo
(Cucntas por Cobrar, Cucntas por PPagar, Inversiones, Patrimonio) y de rcsultados (Ingresos y
lipresos) gue se realicen con otras impresas, de tal forma que facilite el proceso de Consolidacion de los
tistados IFinancicros. Il principal responsable de la conciliacion es aquel Contador de la empresa que
presenta las cuentas por cobrar, las ventas y/o las inversiones. Liso no significa que deja de tener
responsabilidad ¢l Contador de la empresa quc presenta las contrapartidas, dado quc debe
intcractuar con  aquel para llegar a cifras definidas y conciliadas. Iin casos de discrepancias
(transaccioncs o saldos) que no lleguen a conciliarse, cstas deberan ser comunicadas oportunamente a la
cmpresa.  Irimestralmente, en un periodo que no cxceda de 30 dias calendario de terminado cl
trimestre, la Xmpresa queda obligada a Conciliar los saldos y operaciones relacionados a Cuentas por
Cobrar, Cuentas por Pagar, Inversiones, Patrimonio, Ingresos y ligresos. llos saldos y operacionces
conciliados deberdn ser reportados a la Gereneia Financiera, en los cinco dias calendario posteriores de
realivada la conciliacion, con la {inalidad dc revelar en una Nota a los Iistados Financicros
Consolidados un resumen de las transacciones realizadas.

Alcnlamente,

SEPRICARGA CI

Luis F do Vésconcr

Rep

Wentante Legal
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