REF: AUDITITORIA FINANCIERA 2015

Estimados Sefiores

A continuacién describimos los requerimientos de informacion para iniciar la auditoria de los Estados Financieros, por el afio 2015, al 31 de
enero al 31 de diciembre del 2015.

Una vez que tengan listos estos documentos iniciaremos el proceso de la auditoria, Consideramos importante subrayar que se debe tener lista
toda la documentacion copia para la auditoria.

Revision de la conversién a NIIF de los estados financieros por primera vez

Copia del cronograma de implementacion NIIF presentado a la Superintendencia de Compafiias.

2. Copia de acta de junta general de accionistas donde se aprobo el plan de implementacion presentado a la Superintendencia de
Compaiiias.

3. Copia de la presentacién de los efectos de conversion de NIIF por primera vez presentado a la Junta General de Accionistas del
inicio del periodo de transicion (1 de enero del 2012).

4, Copia del acta de junta general de accionistas donde se aprobaron los efectos de la conversién a NIIF por primera vez.

5. Copia de los cuatro estados financieros en formularios de la SUPERCIAS, con los impactos de la primera y segunda conversion de
NEC A NIIF

6. Copia del balance de Situacién con fecha 1 de enero 2014 con el registro de los impactos de NIIF, (saldos iniciales con NIIF)

7. Copia de las politicas contables

Informacién Contable:

8. Balance General y de Resultados impresos y firmados por el Contador y Gerente General al 31 de diciembre del 2015.

9. Copias de las conciliaciones bancarias al 31 de diciembre del 2015

10. Reporte de compras del inventario al 31 de diciembre del 2015, el cual contenga: fecha de la factura, fecha de vencimiento, nombre
del proveedor, detalle de la compra, numero de la factura y valor de la factura,

11. Kardex por item al 31 de diciembre del 2015, que contenga saldo inicial, entradas y salidas de inventario, fecha y valor de cada
movimiento._

12. Auxiliar de cuentas por pagar conciliados con libros contables 31 de diciembre del 2015 y que detalle lo siguiente:

13. Codigo y Nombre del Proveedor
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14.

185.
18.

17.
18.

19.

20.

21.

22,

23.

Detalle por factura en cual contenga monto de la factura, abonos realizados y saldo de la misma.
Fecha de emision, fecha de vencimiento, nimero de factura y detalle de la factura

Auxiliar de préstamos conciliados con libros contables a la fecha de revision, documento que debera detallar los préstamos liquidados
y vigentes en el periodo 2015 e intereses generados. (si aplicare).

Auxiliar de seguros contratados por la compafiia vigentes al 31 de diciembre del 2015.
Mayores contables de enero a diciembre del 2015, en medio magnético.

Detalle de la composicién de los gastos anticipados, que incluya: concepto, monto total, fecha de inicio, tiempo de amortizacion, y
saldo al 31 de diciembre del 2015, En medios magnéticos.

Pdlizas de seguros adquiridas en el afic 2015 (Fisicas) y detalle de los seguros contratados y vigentes en lo que va del afio 2015

Listado de Activos Fijos que incluya informacion tal como costo, depreciacion acumulada, depreciacion del afio, % de depreciacion,
ubicacion, custodio, activos totalmente depreciados, etc., debidamente conciliados con estados financieros. En medios magnéticos.

Cuadros de control de las cuentas de activos fijos: Costo y Depreciacién, En medios magnéticos.

Detalle de Altas y Bajas de Activos Fijos, generado del modulo de Activos Fijos. En medios magnéticos.

Informacion tributaria

24,

25.

26.
27
28.
29.

30.

Declaraciones de impuesto al valor agregado y retenciones en la fuente de enero a diciembre del 2015

Anexos contables mensuales para fa conciliacion de las declaraciones de enero a diciembre del 2015 (Retenciones, Iva pagado, Iva
cobrado, ventas). En medios magnéticos.

Anexos transaccionales de enero a diciembre del 2015.

Copia del formulario 101 de declaracién de impuesto a la renta del afio 2014 y 2015 y copia de la conciliacion tributaria
Copia del pago del anticipo de impuesto a la renta del periodo 2015 (de ser aplicable).

Copia del pago de la patente municipal.

Copia del pago del 1.5 x mil

Informacion clientes

3.

Base de Facturacion de enero a diciembre del 2015 “Facturas, notas de crédito y débito” cotejado con estados financieros a esa
fecha, que incluya los siguientes campos, en medio magnético

No, de factura

Fecha de emision de factura
Cadigo del cliente

Nombre del cliente

Valor de |a venta

IVA

Monto total de la factura
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Contratos y Documentos:

32.

33,

Contratos de préstamos con Instituciones Bancarias.

Listado de bancos que contenga oficial de cuenta, direccion, teléfono e incluir las firmas autorizadas; asi como los datos antes
mencionados de abogados y compafiia de seguros.

Informacion societaria y fiscal:

34.

35.
36.

37.

38.

39.

40.
41.

42,

43

Copia del pago del anticipo del impuesto a la renta del periodo 2015.

Copias de las escrituras de constitucion y reformas efectuadas hasta la fecha (si existieren), asi como los estatutos actualizados.
Nomina actualizada de accionistas que incluya nombre, nacionalidad, documento de identificacion y nimero, porcentaje de
participacién, total de acciones y valor nominal, para el caso de personas juridicas incluir adicionalmente el detalle de sus accionistas
y su composicion accionarial.

Némina actualizada de personas que conforman el Directorio, que incluya, nombres, cargos y vigencia de nombramiento.

Resumen de litigios (cartera, tributarios, laborales, etc.) en proceso; a favor y/o en contra de la Comparifa que incluya la descripcion
del litigio y el rango de la exposicién, asi como el nombre del abogado asignado, direccion y nimeros de teléfono y fax.

Detalle actualizado de los estudios juridicos u abogados que prestan que han prestado sus servicios profesionales a la Compatiia,
asi como también los que laboran en relacién de dependencia; asi como también las direcciones, nimeros de teléfono y fax.

Detalle de los diferentes comités establecidos por la Administracién y némina de sus integrantes.

Detalle de contratos relacionados con servicios tecnologicos, préstamos, asesorias, tarjetas de crédito, compra de materias primas,
ventas de productos, etc., vigentes que incluya:

a. Nombre del proveedor / cliente
b. Concepto

c. Valor

d. Fecha de emisién

e. Plazo

Comunicaciones emitidas por el Servicio de Rentas Internas y la Superintendencia de Compariias desde 1 de enero del 2015 hasta la
fecha de emision de nuestro informe.

Acta de junta de accionistas en periodo 2015

Informacion RRHH

44,

45,

Planillas de aportes al sequro social y comprobantes de pago durante el afio 2015 de los empleados que laboren bajo relacion de
dependencia.

Detalle de los roles de pago a empleados de enero a diciembre del 2015.

Dentro del proceso de la auditoria, les comunicaremos oportunamente de requerimientos adicionales.
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