
INFORME FINAL DE ACTIIDADES DE GERENCIA GENERAL 
Estimados socios 
Al concluir el tercer año de mis labores como Gerente General de la Compañra Educadores Luteranos, realizo 
un resumen de las principales actividades desempeñadas 

AREA FINANCIERA. 
e Renovación de inversiones, polizas de acumulacion en Banco Pichincha, Bolivariano y Guayaquil 
+ Seguimiento a la ejecucion del presupuesto contabte año 2018 
» Elaboracion y revisión presupuesto educativo 2017-2018 junto a la Contadora 

Presentacion del presupuesto costos de educacion año lectivo 2018-2019, junto a la Contadora 
+ Recuperación de cartera ¡unto al equipo de trabajo (inspectores, secretario escuela y colector) 
» Seguimiento cartera de becas estudiantiles 

ÁREA ADMINISTRATIVA 
+ Renovación firma electrorica 
+ Participacion en los procesos de selección y contratacion de personal 
« - Preceder el comité de asignación de becas pertado lectivo 2018-2019 
+ Renovacion contratos de arrendamiento de bares, casa de la mision y casa Josquin Pinto. 
+ Aprobacion y firma contratos de arrendamiento de instalaciones de ls UEB! 
+ Contratacion proveedor de uniformes. 

AREN LOGISTICA Y MANTENIMIENTO 
Participacion en la comision) de Mantenimiento 
Mantenimuento casa Joaquin Pinto 
Renovacion contratos de transporte con el Consorcio Tres Puentes 
Renovación contrato empresa de seguridad 
Renovacion contrato empresa de impreza 
Reordenanuenta ingreso de alumnos y publico en general 3 la Institución 
Evaluation y contratacion de personal para reparaciones menores 
Compras Insttucionales 

ÁREA DEPORTES 
»  Apoyoalarea de deportes de la UEBI (atletismo, futbol y volley) 
« Seguimiento a los planes de trabajo 

VARIOS 
+ Participación en Comision de salud y seguridad laboral 
+ Depositos bancarios 
+ Trámites en la JEP solicitudes de debito cobro de pensiones 
«  Secretano juntas de socios 

TRANSICIÓN GERENCIA. 
El da lunes 7 de enero del 2019 se da micio ala transicion con el Lie Lauro Garcia, se realiza la primera reunión 
formal para trabajar la agenda, quedando de acuerdo en los siguientes puntos 

+ Documentacion el Lic Garcia revisa toda la documentación existente en el archivo de Gerencia 
previamente se habia codificado en el mes de agosto del 2018 en conjunto con la Ing Fernanda 
Mogrovejo 

w En cuanta a la construccion del graderio en la pista atlebca, el Lic Garcia realiza la supervision al 
contratista Mario Zhumin 

 



Manejo de cartera el día vienes 11 de enero se realizó ta reumón con el equipo de cartera Ing Gladis 
Gusman, ing Rosa Lucero, ic Kléber Pinos, Lic Andrés Bayer, Ing Mateo Leon Eco Freddy Cordero 
y la participacion del tic Garcia Se comentan las estrategias actuales y futuras para continuar con el 
proceso de recuperacion de tartera 

Mantenimiento se le solicita al Lc Garcia que se reuna con el Sr Andrés Rodas, quien es parte del 
departamento de mantenimiento y esta por vencer su periodo de prueba de 90 días 

Compras el día viernes 11 de enero nos reunimos con el ing Diego Guaran para que el Lic García 
analice un ejemplo de como se realizan las compras de necesidades tecnológicas que se encuentran 
dentro del presupuesto 

Servicios tercerizados Se le solicita al Lic Garcia analizar 1os contratos de limpieza y segunidad para 
quese vea la conveniencia de continuar con las mimas empresa o cambiar de proveedores 

Inversiones se realiza la explicacion del proceso de trabajo con las tres instituciones financieras con 
las que se ha trabajado los ultimos tres años, Bancos, Guayaquil, Pichincha y Bolwanano 

El dia miercoles 3 nos reunimos con la Ing_ Monica Rojas para conversar sobre la dinamica del 
presupuesto y proyectos instrtucionales que se sugieren implementar. 

Recorrido de Instalaciones el dia martes 8 de enero se realizo Un recorrido por algunas areas 
exteriores e mtenores de la instrtucton, con la finalidad de analizar proyectos de mantenimento, entre 
ellos remodelación edificio de bachullerato, cambio del piso del parqueadero, cerramiento 

Caja chica gerencia esta a targo del manejo de una caja chica cuyos valores son para pagos de gastos 
no deducibles (sin factura) en su mayoría movilización del personal 

Firma electronica se explica el proceso para la obtencion de la firma electronica en el Registro CIL, 
cuyo requistto es indispensable para la actualizacion de la representación legal ante los organismos 
de control, sumado a la inscripcion del nombranmento en el Registra Mercantil 

Actualización de permisos se necesitan renovar permisos de Bomberos, Registro Municipal 
Obligatorio [canchas deportivas y die funcionamiento educativo), estas documentos estan en custodia 
de la mg Fernanda Mogrovejo 

Infarmes de entrenadores se comenta el proceso de recepcion de los informes de los entrenadores 
de atiebsmo y futbol, previo al pago de sus banorarios 

 


