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SERVICIOS INDUSTRIALES 5. A,

DESCRIPCISN DE LA comPAfiia:

TEPEK SERVICIOS INDUSTRIALES 8.A., es una Empresa que se cred en la Ciudad de Quito, &l 15 de
Septlembres  de 2010, y creada con la finalidad de satisfacer los diferentes requerimientos de las
necesidades humanas.

Para Io cual su actividad econdmica principal es Estudios, fiscalizacion y construcddn de obras civiles y
vias de comunicacidn; b)Y La actividad inmobilizra, o3to es compra-venta, intermediacion, permuta,
consignacién, arrepdamianto v administracion de bienes rafces, urbanos y rurales,

Politicas aprobadas para al afio 20156,

PRESENTACION

Las politicas cortables descritas en este manual coresponden a aquslias deonde se han notado
diferencias entre las NORMAS ECUATORIANAS DE CONTABILIDAD NEC y las NORMAS
INTERMACIONALES DE INFORMACGION FINANGCIERA, NIIF, NORMAS INTERNACIONALES DE
CONTABILIDAD, NIC, v demas normas contables y financieras relacionadas, En consecusncia, no se
describen {odas fas poliicas contables que son necesarias en la preparacidn y presentacion de los
astados financierns. Las referencias a las NIWF, NIC, v 2 las gue deben remitirse para consuitar, actarar o
extender los conceptos vertidos en cada politica contable comentada en esta gula se presentan en notas
al ple.

1. OBJETIVO GENERAL

tstablecer politicas contaples con la finglidad de mejorar 185 operaciones comerciales, contables v
financieras de [a compafiia, para evitar malversacion de fondos vy optimizar [os recursos de la empresa.
Describir fas diferentes formas de desarrollar las actividades contables, asi como @ correspondients
asignacion de responsabilidades y compromisos a los funcionarios que intervienen en el proceso confable
v demas procesos sn vinud de la caracteristica del movimiento diaric  que tienen iodos {os sistemas
contabies y financieros.

1.3 OBJETIVOSB ESPECIFICOS

*» Establecer procedimientos de Control Interno Contable para el registro y control de las
Oparaciones.

Servir de instrumento para garantizar gue todas (as operaciones contables y  financieras
realizadas por la empresa  sean vinculadas al procesa confable.

Elaborar los estados contables con informacidn financiera,

Mantener actuzalizados tos registras de (os bisnes, derechos v obligaciones.

Lograr que los estados financieros, informes v repories contables que se produzcan, sean de
utiidad y satisfagan las necesidades de todos los usuarios tanto internos como axternos.

Servir dg herrammienta pard la toma de decisionas por parie de 13 alla direccidn y permitir jercer &
control interno v externo v &l seguimiento a fa gestién de la entidad.
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1.2, ALCANCE:

Apiica para ol desarrollo de las actividades contables del Proceso (Gestion de Recursos Contables v
Financieros v 1a administracion de ta informacién financiera entre ios procesos de ta entidad.

1.4 Disposiciones Generales
1. Todas las solicitudes de pago deberdn contar con ¢ visto bueno GERENTIA GENERAL,

12. Los pagos se reglizaran invariablemente con cheque, a excapcién de ios gasios menores que
saran cublertos con recursos del fondo fijo de caja.

13 Los cheques serdn firmados por una de las autondades, dque es ¢ Gerenie General o el
Prasidente

14 lLos chegues se expediran an forma naminativa, nunca al portador.

15, El cobro, maneio v depdsita de (08 recursos financieros obtenidos por la venta y cobranza seran
responsabilidad de Tesorerfa.




o

BE=

SERWVICION INDUSTRIALES 8.

et
"

16, La entrega de cheques se realizard personalmente a ios beneficiarios del pago correspondiente.

17. El pago a Personas Fisicas se realizara previa identificacion y firma del PROVEEDOR Y COM
SELLO.

18. El page a Personas NATURALES se realizard previa adtorizacion de cobro por la empresa.
correspondiente, recabando la firma y el sello en el comprobante de egreso.

149, El depdsito a cusnia bancaria def beneficiario se realizard cuando asi se especifigue en ia solicitud
de pago.

20. Las conciliaciones bancarias seran elaboradas por el Araa 0 Departamento de contabilidad y
deberan tener gl visto buenc del Contadar General,

2. POLITICAS CONTABLES

Las politicas contables son principios especffices, bases, acuerdes, reglas v procedimientos, adoptados
por fa entidad en la elaboracion y presentacion de sus estados financieros.

Al momento de contabifizar una transaccion deben considerarse las  politicas contables que se han
adoptade con | finalidad de mostrar informacion razonable, por ello la necesidad de revelar en las notas
g los estados financieros el detelie de las politicas adoptadas por la entidad,

2.1 POLITICAS GENERALES

Para la preparacion y presentacion de la informacidn contable, el Manual de Procesos y Procedimientos
de la entidad v adoptard politicas internas de acuarde con el objeto social de la Empresa, para garantizar
la sostenibilidad y permanencia de un sistema cortable gue produzea informacién razonable y oportuna
para las entidades de contrat y facilite la foma de decisicnes por parte de la Administracidn.

Las dreas que produgen insumos para el procsso contable tales comor Gestdn de Servicios
Administrativos, Gestidn de Talento Humano, Gestidn de Cobrg, Gestidn Financiera, | deberdn informar &
través de log documentos de soporte idéneos.

EL contador, concertard con los funcionarios del area, &l crenograma  para el regisiro, validacion.
depuracidn v conciliacion de tas cuertas asignadas & cada uno.

A efectos de contar con el tempo  adscuado para preparar ¥ presentar 1os Estados Financieros y demas
informacitn relacionada con ef process de Gestidn de Recursos Finarcieros, se fila como politica para el
cierre contable v financiero, el siguients catendario:

211, CIERRE CONTABLE Y FINANCIERC

Se hars en forma anuel & mas tardar ef dia veinte del mes de marzo del siguiente afiv. Se fija of dia 20
calendeario del mes de marzo de cada afio como fecha maxima para récononer los bienes, derachos,

obligaciones, ingresos v gastos que afectan la presentacion del derre definitive de la vigencia fiscal
correspondiente.

Se debe evilar ia existencia de hechos financieros, econdnticos v socigles que, afectando |a situacién de la
antidad, no estén incluidos en la contabilidad o, que sstando incluidos, no cumpian con las NIIF, ¥ tambisn
con las de Control Interno y todos aquelles funcionarios a quienes directa o indirectamente les compete 1a
funcién contable, tendran la responsabllidad de evaiuar continuamente la implementacién del control
interno contable necesano para maniener la calidad de la informacion financiera, econdmica |, social v
ambiental, de tal manera que haga sostenible ol proceso contable, promaoviendo la cultura del avtocontrol
por parte de los ejecutores dirsctos de ias actividades relacionadas con esle proceso,  LOS Mecanismos
para tal fin estardn cordenidos en los manuales, circulares internas y demas instructivos, dependiendo de
la especialidad de cada tema en particutar.
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2.2, PRINCIPALES POLITICAS CONTABLES ADOPCION NIlF'§

Por cuanto ta informacion contable debe servir de instrumento para que los diferentes usuarios
fundamenten sus decisiones refacionadas con gl conirol v optimizacion de Jos recursos da Ja ermpresa, en
procura de una geshion cortable v financiera eficiente, ransparente, para 1o cual se deberd revelar con
razonatilidad la informacion que confarma los estades contables, se filan fas siguientes politicas:

2.2.1 ACTIVD
2211, Efectvo

22411 Caja General: S recauda por caja Gnicaments los ingresos originados en transacciones de
ventas al contado y cobranzas de verias a credito, valores que serdn consignades o depositados, g mas
tardar ef dia habil sigulente a su recaludo en i misma denominacién en que se recibleron, quedando
totalmente prohibide efectuar cambios con el dinera recaudado o custediar valores que no correspondan &
la empresa.

2.2.1.1.2 Bancos: La enhidad contard con las cuentas comentes y de ahorros bancarias que de acusrdo a
las necesidades deban tenerse; su aperfura y cancelacion se hard con sujecion a las normas que rigen
para fas cuenias que manejan recursos de s empresa.

2.2.1.2. nversiones. Dichas inversiones se realizaran cuando existan excedentes de recursos financieros
con la aprobacion de la Gerencla General y los cudles sean demostrados financieraments.

22.1.3. Deudores. Representan ios derechos de cobro de la entidad originados en desarrolio de
aclividades relacionadas con el gire dé negecio.

2.2.1.3.2. Avances y anticipos

a. Avances a empleados para gastos de viaje y adguisicién de bienes y servicios. Los gastos de vigje
corresporgden a un fondo entre 500 & 1000 dblares americanos, se pagaran al beneficiario maximo con
tres dias hébiles de anticipacién con respecto & i fecha de inicio del vigje. Bl mismo que estarad autonzado
por i Gerencia General, Los anticipos entregados a empleados por gastos de viaje, seran iegalizados
dentro del término de cinco dias laborables estabiecido an la normatividad vigente y de acuerdo con los
procedimientos establecidos para tai fin.  En todo caso los documentos soporte de la legalizacion deberan
radicarse en Contabiidad a mds tardar el quinto dia hébil contado a partr del dia siguiente de
terminacidn del vigie, fecha limite para hacer el ragistro contable pertinente. De todas maneras, al ciere
de cada vigencia fiscal todos Jos avances deben ser debidamente legalizados., lLos emplsados
responsabies de cajas menores y avances o anticipos que incuran en malos manejos se haran
acresdores a las sanciones previstos an los instructivos.

Las compras de articulos realizadas con ¢ajas mencores o avances estardn sujetas a las normas
pertinentes de control fiscal de inventarios sobre bienes de consumo y devolutivos. Con las sumas
entregadas por avances sdlo se podrén pagar ias obligaciones previamente autorizadas.

b Anticlpos a Confralistas para sdauisicidn de blenes v servicios: El anticipe 8s 18 suma de dinero gue
5@ antrega ai contratista pare ser destinada gl cubrimiento de costo en que éste debe incurrir para iniciar la
ejecucion del objetn contrachual, en otras palabras, es la financiacion por parte de la empresa de los
biengs y servicios correspondientes a la  prestacién g ejecutar, bajo estas condiciones se exige que el
mESMe sea amparado.

2.2.1.4. Propiedad, planta y equipe La propiedad planta y squipo represenia los bisnes tangibles con ia
caracteristica de permanentes los cualss son adquiridos para el funcionamiento de la entidad, no para
ser vendidos. Se deben registrar por su costo de adquisicion y ajustar  de acuerdo al procedimiento
centable fijado por la empresa correspondiente al recanocimiento y revelacion de hechos relacionados con
tas propiedad, planta y equipo. Con base en esta misma norma su vida Ut debe revisarse anualmente,

2.214.1. DEPRECIACION ¥ AMORTIZACION

Depreciacion de propiedad planta v equipo: Afendiende la naturaleza de nuesitos actives los cuales son
utiizados de manera regular y uniforme en cada periodo conigble, la entidad aplica el métedo de
dapraciacion por linea recta,
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Vida dtil de la propiedad planta y equipo: para ef céloulo de la depreciacidn y amartizacidn es ta siguiente:

ACTIVOS DEFRECIABLES ANOQS DE VIDA UTIL
Equipo de Oficina 15
Muebles v Enseres 13
Vehiculos Y]
Equipo de Computacion 5

Instalaciones 1

E Maquinaria v Equipo 6
. Repuestos y Herramientas 3

{a vida Jfif debe revisarse anualmente, conforme al procedimiento contabla.

2.2.1.4 1.1 Depraciacidn de activos de manar cuantia

Los actives que con base en su valor de sdguisicion o incorporacion, pusden depreciarse en ) mismo
afo gue se adquieren o incorporan, teniendo en cuents os montos establecidos anualmente por la
Empresa, se depreciaran an & momento de su activacion,

22142 Actuabzacidn.  El valor de las propledades, planta y equipo #s objeto de actusbzacidn de
aouerdo & lo establecids e & Procedimisnto contable para sl reconociniaento y revelacidn de hechas
reiacionados con propiedad planta y equipo expedido por las NIIF vigentes. Para tal efecto la entidad
contratard de conformidad con Tas NIIF vigentes, los servicios de un Perito-Avaiuador que cuente con la
idoneidad y capatidad para realizarlos; El representante legal de la entidad serd quien designe el
Avaluador y/o los miembros del Comité. Para efectos de cumplir fa norma se procederd asi:

- El Contador General  remilird mensuaiments al departamento financiero vy gerencial ia reflacion de
muebles tolalmente depreciados a efecios de que se venfigue las condiciones de utilizacién en que se
enocuentran y en ¢aso de ser procedente gestionar su avalio.

- Af clerre de |a vigenciz el Contador General enviara informacion  al Avaluador o al Comité encargado, &f
detalle de {os bisnes muebles & los cuales considera se les debe revisar su vida Otil er razdn a que sus
expeciativas  difieren significatvamente de las estmaciones previas, por adicionss, mejoras, avances
tacnologicos, politicas de mantanirniento y reparaciones, cbhsolesceneia u otros factores,

2.2.14.3 Activos de menor cuantia: Se registraran directamente al gasto, los bienes que sean adquirides
por un valor inferior o igual al doble del salario unificado vigente;, conforme a los  procedimientos
contables.

2.21.4.4 Inventarios fisicos; El depariamento de contabibdad los Inventarios se levan personalizados v
por depandencia, se realizarg inventario fisico anual; adicionalmente realizara verificaciones periddicas,
En todo caso el inventario debe ser conciliado mensualmente por parte de los procesos a fin de verificar su
consistencia can |05 registros contables.

2.2.1.4.5 Baja de activos {obsolelos o inservibles) Apovade en el Informe presentado por ia gerencia
determinard los elemanins que dard de baja teniendo en cuenta  algunos da fo3 sipuientes aspectos:

Bienes servibles no utilizables

Bienes no dtiles por absolescencia

Bienes no Wiles por cambic o renovacion de equipos
Bienes no dtiles par cambios institucionales

Bienes inservibles por danp otal - parcial

Bienes inservibles por deterioro historice,

El responsable del Aimacén elaborarg una relacion detallada de los elementos inservibles, obsoletos o los
elementos que no cumplan con ias caracteristicas necesarias para su uso, ¥ mediante Acta s Comité
encargado registraré la baja de los elementos, soporte con el cual se efectian los registros contables. Asi
mismo se procedera de conformidad con lo establecido en los procedimientos de la entidad,
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2.2.1.5. Blenss y servicios pagados por anticipado: (on el fin de ejercer un adecuado control & los
seguros, el proceso contable debe conciliar mensualmente con el Proceso de gestion bienas con &f fin
de verificar que todas las pilizas que posee ja entidad se registran y amortizan en forma adecuada,

2.2.1.6. Cargos diferidos: Las adquisiciongs de bienes de consuma se registran en cargos diferidos, una
va8Z suminisirados para ol consumo 0 use se afectard directamente el gaste.

2.2.17. Bienes entregados a terceros

Es el valor de bienes muebles & inmuebles de propiedad de fa entidad entregados a terceros mediante
contrato, para su uso admirtstracion o explotacian que se deben restituir en condiciones establacidas en
el contrate de comodato. £l procese de Gestidon de bienes debe verificar gue los bienes entregados en
comodates estén incorporados an nuesiros ragistros contables,

2.2.1.8 Intangibles: Representa o vaior de los costos de adguisicion, desarrollo o produccion del conjunto
de bienes inmateriales gue constituyen derechas, privilegios o verdajas de competencia para la entidad, de
CUy0 gjercicio o explotacidn prodizea bensficio econdmico en varios periodos determinables.

2.2.1.9. Vatorizaciaon

22.1.8.1. Propiedad, planta y equipo: Las valorizaciones comesponden a la diferencia entre el cosio neto
et libros v el valor de mercado para los bienes raices ¢ el valor actual en usoc para planta y equipo,
determinado por los gvaluadores que confrate 12 entidad.  Si el avallo técnico resulta inferior al costo
neta, la diferencia se contabifiza como menor valar de |a valorizacion hasta agotaria, y cualquier exceso
COMG provision.

2.2.2. PASIVOS
Para ef registro de ias cuantas por pager se aplicard, e principio de causacion contable  que esiablece:

Los hechos scondmicos deben reconocerse y contabilizarse en ¢ periodo contabie en que éstos
ocurran, es decir en el periodo en gue se reciba el bien v la afectacion contable  se efectua conforme al
procedimierta.

2221, Ohligaciones  laborales: Corresponde & las obligaciones generadas con la relacion laboral, en

virtud de fas normas legales; asi como las derivadas de la administracidn del Sistema de Seguridad
Social.

222 2. Pasivos estimados

a. Provision prestaciones sociales: Comesponde a las provisiones calculadas mensualimente  en fa
liguidacion de la noming mensuat  de [0S conceptos primas y bonificaciones, de cada uno de los
empleados.

b Provisiones diversas: Corresponde a las estimaciones  por  servicios pUblicos por los meses no
facturados al clerre de la vigencia, asl mismo se afectars esla cuenta durante el franscurso de a vigencia
en aquelios casos en que el proveedor no presente la factura oporlunamente, v sean gastos recurrentes

2.2.2.3 Ofros Pasivos

2.2.2.3.1 Ingresos recibidos por anticipado- como los anticipos de clisntes
Con los recaudos racibidos en forma anticipads se pueden presentar dos situaciones:

223 INGRESQS

Para el reconpcimiento de log ingresos, se aplica el principio de causacion contable e estabiece: los
hechos econdmicos deben recanocerse y contabiiizarse en el periodo contable en que éstos ocurran, &5
decir en el periedo en que se preste ef servicio,

a. Rendimientas financieras: Por venias a crédito
b. Utilidad en negociacidn v venta de maquinas y repusstos.
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224 GASTOS

Toda erogacion debe documentarse mediante  sopories de origen interno o externo, debidaments
fechados y autorizados por quenss intervengan en elios c los elaboren. Asi mismo los hechos
econémicos, debsen reconocerse y contabilizarse en el periodo contable en que estos ocurran, es decir en
al pariodo que s reciha el blen o serviclo. Tuda erogacion debe estar autorizada por el ordenador del
gasto ¢ funcionario autorizado. La mayoria de los pagos a proveedores y terceros se efectian a fravés
de chequss v en forma electrénica el pago de Impuestos con el Servido de Rentas Internas por ser
asignado como cantribuyente especial.

3. PRACTICAS CONTABLES
31, FORMA DE ELABORAR LAB NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Las notas a los estados fingncieros es la informacién adicional de caracter general vy especifico que
complemsenia los estados financieros bésicos y forman perte integral de les mismos. Tienen por objete
revelar la mformacidn adicional necesaria sobre las transacciones, hechps y operacionss financisras
econdmicas, sociales y ambientales que sean materiales, la desagregacién de valores contables en
termings de precios y cantidades, ast como aspecios que presentan dificuitad para su medicion monetaria
que puedan evidenciarse en términos cualitativos o cuantitativos fisicos, los cuales han afectado & pueden
afectar [a situacidn de ia entidad

La informacidon gue se revele en las notas a los Estados Financieros deberd considerar la  siguiente
estructura en el orden gue se expone a continuacion;

1. Notas de caracter general:  Informa la naturalgza juridica y cbjeto social de la entidad, politicas v
practicas confables, limitaciones y deficiencias de tipo operative o administrative que afecta la
razonabitidad de las cifras, efsctos y cambios significativos en |a informacion contable.

2. Motas de caracter especifico: Informa fa particularidad o detaile de cada una de las cuentas de acuerdo

al Catélogo General de Cuentas, de manera gue permilan obtener informacion sobre los saldos y el
ratamiento contable de la consistencia y razonabilidad de jas cdifras, limitaciones o deficiencias, tales
como bienes, derechos v obligacionas no incorporados, hechos postericres al derre cortable con efetios
fuiuros importantes, saidos pendientes por conciliar, depurar o ajustar, asi misme en estas se deben
describir las bases particulares de medicion adoptadas por la entidad para ia cuantificacion de fas
OReraciones, recursos restringidos.

La Utilidad para el presente a0 es de $16.928,72 USD
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ONTADORA
Paola Chavez
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