
INFORME DE GESTION ADMINISTRATIVA DE GERENCIA 

A los señores Accionistas de la Empresa 

“TRANSPORTES VINGALA C.A.” 

Con fecha 4 de abril de 2013 en Junta General de Accionistas fue elegido como Gerente General, y 

mi nombramiento registrado el 28 de mayo de 2013 ya que la empresa se encontraba con 

documentación pendiente en la Súper Intendencia de Compañías. 

Como planificación inicial que consta dentro de un amplio proyecto de trabajo cite lo siguiente al 

iniciar mi trabajo: 

+  Reorganizar y estructurar el organigrama administrativo financiero de la compañía, con la 

finalidad de asignar funciones específicas y puntuales a cada miembro del personal 

administrativo como: Asistente Contable, secretaria, despachos, personal de limpie y 

cuidador, y demás que exista en la empresa. Ya que considero que el personal no cumple 

a cabalidad sus funciones. 

e  Seprocedió a contratar nuevo personal para el mejor desempeño en la empresa. 

e Se procedió a diseñar una planificación de trabajo buscando solucionar inconvenientes 

que se generarían en la Agencia Nacional de Transito. 

e Sea procedió a la cancelación de los pagos en el Municipio de Quito y el Cantón 

Rumiñahui. 

e Se ha procedido a la cancelación de la patente sobre la utilización del suelo y de más 

permisos de funcionamiento. 

e Se ha cancelado los impuestos ante el servicio de rentas internas, como también los 

permisos de medio ambiente. 

e Dentro de los pago se procedió a la cancelación del décimo tercer y décimo cuarto sueldo. 

» Dentro del ámbito de personal de la empresa debo situar lo siguiente: se paga un sueldo 

básico al nuevo personal que ingreso, se procedió a la afiliación del lESS, se ha procedido a 

realizar la liquidación de personal. 

+ Se ha realizado las consultas técnicas sobre la caja común. 

e Serealizó integración por el día del trabajador. 

e Se ha logrado convenios con proveedores los mismos que han permitido obtener 

beneficios que han sido de vital importancia para las unidades. 

e Debo manifestar que con agrado se realizó el aniversario N-| 19 de la compañía por lo que 

en reunión de directorio se expuso el proyecto. 

+ Nuevamente agradezco a la comisión de asuntos sociales, así como al señor presidente ya 

que el acto planificado estuvo a la altura de los accionistas (los que asistieron y 

presenciaron el acto), se invitó al alcalde, al jefe de la policía de Sangolquí, a funcionarios 

de la ANT, a los señores Gerentes y Presidentes de la Cooperativa Los Chillos, Calsig, Trans 

Capelo. Es la oportunidad para agradecer a todas y cada una de las personas que han



colaborado conmigo su valiosa opinión, comentarios y sugerencias han permitido 

culminar todos los objetivos trazados en este tiempo en la administración. 

Atentamente 

cdo. José Paucar 

RENTE GENERAL 

TRANSRORTES VINGALA C.A.


