PLAN OPERATIVO ANUAL 2011

INTENDENCIA DE COMPANIAS GUAYAQUIL - QUITO

AREA: DOCUMENTACION Y ARCHVO

.
OBJETIVO ESTRATEGICO 1:  Fortalecer la Confianza y Seguridad del Sector Societario y Mercado de Valores. ELABORADO: 3 de diciembre de 2011

AVANCE PORCENTUAL

FECHA

No. DE | PRESUPUESTO PROGRAMAS, PROYECTOS Y/O ACTIVIDADES -TRIMESTRAL-
OBJETIVO OPERATIVO S — MESES | REFERENCIAL CLAVES OBSERVACIONES
INICIAL | FINAL
Reuniones mensuales: Secretario General (uio)
1.- y (gye), Jefe Doc. y Arch. (Uio) y (Gye), Director| 25% | 50% | 100%
de Organizacion y Métodos.
Elaborar 1 propuesta para la rectificaciéon y .
|actualizacin det manual general de archivo, E1 100% de esta Actividaq
1 ia y tramite de la . 1a de 01/01/2011 | 31/12/2011 12 N/A 2.- Determinacion de cambios. 25% | 50% | 100% :iemgus‘:awo en el tercer
|companias. :
_ Elaboracién de propuesta de reforma y
3+ actualizacion del manual, 25% | 50% | 100%
Reuniones mensuales: Jefe de Doc. y
Elhrsr 3 propustas ara mccacones 1o Ao} (g, Decor doRRSS Ly | 25% | 00
nuevas opciones en los sistemas informaticos de: _ 1 100% de esta actvidad
seguimiento de tramites, de constitucion (workfiow, de esta activ
2 | de registro de sociedades en la parte de balances y | 0101/2011 | 311212011 | 12 NA 2.- Detarminacion de necesidades. 25% | 100% 58 cumpkd en el segundo)
de digitalizacion de la superintendencia de semeste.
compaiiias. y
de de Y
3+ cuevas opciones. 25% | 100%
Depurar e indizar 1.700 expedientes de las Ejecucion de la depuracién programada con €l 100% de esta actividad
3 compafilas del sector inactivo. 010172011 | 31712201 12 N/A 1. personal de a Seccion. (Gye). 65% | 100% se Bums'iémegﬂs:lesegmdo
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2011

INTENDENCIA DE COMPARIAS GUAYAQUIL - QUITO

AREA: DOCUMENTACION Y ARCHIVO

OBJETIVO ESTRATEGICO 1:  Fortalecer la Confianza y Seguridad del Sector Societario y Mercado de Valores. ELABORADO: 9 iciemt 2011

| | AVANCE PORCENTUAL |

No DE :, PRESUPUESTO PROGRAMAS, PROYECTOS Y/O ACTIVIDADES -TRIMESTRAL-
OBJETIVO OPERATIVO MESES | REFERENCIAL CLAVES OBSERVACIONES
iNICIAL | 1
Digitalizados 1780
" " ientes hasta el 15§
Digitalizar y supervisar 1700 expedientes de las Ejecutar la digitalizacion y supervision expedie:
4 | omania del stetor active, 010112011 | 3111222011 | 12 NIA 1 eomasia son i poracnsl do s Undad-(ayey,| ©% | 12% | 67% [ 100% gezort. Cumpldo K

adiunta Reports
En el segundo trimestre sef
Digitalizar 540 expedientes de las companias de las

22 ¢ Je'as compary Ejecutar la digitalizacion y supervision N .
5 |compaiiias activas del archivo historico afios 1974 | 01/01/2011 | 31/12/2011 12 NA 1.- programada con el nal de la Unidad-(uio). 32% [ 100% finalizé con la digitalizaciony

a 1964 y otros.
def Archivo Histérico.
§ ntre el N v Luego de la visita realizadal
entre el
1- . 25% [ 50% | 75% | 100%[a Quito de la Jefe def
JEFE de DOC. y ARCH. (Gye-Uic). Archivo de la Oficing
Elaborar 1 propuesta para redefinir el actual sistemal Matriz, y de la reunion cony
de archivo de expedientes de las companias 2.- Determinacion de cambios. 0% | 0% | 0% los sefiores Secretarios}
6 activas e inactivas del sector societario, tanto para 01/01/2011 | 31/03/2011 3 NA se determind el

quito como guayaquil en un plazo de 3 meses. oroyecto para la Oficinl

Matriz, Actividad que est3)
{contemplada en el POA
2012.

3.- Elaboracién de propuesta. 0% | 0% | 0%
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AREA: DOCUMENTACION Y ARCHIVO

PLAN OPERATIVO ANUAL 2011

OBJETIVO ESTRATEGICO 1:  Fortalecer la Confianza y Seguridad del Sector Societario y Mercado de Valores.

OBJETIVO OPERATIVO

INICIAL

No.DE | PRESUPUESTO

MESES | REFERENCIAL

PROGRAMAS, PROYECTOS Y/O ACTIVIDADES
CLAVES

ELABORADO: 9 de diciembre de 2011

AVANCE PORCENTUAL
-TRIMESTRAL-

OBSERVACIONES

[E1 100% de esta actvidad
Contratacion de espacio fisico y 10 personas se cumplié en el segundd
1.- con sus respectivas mesas de trabajo, 100% rimestre. Hasta el 30 del
computadoras y escaner. (Gye). noviembre de 2011 sel
han digi 260.084)
P i Proceso de capacitacin y adiestramiento. documentos y 554451
Digitalizar 250.000 imégenes de documentos del 0412 2.- 100% imagenes
7 drea Econdmico en un plazo de 4 meses. o 011 | 31/07/2011 4 NiA (Gye). ma y det .jm
Se Adjunts
informe  de Sistema de]
3- (E(j;ecl.)ucién de la digitalizacion y supervision. 0% | 100% Guayaquil  (Tomar  er}
ve). cuenta el aumento de
por las NIFF).
. . El 100% de esta actividad
Contratacion de espacio fisico y 10 personas s cumpli6 en el segundd
1.- con sus respectivas mesas de trabajo, 100% [irimestre. Hasta el 30 dd
computadoras y escaner. (Uio). noviembre se han
o i digitalizado 143,927
Digitalizar 45.000 documentos del 4rea economica, Proceso de capacitacion y adiestramiento. ]
8 linformes de administradores y auditorias. 01072011 | 311272011 | 6 NiA 2- 000 P Y 100% documentos  del _éred
(Uio). economica. Adjuntd}
informe  del Dpto. de]
. dela ¥ superv Informatica Quito. (Tomar]
3= Wi0). 0% | 100% en cuenta et aumento de
por las NIFF).
Contratacion de espacio fisico y 10 personas
1.- con sus respectivas mesas de trabajo, 100%
computadoras y escaner. (Uio). En et segundo trimestre se|
o . § § superd ya lacantidad
9 Eyﬁ‘::aa;; :;zosrﬁ?;s de compaiiias extranjeras 010172011 | 30/06/2011 6 N/A 2. Praceso de capacitacion y adiestramiento. 100% estimada, actualmente nos|
- “(UIO). encontramas al dia con
esta actividad.
/\ /// / 2 (EUW la digitalizacién y supervision. 100%
Ab. Migue! Martinez Davalos Dr. Victor Cev: Viasq Rosa Minuche Gutiérez
SECRETARIO GENERAL GUAYAQUIL ECRETARIO GENERALYQUITO

“S)
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SUBDIRECTORA ADMINISTARTIVA

ENCARGADA DOCUMENTACION Y ARCHIVO GQU!



