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GESTION DE SUMAKLIFE
INFORME DE GERENCIA

DE: GERENTE DE SUMAKLIFE

PARA: JUNTA DE ACCIONISTAS
ESCUELAS RADIOFONICAS POPULARES DEL ECUADOR
CORPORACION DE PRODUCTORES BIOLOGICOS BIO TAITA
CHIMBORAZO.

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE 2016

FECHA: 14 DE MARZO DE 2017

1. PERSONAL PERMANENTE DE LA EMPRESA

El personal que actualmente trabajé y que continia en Sumaklife con relacion laboral y
las fechas de ingreso se presenta en el siguiente cuadro:

AREA FECHA DE
s INGRESO
CAICHUG GOMEZ NANCY LORENA COMERCIALIZACION | 01/01/2008
CASIGNIA VASCONES MARIA

ALEXANDRA CALIDAD 01/08/2015
HERRERA VELASCO MARIA

ALEXANDRA PRODUCCION 12/01/2015
JUELAS CARRILLO PATRICIO DANIEL | GERENCIA 01/05/2006
CANDO AMAGUAYA DORIS BALBINA | PRODUCCION 01/05/2016
PADILLA PADILLA SANDRA VERONICA |SECRETARIA 01/02/2009
VELASCO AUCACAMA CARLOS RUBEN | PRODUCCION 01/05/2006
VINTIMILLA ORTIZ KARINA ELIZABETH | CONTABILIDAD 16/04/2010
YAUCAN PINDUISACA MARIA

MARGARITA PRODUCCION 01/09/2010

Se ha adoptado la modalidad de facturas para el trabajo en procesamiento de quinua ya
que los despachos no son frecuentes. Apenas | container por mes se ha logrado
contratar con Ziegler. El personal que trabajé fines de 2016 y contin(ia en la actualidad
facturando por sus servicios, son:

FECHA DE

NOMBRE AREA INGRESO
MASALEMA CHINLLA RAFAEL RODRIGO |PRODUCCION 01/09/2015
PAGUAY CUSQUILLO JUAN CARLOS PRODUCCION 01/09/2015
LOPEZ UVIDIA CARLOS ALBERTO PRODUCCION 01/09/2015
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2. COMERCIALIZACION

En lo que se refiere al mercado nacional, el listado siguiente evidencia los clientes de
elaborados de quinua que se han logrado captar en el 2016.

CLIENTES NUEVOS 2016

RIOBAMBA
- DICOSAVI

- AHI-ES
- SUNSHINE TRAVEL
- GUTIERREZ SOFIA

QUITO
- CORPORACION LA FAVORITA

- ALMACENES TiA S.A

- INCAKAU

- NUNEZ GARCIA AMADA

- MONTENEGRO CARLOS

CUENCA
- KHATU ORGANIC

GUAYAQUIL
- FAMILY FOOD
- VILLAFUERTE CELSO

EE.UU
- WEST MOUNTAIN

OFERTAS DE QUINUA ORGANICA

El siguiente listado evidencia las ofertas enviadas a diferentes interesados en quinua
organica. Lamentablemente por motivos de precios no han respondido. Mientras que en
Perti y Bolivia de oferta entre 85y 95 ddlares el quintal de quinua, nosotros hemos
ofertado entre 100 y 110 délares ex Works.

a.cruz@agroindec.com

Alex Quinaluiza
axelp_y@hotmail.com
amadang_1234@hotmail.com
amosquera(@cee.org.ec
analucialeonposso@hotmail.com
andinamiami@gmail.com
Direccién: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
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Andrea Cortez
ac@incekaw.com

FRANKLIN SANCHEZ
fe.sanchez69@hotmail com
Lorena Cantufia
lorens_&2ec{@yahoo.com mx
Caroling Chanton

carolina chanton@entre-kulturas ch
Claudia Andrade
candrademagno(@gmail com
compras@ecafebombons.com
comprasii gruporiental com
PEDRO CUENCA distribuciones
distribucionespe(@yahoo.es
David Camillo
dearrillo@agrodely.com
davidi@enolloecuador.com
deltafruitiilhotmail com
deltaprocessi@hotmail com
derickyeoh{@live com.my
Elizabeth Calderén
logisticaexport@salinerito.com
Granel Market Info
info(@grangl-market.com
Incakaw Info
info@incakaw.com

Jaime Dorronsoro
jdormonsorof@delalba.com.co
Katherine Sanchez(fi StarKist.com
. guaman{iagroindec.com
naturalproductsinc@gmail com
Nican Exports
infod@nicariexports.com
salesi@bananasrogai.com
Stefano Ulich
stefanoulich@hotmail com
supercergourmet(@hotmail com
Taline Kevonian
taline{@melinesgarden.com
ventas{@trademark-sa net

YHU Lfe

william@yhu life

Y uji Furuki
yfurukii@veranera.com
ZARUMA
dpaguilarf@hotmail com

Direceitdn: Juan de Velaseo 20-60 i Eunmuif
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INSPECCIONES 2016
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El siguiente cuadro evidencia los volimenes de quinua inspeccionadas, el mimero de
socios, de comunidades del Consorcio.

| INFORME INSPECCIONES CICLO 2015-2016
INSPECCIONES CICLO
2015-2016 COMUNIDADES | PRODUCTORES | NUEVOS
SUMAK TARPUY 63 752 22
MAGAP 2 18 |
TOTALES 65 770 23
PRODUCTO TM ESTIMADA | SUPERFICIE ha STATUS
QUINUA 490 446.78 ORGANICO
TRIGO 1.02 54.03 ORGANICO
PLANTAS MEDICINALES 0.45 0.79 & ORGANICO
CEBADA 277 166.18 ORGANICO
T1
QUINUATI 145 099 (16/10/2017)
T2
QUINUA T2 94 6.81 (16/1072017)
Localizacion Numero de agricultores con...
eblo/ reela
Sk (pu :limcro de P.q. L
cantén) € orgianica Sriantibn convencional
Corporacion de | Colta 553
pequenos Guamote 12
productores Riobamba 158
Sumak Tarpuy Guano 29
MAGAP Guano 18 =
TOTALES 770
Direccidn: Juan de Velasco 20-60 y Guayaguil
th{fano: (593) 03 2942 410 | Fax: 03 2961 625 Ext.: 115
Comerciafizacién: 0984232850 / sumak_lore@yahoo.es
Email: pjuclas@yahoo.es ; ’ , . m
Web: wine, sumaklife.com.ec Cu&iz’m(f ’V 228 !
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Las compras de matena prima en el afio 2016 a socios productores se muesTrm

siguiente cuadmo:
COMPRAS 2016
| ENERO | 327| qq
FEBRERO 0] g
MARZO 135294| gq
ABRIL | 1387.04] qq
MAYO 2976.09| ag
JUNIO 86825| qg
JULIO 12.1] qq
AGOSTO | 3048] ag
SEPTIEMBRE | £79] aq
OCTUBRE 2284 qq
NOVIEMBRE 45.79] qq
DICIEMBRE 1207] aq
TOTAL 6719.66| qq |
EXPORTACIONES
NOVEDADES EN LOS PRECIOS DE LA QUINUA E INSPECCION A SOC108
PRODUCTORES,

Lamentablemente en este afio contintan los problemas en cuanto a precios ya que segin
cundro siguicnte, a parir de 2012 Bolivia sumento su produccion de manera
considerable hasta el ciclo 2015-2016 que empezd a decrecer. Segin informacion de los
productores bolivianos se provecta en 2017 una importante baja que presionard los
precios hacia arriba.

El problema principal de Bolivia y Pera es la sequia que a fines de 2016 ¢ micios de
2017 afectd de manera significativa las siembras v por tanto el rendimiento. Se espera
que a partir de mayo inicie un ascenso en los precios.

ProductionolQuinoainBolivia

Direcclén: Juan de Velasco 20-60 y Guayagquil
Trfﬁ‘rnd: {(593) 03 2942 410 | Fax: 03 2961 625 Exi.: 115
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Otro problema que continia encareciendo las exportaciones de la quinua a Europa es la
apreciacion del dolar. El problema continiia y hasta fines de febrero se encontraba a
1.05 en relacion al euro.

Como si fuera poco, la baja en el precio de los comodities a nivel internacional afectd
también los ingresos de Sumaklife y por tanto a los ingresos de los productores
asociados.

En el siguiente cuadro se evidencia la baja del precio intemacional de la quinua
destinada a Alemania. En el lapso de 2 afios bajo casi el 40 % del precio a inicios del

2015.
EXPORTACIONES 2015
Detalle Fecha |Tm| Valorusd |Porcentaje,
Lote Q220 06/01/2015| 20 79,200.0 100.0
Lote Q221 15/01/2015| 20 79,200.0
Lote Q222 11/02/2015| 20 79.200.0
Lote Q223 25/0272015| 20 79.200.0
Lote Q224 23/032015| 20 79,2000
Lote Q225 07/08/2015| 20 64.000.0 80.8
Lote Q226 12/08/2015| 20 64,000.0
Lote Q227 09/09/2015{ 20 64,000.0
Lote Q228 21/09/2015| 20 64.000.0
Lote Q229 01/10/2015] 20 60.000.0 75.8
Lote Q230 15/10/2015| 20 60,0000
EXPORTACIONES 2016
Detalle Fecha Tm| Valor usd Porcentaje |
Lote Q231 29/03/2016| 20 55,000.0 694
 Lote Q232 28/04/2016| 20 55,000.0 =.—|
Lote Q233 05/06/2016| 20 48.000.0 60.6
Lote Q234 03/07/2016| 20 48.000.0
Lote Q235 07/08/2016| 20 48,000.0
Lote Q236 25/12/2016| 20 46,000.0 58.1

Con Ziegler se firmé un contrato de abastecimiento de quinua orginica durante 12
meses en el 2016, un container al mes, iniciando en noviembre. También consta un
Fondo de Operacién por 400.000 dolares, ¢l mismo sera entregado en os meses de
noviembre, diciembre/16, enero y febrero/17.

Direccidn: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
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Un problema que continiia son los niveles de ocratoxina en la quinua exportada.
Sumaklife asume los costos de andlisis de ocratoxina en todos los despachos hacia
Alemania a partir del lote Q236. Los resultados han sido bajos al limite permitidos
seglin normas intemacionales. Han bajado del nivel 5 que permite la norma.

Sr Leventry,

En relacién a la deuda que mantiene el Sr. Leventry, Se le ha propuesto una solucién.
Parte de la deuda la pagaria con los servicio de publicidad y contactos que realice en
Estados Unidos para la venta de la quinua de Sumaklife y la otra parte la pagaria de
manera directa. Al parecer la oferta le gustd segiin sus mails, pero luego ya no contesta.
Se sigue insistiendo sin noticias de su parte,

Por otro lado, por fin se ha logrado vender 6 Tm a Richard Echanicque. Este container
se fue a los Estados Unidos inicios de 2017, con un valor de 13.440 usd.

3. CUENTAS BANCARIAS Y LIQUIDEZ DE LA EMPRESA

Se ha depurado las cuentas de Sumaklife. Es decir, en las entidades financieras que no
existieron movimientos en el afio 2016 se ha anulado las cuentas, esto es:

Banco del Austro
Codesarrollo
Banco Internacional Ahorros.

Las cuentas siguientes que la empresa mantiene movimiento y sus respectivos saldos a
fin de afio 2016 son las siguientes:

Banco del Pichincha: saldo (dic/2016). USD  1.068,39
Banco del Internacional: saldo (dic/2016). USD  3.987.08
Cooperativa Nueva Esperanza (dic/2016).  USD 11.30
BanEcuador (dic/2016). USD 7.587.90
TOTAL

CREDITOS

También un crédito importante nos otorgé el Banco Nacional de Fomento por 300.000
usd a una tasa de interés de 9.76 %, a 3 ailos plazo con pagos semestrales. Sin periodos
de gracia.

Otro crédito que nos otorgé BanEcuador es de 320,000 délares en marzo de 2016, En el
cuadro siguiente se evidencia los montos calculados y pagados, ademas del saldo.

Direccidn: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
T:fgmlo: (593) 03 2942 410 /| Fax; 03 2961 625 Ext.: 115
Comercializacidon: 0984232850 [ sumak_{lore@yahoo.es
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CREDITOS BANECUADOR AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016

DESEMBOLSO | MONTO CAL(lfl:J'll.:ADO PAI(I:.Z})O SALDO |VENCIMIENTO
22/07/2015 | 300,000.00 | 55.529.62 2822427 | 150,000.00 15/07/2018
03/03/2016 | 320,000.00 | 55,922.82 16405.67 | 266,666.67 10/03/2019

TOTAL 620,000.00 11145244 4462994 |416,666.67

4. SUPERINTENDENCIA DE COMPARNIAS

En el afio 2016 no ha existido ninguna notificacion de funcionarios de la Intendencia de
Companias.

S. INFRAESTRUCTURA Y MAQUINARIA

Una nueva infraestructura de la planta ha sido por fin financiada por parte del Magap,
especificamente del programa PITPPA. Erpe firmé un convenio con ¢l Magap por la
construceién de una planta de alrededor de 1000 metros cuadrados de construccion. Este
proyecto se inici6 en 2015, pero el primer desembolso se dio en junio de 2016,

Por medio de Compras piblicas se abrié el proceso de ofertas y el ganador fue el Ing
Miximo Castro. El proceso inicio el dltimo tnmestre de 2016. Se adjudico en diciembre
de 2016, La obra estd en marcha y se estima concluird en mayo 2017,

Con relacion al Ing. Villacrés, no se ha tenido ninguna respuesta concreta en cuanto a la
devolucion del dinero entregado para la construccién de la méquina de galletas. En
ocasiones s¢ ha comprometido a esta devolucién, pero no ha pasado nada. Se ha
conversado con algunos abogados los cuales han coincidido que el proceso de demanda
cuesta mas 0 menos 500 dolares.

6. ACCIONISTAS,

Durante afios atras el accionista Coprobich no ha asistido a las frecuentes convocatorias
a Junta. Las decisiones las ha tomado el mayor accionista, ERPE.

Las reuniones de Junta se realizan con los accionistas ERPE y Patricio Juelas con una
participacion del mas del 99%.

Direccién: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
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7. INFORME ACTIVIDADES
Administrador Planta. Carlos Velasco

¥ A inicios del mes de Enero se realizaron varios ajustes en la maquina
msufladora o mfladora de cereales de IMAPAN que llego de Colombia, con el
objetivo que la misma sirva para realizar pop d& quinua, ya que en las prucbas
realizadas en Colombia no fueron exitosas, lnego de realizar los ajustes la
miquina funciono,

¥ Se realiza en el drea de Elaborados el desmountaje de la prensadora para que se lo
lleven a industrias OMEGA, para que se realice las mejoras de la maquina ¢on
respecto al manipulacion del equipo y también para que se rectifique el desnivel
del prensado va que el producto barras no tiene una uniformidad.

¥ Se realizd diferentes prucbas con amoz, cebada, trigo, en la maquina insufladora.

¥ En el mes de Febrero se realizd un nueve mantepimiento de la maguina
insufladora en esta ocasién se presentd un descentramiento del globo, se
desarmo para verificar el problema encontrando un desgaste de la camisa en
donde gira el eje del globo se lleve donde un omero para la rectificacion.

v En el mes de Marzo se colabord en el drea de elaborados en el proceso de
galletas,

¥" Procesamiento y embarque de Quinva GER 231.

" El mes de Abril se procesa el embarque GER 232.

¥ Mayo se prepara proceso para embargue GER 233 que se entrega a inicios de
Junio.

¥ A fines de mes de Junio se prepara para el Embarque GER 235

¥ En ¢l mes de Julio se procesa para el embarque GER 235 el mismo que se
embarca a inicios de Agosto.

v En Septiembre se prepard. Quinua para Salinas de Guaranda y Gonzalo
Merchdin.

¥ A mediados de Noviembre se prepara procesamiento para el GER 236 que se
entrega en Diciembre.

¥ A inicios de Diciembre se procesa para embarque GER 237 que se entrega a
inivios de Enero.

¥ En todos los meses se proceso pop de quinua para elaborados,

¥ Se realizd informes de procesamiento.

¥ Mantenimienio de maguinana en drea de qunua v elaborados como es
engrasada cambio de handas e ajustes.

¥ Se realiza la reubicacion de caja térmica de la maquina secadora para ello se
realiza una nueva instalacion eléctrica cambiando de lugar el cableado.

¥ Organizacion del personal que se encuentra a mi cargo para que se cumplan los
objetivos organizando ncluso para dos jomadas.

Direccion: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
T:l?ﬂlua: (593) 03 2942 410 | Fax: 03 2961 625 Ext.: 115
Comerclallzacidn: 0984232850 | sumak_fore@yahoo.es
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v" Colaborando en todos los procesos de lavada de quinua desde las 4:30am hasta
la culminacion del proceso de secado que varia de 15 hora a 16 horas.

v Actividades varias se colabord en pintada en instalaciones ERPE, cambio de
Icjas dafadas etc,

v Gestionando compras en Riobamba como repuestos, accesorios, material de
proteccion industrial para el personal.

v" En el control y vigilancia de la planta de procesamiento SUMAK LIFE.

Operador de monta carga.

v" Limpieza de estructuras metilicas en drea del secado

<

Comercializacion. Lorena Caichug

El presente documento visualiza las diferentes actividades que se cumplen de acuerdo a
la Planificacién Operativa Anual de la Unidad de Comercializacién Interna y Externa de

la empresa.

ACTIVIDADES DEI. AREA.

COMPRAS

Realizacion de liquidaciones de compras: quinua orgdnica.

Ingreso eventual de liquidaciones de compra al Sistema Contable.

Ingreso de abonos y cancelaciones al Sistema Contable.

Ingreso de liquidaciones de compra al Sistema Excel que se maneja para el

S N

correspondiente cuadre de caja mensual que se realiza con Contabilidad.

<

Archivo de documentos que corresponden a compras.

<

Informes permanentes de cuentas por pagar, quinua acopiada.
¥ Pago a productores.

VENTAS
v Toma de pedidos de los diferentes clientes locales y nacionales.
v Coordinacion con los encargados en planta para el respectivo retiro de lo
solicitado.
v" Realizacion de factura electronica de venta.

Direccién: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
Tdﬂono: (593) 03 2942 410 | Fax: 03 2961 625 Ext.: 115
Comercializacion: 0984232850 | sumak_lore@yahvo.es
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Entrega de pedidos a clientes locales v nacionales.

Retiro ¢ ingreso de retenciones del cliente.

Cobro de facturas.

Depdsitos en el banco de cuentas pagadas por cliente.

Ingreso de depdsitos al sistema contable con su debido respaldo.

Coordinacidn con el personal cuando la entrega de pedidos es fuern de la ciudad

para poder trasladar estos productos.

Facturacidn de muestras y donaciones salidas de planta a diferentes destinos.

Busqueds de clientes a nivel local y nacional de productos elaborados a base de

quinua organica, teniendo como resultado los siguientes:

DICOSAVI

AHI- ES

CORPORACION LA FAVORITA

TIAS.A

Capacitacion y preparncion propia para la elaboracion y cumplimiento de las

normas establecidas por cada uno de nuecstros nuevos clientes; de esta manera

hemos podido ingresar sin dificultad a los supermercados indicados v estar

preparados para cada uno de los pedidos solicitados (varios tramites son

virtuales).

¥ Compra e implementacion de msumos personales necesanios para cada una de
las entregas en los diferentes Centros de Distribucidn del cliente.

¥ Elaboracion de material publicitario virtual para promocionar Bolso Navidefio
Sumak a todos los clientes de la empresa v otros.

¥ Informes penddicos de venta.

b %S, S X

-\

et A % A

EXPORTACIONES

*  Revision de drdenes de pedido por parte del cliente externo,

¥ Coordinacion en planta (Carlos Velasco) para la prepamcion de lo solicitado.

¥ Gestion para la realizacién de etiguetas con sus adecusciones; para cumplir con
las exigencias de nuestra certificadora.

¥ Prepamr documentacion necesaria para la exporiacidn respectiva;

Direccldn: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
Teltfono: (593) 03 2942 410 [ Fax: 03 2961 625 Ext.: 115
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= [Invoice

* Factura Electrénica

= Lista de Empaque

* Packing List

®*  Orden de Embarque

* TPG

*  Guia de Remision (n” de contenedor y sello)
v Ingreso al sistema contable de facturas de exportacion.
Informes periddicos de exportaciones.
¥ Documentos necesarios para la obtencion del Certificado de Transaccion por

embarque.

¥ Busqueda de clientes para la exportacion de quinua en grano orgénica, pop de
quinua natural y con miel de panela, teniendo como resultados los siguientes:
Baltrex
Richard Echanique ~ West Mountain Wheat
Family Food
Entre Kulturas
Varias cotizaciones enviadas a clientes internacionales promocionando nuestros
productos; con quienes se mantiene comunicacion permanente a través de correo
electronico y whatsapp, brindando la informacion técnica, comercial que

BN

AL S SRS A

requieren,

O
3

S

Asistencia a ferias locales, nacionales.

Asistencia a ruedas de negocio, en donde se obtiene contactos importantes.
Apoyo y coordinacion en la secretaria cuando es necesario,

Otras inherentes al drea y dreas de apoyo.

Organizacion, coordinacion y participacion total en las visitas realizadas por
parte del IICA (organizaciones de pequefios productores) tomando a Sumaklife
como ejemplo de empresa lider en su categoria de Mipymes.

s D 3 S, N

Direccién: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
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Calidad ¥ Produccitn. Alexandra Casignia.

Por medio de la presente, pongo en su conocimiento las actividades realizadas durante
el periodo Enero 2016 a Diciembre 2016, siendo estas las siguientes:

xxx\ag

Biisqueda de nuevos proveedores empaques
Elaboracién bocaditos aniversario 10 SumakLife
Coordimacion Seguridad Industnal

Compra de materias primas ¢ insumos.
Coordinacion de produccién de elaborados.

Febrero:

b T T L . TR T \\E e T T T T T

z

% 4 L=

Cotizacién nuevos empaques elaborados

Reuniones de modificacion del Sistema de Control Interno
Solicitud de pre-Inspeccion Agrocalidad.

Toma de muestras Seidla.

Entrega de Productos a diferemtes clientes,

Coordinacién Seguridad Industrial

Compm de materias primas ¢ insumos.
Coordinacion de produccion de elaborados.

Solicitud [EP] productos: Quinuachoc. Popquis Y Quina

Elaboracidn nuevos paneles nutricionales y disedlos para productos Enerquinua,
Quimuachoc, Pop quis Panela y Pop quis Natural

Reuniones de modificacion del Sistema de Control Intemo

Elaboracion Manual Buenas Pricticas de Manufactura.

Entrega de Productos a diferentes clientes.

Entrenamiento a practicantes.

Coordinacion Seguridad Industrial

Compra de materias primas ¢ msumos.

Coordinacidn de producciin de elaborados.

Capacitacion en BPM y HACCP (Quito)

Reuniones de modificacion del Sistema de Control Intermo
Toma de muestras Seidla.

Entrega de Productos a diferentes clientes.

Direccidn: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil

Teléfono: (593) 03 2942 410 | Fax: 03 2961 625 Ew.: 115
Comerciafizacién: 0984232850 [ sumak_[ore(@yahoo.cs
Email: pjuelas@uyahioo.es

Web: www. sumaklife.com.ec

P.O. Box: 06-01-693 [ Riobamba - Ecuador
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Elaboracion Manual Buenas Pricticas de Manufactura,
Entrenamiento a practicantes.

Compra de materias primas e insumos.

Coordinacion de produccion de elaborados.

Cotizacién nuevos empaques elaborados

Reuniones de modificacion del Sistema de Control Interno
Solicitud de pre-Inspeccidn Agrocalidad.

Entrega de Productos a diferentes clientes.

Entrenamiento a practicantes.

Coordinacion Seguridad Industrial

Compra de materias primas ¢ insumos.

Coordinacion de produccion de elaborados.

Cotizacion nuevos empaques claborados

Reuniones de modificacion del Sistema de Control Interno
Solicitud de pre-Inspeccion Agrocalidad.

Toma de muestras Seidla.

Elaboracién Manual Buenas Précticas de Manufactura.
Entrenamiento a practicantes.

Asistencia feria Consejo Provincial.

Entrega de Productos a diferentes clientes.
Capacitacion de ARCSA

Coordinacion Seguridad Industrial

Compra de materias primas ¢ insumos,

Coordinacion de produccion de elaborados.

Salidas a inspecciones.
Reuniones del Sistema de Control Interno
Reuniones Comité Interno de Control

Toma de muestras Seidla.

Revision de fichas de productores,

Elaboracion Manual Buenas Practicas de Manufactura.
Inspeccion ARCSA

Entrenamiento a practicantes.

Compra de materias primas ¢ insumos,

Direccién: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
Teléfono: (593) 03 2942 410 | Fax: 03 2961 625 Ext.: 115

Comercializacion: 0984232850 | surnak_lbn'@yaﬁoo.a

Email: pjuclas@yahoo.es

Web: www.sumaklife.com.ec
P.O. Box: 06-01-693 | Riobamba - Ecuador
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Coordinacion de produccidn de elabomdos.

Reunsones del Comité lntermo de control,
Emisidn del Permiso de Funcionamiento.
Busqueda de nuevos proveedores de chocolate.
Toma de muestras Seidla.

Toma de muestras andlisis de aguas.
Mejoras en la planta (Permiso Bomberos)
Solicitud de pre-Inspeccidn Agrocahdad.
Entrenamicnio 8 practicantes.

Compra de materias promas € nsumos.
Coordinacion de produccitn de elaborados.
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% AN

v
v
L
¥

Reuniones del Comité Interno de control.

Inspeccion BCS

Entrenamiento a practicantes.

Elaboracion Manual Buenas Practicas de Manufactura.
Participacion Comité Hierbas aromiticas y condimentos ( Quito )
Compra de materias primas € insumos.
Coordinacidn de produccitn de elaborados

Octubre

LALS % S 44

Entrega de Productos a diferentes chentes.

Elaboracién recetano SumakLife

Elaboracién Manual Buenas Pricticas de Manufactur.
Entrenamiento a practicantes.

Entrega de Productos a diferentes clientes.

Desarrollo e Investigacion nuevo producto: crema de quinua
Compra de materias pnimas ¢ msumos.

Coondinacidn de produccién de elaborados.

MNoviembre
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v

Elaboracion Manual Buenas Pricticas de Manufactura
Entrenamicnio a practicantes.

Visita MIPRO

Entrega de Productos a diferentes clientes.

Desarrollo e Investigacion nuevo producto: crema de quinua
Compra de materias primas ¢ insumos.
Coordinaciin de produccion de elaborados.

Direccidn: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil

r (593) 03 2942 410 | Fax: 03 2961 625 Ext.: 115
Comercializacién: 0984232850 [ memak_lore@@yahoo.cs
Email: pjuclasi@ yahoo.es
Weeb: www, sumakfife.com.ec
F.O. Box: 06-01-693 | Riobamba - Ecuador
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Diciembre

¥ Elaboracion Manual Buenas Practicas de Manufactura
Entrenamiento a practicantes.
Revision de procedimientos de Seguridad Industrial.
Desarrollo e Investigacién nuevo producto: crema de quinua
Compra de materias primas ¢ insumos.
Coordinacion de produccion de elaborados.

o S e

Secretaria, Trazabilidad / Secretarindo Sandra Padilla

AREA: TRAZABILIDAD

TRAZABILIDAD EN COMPRAS - PROCESO Y DESTINO
* MERCADO INTERNACIONAL:

ALEMANIA DEL LOTE Q 232 - 233 - 234 - 235 y Q 236 GER

* MERCADO NACIONAL:

PAKTAMINTALAY PKT Q 007 - 008 — 009010
SALINERITO MNS Q 003

AREA: CERTIFICACION ORGANICA
ENERO
v Disminucion de periodo de transicién a productores nuevos, resultados de
andlisis de residualidad — trabajo en plotlist con Ing. Adriana Salazar BCS.
¥ Envio de nuevos requisitos solicitados por BCS para disminuir no
conformidades antes de cierre de inspeccion. (Curriculum y formacion de
Miembros del SIC. Manejo de quejas en compras y ventas, Plan de manejo de
residuos, Medida/Plan duplicidad de productores, Cartas de origen, de
compatibilidad y fichas técnicas de insumos agricolas, procedimiento control de
semillas, etc.).
v" Extension de Certificacién Organica.
v' Salida a campo con BCS novedad de DUPLICIDAD DE CODIGOS EN DOS O
MAS OPERADORAS (MCCH, COPROBICH, SUMAK LIFE)
¥ Renuncias de productores con doble certificacion - trabajo con Cabecillas.
v" Nuevas salidas al campo a depurar listado de socios con Marujita.
v Maodificacién de Plotlist incluido Numero de cédulas para POA Nacional ¢
Internacional.

Direccion: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
thgono: (593) 03 2942 410 [ Fax: 03 2961 625 Ext.: 115
Comercializacion: 0984232850 / sumak_lore@yahoo.es

e ety Cultivamos Vidas!

P.O. Box: 06-01-693 | Riobamba - Ecuador Certificado Internacional




Sumalk life

Productos Organicos Chimborazo Cia. Ltda.

¥ Inicio tramite Actualizacién POA Nacional con listado 2014.

FEBRERO
¥ Reuniones Actunlizacion Reglamento — SIC - Cabecillas.
¥ Envio de empaques — medida correctivas para POA 2014,
¥ Cronograma de compras socios antiguos.

MARZO
¥ Resumen listado de socios y cantidad de quinua a comprar.
¥ Aprobacién POA 0222-2
¥ Solicitud BCS Certificacion SPP (inicio de trimite — documentacion Sumak
Life)
¥ Compras de quinun Comunidades solamente productores antiguos:
¥ San Andrés-GlZ 82.53qq
v Comunidades Sumak Tarpuy 1256 98qq
¥ Hemin Moreno 54.00qq
ABRIL

¥ Compras Quinua productores antiguos Sumak Tarpuy  1383.21qq
v Obtencién de Cenificacion Master copias para revision y emisién original.

MAYO
¥ Documentos Sumak Tarpuy para SPP (12 Anexos) - trabajo con Don Francisco
Yautibug.
¥ (Capacitacion, planificacion y preparacion documentos inspecciones internas —
cabecillas (Danos de Campo, N* de Terrenos y superficics totales, listados)
¥ Compras Quinua productores antiguos Sumak Tarpuy ~ 3109.82qq

Levantamiento de no Conformidades.

Cronograma planificacion de inspecciones internas.

Planificacién de Material y Equipo requerido para inspecciones.

Presentacidn, revision y apmbaciin de nuevos formatos para inspecciones

(Ficha, declaraciones, renuncias, cambios de codigo, listados de socwos con

parcelas y geormeferencias, Informe de inspectores, etc.)

¥ Revision, modificacion e impresion de Reglamentos Orginicos Internos.

¥ Aviso Inspecciones Internas a BCS, consulta requisitos y cambios.

v Capacitacidn y prictica a inspectores y grupo GPS para inspecciones
(Funciones),

¥ Revision precios FUNDEPPO

¥ Compras Quinua productores antiguos Sumak Tarpuy 704.76qq

Direccién: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil

Teléfono: (593) 03 2942 410 | Fax: 03 2961 625 Ext.: 115

Comercializacidn: 0984292850 fmmai_ﬁ!#@yuﬁm.n

Email: pjuclasiiyalioo,es . g . .
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JULIO
V' Inspecciones Quinua Ciclo 2015-2016
v Preparacién de mapas por dia y por comunidad para inspecciones.
¥" Revision y completar Kits de inspeccion por comunidad.
¥ Coordinacién y logistica de Inspecciones.
v Informes de Inspectores, Coordinadoras y Comité.

AGOSTO

Cambio, aprobacion e impresién de nuevos formatos Diarios de Campo
(levantar no conformidad de registros).

Pedido editora elaboracion de Tickets

Solicitud BCS fecha de inspeccion.

Formatos de sistematizacion Plotlist BCS.

Coordinacion por Inspector para completar informacién faltante y observaciones
del Comuté hacia las fichas de inspeccion.

Re inspeccién con Marujita y Luis Ramos en Amula Casa Loma y Cacha chuyo
Panadero.

NRONESN <

<

SEPTIEMBRE
v" Envio de documentacion pre inspeccion a BCS,
v Del 19 al viemes 23 de septiembre Acompafiamiento de inspeccién en campo,
planta y documentos BCS.
v Envio de etiquetas mercado nacional, listados de socios nuevos, completar
informacién faltante a inspectores BCS para cierre de inspeccion vy
levantamiento de no conformidades certificacidn nacional e internacional.

OCTUBRE
v Informe de Comunidades y productores inspeccionados total superficie y total
produccién,
v" Solicitud AGROCALIDAD actualizacion POA 0222-2

NOVIEMBRE
v Solicitud de Sumak Tarpuy a FUNDEPPO respuesta a solicitud de junio sobre

precios.

DICIEMBRE
v Copias de Certificado Master y Plotlist ciclo 2015-2016 para revisar.

Direccidn: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
Teléfono: (593) 03 2942 410 | Fax: 03 2961 625 Ext.: 115
Comercializacion: 0984232850 | sumak_lore@yahoo.es
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AREA:; SECRETARIA

¥ ARCHIVO

MANEJO DE CAJA CHICA

¥ GENERACION DE COMPROBANTES DE PAGO, DEPOSITOS Y
PLANILLAS DE APORTES IESS

¥ REGISTRO DE VACACIONES Y CONTROL HORAS LABORADAS
PERSONAL ADMINISTRATIVO.

-

MARZO

v CONTRATO VERBAL PERSONAL MINISTERIO DE TRABAJO (Carlos
Velasco, Margarits Yavean, Karioa Vintimilla, Lorens Caichug, Patricio Juelas,
Sandra Padills)

ABRIL
¥ Contrato indefinido y aviso de entrada Balbina Cando

AGOSTO
v Avisos de Salida Personal Quinua Planta (Armando, Juan Carlos, Carlos,

Segundo, Rodrigo y Armando),

OTROS (Pago de Patentes, entrega de retenciones, envios, pagos, depdsilos,
solicitud chequems, eic ).

AREA: VARIOS

ENERD
¥ Décimo Aniversario Sumak Life

FEBRERO
¥ Solicitudes — depdsitos |EP] bisquedas fonéticas 5 producios
¥ Regulacién zapatas camién inicio de compras quinua.

MARZO

¥ Visita Ministro MAGAP Javier Ponce

v Transporte de quinua a planta durante compras

¥ Vinje a Quito: entrega pedido Baltrex 500 Kilos POP y a Paktamintalay 55qq de
quinua, traer empagques de FLOREMPAQUE: Popquis Panela, Popgui’s
Natural y Ener-gumua.

ABRIL

¥ Maincula Camion

Direccidn: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil

Teléfono: (593) 03 2942 410 | Fax: 03 2961 625 Exr.: 115
Comerciallzacion: 0984232850 [ sumak_fore(@yahoo.es
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MAYO

v
v

Cambio de Aceite camion
Viaje a Quito entrega 500 Kilos POP Baltrex Furgén.

JUNIO

v

Cambio de aceite a Furgdn para inspecciones (Carlos Velasco).

AGOSTO

v

Vacaciones | semana completa

SEPTIEMBRE

v
v

Matricula - Revision Furgén
Mantenimiento Furgén Punto Check (Cambio de filtro de combustible no de
aceite),

OCTUBRE

v

v

v
v

Informe de Comunidades y productores mnspeccionados total superficie y total
produccion.

Solicitud actualizacién POA 0222-2 con Plotlist 2015, se espera nueva
certificacion con levantamiento de todas las no conformidades.

Viaje a Quito a entregar quinua Paktamintalay y traer panela.

Preparacion de recetas de quinua por grupos dos veces.

NOVIEMBRE

v

Informacién y fotos para claboracion de Recetario de Quinua - Imprenta
Multicolor.

DICIEMBRE

v

Permisos por estado de salud justificados y dias pendientes por recuperar,

Contabilidad. Karina Vintimilla

Las actividades que se realizan en el drea de Contabilidad son las siguientes:

NAOSNS N AN S

v

Registro de facturas, liquidaciones, retenciones, notas de crédito.
Validacién de comprobantes de venta y retenciones.

Registro de pagos a proveedores.

Registro de depdsitos por anticipos y emision de cheques.
Conciliaciones bancarias y de caja.

Registro de descuentos y bonos del personal.

Actas de finiquito.

Revision de aportaciones al IESS.

Registro de pagos correspondientes a utilidades y décimos (Ministerio de
Trabajo).

Elaboracion de roles de pago.

Direccién: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil
Td’{fom): (593) 03 2942 410 | Fax: 03 2961 625 Exr.: 115
Comercializacion: 0984232850 / sumak_lore@yahoo.es

Email: pjuelas@yahoo.cs Z 22 »
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v Registro de érdenes de produccion.
Registro de ingresos y salidas de bodega.

> VAL

Contabilizacion de compras/cuentas por pagar, ventas/cuentas por cobrar,

bodegas e inventarios, caja/bancos, ndomina de personal.

Presentacion de anexos mensuales y anuales,
Cierre de impuestos.

L NEE, SR R 5

diferencias por centavos, entre Otros.

<

Declaraciones de impuestos mensuales y anuales.

Revision y ajustes de informacion para elaboracion de balances.
Ajustes por depreciaciones, retenciones asumidas, gastos no deducibles,

Entrega de informacién a los entes de control, Servicio de Rentas Internas,

Ministerio de Trabajo y Superintendencia de compaiiias.

Apoyo en compras de quinua.

b 5 P e Y

pagos, entre otros.)
v’ Entre otras actividades propias del cargo.
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Direccidn: Juan de Velasco 20-60 y Guayaquil

Teléfono: (593) 03 2942 410 [ Fax: 03 2961 625 Ext.: 115
Comercializacion: 0984232850 [ sumak_lore@yahoo.es
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Trimites bancarios por apertura y cierre de cuentas.
Apoyo en las inspecciones de las siembras de quinua.

Apoyo en actividades de secretaria. (entrega de retenciones, tramites bancarios,
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