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Latacunga, 17 de Marzo del 2012 

Con el presente me permito exponer todo lo realizado durante el periodo 

administrativo correspondiente al año 2011. 

1. Contratación.- Como es de conocimiento de todos se 

procedió a contratar los servicios de una persona para desempeñar 

las funciones de Secretaria en la oficina de la Compañía. 

2. Trámites.- Se realizan los respectivos trámites en-las diferentes 
Instituciones Públicas (Registro del Patrono, Afiliación de la Srta. 

Secretaria en el IESS; Cambio del RUC en el SRI; Registro delos 
señores Presidente y Gerente General, registro del contrato de 

trabajo en el Ministerio de lo Laboral, obtención de Listado de 

Socios y Certificaciones en la Superintendencia de Compañías; 

Cambio de Representante Legal en la Cámara de Comercio, 
adquisición de nueva línea telefónica e internet en el CNT) 

3. Pagos.- En las diferentes Entidades Financieras (pagos SRI 
IESS, teléfono, mensualmente). 

4. Coordinar-- Los asuntos relativos al trabajo por lo: que se 
realizó viajes a'las ciudades de: Guayaquil, Quito, Ibarra, Baños, 

Salcedo y posteriormente para los cobros en las diferentes 

Empresas que. estamos prestando los servicios de logistica y 

Trámites en las diferentes Entidades Financieras (depósitos dentro 
y fuera de la ciudad de to cobrado en las Empresas) 

5. Cambios.- Se adquirió un nuevo computador y se trasladó la 
oficina a otro sitio estratégico de la ciudad; para lo cual se procedió 

a la construcción de una puerta para adecentamiento de la misma. 
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6. Elaboración.- De libretines de facturas, Egresos, Ingresos, 

Guías de carga; Recepción de viajes; para la buena marcha de las 

actividades de la Compañía. 

Compañeros, quiero hacer hincapié que todo esto se ha obtenido gracias 

a la colaboración de ustedes, ya que sin ella no hubiese sido posible salir 

adelante como to estamos haciendo y mi deseo más ferviente es que no 

se pierda la unión y compañerismo que existe para el engrandecimiento 

de nuestra querida Institución. 
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