ALXACS CIA, LTDA,

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS DE ALXACS CIA LTDA CORRESPONDIENTE A LOS
ESTADOS FINANCIEROS DEL ANO 2012

I. Informacién General

ALXACS CIA LTDA., de naclonalidad Ecuatoriana, fue constituida el 21 de noviembre del
afio 2000, con un capital suscrito de $500, contando con tres socios activos, domiciliada
en la ciudad de Cuenca, en las Calles Gran Colombia 9-52 y Padre Aguire, siendo su
actividad princlpal la prestacion de serviclos de hospedalje en hoteles.

Il. Bases de Elaboraciéon

Estos Estados Financieros se han elaborado de conformidad con las Normas de
Informacién Financlera para pequefias y medianas Empresas (NIF para PYMES),
cumpliendo de esta manera la obligatoriedad de adopcién de dichas normas dispuesto
en la resolucidn N°. 06.Q.ICI-004 del 21 de Agosto de 2006 emitida por la Superintendencia
de Companiias.

La presentacién de los Estados Financieros bajo NIIF para PYMES exige la aplicacién de
politicas contables, por lo cual se ha procedido a la elaboraciéon de politicas necesarias
para la aplicacién adecuada de estas normas

. Poliicas Contables
POLITICA DE VENTAS Y CUENTAS POR COBRAR
1. Objetivo
El presente documento tiene como objetivo establecer las politicas para ventas,
concesion de créditos corporativos y recuperaciéon de valores de una forma oportuna y y

ofros aspectos de control interno, con la finalidad de contar con una adecuada
administracion del nesgo de crédito.
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2. Polificas generales

+ Todas los ventas que redliza la compaiia seran efectuadas en las mejores
condiciones para lo empresa, en cuanto a: precios, calidad y seguridad en la
transaccion tanto de la venta como del cobro;

» Previo la conceslién del crédito se debe documentar el andlisis del cliente;
incluyendo bdsicamente los siguientes aspectos:

a.- Identificaciéon clara del cliente

b.- Registro Unico de Contribuyentes-Cedula de identidad

c.- Direccion, teléfonos, e-mail,

d.- Nombre Representante Legal

e.- Nombre del Wdo Cuentas por Pagar en su empresa
f.- Dias de Pago de Proveedores

g.- Nombre de personas autorizadas a realizar reservas

« El funcionario encargado llenara la solicitud de crédito con todos los datos que se
encuentran alii, ademas adjuntara una copia del RUC y el nombramiento del
Representante Legal, dicha solicitud debe tener la comrespondiente fima de
responsabifidad de ambas partes .

* Las ventas a crédito superiores a $3000, serdn aprobadas por la Gerencia General
o funclonario designado por éste.

+ El Funcionario encargado de las cobranzas deberd obtener un listado actualizado
a fin de efectuar las gestiones de cobro de manera oportuna.

+ Cualquier dificultad en el proceso de ventas o cobranzas deben ser reportadas de
manera inmediata a la Gerencia General.

3. Aspectos contables y de confrol infemo fundamentales

o Todas las ventas deben ser registradas y contabiizadas al momento de la
prestacion del servicio, utiizando el principio del devengado.

« En forma diaria se deberd cruzar la rendicion de caja con las facturas
comrespondientes y con el comprobante de contabilizacion.

e Los cobranzas serGn depositadas en ka cuenta comiente del Banco del
Pichincha en forma diaria y serdn verificadas por una persona Independiente.
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e En forma mensual se emitird un listado de cuentas por cobrar pendientes,
detallando el nombre del cliente, saldo de la deuda y rangos de plazo
establecidos en las politicas internas.

« El departamento de contabllidad conciliard mensualmente sus registros
contables en los detalles de ventas y cuentas por cobrar.

POLITICA DE GASTOS

1. Objefivo:

La presente guia tlene como objetivo establecer las politicas para los gastos y
desembolsos requeridos para la operacion normal de la empresa lo cual permitira fijar los
criterios de contabllizacién de confomidad con las Normas Intemacionales de
Informacién Financiero. :

2. Polificas Generales:

« Es responsablidad de la Gerencia General cumplir y hacer cumplir la presente
polifica para el adecuado control y manejo de gastos de la compafiia.

e Los gastos operafivos, administrativos, de ventas, financieros, tales como
sueldos, honorarios, comisiones, amendamientos, servicios, intereses de
financiamiento, y ofros deberdn ser registrados por el método del devengado.

» Todos los pagos y gastos deberdn ser autorizados por la gerencia general o por
un funcionario encargado por la gerencia; dicho proceso deberd contar
previamente con el visto bueno de verificacién que se han seguido todos los
procedimientos apropiados y verificando que la documeniacién sera la
correcta y que cumpla con los requisitos establecidos por el SRI.

 En foma mensual se preparardn asienfos de diario por provisiones,
depreciaciones, amorlizaciones, reclasificaciones y aqjustes contables
requeridos para la adecuada presentacién de balances conforme a NIIF

3. Aspectos contables y de conirol intemo fundamentales
e El departamento de auditoria interna revisard periddicamente las variaciones

de gastos, y redlizard la verificacion inmediata sobre comportamientos

pag. 3



ALXACS CIA. LTDA.

inusuales de gastos, reportando los resultados a los niveles directivos de la
organizacion.

» El contador deberd preparar un listado de confrol mensual de gastos, a fin de
Inclulr todas las provisiones requeridas para cumplir con las NIIF.

e El contador de la compafia procesard Unicamente los documentos
debidamente aprobados por la gerencia y ofro funcionario autorizado para el
efecto; y revisara ademds la validez de los documentos de soporte y el
cumplimiento de disposiciones tributarias,

s Gerencia, realizard el control de gastos de manera pemmanente.

POLITICA DE INVENTARIOS

1. Objefivo

El objetivo de las politicas de inventarios es lograr un equilibrico enfre los costos de
abastecimiento, de aimacenamiento y de caducados. De esta manera, los costos de los
procesos de adquisicion, mantenimiento y procesamiento de pedidos deben balancearse
de manera que nos permita satisfacer las necesidades de la empresa hotelera de forma
competitiva

La comrecta seleccién de la Politica de Inventario contribuye a incrementar la rentabllidad
de la gestién, cuanto menor sean los costos logisticos mas eficiente serd el proceso.

2. Politicas generales

» Las compras de inventarios seran solicitadas por la persona de bodegas con el
respectivo “Pedido de Bodegas" al departamento de compras, con 24 horas
de anficipacion

= El “Pedido de Bodegas" debe contenen:

o Fecha

Canfidad de productos

Descripcién del producto a adquirr

Nombre y firma del bodeguero

Nombre y firma de la persona que revisa el pedido

Firma de aulorizacion del departamento de compras

O ©0 © O o
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» El deparfamento de compras procederd a buscar el proveedor que ofrezca los
productos mas frescos y con el menor costo

& Elingreso de un nuevo proveedor a la lista de proveedores de la empresa serd
aprobado por gerencia general, considerando, montos a comprar, tipos de
productos, plazo de pago.

®» La recepcion e ingreso de productos a bodega la realizara el bodeguero junto
con la persona de compras

® La factura serd registrada en confabilidad luego de la entrega-recepcién con
confomidad de los departamentos implicados.

g

Se ingresardn los costos para cada una de las dreas afectadas

g

Las dreas que requieran de productos que se encuentren en bodega,
procederan a redlizar en pedido de acuerdo a la ocupacién de los dias
sigulentes, .

3. Aspectos contables y de control intemno fundamentales

» Para determinar cantidades de productos es necesario fomar en cuenta el
consumo diario, fliempo de envid, surtido de pedido, tiempo de transportacion y
entrega, recepcién, revision de calidad y almacengje.

» El método de valoracion de inventarios a utilizarse serd el PEPS (Primero en entrar,
primero en sdlir) ya que es el método que mas se acomoda a las necesidades
hoteleras. '

» Las enfradas y salidas de productos serdn registradas en los comespondientes
Kardex

POLITICA CAJA CHICA

1. Objetivo

El fondo de Caja chica, estd destinado a cubrir gastos menores, no frecuentes y urgentes
de la empresa, gastos cuyo monto no requieran de la bancarizacién.

2. Politicas Generales
® Elfondo de caja chica serd asignado a los siguientes departamentos:

o Departamento de Recepcion
o Departamento de Contabilidad
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Las personas que tengan asignado el maonejo de este fondo lo administraran,
confrolar@n y mantendrdn permanentemente disponible para ser usado
apropiada y oportunamente, ajustodos a los criterios de necesidad y
razonabilidad.

Solicitar reembolso de fondos cuando este se encuentre gastado en un 0%

Las personas responsables del fondo enfregardn un resumen de todos los gastos
efectuados por el fondo, e mismo que contendrd la siguiente informacion:

Fecha que se realiza el gasto por comprobante

NUmero asignado al recibo por orden consecutivo

Descripcion completa del motivo del gasto

Cuenta, de acuerdo o la naturaleza del gasto

Nombre de personas que solicitan se realice el gasto

Valor neto del comprdbonte

Firma de la persona responsable

Los gostos de dichos fondos serdn revisados y aprobados por gerencia,
asegurandose que el gasto sea razonable segun la descripcion sefialada en el
mismo

Aprobacién de la solicitud de cheque, asegurando de antemano la revisién de
todo el reembolso presentado.

0. 0 0 9 0 0 0O

Aspectos Contables y de confrol infemo

Los documenios que respalden los gastos realizados serén Unicamente faciuras o
vales de caja, los cuales deberdn contener los requerimientos fributarios vigentes
en el caso de las facturas y en el caso de los vales deben ser numerados
consecufivamente y contener las firmas de respaldo

Las facturas que sustentan los gastos deben ser llenados con los datos comrectos
de la empresa, razén social, ruc, direccion, teléfono, dichas facturas no deben
contener tachaduras ni enmendaduras,

La emision de cheques para reposicion del fondo de caja chica se girard a
nombre de la persona responsable de dicho fondo

Cuando se requiere de un incremento del Fondo, debe precisarse las razones para
su ampliacién asi como demostrar las reposiciones que el fondo ha presentado
durante los Ultimos dos meses. Este requerimiento sera aprobado por la Gerencia
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de Finanzas y se aplicard mediante la emisibn de un cheque a nombre del
responsable del fondo.

+ Cada comprobante de pago debe tener el sello de PAGADO

» En cualquier oportunidad que lo estimen conveniente, la Gerencia de Finanzas,
Contador/a General, verificardn el cumplimiento de la politica y procedimientos
establecidos para el fondo de Caja Chica

POLITICA DE ACTIVOS FLIOS.

1. Objefivos

Contar con un Instrumento administrativo, que pemmita establecer los mecanismos
necesarios de registro y control del activo fijo, mediante la descripcién de sus
caracteristicas fisicas y técnicas, su costo, localizacién y asignaciéon de los mismos, asl
como su autorizacién comrespondiente para la baja de los mismos, con el objeto de
mantener siempre actualizado el inventario de activos fijos de la empresa.

2. Politicas Generales

= Eldepartamento de compras junto a Contabllidad, serén las Onicas dependencias,
de acuerdo con sus funciones, facultadas para realizar el frdmite de adquisicidon
de activos fijos, luego de las aprobaciones respectivas

2 Las propuestas que excedan de USD 3,000 deben ser aprobadas por el nivel
gerencial

= La recepcion y enfrega de los equipos debe efectuarse con la documentacién
debidamente autorizada

® Todos los activos fijos deberan poseer una placa que indique el cddigo asignado
en el auxilior de activo fijo, ademdas el sistema de activo fijo debe especificar la
uvbicacién de los bienes y el estado en que se encuenfran.

3. Aspectos Contables y de Control interno

» Los activos fijos se regisirarGn contablemente, de acuerdo con los principlos y
nomas de contabilidad de general aceptaciéon, leyes, reglamentos y demas
cuerpos nomativos

B Los activos fijos deben llevarse al costo de adquisicion
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La vida Util asignada debe estar de acuerdo a las NIIF's, para la parte tributaria se
elaborara la respectiva concmdclén al final de cada afo.

Los activos fijos deben confrolarse en un auxiliar contable que identifique su
cédigo, fecha de incorporacion, vida Ofil, valor de adquisicién, depreciacion
acumulada, depreciacién del ejercicio, valor neto e identificacibn del
departamento que usa el bien. Esto Jltimo es de vital importancia pues permite
definir el tipo de costo o gasto ya sea costo de operaciones o gasto de
adminisfracion y ventas.

Los valores de los activos fijos tangibles se depreciardn mensualmente de acuverdo
con las regulaciones vigentes y en base a las tasas establecidas para su reposicion
Los inventarios fisicos de los activos fijos deben ser cotejados y concilikados
periddicamente con los negist‘ros contables

OTRAS POLITICAS CONTABLES

1.

Z ¢

2

Polificas Generales

Las conciliaciones Bancarias se las realizarlas oporfunamente cada mes.

En la revisidn y conciliacion de los estados de cuentas, cualquier novedad que se
encontrara, la persona encargada de la misma deberd averiguar el porqué del
débito o del crédito y realzar inmediatamente’ los papeles necesarios
posteriormenfe con la fiima de autorizacion del Gerente inmediatamente dar a
conocer dl Departamento de Contabllidad para su registro contable.

Se enfregara informacién contable a personas extemas o infemas a la empresa
previa solicitud y autorizacion por escrito ya sea por el Gerente General ©
Contador General de la empresa.

Las papeletas de depdsitos por conceptos varios, deberd ser entregados todos los
dias al departamento de contabilidad para su registro oportuno.

Todo egreso de dinero mediante la bancarizacién debe ser registrado
inmediatamente a la ocurrencia del echo, (pago proveedores, impuestos,
anticipos, asl se contara con saldos actualizados y confiables.

Solicitar balances contables oportunamente.

En todas las reuniones Infernas y extemas de la empresa en que se involucre al
Departamento de Contabilidad, ya sea en temas contables o tributarios, debera
hacer acto de presencia el Contador General.
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El departomento de contablidad deberd entregar balances contables
semestraimente hasta el 15 del mes comespondiente a la gerencia general para su
respeciivo andlisis.

La persona encargada de enfregar retenciones deberd realizar y eniregar al
deparfamento de contabiidad un informe de fodas las retenciones no
enfregadas.

Comunicar al departamento contable por medio de informe, sueldos del personal
por afiiacién al IESS, lo cual serd reportade mensualmente a dicho instituto y al SRI
en el formulario 103

El departamento confable calculara el impuesto a la renta de sus empleados
proyectando la remuneracién para todo el afio

El departamento contable entregard formulario 107 de todos los trabajadores,
hayan sido o no sujetos de refencién, hasta el 20 de enero del periodo contable
subsiguiente.

Aspecfos Contables y de Confrol Interno

Revisar y validar el sistema integrado de contabilidad, que los gastos e ingresos
estén registrados comectamente con la informacidn completa a fin de evitar
inconvenientes que pueden acarrear multas fributarias por faltas reglamentarias.
Verificar el momento de receptar todo tipo de comprobante o documento que
este con la informacién requerida y sin emores.

La pemsona que recibe cualquier fipo de documento debe frmor como
responsable por la recepcién y revision del mismo
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IV. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

1. EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO

Al 31 de diciembre del 2012, reflejan los recursos de alta liquidez de la cual dispone
nuesira empresc para sus operaciones regulares.

2012 2011
11 | ACTIVO CORRIENTE

1101 | EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO 30.326,04 10.51501
110101 | CAJA 1.297.00 28241
11010101 CAJA GENERAL 985,52 114,05
11010102 CAJA CHICA CONIABIJQAD 47,71 66,65
11010103 CAJA CHICA RECEPCION 263,78 101.71
110102 | BANCOS 29.029.03 10.232,60
11010201 BANCO DE LA PRODUCCION CTA CTE (3.267 28) 1.065.32
11010202 BANCO DEL PACIFICO CIA CTE 512 566,78 233.99
11010203 BANCO DE GUAYAQUIL CTA AHORROS 31.729.53 8.933.29

2. PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

En el afio 2012 uno de los principales objetivos fue la Inversién en activos fijes, lo cual
refleja el deialle de las cuentas instalaciones, maquinaria y equipo y equipos de

computacion.
2012 2011

1201 | PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO 4491925 47.488 48
120103 | INSTALACIONES 16,057,867 13.354 45
12010301 | COSTO INSTALACIONES 42.760,47 35.409.63
12010302 | (-} DEP. ACUM. INSTALACIONES (26.702,80) (22.055,18)
120105 | MAQUINARIA Y EQUIPO 16.460,20 46244
12010501 | COSTO MAQUINARIA Y EQUIPO 1777953 491,07
12010502 |  (-) DEP. ACUM. MAQUINARIA Y EQUIPO {1.119.33) (28.63)
120106 | EQUIPO DE COMPUTACION 3.959.91 8.298,30

12010601 | COSIO EQUIPO DE COMPUTACION 18.586.66 1690551
12010602 | _ (-) DEP. ACUM. EQUIPO DE COMPUTACION {14.626.75) (8.607.21)

3. CLIENTES
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Con la ayuda de convenlos y promociones con las emisoras de taretas de crédito se
logra un incremento en la venta con la utilizacién del sistema financiero

2012 201
110206 | DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR 34.545,12 3163187
11020401 CLIENTES 30.124 42 31.309.69
11020602 TARIETAS DE CREDITO 4.421,70 322,18
110299 | {-) PROVISION CUENTAS INCOBRABLES {201,99) {201,99)

4. DIVIDENDOS ACCIONISTAS

En Junta General Exiraordinaria de accionistas se aprueba la reparticion de dividendos
del afic 2012 por un valor de $4.000,00

5. AMORTIZACION DE PERDIDAS DE ANOS ANTERIORES

Amparados en la Ley de Régimen Tributario Intemo en su Articulo N° 11.- Perdidas, se
procedié a compensar las pérdidas sufridas en afos anteriores sin sobrepasar el 25% de la
uiilidad del ejercicio 2012 y considerando los cinco periodos impositivos permitidos para
dicha compensacion
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