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Asunto: Informe de gerencia general
Distinguidas sefioras socias:

En cumplimiento de los Estatutos Sociales de la empresa, y en virtud de la Resolucion
emitida en consenso, mediante el cual fui elegida Gerente de la compaiiia, tengo a bien

presentar el informe de gestion relativo a mi administracion, donde detallo las actividades
realizadas:

1. Firma de convenio de uso de instalaciones con el Sr. Alberto Calispa para el
cumplimiento de documentos necesarios para la calificacion de operador de
capacitacion con aval SETEC.

2. Asistencia a la tnica revision de los documentos en fisico de todos los formularios
requeridos para la calificacion como Operador de Capacitacion con sus respectivos
respaldos.

3. Ingreso de la carpeta con los documentos requeridos a la Secretaria Técnica del
Sistema Nacional de Cualificaciones Profesionales para la calificacion como
Operador de Capacitacion.

4. Subsanacion de los documentos que presentaban inconvenientes, y postuma entrega
de los documentos con sus respectivas correcciones en la Secretaria Técnica del
Sistema Nacional de Cualificaciones Profesionales.

5. Presentacion de los estatutos de la empresa por parte de la presidenta Srta. Kelly
Simbaiia a las sefioras y seiioritas socias.
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6. Respecto a los estados financieros, se registra movimientos de montos inferiores a
los 50 dolares, por cuanto como es conocimiento de las socias, dado que la
compaiiia se encontraba en el proceso calificacion de Operadores de Capacitacion.

7. Para la fase de incursion en el mercado, se supo a consideracion la carta de
presentacion e implementacion de un plan de marketing.

Agradeciéndoles la confianza que tuvieron al designarme como Gerente de la empresa,
reitero mi compromiso de representacion, y quedo a su entera disposicion para aportarles
cualquier informacion adicional que ustedes consideren necesaria en relacion con el
informe que se presenta para su consideracion.

Cabe destacar que para la consecucion de los objetivos de la empresa es imprescindible la
accion y aporte de todas las socias.

Atentamente,

Ing. Mayra Paola Alcocer Velasco

Gerente General
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