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OBJETO

El objeto del presente manual de usuario es facilitar el procedimiento para la
presentacion de la informacion financiera y societaria de las companias sujetas al
control y vigilancia de la Superintendencia de Comparias, Valores y Seguros.

ALCANCE

El presente manual de usuario inicia con el ingreso de la informacién financiera y
termina con el envio de la informacién e impresion del comprobante de presentacion
electrénica. Incluye la correccién de informacién y anexos.

REQUISITOS TECNICOS

Para poder acceder a la aplicacion web se requiere cumplir con los siguientes
requerimientos:

e Una computadora con acceso a internet.

e Un navegador de Internet que puede ser: Internet Explorer (versiones 6, 7, 8 o
posteriores), Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome y Safari.
De preferencia utilizar Google Chrome.

e Para el uso de la aplicacioén cliente se requiere que su computador cuente con
JAVA Versién 1.7 o superior.

CONSIDERACIONES

e Para realizar la presentacidon de informacion financiera y societaria, las
compafias deben obtener su clave de acceso y contrasefia mediante el proceso
de Actualizacién de Informacién General. Ver Manual de Usuario.

e Las companias deben ingresar y enviar la informacién de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento sobre la Informacion y documentos que estan
Obligadas a remitir anualmente a la Superintendencia de Compafias, Valores
y Seguros, las sociedades sujetas a su control y vigilancia.

o Para estados financieros individuales de los aihos 2014 en delante, debera
utilizar_el aplicativo _cliente para presentacion de estados financieros,
siempre que la compaiiia no esté obligada también a presentar estados
financieros consolidados o pertenezca al mercado de valores.

e Si la compaiia esta obligada a presentar estados financieros
consolidados o pertenece al mercado de valores, debera presentar los
estados financieros individuales y consolidados (ambos) a través del
portal web institucional.
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El aplicativo cliente permite ingresar estados financieros individuales de varias
compafias a la vez. En ese sentido, cada vez que ingrese al aplicativo, usted
debera digitar el usuario y contrasefia de la comparia, y el aplicativo mostrara
la informacidn correspondiente.

Si el usuario guard6 informacion sin enviar de varias compafias, el sistema
utilizara el usuario y contrasena para identificar la informacion que debe mostrar
al momento que el usuario ingrese nuevamente al aplicativo.

e En el caso de presentaciones de estados financieros que requieran utilizar el
formato en excel del formulario 101 del Servicio de Rentas Internas, debe
considerar lo definido en el INSTRUCTIVO PARA ELABORACION DEL
FORMULARIO 101 SRI.

Ambos documentos se encuentran publicados en la secciéon GUIAS PARA EL
USUARIO (opcién Informacion Financiera y Societaria / Formularios) del portal
web de la Superintendencia de Companias, Valores y Seguros.

e Los documentos que se adjuntaran deben estar en formato PDF. El tamano
maximo permitido por pagina es de 150kb. El escaneo debe hacerse en blanco
y negro con una resolucion maxima de 300ppp (puntos por pulgada).

e Se considera cumplida la obligacion cuando las compafias hayan cumplido con
la presentacion del formulario 101 ante el Servicio de Rentas Internas y con la
presentacion de informacidn ante la Superintendencia de Compafnias, Valores
y Seguros, salvo los casos especiales previstos en este manual.

GLOSARIO

o Aplicativo Cliente.- Aplicacién de escritorio habilitada para presentar estados
financieros individuales del afio 2014 o posteriores. Permite registrar estados
financieros y adjuntar documentos sin una conexion de internet.

e Comprobante de presentacion electronica.- Documento probatorio del
cumplimiento de la presentacion electréonica de la informacion financiera y
societaria. Contiene la fecha y hora de presentacion, la descripcion de los
documentos enviados y el valor a pagar por concepto de contribucion.

o Documentos anexos.- Documentos que acomparnan a los estados financieros
de acuerdo a lo establecido en el Art. 20 y 23 de la Ley de Compafnias y en el
Reglamento que establece la informacién y los documentos que estan obligadas
a remitir anualmente las sociedades sujetas al control y vigilancia de la
Superintendencia de Companias. Entre los cuales se encuentran: Nomina de
socios o accionistas, Informe o memoria del representante legal, Informe o
memoria del comisario, Informe de auditoria externa, Acta de junta general,
entre otros.
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e Envio electrénico de informacion.- Proceso mediante el cual las companias
envian electrénicamente la informacién requerida por la Superintendencia de
Companias, Valores y Seguros.

o Estados Financieros.- Los estados financieros constituyen una representacion
estructurada de la situacion financiera y del rendimiento financiero de la entidad.
Un conjunto completo de estados financieros incluye los siguientes
componentes: estado de situacion financiera; estado de resultados; estado de
cambios en el patrimonio neto; estado de flujos de efectivo; y, notas a los
estados financieros.

o Estados Financieros Consolidados.- Los estados financieros de un grupo en
el que los activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos, y flujos de efectivo de
la controladora y sus subsidiarias se presentan como si se tratase de una sola
entidad econémica.

e Estado Financiero Rectificatorio.- Estado financiero presentado a la
Superintendencia de Compafnias, Valores y Seguros para rectificar un estado
financiero presentado con anterioridad (original). Al ser revisado y aprobado por
el area de control correspondiente, se lo considera valido y reemplaza al estado
financiero original.

o Sistema para Presentacion de Informacion Financiera y Societaria.-
Sistema informatico de la Superintendencia de Comparnias, Valores y Seguros
que permite, a través del portal web www.supercias.gob.ec, ingresar la
informacion de los estados financieros (Estado de Cambios en el Patrimonio y
Estado de Flujo de Efectivo) y enviar electronicamente los estados financieros
Y SUS anexos.
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PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA

A partir del afno 2018, la Superintendencia de Compariias, Valores y Seguros pone a
disposicion de los usuarios la aplicacion cliente para presentacidon de estados
financieros individuales de compafnias del sector societario.

Si la compania esta obligada a presentar sélo estados financieros individuales
(2014 en adelante), usted debera descargar la aplicacién cliente de acuerdo a lo
indicado en el numeral 14 INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS A TRAVES DE
LA APLICACION CLIENTE, siempre que la compaifiia no esté obligada a presentar
estados financieros consolidados o pertenezca al mercado de valores.

Si la compania estd obligada a presentar estados financieros (2014 en adelante)
individuales y consolidados (ambos) o pertenece al mercado de valores, usted
debera continuar con el numeral 1 INGRESO AL PORTAL WEB.

Las otras opciones de estados financieros para rectificar balances, corregir anexos,
descuadrar totales, presentar estado financiero inicial, etc., se deben realizar a través
del PORTAL WEB, tal como se describen en los numerales correspondientes de este
documento.
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1. INGRESO AL PORTAL WEB
1.1.  Ingrese al portal web de la Superintendencia de Companias, Valores y
Seguros www.supercias.gob.ec.
1.2.  Seleccione la opcion PORTAL DE TRAMITES EN LIiNEA. (Ver figura 1)

TE LL
UPERINTENDENCIA

DE COMPANIAS, VALORES Y SEGUROS

Inicio Institucion Transparencia Ceniro de Mediacion Prevencion de Lavado de Activos Gobierno Elecirénico

SECTOR SOCIETARIO MERCADO VALORES SEGUROS

Portal de Constitucion
de Companias

=] Prémoge hasta el 30 de sepfiembre para las compofiias con
domicilio en las provincias afectadas.

Las personas juridicas del sector de seguros deben cumplir
con el proceso de actualizacién de informacién societaria

Figura 1 Portal de Tramites

1.3. Seleccione el sector al que pertenece la compania. Este puede ser:
SOCIETARIO o SEGUROS.

PORTAL DE TRAMITES

SECTOR MERCADO DE
SOCIETARIO VALORES SEGUROS

Figura 2 Sectores Portal de Tramites

e lLas Intermediarias de Reaseguros, Agencias Asesora
Productoras y Peritos de Seguros personas juridicas, por
pertenecer a ambos sectores, pueden seleccionar cualquiera de
ellos.

1.4. El sistema presentara la pantalla Ingresar al Sistema (Ver figura 3) o
Ingresar a Red Empresarial (Ver figura 4), dependiendo del sector

9
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seleccionado. Ingrese el nombre de usuario (RUC) y la contrasena de la
compania (clave de acceso) y presione el boton INGRESAR o INICIAR
SESION, segln corresponda.

Ingresar al Sistema

‘ o
i o greso

Contraseiia

INGRESAR

ESTE SITIO HA SIDO ESTRUCTURADO PARA ACCEDER A LOS
SERVICIOS EN LINEA QUE PRESTA LA SUPERINTENDENCIA DE
COMPANIAS A TRAVES DE SU PORTAL W

S| USTED NO HA INGRESADO TQDAVL SE AQUI

S| DESEA VISITAR EL PORTAL WEB DE LA SUPERINTENDENCIA DE
COMPANIAS www supercias.gob.ec DE CLIC AQUI

Figura 3 Ingreso al sistema - Sector
Seguros

Bienvenido a la Red Empresarial

@O Supercias
Nombre de usuario
Kl ™ I
Contrasefia
/_"\ T
@A
Q’/- @) " ;olvido su contrasefia?
d O Liby

Iniciar sesidn

Figura 4 Ingreso al sistema - Sector Seguros

1.4.1. En el caso de no poseer la contrasefa (clave de acceso) de la
compania, debera realizar el procedimiento de Actualizacion de
Informacién General y Solicitud de clave de acceso.

1.4.2. En el caso de olvido de contrasefa, deberd realizar el procedimiento
Recuperar clave de acceso al sistema.

1.5. Para el caso del Sector Societario, seleccione la opcién “ESTADOS
FINANCIEROS".
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PORTAL DE TRAMITES

INICIO

4]

Actualizacién de
Datos

PRUEBA OYM S.A.

=

Ventas a Crédito

S A = ] =
B i L
i . N

i
Su compahia Online Identificador de Reserva para Mis Reservas Transferencia de
Expresion Peculiar Constitucion ceione

’ =
@

Certificado de Informacién de la Sociedades
Cumplimiento ompani Extranjeras

=]
Z
=
it
o
[=]
w
S
I
|¥]
o
73]

Figura 5 Menu de Portal de Tramites Societario

1.6. Para el caso del Sector Seguros, seleccione la opcion “INGRESO DE
BALANCES”.

9 Perfiles - {8} Comunidades ~ Aplicaciones -

4§ Todoel contenido  ~ Brisqueda qQ

Personalizar

Menu Empresarial Blogs =

i No hay entradas de blog en esta vista. Siga el enlace siguiente para crear un nueve
Actualizaciones — biog o afadir entradas al blog.
Menc F " Ir a su pagina Blogs
e Actualizacion de Recepcon, Validacién
Mis no s ato y Carga
Acci6n necesaria ‘
Guardado : =l Marcadores =
= é‘ Marcadores recientes ~
e Estructuras cturas y Contratos de R
Pendientes de Carga  Formularios enviados | Agenciamiento Console
a R alascvs wpsadmin | 03/08/2015 | Detalles
Guia de inicio
= ] ==t Visualizando 1-1 de 1 marcadores Anterior | Siguiente
i T LI
<

N -

Perfiles

Figura 6 Meni Empresarial Portal de Tramites Seguros

1.7. El sistema presentara el menu de Estados Financieros, que contiene las
siguientes opciones:

11
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e Ingresar Balance Original afio XXXX

e Ingresar Balance Rectificatorio (NEC o NIIF)

¢ Ingreso de Anexos de Estados Financieros

e Correccion de Informacion

e Solicitar Prérroga

e Rectificar / Corregir Anexos de Estados Financieros

PORTAL DE TRAMITES

OYM PRUEBA S.A.

SECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS

Ingresar Balance Ingresar Balance Ingreso de anexos Correccion de Solicitar Prérroga Rectificar | Corregir
Original Afio 2017 ificatorio de Estados Financ... Informacion anexos de Est..

Figura 7 Menu de Estados Financieros

NOTA: Las companias constituidas electrédnicamente que tengan la
obligacion de presentar estados financieros iniciales veran un icono
denominado Ingresar Balance Inicial, en reemplazo del botén “Ingresar
Balance Original del ano XXXX”.

Asi mismo, ciertas compafias tendran la opcién “Ingresar Balance
Especial Julio 2014, que les permite enviar la informacién correspondiente
a ese periodo, en cumplimiento a lo dispuesto por esta Superintendencia.

1.8. Seleccione la opcidén que corresponda segun su necesidad. A continuacion
se detalla el funcionamiento de cada una de ellas.

I XXXX hace referencia al afio de los estados financieros que debe presentar la compaiiia. El afio varfa de
acuerdo a las obligaciones de la compaiiia.
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2. INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ANO 2014 O POSTERIORES
Permite ingresar la informacion de los estados financieros originales de un
periodo igual o mayor a 2014.

2.1.  En el Menu de Estados Financieros seleccione la opcion INGRESAR
BALANCE ORIGINAL DEL ANO XXXX. (Ver figura 7)

2.2. El sistema presentard la informacién general de la comparia para su
revision.
2.2.1. De estar correcta la informacion, presione la opcién “Confirmar y
continuar”.

2.2.2. Sino desea continuar con el proceso presione “Cerrar”.

DATOS GENERALES DE LA COMPANIA

A: INFORMACION DE LA COMPAHIA

1-RAZON O DENOMINAGION SOCIAL ~ 3- RUC 4- EXPEDIENTE
DEGEREMCIA S A 0002156406001 104280

2.- NOMBRE COMERCIAL 5.- PROVINCIA fi.- CANTON 7.- PARROQUIA

8- CIUDADELA 9- BARRIO 10-CALLE* KN 115 VIA DAULE
LOT INMACONSA 11-NUMERO* SOLAR 7

12.- INTERSECCION / MANZANA * 13- CONJUNTO 14- BLOQUE

MANZANA 32 15- EDIFICIOIC.C

16.- NUMERO DE OFICINA 17-KM 18- CAMINO

1 15 19.- REFERENCIA UBICACION * AL LADO DE PLASTIMET
24.- CASILLERO POSTAL 20-TELEFONO 1 * 2101965

25- CORREO ELECTRCNICO 1+ martha.demera@dagerem: 21-TELEFONO 2

26.- CORREO ELECTRONICO 2 22- CELULAR * 0993270558

23.- 5IMo WEB 27 - FAX 042103423

B: IDENTIFICACION DEL DOMICILIO LEGAL

. 28.- PROVINCIA - 20.- CANTON -
C: INFORMACION Y DOMICILIO DEL REPRESENTANTE LEGAL

. Mombre/Razon Social . Identificacion . Tipo Perscna . Cargo

DALMAL YEPEZ JAIME ROBERTO 90132411 PERSONA NATURAL GERENTE GENERAL

D: INFORMACION ADICIONAL DE LA COMPARNIA

58.- ES PROVEEDORA DE BIENES O SERVICIOS DEL ESTADO sl * NO
60.- COMPARNIA VENDE A CREDITO 51 NG

61.- OFRECE SERVICIOS DE PAGO DE REMESAS 51 % NO

@ CONFIRMAR Y CONTINUAR

Figura 8 Actualizacion de Informacién General
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INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

2.1. A continuacion ingrese los Datos Generales de la compania y Datos del
Contador.

2.2. Sila compania posee consolidados, seleccione Sl en el campo “¢Posee
consolidados?” (Ver figura 9)

— DATOS GENERALES DE LA COMPARIA -

Expediente

Nombre

104290 Ruc 0992156406001 Afio 2016 Tipo ORIGINAL

DEGEREMCIA S A wp, Ver Nomina de Administradores Fr Ver Nomina de Socios/Accionistas

— INFORMACION DE LA COMPARIA

PERSONAL OCUPADO

No de Directivo No. de Administrativo No. de Produccion No. Otros

JUNTA DE SOCIOS O ACCIONISTAS

Fecha de la Junta | Tben.e ln'forme e NO Nurr!ero Be Redg Tiene Consolidados NO
Auditoria Auditor Externo

DATOS DEL CONTADOR

CédulaiRuc del Contador Apeliisy Nombres e Ninefotle Remeronel Correo del Contador
Contador Contador

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos

@ Continuar Individual

Figura 9 Ingreso de Datos Generales y Datos de contador

2.2.1. Si usted selecciond que “si” posee consolidados, se le habilitaran
dos opciones CONTINUAR INDIVIDUAL y CONTINUAR
CONSOLIDADOS para el ingreso de la informacion
correspondiente.

2.2.2. Si usted seleccion6 que “no” posee consolidados, se le habilitara
la opcion CONTINUAR INDIVIDUAL para el ingreso de la
informacioén correspondiente.

2.3. Presione el boton “Continuar individual” para iniciar con el ingreso de los
estados financieros individuales.

2.3.1. Elsistema identifica el sector al que pertenece la compaiia, siendo
estos SECTOR SOCIETARIO o SECTOR DE MERCADO DE
VALORES, y el periodo de presentacién; y mostrard los
formularios correspondientes.

14
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2.3.2. Si su compania pertenece al Sector Societario y su periodo
corresponde al afio 2014 o posteriores, el sistema presentara los
formularios de: Estado de Flujo de Efectivo NIIF y de Estado de
Cambios en el Patrimonio NIIF.

2.3.2.1. Ingrese los valores correspondientes en cada una de las
cuentas que presenta el formulario de Estado de Cambio
en el Patrimonio NIIF. (Ver figura 10)

Nota: Al cambiar de pestafna su informacion se almacena
automaticamente.

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

Compafiia. TSR ol Expediente: 18198 A, 2014
ESTADO DE CAMBIC EN EL PATRIMONIO NIF | ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO NIF
RESERVAS OTROS RESULTADOS INTEGRALES
oy et =
T _ R BN i AR
EN CIFRAS COMPLETAS US§ co0Go i i i PR AR v iy i
n CARTALEZCOR b4 040 S
302
SALDO AL FINAL DEL PERIODO 9% 25000000 100.000.00 I 4457539 4530192
SALDOREEXPRESADO DEL PERIODO
901 1 100,000 I 0.800:
NMEDIATO ANTERIOR 990 25000000 00,000.00 o 40.810.50 4530192
20101 250,000.00 100,000.00 o 40.810.50 453192
990102 a0
CORRECCION DE ERRORES 990103 a0
CAMBI0S DEL ANO EN EL PATRIMONIC: 9902 0 i} I 37589 a0
Aumento (disminucian) de capital sociai 930201 oo a0
Aportes para fuluras capilalizaciones 990202 o a0
Prima por emisian primaria de acciones 990203 o o0
Dividendos 930204 a0
’lzr.e"e'?nna de Resultados 2 otras cuentas 290305 sE w
painimonisles
Realizacidn de la Reserva por Valuacion de Ackvos 090206 i
Financieros Disponibles para la venta
Dealitaciin da 12 Bacans nartalimsitn da
Aguime {esquina)
ntendentia de
Fara soporie: soportetecnico@supercias gob ec

Figura 10 Ingreso de Informacion de Estados de Resultados Individuales

2.3.2.2. Ingrese los valores correspondientes en cada una de las
cuentas que presenta el formulario de Estado de Flujo de
Efectivo NIIF. (Ver figura 11)
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E Superinpencia
L —

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

Comgaiiiz ALMACENES DE PRATISA Expadisnts 3% £io a4

ESTADO DE SITUACION FINANCIERANIF | ESTADC DE RESULTAD

EGRALNIF | ESTADODE CAMEIOEN EL PATRMONIONIF | ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO NIF

INCREMENTO NETO [DISMINUCION) EN EL EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO, ANTES

DELEFECTODELOS CAMBIOS EN LA TASA DE CAMBIO Lot
FLUJOS DE EFECTIVO PROCEDENTES DE (UTILZADOS EN) ACTVIDADES OE OPERACKIN 951 U 5460805
Clases de cobros por actiidades de operacidn 95010 290951061 00

20033106100

17681816895

Clases ds pagos por actvidadss de operacion

AT0ATIZET S5
Pagos pracedentes d2 canrztos mantznidos para infermediacion o para negacar 0
Pagosay porcuenta de los empleados 50650200
Pagos por pimas y prestaciones, anuzdades  o¥as obligacanes derivadas e fos plizas suscrias 0
Oras pagos por achvidades de operacion 113831000
Dividendos pagados &0 0
Dividendos recbidos 0104 o
Intersses pagadss 5015 Er=1=aT

{2 CUADRAR

Para soparte: suportstecnico@supercias Jo ec

Figura 11 Ingreso de Informacion de Estados de Resultados Individuales

Nota: Al cambiar de pestafa su informacion se almacena
automaticamente.

2.3.2.3. Una vez ingresada la informacion de sus formularios,
presione el boton CUADRAR para realizar la cuadratura
de los estados financieros.

2.3.2.4. Se presentara un mensaje de alerta. En caso de estar
seguro de que la informacion de todos los formularios
esta correcta, presione el botéon Sl. Caso contrario
presione NO y retorne al ingreso de los formularios. (Ver
figura 12)

Atencion %

(5 ;Esta seguro de haberingresado toda la
infarmacion en los formularios de estados
financieros solicitados? Una vez cuadrada la
informacion, ésta no podra ser modificada.

| S || No |

Figura 12 Mensaje de Atencion
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2.3.2.5.

2.3.2.6.

Cuando exista un error durante la cuadratura de los
estados financieros, se mostrara un mensaje de error
indicando los campos que deben ser corregidos.

Si no existen errores al cuadrar los estados financieros,
el sistema mostrara la pantalla de resultado. Cierre la
pantalla y continte con el proceso de envio.

Resultado de Estado Financiero

Su balance se encuentra: CUADRADO

i | Resultado Cuadratura

2.3.2.7.

Figura 13 Pantalla Resultado de Estado Financiero

Nota: Recuerde que una vez cuadrada la informacion, ésta no
permitira modificaciones. En caso de necesitar una correccion,
ANTES DE REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE
ESTADOS  FINANCIERQS, ingrese a la opcion
CORRECCION DE INFORMACION.

Cuadrada la informacion, usted debera realizar el envio
de los estados financieros de acuerdo a lo descrito en el
numeral 3 INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS
FINANCIEROS - PERIODO 2014 O POSTERIORES.

2.3.3. Si su compania pertenece al sector de Mercado de Valores, y su
periodo corresponde al afio 2014 o posteriores, el sistema
presentara los formularios para el ingreso de informacion de
Estado de Situacion Financiera NIIF, Estado de Resultado Integral

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos
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NIIF, Estado de Cambio en el Patrimonio NIIF y Estado de Flujo
de efectivo bajo NIIF. (Ver figura 14)

o
@S'In_hih:.‘cl-_:tu.x

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

PRI DM A Lt 1 " i

TR O WTMACK MRARCERA B | |
ACTHD
AT OSSN

PR TS ¥ DRI T U B DFRCEReD

kR AL

WLV PR A ATk v

22 2 B BER R

A TR FRARCW IS

RCTRAGA FiARCTEG A VALDE RAPDSARLE COW CARIESOA BN
SEATADOE

EONEA ELmAREE

Rttt v TR

Tl O BORD0S DT

]
= 3 -8 8B 2 ZyElZ2 B B

Figura 14 Ingreso de Informacion Financiera — Mercado de Valores

2.3.3.1. Ingrese los valores en cada una de las cuentas de los
formularios del Estado de Situacién Financiera, Estado
de Resultado Integral, Estado de Cambio en el
Patrimonio y Estado de Flujo de Efectivo.

Nota: Al cambiar de pestafia su informacion se almacena
automaticamente.

2.3.3.2. Una vez ingresada la informacion de sus formularios,
presione el boton CUADRAR para realizar la cuadratura
de los estados financieros.

2.3.3.3. Se presentara un mensaje de alerta. En caso de estar
seguro de que la informacion de todos los formularios
esta correcta, presione el boton Sl. Caso contrario
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presione NO y retorne al ingreso de los formularios. (Ver
figura 15)

| Atencibn % l
1

| ;"_'r;“\ ;Esta seguro de haberingresado toda la |
[ y informacion en los formularios de estados
financieros solicitados? Una vez cuadrada la
informacion, &sta no podra ser modificada.

si__|[__No_ |

Figura 15 Mensaje de Atencion

2.3.3.4. Cuando exista un error durante la cuadratura de los
estados financieros, se mostrard un mensaje de error
indicando los campos que deben ser corregidos.

2.3.3.5. Si no existen errores al cuadrar los estados financieros,
el sistema mostrara la pantalla de resultado. Cierre la
pantalla y continte con el proceso de envio.

Resuliado de Estado Financiero X
Su balance se encuentra: CUADRADO

Resultado Cuadratura

Figura 16 Pantalla Resultado de Estado Financiero

Nota: Recuerde que una vez cuadrada la informacion, ésta no
permitira modificaciones. En caso de necesitar una correccion,
ANTES DE REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE
ESTADOS  FINANCIERQS, ingrese a la opcion
CORRECCION DE INFORMACION.
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2.3.3.6. Cuadrada la informacion, usted debera realizar el envio
de los estados financieros de acuerdo a lo descrito en el
numeral 3 INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS
FINANCIEROS - PERIODO 2014 O POSTERIORES.

2.4. Si usted seleccion6 que Sl posee consolidados, luego de ingresar y cuadrar

sus estados financieros individuales, debera presionar la opcion “Continuar
consolidados” (Ver figura 17)

SL'PFRI.’\"TENDIEN(_'IA
E COMPANIAS, VALORES Y SECUROS
—

ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS WEB

DATOS GENERALES DE LA COMPARIA

Expediente 99999 Ruc 1700000000056 Periodo a Rectificar 2015

Tipo RECTIFICATORIO
Nombre CONTRIBUCIONES NO IDENTIFICADAS QUITO ws, Ver Nomina de Administradores &g Ver Nomina de Socios/Accionistas
JUNTA DE SOCIOS O ACCIONISTAS
Fecha de la Junta 20717 104653 AW [ ehe informe de NO Bumere e Regisir 2-BERMUDEZ & ASOCI: Tiene Consolidados sl
Auditoria Auditor Externo
DATOS DEL CONTADOR
CédulaRuc del Contador 0930144456 Amluidsy Nombess.del. ey Neslgra g Regietiode! Correo del Contador tc@gmail.com
Contador Contador

¢ Continuar individual | @ Continuar Consolidados

Figura 17 Ingreso de Informacion de Estados de Resultados Consolidados

El sistema presentard la pantalla para ingreso de estados financieros
web, permitiendo la carga del formulario 101 del SRl y el registro de los
estados financieros de cambio en el patrimonio y flujo de efectivo.
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INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

Compafifa: COMTRIBUCIONES NO IDENTIFIC  Expediente 99999 Afio: 2015

FORMULARIO SRI1101 | ESTADO DE CAMEBIO EN EL PATRIMONIO NIIF | ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO NIIF

Formulario 101

Cargar Archivo Adjuntar

Identificacion Representante

Nombre Representante Legal
P g Legal:

Ced/Ruc Pasaporte

Nombre Contador:: Identificacion Contador:

Por faver suba el archive

Guardar

Figura 18 Pantalla Ingreso de Estados Financieros Web

El formato del formulario 101 del SRl y su instructivo se
encuentran publicados en la opcién INFORMACION
FINANCIERA Y SOCIETARIA de la seccién GUIAS PARA EL
USUARIO del portal web institucional.

2.4.1. Ingrese el nombre y la identificacién del representante legal y
contador de la compafia.

2.4.2. Presione el botén GUARDAR.
Si presiona el botdn Adjuntar sin registrar la informaciéon del
representante legal y contador, el sistema mostrara un mensaje
indicando que debe ingresarlos.

2.4.3. Cargue el archivo en formato excel.
Recuerde que el archivo excel debe contemplar las consideraciones
descritas en el instructivo.
El sistema validara el contenido del formato excel, y en el caso de
encontrar errores en el contenido de las celdas, mostrard un
mensaje detallando el error de la celda.

2.4.4. Ingrese la informacion del estado de flujo de efectivo y del estado
de cambio en el patrimonio.
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SurerivenpENCIA
——
INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

Compafiia

FORMULARIO SRI 101

ESTADO DE CAMBIO EN EL PATRIMONIO NIF |

ENERGIA MILLENNIUM ENERMILI  Expediente:

INCREMENTO NETO (DISMINUCION) EN EL EFECTIVO Y
EQUIVALENTES AL EFECTIVO, ANTES DEL EFECTO DE LOS
CAMBIOS EN LA TASA DE CAMBIO

FLUJOS DE EFECTIVO PROCEDENTES DE (UTILIZADOS EN)
ACTIVIDADES DE OPERACION

Clases de cobros por actividades de operacion

Cobros procedentes de las ventas de bienes y presiacion de

servicios

Cobros procedentes de regalias, cuotas, comisiones y otros ingresos

de aclividades ordinarias

Cabros de confratos con itos de

intermediacion o para negociar

Cobros procedentes de primas y prestaciones, anualidades y otros

beneficios de polizas suscritas

Otros cobros por actividades de operacion

Clases de pagos por actvidades de operacion

Pagos a proveedores por el suministro de bienes y servicios

Pagos procedentes de confratos mantenidos para intermediacion o

para negociar

2.4.5.

L2 CUADRAR

126966 Afio: 2015
ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO NIIF
95 00
9501 0o
950101 i)
95010101 i)
95010102 oo
95010103 i)
95010104 i)
95010105 oo
950102 i)
95010201 oo
95010202 i)

Figura 19 Ingreso de estado de cambio el patrimonio y estado de flujo de efectivo

Ingresada la informacion, presione el boton CUADRAR para
realizar la cuadratura de los estados financieros.

2.45.1. Se presentara un mensaje de alerta. En caso de estar
seguro de que la informacién de todos los formularios esta
correcta, presione el botén Sl. Caso contrario presione NO

y retorne al ingreso de los formularios. (Ver figura 20)

Atencion

;Estd seguro de haberingresado toda la
informacion en los formularios de estados
financieros solicitados? Una vez cuadrada la
infarmacion, ésta no podra ser modificada.

[ st J[ N |

Figura 20 Mensaje de Atencion

2.4.6.

Cuando exista un error durante la cuadratura de los estados
financieros, se mostrara un mensaje de error indicando los campos

que deben ser corregidos.

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos
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2.4.7. Sino existen errores al cuadrar los estados financieros, el sistema
mostrara la pantalla de resultado. Cierre la pantalla y continde con
el proceso de envio.

Resuliado de Estado Financiero X
Su balance se encuentra: CUADRADO

| Resultado Cuadratura

Figura 21 Pantalla Resultado de Estado Financiero

Nota: Recuerde que una vez cuadrada la informacion, ésta no permitira
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE ESTADOS FINANCIEROS,
ingrese a la opcion CORRECCION DE INFORMACION. Ver numeral 8.

2.4.8. Cuadrada la informacién, usted debera realizar el envio de los
estados financieros de acuerdo a lo descrito en el nhumeral 3
INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS -
PERIODO 2014 O POSTERIORES.
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3. INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2014 O
POSTERIORES

Permite adjuntar los anexos a los estados financieros del afo 2014 o
posteriores, y enviar dichos documentos a la Superintendencia de Companias,
Valores y Seguros.

3.1. Para completar su proceso de envio de informacion financiera, ingrese
sus anexos de estados financieros a través de la opcion “Ilngreso de
Anexos de Estados Financieros” dentro de la opcién Estados
financieros. (Ver figura 22)

SECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS

L A& | ¢

— LY SN

Ingresar Balance Ingresar Balance Ingreso de anexos Correccion de Solicitar Prorroga Rectificar | Corregir
Original Aio 2017 ectificatorio de Estados Financ... Informacion anexos de Est...

Figura 22 Ingreso de Anexos de Estados Financieros

3.1. Lapantalla mostrara una lista de documentos que la compafia tiene que
enviar.
La némina de socios o accionistas, nédmina de administradores y los
formularios de Estados Financieros registrados son generados
automaticamente por el sistema, y se muestran precargados en la
pantalla. Usted puede revisar los documentos precargados presionando
los botones “VER PDF”, “FORMULARIO 101", “VER ECP” o0 “VER EFE”.
(Ver figura 23)
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Figura 23 Ver documentos adjuntos

3.2. Adjunte los documentos en formato PDF en cada uno de los indices
habilitados para el efecto. (Ver figura 24)

RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA

| INMOBILIARIA BICAPSA SA | Expediente: |8ae8 Ruc: 1790630560001

Ndomina de Socios o Accionistas |-\‘.Ver PDF-|

Nomina de Administradores |@Ver F'DF|
Estados Financieros Bajo NIIF |7u. FORMULARIO 101 | | @ \}reTéCF7| Ii{e'r,'\;'eirE'IEEr
Notas a los Estados Financieros i8] Adjuntar |@ Ver PDF
informe de Representante Legal | [f] Adjuntar | i@ Ver PDF |
Informe de Comisario i1 Adjuntar |7G, Ver PDF |
informe de Auditoria Externa &) Adjuntar [ @ verPoF
RUC [i%1 Adjuntar | ;éVe_rF'DF-l
Acta de Junta General en la que
se aprobaron los Estados {81 Adjuntar | i Ver PDF |
Financieros
| 5 Enviar |

Figura 24 Pantalla para adjuntar anexos

Los documentos que se deben adjuntar son:
e Notas a los estados financieros
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Informe de Representante Legal

Informe de Comisario

Informe de Auditoria Externa

RUC

Acta de Junta General en la que se aprobaron los Estados
Financieros

e Nbémina de socios o accionistas (obligatorio para Sucursales
Extranjeras)

Todos los documentos que se carguen al sistema en formato PDF
deberan estar completos y firmados, es decir, deben ser elaborados,
impresos y firmados para su posterior digitalizacion (escaneo), caso
contrario esta informacién sera eliminada y el incumplimiento sera
reflejado en el Certificado de Cumplimiento de Obligaciones, sin perjuicio
de la aplicacion de las sanciones correspondientes.

No todas las compafnias deben presentar todos los documentos
sefnalados anteriormente.

3.2.1. Si su compafia no esta obligada a presentar informe de auditoria
externa, el indice “Informe de auditoria externa” no es
obligatorio, caso contrario el sistema mostrara los mensajes de
alerta correspondientes.

3.2.2. Sila comparnia es de responsabilidad limitada, el indice “Informe
de Comisario” es obligatorio siempre que los estatutos de la
compafia establezcan la obligatoriedad.

3.2.3. Sila compariia es un sujeto obligado de acuerdo a lo determinado
por la Ley de Prevencidn, Deteccion y Erradicacion del Delito de
Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos, debera
presentar el Informe de Auditoria de Cumplimiento de las
Normas de Prevencion de Lavado de Activos a través de la
opcion correspondiente en el Portal de Tramites de la
Superintendencia de Companias, Valores y Seguros.

3.3. Finalizada la carga de los archivos presione el botén “Enviar” y el
sistema grabard la informacidn y enviara una notificacién electrénica con
el detalle de la informacién enviada.

Una vez enviado los anexos de estados financieros, su proceso de envio
de informacién habra culminado.
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Cualquier modificacién a la informacién que se desee realizar a partir
de este momento deberd ser ingresada a través de un ESTADO
FINANCIERO RECTIFICATORIO. Ver numeral 6.

Cualquier modificaciéon a los anexos de los estados financieros que
se desee realizar debera ser ingresada a través de la opcion
RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS. Ver numeral 13.

3.4. La notificacion electrénica serd enviada al correo electronico de la
companfia y contendra el detalle de la informacion presentada. Esta
notificacion es preliminar hasta que la informacion sea procesada. (Ver
figura 25)

@ Sl;PliRIN'l'ELNI)E,\'CIA
DE COMPANLAS, VALORES ¥ SEGUROS
—

COMPROBANTE DEL ENVIO DE LA INFORMACION A SUPERCIAS
NUMERO DE EXPEDIENTE: 141015
INFORMACION CORRESPONDIENTE AL ANO: 2015
FECHA DE EMISION DEL COMPROBANTE: 2016-05-04 12:39:12.448

TECNOLOGIA DE LA LIMPIEZA S.A. TECNOLIMSA

Fecha de presentacion de su informacién financiera y societaria: 2016-05-04 12:39:12.448
Documentos Enviados:

e 1 Némina de Socios / Accionistas

e 2 Informe de Gerente

e 3 Informe de Comisario

e 4 N6mina de Administradores

e S5RUC

e 6 Estado de Cambios en el Patrimonio

e 7 Estado de Flujos de Efectivo

e 8 Notas a los Estados Financieros

® 9 Actade la Junta General

La informacién enviada ha sido recibida y serda procesada en las proximas horas.

Si usted cumplié con el envio de formulario 101 ante el SRI, su comprobante original con el valor por concepto de
determinacion tributaria, serd remitido mediante notificacion electrénica.

Recuerde que se considera cumplida la obligaciéon cuando la compaiifa ha presentado su informacién ante el SRI y la
Superintendencia de Compaiifas, Valores y Seguros.

El Certificado de Cumplimiento de Obligaci reflejard el limi de la pr i6n de informacién anual, una
vez que la informacién haya sido procesada.

Nota: Esta notificacién confirma el cumplimiento del envio de su informaci6n financiera a través del portal web de la
Superintendencia de Compaiifas, Valores y Seguros.

Figura 25 Ver documentos adjuntos
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3.5. Cuando la compania cumpla su obligacién ante el SRI (Formulario 101)
y ante la Superintendencia de Compaiias, Valores y Seguros, el sistema
procesara la informacion y emitira el comprobante original con la
indicacion del valor por concepto de determinacion tributaria.

Este comprobante sera enviado al correo electrdnico de la compafia.

COMPROBANTE DEL ENVIO DE LA INFORMACION ANUAL
NOMERO DE EXPEDIENTE: 2
INFORMACION CORRESPOMDIENTE AL ARIO: 2014
FECHA DE EMISION DEL COMPROBANTE: 2015-03-12 11:04:47.246

OYM SAA.
Fecha de presentacion de su infoermacion financiera y societaria :2015-03-12 11:04:47.246
Documentos Enviados:
+ 1Balance [ Estado de Situacion Financiera
= 2Informe de Gerente
= 3 Informe de Comisario

= 4 Estado de Resultado Integral

= 5 Estado de Cambios en el Patrimonio

# G Estado de Flujos de Efectivo

# 7 Notas a los Estados Financieros

# B Acta de la Junta General

Determinacion Tributaria

De acuerdo a la informacian financiera ingresada, el valor a pagar por concepto de constribucion a la
Superintendencia de Companias, Valores y Seguros correspondientes a su compania es de 531015.08
dolares de los Estados Unidos de Ameérica.

Estos valores estan sujetos a intereses en los casos de presentacion tardia de los Estados
Financieros.

Arentamente,

Figura 26 Notificacion electrénica- comprobante de envio
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4. INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ANO 2013 O ANTERIORES

Al dar clic sobre la opcion INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ANO XXXX,
el sistema validara si la comparia tiene que presentar estados financieros bajo
Normas Ecuatoriana de Contabilidad o bajo Normas Internacionales de

Informacién Financiera.
41.

Si su comparia pertenece al sector societario y sus estados financieros

deben presentarse bajo NIIF, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

SursrineNDENCIA
pE COMPARIAS

SENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA, PREVIA A LA PRESENTACION FISICA DE LA DOCUMENTACION EN LA SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS

o, ADMINISTRATIVOS.

FECHA DE LA JUNTA

RMAE (No. DE AUDITOR EXTERNO}

CEDULARUC DEL ELLIDOS ¥ HOMBRE $ DEL CONTADOR(™
CONTADORI APELLIDOS ¥ HOMERE S DEL CONTADOR(

Y DATOS DEL CONTADOR

Ne. PRODUCCION

FORMA DE ENVIO DE IIFORMACION A LA

SUPERINTENDS

v || ELECTRONICO CON ACUERDO DE RESPONSABILIDAD ¥

NUMERO DE REGISTRO DEL CONTADOR

FORMULARIOS PARA

4 EI INGRESO DE INF

FORMACION DT

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

EN =1 Fa B2 BEE Bl EA Bl

ESTADO DE RESULTADO INTEGRAL

ES B &3 E3 B E B3 En [ B EE RS B EE R Ed

TIVO POR EL METODO DIRECTO

pescapcio Descrpcio v escrrcio
|
|
|

STADODE 1R P NTO

Figura 27 Ingreso de Estados Financieros 2013 o anteriores bajo NIIF

4.2.

Si su compania pertenece al sector societario y sus estados financieros

deben presentarse bajo NEC, el sistema mostraré la siguiente pantalla:

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos
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DIGITACION DE ESTADOS FINANCIEROS POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPARIA PREVIA A LA PRESENTACICH FISIC A DE LA DOCUMENTACIKN EN LA SUPERINTENDENCIA DE COMPARIAS

S GENERATESTDELA COMDARIA

i [ e

ESTADO DE SITUACIGRY

ox

ARCHIVO: [ [ Examinar__)

VALIDAR INFORMACICN ¥ CALCULARTOTALES

(RABAR DFORMACION

Figura 28 Ingreso de Estados Financieros 2013 o anteriores bajo NEC

4.3. Ingrese la informacién general de la compania: personal ocupado, fecha
de la junta general que aprobé el balance, niumero de Auditor Externo
RNAE (si la compania estuviere obligada a presentar el informe de
auditoria externa), identificacion y nombre completo del contador.

4.4. Si la compafiia debe presentar estados financieros consolidados de
acuerdo a lo establecido en la NIC 27 y en la seccién 9 de la Norma
Internacional de Informaciéon Financiera para Pequenas y Medianas
Entidades (NIIF para las PYMES), seleccione la opcién “Si” en el casillero
“Tiene consolidados?”. El Sistema mostrara el siguiente mensaje,
presione el boton ACEPTAR:

x
Mensaje de la pagina https://www.supercias.g...

POR FAVOR ASEGURESE SI LA COMPANIA TIENE ESTADOS
FINANCIEROS CONSOLIDADOS, QUE AL SELECCIONAR
ESTA OPCION TENDRA QUE DIGITAR CADA UNOQ DE ELLOS
ANTES DE ENVIAR LA INFORMACION ELECTRONICAMENTE

Aceptar Cancelar

Figura 29 Mensaje
4.5. En la esquina superior derecha de Formulario para el ingreso de
informacion bajo NEC, o Formularios para el ingreso de informacion
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individual bajo NIIF, presione los hipervinculos para visualizar la némina
de socios o accionistas y la nédmina de administradores, cortadas al 31
de diciembre del ano al que correspondan los estados financieros
presentados. Apareceran las siguientes pantallas:

ttps wwwvsqperc‘as.gov.ec

NOMINA DE ADMINISTRADORES AL ANO 2013

FECHA DE TIPO DE
e T T

|
|
SILA INFORMACION QUE SE MUESTRA EN LA PANTALLA NO ES LA CORRECTA, NO OBSTANTE DE QUE CONTINUE
CON EL ENVIO DE SUS ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A SU OBLIGACION,
DFRFRA ACFRCARSF A LA INSTITUCION PARA SOLICTTAR LA DFRIMA CORRFCCION.

L3 SUPERINTEN E S DEL ECUADOR - Google Chrome | | = [

S://Www.supercias.gov.ec.

NOMINA DE ACCIONISTAS AL ANO 2013

‘ IDENTIFICACION NOMBRE NACIONALIDAD VALOR

| siLA [\TOK\L-\(‘lION QUE SE MUESTRA EN LA PANTALLA NO ES LA CORRECTA, NO OBSTANTE DE QUE CO,.\TB'["[
CON EL ENVIO DE SUS ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A SU OBLIGACION,
DEBERA ACERCARSE A LA INSTITUCION PARA SOLICITAR LA DEBIDA CORRECCION.

Figura 30 Némina de socios o accionistas y Némina de Administradores

4.6. En la seccion Formulario para el ingreso de informacion bajo NEC o
Formularios para el ingreso de informacion individual bajo NIIF
segun sea el caso, ingrese los cddigos de las cuentas y el valor
correspondiente de las mismas.

Al ingresar el cédigo de la cuenta, el sistema mostrara la descripcion
automaticamente y usted podra ingresar el valor correspondiente.

Nota: Si la compania debe presentar estados financieros con formato
NEC debera llenar un solo formulario de ingreso; si el formato es NIIF,
debera llenar cuatro formularios.

Los estados financieros a presentar bajo NEC son:
o Estado de Situacién.
o Estado de Resultados.

Los estados financieros a presentar en NIIF son:
31
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Estado de Situacion Financiera.
Estado de Resultado Integral.
Estado de Flujos de Efectivo, y,
Estado de Cambios en el Patrimonio.

4.7. Sidesea utilizar la opcién “IMPORTAR” para cargar la informacion, debe
tener un archivo tipo texto que en su estructura considere los campos:
“Cddigo de cuenta” <tab> “Valor en ddlares” <enter>:

| BALANCE: Bloc de notas

Archivo Edicion Formato Ver

B11 120
312 200

Figura 31 Importar informacion

Para importar se debe realizar lo siguiente:

4.7.1. Presione el botén Examinar.

4.7.2. Seleccione el archivo tipo texto.

4.7.3. Presione el botén IMPORTAR. (Ver figura 32 y 33)
El sistema mostrara una ventana indicando que el archivo ha sido
importado satisfactoriamente.

4.7.4. Presione el botén ACEPTAR.

a

I T I E OE E EC E ECT E230 E EC E
= ————

[ \

[ 1l

| \

|
. | \
. [ I

ARCHIVO: Saleccionar srchivo | Nengun alacciona MPORTAR ESF [l (MPORTAR 11 [l ivPORTAR EFE [l IMPORTAR £

| |
| 1 [
[ | [
[ [ L
i \ [

Figura 32 Importar archivo de texto (NEC)
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4.8.

4.9.

4.10.

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos

B viLos

DESCRIPCION 3 TOTAACTIG GO [
————— 339 OTAL ACTIVO CORJUENTE
51 | 800.00 A )

e [ 800.00

do satisfactoriamente. Se han importado 2
6n que esta en la pantalla y proceda a

ARCHIVO: C\proyectosiiibalances | Examinar

Figura 33 Importar archivo de texto (NIIF)

Una vez ingresadas o importadas las cuentas, presione el botdn
VALIDAR INFORMACION Y CALCULAR TOTALES.

4.8.1. Si existe algun error, el sistema mostrara un mensaje indicandolo
para que realice la modificacion correspondiente. Caso contrario,
el sistema habilitard el botén GRABAR INFORMACION o
GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS INDIVIDUALES, segin
sea el caso.

Si esta de acuerdo con la informacion, presione el boton GRABAR
INFORMACION o GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS
INDIVIDUALES, segun sea el caso. Contintia el numeral 5 INGRESO
DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2013 O
ANTERIORES.

Recuerde que una vez grabada la informacion, ésta no permitira
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE ESTADOS
FINANCIERQS, ingrese a la opcién CORRECCION DE INFORMACION.
Ver numeral 8.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la informacién
ingresada (en borrador), debera mantener el estado financiero
descuadrado.

Si la compania va a presentar por primera vez estados financieros bajo
NIIF, al finalizar el ingreso de los valores correspondientes a los estados
financieros individuales, debe ingresar los valores correspondientes a los
estados financieros conciliados de NEC a NIIF, de la siguiente manera:
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4.10.1. Presione el boton CONTINUAR CON EL INGRESO DE LA
CONCILIACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS BAJO NIIF
de la pagina de ingreso de estados financieros bajo NIIF. (Ver
figura 30)

A INFORMACION HA SIDO INGRESADA CON EXITO, SI ESTA SE ENCUENTRA COMPLETA PROCEDA CON EL ENVIO ELECTRONICO DE LOS DOCUMENTOS

CONTINUAR CON EL INGRESO DE LOS ESTADOS FINANCIEROS INDIVIDUALES 8AJ0 NiiF XD
CONTINUAR CON EL INGRESO DE LA CONCILIACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS 84J0 NiIF X2

OFCIONES DE LA COUPANIA

Figura 34 Botén Ingresar Conciliacion de los Estados Financieros

4.10.2. El sistema mostrard los Formularios para el ingreso de
informacion de la conciliacion bajo NIIF (Ver figura 35),
ingrese los codigos de las cuentas y el valor correspondientes de
las mismas.

Al ingresar el cédigo de la cuenta, el sistema mostrara la
descripcién automaticamente y usted podra ingresar el valor
correspondiente.

Si desea importar la informacién de las cuentas, repita los pasos
descritos en el numeral 4.7.

34

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA Version 16

ACION DL BT A PR

DoDCIooDI0
YT N S TYTY T

T T . W T T T T

ADO T8 REISTATO DOTRIRAL 58 5T A

SN -
oEOODD0

TG BN ATO DR 1.L708 DR RFBCTIVO OF MG A NP

3 DAL BT 400 08 FLUOH 08 €N AN

AHN O € SN0 EX 1 PATED AN

A .
OEOOOOEan
IR TR R S N mE_ R EE e eE A e SE R RE mE L mE =

RAATKN DL BITADO T8 CAMIOS 65 5. PATHGHD D8 NI & ¥ P
ooOoooe
LE . EE S EE S S N O S NS NS NS RS S S e s mE. =

s s TR TR MECTET M W
oA

Figura 35 Formularios para el ingreso de informacion de la conciliacion bajo NIIF

35

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA Version 16

4.10.3. Al finalizar el ingreso de los valores, presione el boton
CALCULAR TOTALES DE LA CONCILIACION.

4.10.3.1. Si existe algun error, el sistema mostrard un mensaje
indicandolo para que se realice la modificacién
correspondiente. Caso contrario, el sistema habilitara el
boton GRABAR INFORMACION DE LA
CONCILIACION.

4.10.3.2. Si esta de acuerdo con la informacién, presione el boton
GRABAR INFORMACION DE LA CONCILIACION
habilitado por el sistema (Ver figura 36). Continuda el
numeral 5 ENVIO DE LA INFORMACION - PERIODO
2013 O ANTERIORES.

TOTALES INCILIACION DEL ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO DE NEC A NIIF INICIAL

TALES NCILIACION I TRI

o EL ESTADO DE AMBIOS EN EL PATRIMONIO DE NE A NIIF FINAL

Figura 36 Boton Grabar informacion de la conciliacién

Recuerde que una vez grabada la informacion, ésta no permitira
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR _EL _ENVIO DE _INFORMACION _DE _ESTADOS
FINANCIEROS, ingrese a la opcion CORRECCION DE
INFORMACION. Ver numeral 8.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la
informacién ingresada, debera mantener el estado financiero
descuadrado.

411. Si la compania est4d obligada a presentar estados financieros
consolidados, de acuerdo a lo establecido en la NIC 27 y en la seccién 9
de la Norma Internacional de Informacién Financiera para Pequenas y
Medianas Entidades (NIIF para las PYMES), al finalizar el ingreso de los
estados financieros individuales y de las conciliaciones de NEC a NIIF,
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en el caso de estar obligada, debe ingresar los valores correspondientes

a los estados financieros consolidados, de la siguiente manera:

411.1. Presione el botéSn PRESIONE AQUIi PARA INGRESAR
ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS BAJO NIIF que se
encuentra en el formulario de ingreso de conciliaciones de
estados financieros bajo NIIF.

4.11.2. El sistema mostrard los Formularios para el ingreso de
estados financieros consolidados (Ver figura 37), ingrese los
cédigos de las cuentas y el valor correspondientes de las
mismas.

Al ingresar el cédigo de la cuenta, el sistema mostrara la
descripcidn automaticamente y el usuario podra ingresar el valor
correspondiente.

Si desea importar la informacién de las cuentas, repita los pasos
descritos en el numeral 4.7.

EEEEEEEE 1 N T T-1- 1= 1]

(e )

Figura 37 Estados Financieros Consolidados

4.11.3. Alfinalizar el ingreso de los valores, presione el boton VALIDAR
INFORMACION Y CALCULAR TOTALES.

Si existe algun error, el sistema mostrara un mensaje indicandolo
para que se realice la modificaciéon correspondiente. Caso
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contrario, e] sistema habilitara el boton GRABAR
INFORMACION DE CONSOLIDADOS.

4.11.4. Si esta de acuerdo con la informacion, presione el boton
GRABAR INFORMACION DE CONSOLIDADOS habilitado por
el sistema. Continua el numeral 5 INGRESO DE ANEXOS DE
ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2013 O ANTERIORES.

Recuerde que una vez grabada la informacion, ésta no permitira
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE ESTADOS
FINANCIEROS, ingrese a la opcion CORRECCION DE
INFORMACION. Ver numeral 8.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la
informacion ingresada, debera mantener el estado financiero
descuadrado.
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5. INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2013 O
ANTERIORES

Permite adjuntar los anexos a los estados financieros del afio 2013 o anteriores, y
enviar dichos documentos a la Superintendencia de Compafias, Valores y
Seguros.

5.1. Para completar su proceso de envio de informacion financiera, ingrese
sus anexos de estados financieros a través de la opcion INGRESO DE
ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS dentro del menu Estados
Financieros (Ver figura 38)

SECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS

Ingresar Balance Ingresar Balance Ingreso de anexos Correccion de Solicitar Prorroga Rectificar / Corregir
Original Afio 2017 ectificatorio de Estados Financ... Informacion anexos de Est...

Figura 38 Ment Estados Financieros

5.2. El sistema presentara una pantalla con los envios pendientes. Presione
el hipervinculo ENVIAR ELECTRONICAMENTE que se muestra en la
columna Forma de Envio (Ver figura 39).

REPUBLICA DEL ECUADOR

— o
SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS
REGISTRO DE SOCIEDADES

IMPRESION DE COMPROBANTES DE INGRESO Y FORMULARIOS PARA LA PRESENTACION FISICA DE LOS DOCUMENTOS

xpediente: -1
UC: 0400981866001
‘ombre: PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS

fUMERO DE INGRESO|FECHA MAXIMA DE PRESENTACIO)

2012

Figura 39 Pantalla Envio electrénico

El sistema abrira la pantalla para adjuntar los anexos de los estados
financieros. (Ver figura 40)
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Consuitar & Manual de Ur

ANUAL DE LAS COMPANIAS
ING

E
m

]
[
{
i
E
m

!

Ll
H
I

i
m

b
i
]
©
i
[}

¥
»
]
m
g
f

E

"
)
]
o
i
M

[ ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION ¥ OBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION |

Figura 40 Pagina para realizar el envio electrénico de la informacién
En esta pantalla el usuario puede realizar las siguientes acciones:
a) Visualizar los documentos (en formato PDF) generados

automaticamente por el Sistema en funcién de la informacién de los
estados financieros ingresada por el usuario. (Ver figura 41)

uperiniendencia de Companias - envio eleciionic
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS
PRUEBA PARA BAL ANCES E1 ECTRONICOS
EXPEDIENTE-!
ANO2009
[- ESTADO DE SITUACION FINANCIERA { £55 S0QEMSNTD ha SKIO gEnenado aUtoMAticEmants por &l Sisma Visusiiz = ]
OE & (Bamnar.. ] [ cswsr | ]
4 DE ADMIA ADORES: 1 Eamnar... Cargar B
*  INFORME DE GERENTE (Bamner. ] Carger Visuslizsr ]
EORME DE COMISARIO (Bmmoar. ] [ cCoper | [Vimsier ] [
*  FORMULARIC DE ACTUALIZACION DE DATOS (e Coger Vissiz=r | [
REGISTAO UNICO DE CONTRIBUVENTES (R U C Coee ) mee] O
[ ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION Y OBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION ]
S e anat loeal fow Wanma v

Figura 41 Pagina para realizar el envio electrénico de la informacién
El sistema presentara el estado financiero generado por el sistema
en funcién de la informacion financiera ingresada. (Ver figura 42)
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=

SUPERINTENDENCIA
DE COMPANIAS

NEC PARA LA SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS

Figura 42 Ejemplo de estado financiero generado por el sistema

Los documentos generados por el Sistema son:

Estados Financieros bajo NEC (originales o rectificatorios)
Estados Financieros individuales bajo NIIF (originales o
rectificatorios)

Estados Financieros conciliados de NEC a NIIF (originales
o rectificatorios)

Estados Financieros consolidados bajo NIIF (originales o
rectificatorios)

N6émina de Socios o Accionistas

Noémina de Administradores

b) Cargar los documentos (en formato PDF) que el sistema no genera
automaticamente y cuya elaboracion es responsabilidad de la
compafia, éstos son:

Notas a los Estados Financieros

Informe de auditoria externa

Informe de gerente

Informe de comisario

RUC

Acta de la Junta General que aprobé los estados financieros

Todos los documentos que se carguen al sistema en formato PDF
deberan estar completos y firmados, es decir, deben ser elaborados,
impresos y firmados para su posterior digitalizacién (escaneo), caso
contrario esta informacién sera eliminada y el incumplimiento sera

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos
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reflejado en el Certificado de Cumplimiento de Obligaciones, sin perjuicio
de la aplicacion de las sanciones correspondientes.

No todas las companias deben presentar todos los documentos
sefialados anteriormente. Los documentos de presentacion obligatoria

estaran marcados con un asterisco.

5.3. Para cargar un documento, presione el boton EXAMINAR que
corresponda. (Ver figura 43)
SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS S———
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS
CONSULT & TRAINING S_ A CONTRAINING
EXPEDIENTE: 1048
ESTA E SITUACION FINANCIE Este docume: jenes maticaments por &
Te= Bome. ) [ Coew | [(Vemex] 0O
(Bomar ) [ coow ) (ewm] O
ORME DE COMISARIC Examinar [ Cargar ] [ aliza J O
ACTA DE LA JUNTA GENERAL Saaminar [ agar | [ Visusiizar | [
Figura 43 Boton Examinar
5.4. Seleccione el archivo PDF y presionar el botén ABRIR. (Ver figura 44)

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos
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Elegir archivos para cargar m
Buscar en: | ) Originales ~| O ¥ i @~
- "% AuditoriaExterna. pdf l :_ InformeGerente.pdf I
J | ConciliacionEstadoCambiosPatrimonio. pd — ‘ =
Recent |"= ConciliacionEstadoFlujoEfectivo. pdf t
@ /"= ConciliacionEstadoResultadosIntegral.pdf 7. NotasEstadosFinancieros.pdf
. = ConciliacionEstadoSituacionFinanciera.pdf "= RUC.pdf
E scritorio "2 EstadoCambiosPatrimonio. pdf

"% EstadoCambiosPatrimonioConsolidado. pdf
"= EstadoFinanciero. pdf
Mis documentos 1 EstadoFlujoEfectivo.pdf
|7 EstadoFlujoEfectivoConsolidado. pdf
- -_ EstadoResultadosIntegral. pdf
Mi PC -_ EstadoResultadosIntegralConsolidado. pdf
== -_ EstadoSituacionFinancieraConsolidado.pdf
" "= FormularioActualizacion. pdf
Mis sitios de red -_ InformeComisario. pdf

< N
Nombre: [ Informe de gerente.pdf Ll Abrir
Tipo: | Todos los archivos (*.%) ~| Cancelar |

Figura 45 Elegir archivos para cargar

5.5. Una vez seleccionado el archivo, presionar el boton CARGAR para
cargarlo en el sistema. (Ver figura 46)

Superintendencia de Companias - envio electronico de la informacion anual de las compafnias

SUP
RECEPCION ELECTRONICA DEL
PRUEB.

ENCIA DE COMPARIAS

TON FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS
NCES ELECTRONICOS

EXPEDIENTE:-1

ANO 2009

B R T
£ i

et bt halarrae vl W et anet boesl £ ow  Woanne. o~

Figura 46 Cargar archivo al sistema

Inmediatamente el sistema inicia la carga del archivo PDF hacia un
repositorio temporal en los servidores de la Superintendencia de
Companias, este proceso puede durar varios segundos, inclusive
minutos, dependiendo del tamario del archivo y de la conexion de Internet
del usuario. Mientras el proceso de carga se lleva a cabo, el Sistema
presenta un mensaje como el que se puede ver en la figura 47.
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Procesando... Espere un momento por favor

[ pae—— . Woonw w

Figura 47 Mensaje del sistema

Si no se produce ningun inconveniente durante la carga del archivo PDF,
el sistema notificard al usuario sobre el resultado satisfactorio del
proceso. Esto puede verse en la figura 48.

Mensaje de pagina web m

! ‘_\ El archivo PDF ha sido cargado satisfactoriamente. Haga clic en el botdn Aceptar para continuar,

Aceptar &

Figura 48 Mensaje de pagina web

Asi mismo, si se produce algun error durante la carga del archivo PDF,
el sistema notificara al usuario sobre el error producido. En el ejemplo de
la figura 49, el Sistema indica al usuario que NO se ha podido cargar el
archivo debido a que “es demasiado grande para el numero de
paginas que tiene”, en este caso el usuario debera volver a escanear el
documento en blanco y negro utilizando una resolucion maxima de 300

ppp (puntos por pulgada).

Mensaje de pagina web E |

(] El archivo PDF es demasiado grande para el ndmero de paginas que tiene, El tamafio méximo permitido por pagina es de 150 Kb, Si se trata de un
. documento escaneado, el escaneo debe hacerse en blanco y negro con una resolucion maxima de 300 ppp.

Aceptar

Figura 49 Mensaje de pagina web

Una vez que el archivo PDF ha sido cargado, el sistema sustituye el
botén “CARGAR” por el boton “REEMPLAZAR’. Esto significa que el
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usuario puede remplazar el archivo previamente cargado seleccionando
un nuevo archivo haciendo clic el botén “EXAMINAR” y posteriormente
haciendo clic en el botén “REEMPLAZAR”. Adicionalmente se pone un
‘visto” en la casilla de verificaciébn correspondiente al documento
cargado. (Ver figura 50).

Figura 50 El usuario puede remplazar un archivo PDF previamente cargado utilizando el bot6n
Reemplazar

5.6. Una vez cargados todos los documentos, presione el boton “ENVIAR
DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION Y OBTENER EL
COMPROBANTE DE PRESENTACION’ que se encuentra en la parte
inferior de la ventana.

Superintendencia de Companias - envio electionico de ln informacion anual de las compaiias

SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS
PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS
EXPEDIENTE:-1
ANO.2009
T € | Viwusliznr

Némina de socios.pdf Bannar,._) [ Resmpinzn ] [ Visuaiizm =

INA DE ADMINISTRADORG Némina de administradores.pdf (Examner. ) [ Resmpiszs Vibuslizs )
NFORME DE OERENTE Informe de gerente.pdf Examinar Rewmoiacs Visualize: ]
HIE DE COMISAR Informe de comisario.pdf Examna [(Fesmpmen | [V | =
FORMULARIO O ACTUALIZACION O DATOS Formulario actualizacion.pdf (Bamnar,.) ([(Resmpss | [Viwsiss | @)
REGISTAO UNICO DE CONTRIBUYENTES (R.u.¢ RUC.pdf vl

ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION Y OB TENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION _p

ey S inteanat sl . ®ans v

Figura 51 Botén ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION
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El proceso de envio definitivo de la informacién anual puede tardar varios
segundos, mientras esto sucede el Sistema presenta un mensaje que
indica al usuario que esta procesando la informacién y que por favor
espere un momento (ver figura 52).

Procesando, .. Espere un momento por favor

Figura 52 Mensaje de procesamiento

Si no se produce ningun error en el envio definitivo de la informacion, el
Sistema presentara el comprobante de presentacion de la informacion,
tal como se muestra en la figura 53. Alli se encuentran dos hipervinculos
que permiten al usuario “IMPRIMIR EL COMPROBANTE” y “CERRAR
ESTA VENTANA”.

Figura 53 El Sistema presenta el comprobante de presentacion de la informacion
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El comprobante de presentacion contiene en la parte derecha (ver figura
53) un cédigo QR que garantiza la autenticidad del mismo, y el valor a
pagar por concepto de contribucién societaria del periodo contable
reportado. Los intereses y multas seran calculados en las ventanillas de
Contribuciones del Departamento Financiero de esta entidad.

Inmediatamente después de que el sistema muestra el comprobante de
presentacion, se abre automaticamente la ventana para que el usuario
pueda imprimir este comprobante que debera guardar como prueba de
la presentacion de la informacién anual de la compaiia.

Una vez enviado los anexos de estados financieros, su proceso de envio
de informacién habra culminado.

Cualquier modificacién a la informacién que se desee realizar a partir
de este momento deberd ser ingresada a través de un ESTADO
FINANCIERO RECTIFICATORIO. Ver numeral 6.

Cualquier modificacion a los anexos de los estados financieros que
se desee realizar debera ser ingresada a través de la opcion
RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS. Ver numeral 13.
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6. INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS 2014 O
POSTERIORES

Permite ingresar un estado financiero que rectifigue a otro correspondiente al
periodo 2014 o posterior.

6.1. Dentro del menu de estados financieros, presione el boton INGRESAR
BALANCE RECTIFICATORIO.

SECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS

Al

Ingresar Balance Ingresar Balance Ingreso de anexos Correccion de Solicitar Prérroga Rectificar / Corregir
Original Afio 2017 ectificatorio de Estados Financ... Informacion anexos de Est...

Figura 54 Menu Estados Financieros

6.2. Seleccione el aino del estado financiero que desea rectificar.

www.supercias.gov.ec [ INGRES( DE ESTADOS FINANCIEROS

DIGITACION DE ESTADOS FINANCIEROS POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA, PREVIO AL ENVIO ELECTRONICO DE LA INFORMACION A LA SUPERINTE 1. DE COMPANIAS

SELECCIONE EL ANO EN EL QUE INGRESARA EL BALANCE RECTIFICATORIO ” v

DATOS GENERALES DE LA COMPANTA 2001

EXPEDIENTE RUC NOMBRE i
2003

[ 1oezea ["eezvsesnannT [DEGERENCIA 5.4, 200s

= 2005

Al TIPO No. DE FORMULARIO: ,,ggg [T | SapOYRIE

[ 0 [ recTFicaTORID Egi;
2550 |DE JSTADO FINANCIERD
Soin  [ERECTIFICA
2011
2012
2013

FECHA DE LA JUNTA i 2014

A FORMA DE ENVIO A LA SUPERINTENDENCIA (')
(daimmiyyyy) (' £l EE
[ | [CON ACUERDO DE RESPONSABILIDAD ¥ s

Figura 55 Seleccion del afio del estado financiero a rectificar

6.3. Al seleccionar un ano igual o superior a 2014, el sistema presentara la
pantalla de informacidén general de la compania.

6.3.1. Si la informacién se encuentra actualizada, presione el boton
CONFIRMAR Y CONTINUAR.

6.3.2. Sila informacién de la pantalla no es la correcta, realice el proceso
de Actualizacion de Datos (Ver Manual de Usuario Actualizacion
de Informacion General y Solicitud de Clave de Acceso).

6.4. A continuacién el sistema presentara la pantalla para registrar la informacion
general de los estados financieros, de la siguiente manera:
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6.4.1. Ingrese la fecha de la junta de socios o accionistas que aprobd los
estados financieros.
6.4.2. Si la compania estd obligada a presentar informe de auditoria,
registre el Numero de Registro del Auditor Externo.
6.4.3. Seleccione si la compafia tiene que presentar estados financieros
consolidados.
» Si el estado financiero original que se desea rectificar contenia
consolidados, el sistema mostrara estos formularios para su

ingreso  obligatorio. Mostrara el boton CONTINUAR
CONSOLIDADOS junto al botén CONTINUAR INDIVIDUAL.

= Si el estado financiero original que se desea rectificar no
contenia consolidados, el sistema permitira seleccionar si
posee 0 no consolidados. Si selecciona la opcion “SI”, el
sistema mostrara el botén CONTINUAR CONSOLIDADOS.
6.4.4. Ingrese los datos del contador.

SurerivrenpEncia
—
ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS WEB

DATOS GENERALES DE LA COMPARNIA

Expediente 126986 Ruc 0992510951001 Periodo a Rectificar 2015 Tipo RECTIFICATORIO

Nombre ENERGIA MILLENNIUM ENERMILL CIA. LTDA, 2, Ver Nomina de Administradores G Ver Nomina de Socios/Accionistas

JUNTA DE SOCIOS O ACCIONISTAS

Fecha de la Junta & e inamede NO Nemeroik: Regslin Tiene Consolidados NO

Auditoria Auditor Externo

DATOS DEL CONTADOR

Apellidos y Nombres del Nimero de Registro del
Contador Contador

Cédula/Ruc del Contador Correo del Contador

@ Continuar Individual

Figura 56 Datos generales del estado financiero rectificatorio

6.5. Presione el boton CONTINUAR INDIVIDUAL.

Al dar clic sobre el botén, el sistema validara la fecha de presentacion del
estado financiero original que se desea rectificar.

6.5.1.  Si el estado financiero original fue presentado antes del 16 de
marzo de 2016, el sistema presentara la pantalla para reqistrar el
formulario 101 del SR, estado de flujo de efectivo y el estado de
cambio en el patrimonio.
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6.5.2.  Si el estado financiero original fue presentado a partir del 16 de
marzo de 2016, el sistema presentara la pantalla para adjuntar el
formulario 101 del SR, el estado de flujo de efectivo y el estado de
cambio en el patrimonio.

El formato del formulario 101 del SRI y su instructivo se
encuentran publicados en la opcion INFORMACION
FINANCIERA Y SOCIETARIA de la seccion GUIAS PARA EL
USUARIO del portal web institucional.

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

Compaiiia CONTRIBUCIONES NO IDENTIFIC  Expediente: 99999 Afio 2015

FORMULARIO SRI101 ESTADO DE CAMBIO EN EL PATRIMCNIO NIIF ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO NIIF

Formulario 101

Cargar Archivo: Adjuntar

Identificacion Representante
MNombre Representante Legal Legalp Ced/Ruc "' Pasaporte

Nombre Contador. Identificacion Contador.

Por faver suba el archive

Guardar

Figura 57 Rectificatorio 2014 o posteriores - carga de formulario 101

6.5.2.1. Ingrese el nombre y la identificacién del representante
legal y contador de la compania.

6.5.2.2. Presione el boton GUARDAR.
Si presiona el botén adjuntar sin registrar la informacion
del representante legal y contador, el sistema mostrara
un mensaje indicando que debe ingresarlos.

6.5.2.3. Cargue el archivo en formato excel.
Recuerde que el archivo excel debe contemplar las
consideraciones descritas en el instructivo.
El sistema validara el contenido del formato excel, y en
el caso de encontrar errores en el contenido de las
celdas, mostrara un mensaje detallando el error de la
celda.
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6.6.
en el patrimonio.
6.7.

cuadratura de los estados financieros.

SUPERINTENDI&NCIA
17 COMIPARIAS, VALDRES ¥ SEGURODS
—

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

Compafiia

FORMULARIO SRI 101

INCREMENTO NETO (DISMINUCION) EN EL EFECTIVO Y
EQUIVALENTES AL EFECTIVO, ANTES DEL EFECTO DE LOS
CAMBIOS EN LA TASA DE CAMBIO

FLUJOS DE EFECTIVO PROCEDENTES DE (UTILIZADOS EN)
ACTIVIDADES DE OPERACION

Clases de cobros por actividades de operacion

Cobros procedentes de las ventas de bienes y prestacion de
senvicios

Cobros procedentes de regalias, cuotas, comisiones y otros ingresos
de actividades ordinarias

Cobros de coniratos con de

intermediacion o para negociar

Cobros procedentes de primas y prestaciones, anualidades y otros
beneficios de polizas suscritas

Otros cobros por actividades de operacion
Clases de pagos por actvidades de operacion
Pagos a proveedores por el suministro de bienes y servicios

Pagos procedentes de contratos mantenidos para intermediacion o
para negociar

ESTADO DE CAMBIO EN EL PATRIMONIQ NIlF |

ENERGIA MILLENNIUM ENERMILI  Expediente:

126966 Afio:

ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO NIIF

95

9501
950101

95010101
95010102
95010103

95010104

95010105
950102

95010201

95010202

2 CUADRAR

Figura 58 Ingreso de estados financieros rectificatorios

6.7.1.

00

oo
00

oo

i}

00

oo

oo
0o

oo

00

2015

Ingrese la informacion del estado de flujo de efectivo y del estado de cambio

Ingresada la informacion, presione el botén CUADRAR para realizar la

Se presentara un mensaje de alerta. En caso de estar seguro de

que la informacién de todos los formularios esta correcta, presione
el botén Sl. Caso contrario presione NO y retorne al ingreso de los
formularios. (Ver figura 59)

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos

Atancion

|"’ ."ﬂ.;

;Esta seguro de haberingresado toda la
informacion en los formularios de estados
financieros solicitados? Una vez cuadrada la
informacion, &sta no podra ser modificada.

[ si [N |

Figura 59 Mensaje de Atencion
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6.7.2. Cuando exista un error durante la cuadratura de los estados
financieros rectificatorios, se mostrara un mensaje de error
indicando los campos que deben ser corregidos.

6.7.3. Si no existen errores al cuadrar los estados financieros
rectificatorios, el sistema mostrara la pantalla de resultado. Cierre la
pantalla y continle con el proceso de envio.

Resultado de Estado Financiero

Su balance se encuentra: CUADRADO

i | Resultado Cuadratura

Figura 50 Pantalla Resultado de Estado Financiero

Nota: Recuerde que una vez cuadrada la informacion, ésta no permitira
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE ESTADOS FINANCIEROS,
ingrese a la opcion CORRECCION DE INFORMACION. Ver numeral 8.

6.8. Para ingresar estados financieros CONSOLIDADQOS, siga los pasos
descritos en el numeral 2.4 de la seccion INGRESAR BALANCE
ORIGINAL DEL ANO 2014 O POSTERIORES.

6.9. Cuadrada la informaciéon, usted debera realizar el envio de los estados

financieros de acuerdo a lo descrito en el numeral 3 INGRESO DE
ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2014 O
POSTERIORES.
Si usted desea solamente corregir alguno(s) de los documentos enviados
como anexos de estados financieros (no informacién de los formularios),
utilice la opcién RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE ESTADOS
FINANCIEROS. Ver numeral 13.
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7. INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS 2013 O

ANTERIORES

Permite ingresar un estado financiero que rectifigue a otro correspondiente al

periodo 2013 o anterior.

7.1. En el Menu de Estados Financieros, seleccione la opcion INGRESAR

BALANCE RECTIFICATORIO. (Ver figura 61)

SECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS

Ingresar Balance Ingresar Balance ln reso de anexos Correccion de
Original Aiio 2017 ectificatorio stados Financ... Informacion

So||cnar Prorroga

Rectificar | Corregir
anexos de E;'leg

Figura 61 Ment Estados Financieros

El sistema muestra la siguiente pantalla:

ECHA DE LA JUNTA
sy 1)

£OULARUC DEL B =
£ L A MIADOREY . £01 5TRO DEL CONTADD
ONTADORT} APELLIDOS ¥ HOMBAES DEL CONTADORTY HUMERO DE REGISTRO DEL CONTADOHR

ID. DE ESTADO FANCIERO GUE
RECTIFICA

[ o

Figura 62 Seleccionar afio del estado financiero rectificatorio

7.2. Seleccione el aino del estado financiero que desea rectificar.
Al seleccionar un afo igual o inferior a 2013, el sistema reconoce si el estado
financiero original fue presentado bajo NEC o bajo NIIF, y muestra la

pantalla correspondiente:

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos
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v supercas.gov.ec | INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS

DIGITACION DE ESTADOS FINANCIEROS POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANTA, PREVIA A LA PRESENTACION FISICA DE LA DOCUMENTACION EN LA SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS

NEHAR LA Y™ FORMA DE ENVIO A LA SUPERINTENDENCIA (")

ddimmiyyyy) )

CON ACUERDC DE RESPONSASILIDAD ¥
ZEDULARUC DEL "
ONTADOR™ APELLIDOS Y NOMBRE S DEL CONTADORY"}

SELECCIONE EL ANO EN EL QUE INGRESARA EL BALANCE RECTIFICATORIO Il v
DATOS GENERALES DE LA COMPANIA
EXPEDIENTE RUC NOMERE
- Progiem 1] bl 1ol o
- ' AT Eirangiergy Gl Agyi
WO nPo No. DE FORMULARIO Ho FORMULARIO QUE RECTIFICA
] RECTIFICATORIO |

NUMERO DE REGISTRO DEL CONTADOR

10 DE E STADO FINANCIERO QUE
RECTIFICA

e

FORMULARIO PARA EI INGRESO DE INFORMACION BAJO NEC

E3 = 03 3 K e By ES

ESTADO DE SITUACION

3 TOTAL AC

389 TOTAL ACTIVO FUOS
378 TOTAL ACTIVO DIFERIOC

TOTAL ACTIVOS LARGC
FLAZO

398 TOTAL DELACTVO

438 TOTAL PASIVO CORRIENTE
483 TOTAL PASIVO LARGO PLAZO
433 TOTAL DEL PASIVO

538 TOTAL PATRIMONIC NETO

499  TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

NCIA AT
¥ SATRIMONIO!

VO - PASIVO

[—‘ UTILICAD ANTE
80t T ADORES E M

$50 UTIIDAT (PERDICA; DEL EJERCICID

Supsrirtendencia oe Compadins cel Equacor

Figura 63 Rectificatorio bajo NEC
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% | SupERINTENDENCIA
/| bE COMPANIAS

wow supercas gov.ec [ INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS

DIGITACION DE ESTADOS FINANCIEROS POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA, PREVIA A LA PRESENTACION FiSICA DE LA DOCUMENTACION EN LA SUPERINTENDENCLA DE COMPANIAS

SELE(:CAQ\-E EL "\'\O,E'\. ELQL'E Ij\'GRES:-\R.-\ EL BAL.\NCE VRECT(_}'VICATVORIOV | 2012 ¥
DATOS GENERALES DE LA COMPANIA
EXPEDIENTE RUC NOMBRE
RO ) Ho. DE FORMULARIO
2012 | recTieicaroRio
o FORMULARIO GUE
eochisopy D. DE ESTADO FINANCIERO QUE RECTIFICA

SCNIF 2148420121 I 1189870 LINKS PARA GRABAR LAS CONCILIACIONES Y/©
CONSOLIDADOS

FECHADE LA JUNTA  FORMA DE ENVIO DE INFORMACION A LA SUPERINTENDENCIA . nene
oermmyyyy) 1) ) TR EONSLAGN T CONSOLIDADOS? ('}
[ CON ACUERDO DE RESPONSABILIDAD ¥ o v No ¥
ggz‘:m"’“ APELLIDOS Y NOMERE S DEL CONTADOR(") NOMERO DE REGISTRO DEL CONTADOR
FORMULARIOS PARA EL INGRESO DE INFORMACION INDIVIDUAL BAJO NIIF
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA ESTADO DE RESULTADO INTEGRAL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO POR EL METODO DIRECTO

J
J L

ESTADO DE CAMBIOS ENEL PATRIMONIO
- - El B E3 EX
—————_I-_n_—““-

ARCHIVO: Seleccionar archvo | MNingun archivo seleccionado IMPORTAR ESF | IMPORTARERI [ IMPORTAREFE [ IMPORTAR ECP

VALIDAR INFORMACION Y CALCULAR TOTALES I
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JTALES-ESTADO L

CUENTA

OTALE ADO DE CANBIOS EN EL PATRIMONIO

GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS INDIVIDUALES

Figura 64 Rectificatorio bajo NIIF

7.3. Ingrese la informacién correspondiente a los datos generales de la
compania: fecha de la junta general que aprobd el balance, numero de
Auditor Externo RNAE (en caso de estar obligada a presentar informe de
auditoria) e identificacion, nombres y numero de registro del contador.

7.4. Para el caso de rectificatorio bajo NIIF, la pantalla muestra ademas las
opciones: Tiene conciliaciones? y Tiene consolidados?(Ver figura 65)
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Figura 65 Seccion Datos generales bajo NIIF

7.4.1.  Si selecciona “SI” en el campo “; Tiene Consolidados?”, el sistema
permitird ingresar al link para grabar estados financieros consolidados
rectificatorios.

7.4.2.  Siselecciona “SI” en el campo “; Tiene Conciliaciones?”, el sistema
permitira ingresar al link para grabar conciliaciones rectificatorios.

Nota importante:

e Si la compania presentd Estados Financieros individuales y
conciliaciones, al momento de ingresar un estado financiero
rectificatorio debera obligatoriamente presentar rectificatorios de
las conciliaciones.

e Si la compania presentd Estados Financieros individuales sin
conciliaciones, al momento de ingresar un estado financiero
rectificatorio podra presentar las conciliaciones.

7.5. Ingrese la informacién financiera de la compafia en el Formulario para el
ingreso de informacion bajo NEC, o Formularios para el ingreso de
informacion individual bajo NIIF.

7.6. Una vez ingresadas o importadas las cuentas, presione el botén VALIDAR
INFORMACION Y CALCULAR TOTALES.

Si existe algun error, el sistema mostrara un mensaje indicandolo para que
realice la modificacion correspondiente. Caso contrario, el sistema habilitara el
boton GRABAR INFORMACION o GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS
INDIVIDUALES, segun sea el caso.
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7.7. Si esta de acuerdo con la informacién, presione el botén GRABAR
INFORMACION o GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS
INDIVIDUALES, segun sea el caso.

Una vez presionado el botdn, no podra realizar modificaciones a la
informacién del formulario.

Para modificar la informacion, usted debera utilizar la opcion CORREGIR
INFORMACION. Ver numeral 8.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la informacion
ingresada (en borrador), debera mantener el estado financiero descuadrado.

7.8. Para ingresar estados financieros CONSOLIDADOS o CONCILIACIONES,
siga los pasos descritos en el numeral 4 INGRESAR BALANCE ORIGINAL
DEL ANO 2013 O ANTERIORES.

7.9. Cuadrada la informacion, usted debera realizar el envio de los estados
financieros de acuerdo a lo descrito en el numeral 5 INGRESO DE ANEXOS
DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2013 O ANTERIORES.
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8. CORRECCION DE LA INFORMACION

Esta opcion permite al usuario modificar aquellos estados financieros cuadrados y
grabados, sean estos originales o rectificatorios, siempre y cuando no hayan
enviado sus anexos de estados financieros a través de la opcion INGRESO DE
ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS.

También permite modificar aquellos estados financieros enviados a través del
aplicativo cliente, siempre y cuando no hayan sido procesados® por la
Superintendencia de Companias, Valores y Seguros.

8.1. En el Menl de Estados Financieros, seleccione la opcion CORRECCION
DE INFORMACION. (Ver figura 66)

SECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS

Ingresar Balance Ingresar Balance Ingreso de anexos Correccion de Solicitar Prérroga Rectificar / Corregir
Original Afio 2017 ectificatorio de Estados Financ... Informacion anexos de Est...

Figura 66 Menu Estados Financieros

8.2. El sistema mostrara la pantalla de correccién. Seleccione el formulario que
requiere corregir o habilitar para digitacién. (Ver figura 67)

EXPEDIENTE
NOMBRE

1ECCIONE EL FORMULARIO A CORREGIR EL PERSONAL OCUPADO, RNAE, FECHA DELA JUNTA O PARA ELIMINAR TOTALES Y HABILITAR NUEVAMENTE LA DIGITACION

NO. XO. NO. Ot 0. FECHA DELA | CEDULA DEL | NOMBREDEL | -
DIRECTIVOS | ADMINISTRATIVOS | PRODUCCION | ™ RNAE CONTADOR [* oot

Figura 67 Correccion de Informacion

2 Los estados financieros se entienden procesados una vez que se ha recibido el formulario 101 a través del Servicio
de Rentas Internas, los estados financieros de cambio en el patrimonio y flujo de efectivo, y los documentos anexos
correspondientes.
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8.3. Si requiere modificar informacion del personal ocupado, RNAE, Fecha de
Junta o la informacién del contador, ingrese la nueva informacioén en el
campo correspondiente y presione el boton GRABAR, ubicado en la parte
inferior del campo.

8.4. Si requiere eliminar totales y habilitar la digitaciéon del formulario
seleccionado, presione el boton ELIMINAR TOTALES.

8.5. Una vez deshabilitados los totales, debe ingresar al portal web o a la
aplicacién, segun corresponda.

8.5.1. Si usted present6 los estados financieros que desea corregir a
través del portal web, debera ingresar a la opcion INGRESAR
BALANCE ORIGINAL DEL ANO XXXX o INGRESAR BALANCE
RECTIFICATORIO segun el caso, y corregir la informaciéon de
acuerdo a lo que requiera.

8.5.2. Si usted presenté los estados financieros que desea corregir a
través de la aplicacién cliente, debera ingresar nuevamente a la
aplicacion y corregir la informacion o documentos de acuerdo a lo
que requiera.
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9. SOLICITAR PRORROGA

Ver Manual de Usuario “Solicitud de Prorroga para Presentacion de Estados
Financieros”, publicado en la seccion GUIAS PARA EL USUARIO del portal web
de la Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros.

hitp://appscvs.supercias.gob.ec/quiasUsuarios/images/quias/sol _prorroga/
MANUAL DE USUARIO.pdf
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10. INGRESO DE BALANCE INICIAL

De acuerdo a lo establecido en el REGLAMENTO PARA EL PROCESO
SIMPLIFICADO DE CONSTITUCION Y REGISTRO DE COMPANIAS POR VIA
ELECTRONICA, las comparias constituidas electronicamente deben presentar a
la Superintendencia de Companias, Valores y Seguros, dentro de los 30 dias
posteriores a la inscripcidn de la escritura de constitucién en el Registro Mercantil,
el estado de situacion financiera inicial, el comprobante de depdésito del capital y
asiento de diario.

IMPORTANTE: Para realizar la presentacion del balance inicial, la compafia debe
tener un usuario y contrasefia. En caso de no tenerlo, debe realizar el proceso de
Actualizacién de Informaciéon General.

El procedimiento para realizar la presentacién del estado de situacién inicial es el
siguiente:

10.1. Una vez actualizada la informacién general de la compaiia, y obtenida la
clave de acceso al portal web, ingrese al menu de estados financieros del
portal de tramites y seleccione la opciéon INGRESAR BALANCE INICIAL.

10.2. El sistema presentara la pantalla de datos generales de la compania.
Presione el boton CONFIRMAR Y CONTINUAR.

DATOS GENERALES DE LA COMPANIA

A: INFORMACION DE LA COMPARIA

1.+ RAZON O DENCMINADION SOCIAL 3-RUC A-EXFEDIENTE

GARZON TOASA CONSULTORIA AMBIEN 1732644428001 30344

2.- NOMERE COMERCIAL 5.-PROVINCIA B-CANTON 7-FARROQULA

8- CluGADELA .- BARRIO 1W-CALLE™ DE LUS EVCALIPTOS OE:
PONCIAND 11-NUMERC OE383

T2-INTERSECCION | MANZANA 13- COMJUNTD 14.- BLOGUE

REAL AUDIENCIA

16-NUWMERD DE OFICINA 17-KM

18- REFERENCIA UBICATION * ESQUINA PARQUE DE LD
24 - CASILLERC FOSTAL 20.-TELEFONC1* [26028472
25-CORREC ELECTRONICO 1 fgavrielgm@heimall.com 21.-TELEFONO 2
26-CORREQELECTRONICO 2 alex_Zl@hotmait.com 22-CELULAR* (290385460
23-SMOWEB hittp- Moo consultoresgl oo 27-FAX

B: IDENTIRCACION DEL DOMICILIO LEGAL

20-CANTON

3 INFORMACION ¥ DOMICILID DEL REPRESENTANTE LEGAL

Noeniwe/Razon Social Mentificacion Tipo Persona Cargo
TOASA VARGAS ADRIANA ALEJANDRA 1TI6T27837 PERSONA NATURAL FRESIDENTE
VARGAS ARAUID TERESA DE JESUS TVI3105589 FPERSONA NATURAL GERENTE GENERAL

D: INFORMACION ADICIONAL DE LA COMPARIA

5 ES PROVEENCRA DE RIFNFS & SERVICIOS DEL FSTARO 3% NG
60 ENDI 3% NO
61- OFRECE SERVICHOS DE PAGO DE REMESAS 5% No

@ CONFIRMAR ¥ CONTINUAR

Figura 68 Balance Inicial - Datos Generales de la Compaiiia
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10.3. Aparecera la pantalla para ingreso de estados financieros iniciales con dos
pestanas:
v Estado de Situacién Financiera NIIF
v Estado de Resultado Integral NIIF

SUPERINTENDENCIA
—
INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

Compafiia: GARZON TOASA CONSULTORIA 4  Expediente 303144 ] Afio: 2016

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA NIIF ESTADO DE RESULTADO INTEGRAL NIIF

ACTIVO 1 .00
ACTIVO CORRIENTE 101 00
EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO 10101 .00
CAJA 1010101 00
INSTITUCIONES FINANCIERAS PUBLICAS 1010102 .00
INSTITUCIONES FINANCIERAS PRIVADAS 1010103 .00
ACTIVOS FINANCIEROS 10102 00

ACTIVOS FINANCIEROS A VALOR RAZONABLE CON

CAMBIOS EN RESULTADOS 10te2 £
RENTA VARIABLE 101020101 00
ACCIONES Y PARTICIPACIONES 10102010101 00
CUOTAS DE FONDOS COLECTIVOS 10102010102 ]
VALORES DE TITULARIZACION DE PARTICIPAGION 10102010103 00
UNIDADES DE PARTICIPACION 10102010104 i
INVERSIONES EN EL EXTERICR 10102010105 00
OTROS 10102010106 ]

2 CUADRAR

Figura 69 Ingresar Estado Financiero Inicial

10.4. Ingrese los valores de las cuentas en los casilleros correspondientes.
10.5. Unavezingresada la informacion financiera, presione el botén CUADRAR
para realizar la cuadratura de los estados financieros.

10.5.1. Se presentara un mensaje de alerta. En caso de que la
informacion de todos los formularios esté correcta presione el
botén Sl, caso contrario presione NO y retorne al ingreso de los
formularios.

Atencion X

) éEstd seguro gue haingresado toda la informacidn de sus
formularios de Estados Financieros solicitados?

Una vez cuadrada la informacidn, ésta no podra ser
modificada.

s [

Figura 70 Mensaje de Atencién

63

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA Version 16

10.6. Cuando exista un error durante la cuadratura de los estados financieros
rectificatorios, se mostrara un mensaje de error indicando los campos que
deben ser corregidos.

10.7. Si no existen errores al cuadrar los estados financieros rectificatorios, el
sistema mostrara la pantalla de resultado. Cierre la pantalla y continte con
el proceso de envio.

Resultado de Estado Financiero x
Su balance se encuentra: CUADRADO

i | Resultado Cuadratura

Figura 61 Pantalla Resultado de Estado Financiero

Nota: Recuerde que una vez cuadrada la informacion, ésta no permitira
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE REALIZAR
EL ENVIO DE INFORMACION DE ESTADOS FINANCIERQS, ingrese a la
opcién CORRECCION DE INFORMACION.

10.8. Cuadrada la informacion, usted debera realizar el envio de los estados
financieros de acuerdo a lo descrito en el numeral 11 INGRESO DE
ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - BALANCE INICIAL.
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11. INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - BALANCE INICIAL

Permite adjuntar los anexos a los estados financieros iniciales, y enviar dichos
documentos a la Superintendencia de Compariias, Valores y Seguros.

11.1.  Para completar su proceso de envio de informacion financiera, ingrese sus
anexos de estados financieros a travées de la opcion “Envio de
Informacién” dentro de la opcidén Estados financieros.

11.2. El sistema presentara la pantalla para carga de documentos anexos.
Revise su ndbmina de socios o accionistas, ndmina de administradores y
los formularios de Estados Financieros registrados, presionando los
botones “VER PDF”.

RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA

Compaiiia: SERVICIOS PARA LA CONSTRU! | Expediente: 300512 Ruc: 1792551927001

Ndmina de Socios o Accionistas i Ver FOF |

Ndmina de Administradores | g Ver PDF |

Estados Financieros Bajo NIIF | i VerESF | | g VerERI |
RUC [ Adjuntar ;rg,VerPDFr;
Comprobante de Depdsito @ Adjuntar | & Ver PDF |
Asiento de Diario 81 Adjuntar | @ verPOF |

| s Enviar

Figura 72 Envio de Informacién

11.3. Adjunte los documentos en formato PDF en cada uno de los indices
habilitados para el efecto.

Los documentos que se deben adjuntar son:
e RUC
e Comprobante de Depdésito de capital en cuenta bancaria
e Asiento de Diario

11.4. Finalizada la carga de los archivos presione el botén “Enviar” y el sistema
grabara la informacion y enviara una notificacion electrénica con el detalle
de la informacién enviada.
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12. CASOS ESPECIALES

12.1. COMPANI'AS,NO OBLIGADAS A PRESENTAR FORMULARIO 101 SRl -
DECLARACION DE IMPUESTO DE SOCIEDADES

Para el caso de las companias que se constituyeron en un determinado afo
y obtuvieron el numero de RUC el afo siguiente, al no tener la obligacién de
declarar impuesto a la renta por el afio de constitucion, deben seguir el
siguiente procedimiento:

12.1.1. Solicitar mediante oficio la autorizacién para presentar estados
financieros a través del portal web institucional.
Esta solicitud debe entregarse en cualquiera de las ventanillas del
Centro de Atencion al Usuario, a nivel nacional.

12.1.2. La solicitud sera revisada por el area de Control correspondiente,
segun la Intendencia.

12.1.3. Aprobada la solicitud, el funcionario del area de Control
responsable habilitara la opcion para presentacién de estados
financieros y notificara al solicitante sobre el particular.

Una vez habilitada la opcidn, usted debe realizar lo siguiente:

12.1.4. Ingrese al portal web y seleccione la opcion INGRESAR BALANCE
ORIGINAL DEL ANO XXXX.

12.1.5. El sistema mostrara la pantalla DATOS GENERALES DE LA
COMPANIA. Si la informacion es correcta, presione el botdn
CONFIRMAR Y CONTINUAR.
12.1.5.1. Sila informacién de la pantalla no es la correcta, realice

el proceso de Actualizacién de Informacion General.
12.1.6. A continuacién el sistema presentara la pantalla para registrar la

informaciéon general de los estados financieros, de la siguiente

manera:

12.1.6.1. Ingrese la fecha de la junta de socios o0 accionistas que
aprobd los estados financieros.

12.1.6.2. Si la compania esta obligada a presentar informe de
auditoria, registre el Numero de Registro del Auditor
Externo.

12.1.6.3. Seleccione si la compafnia tiene que presentar estados
financieros consolidados.

12.1.6.4. Ingrese la informacion del contador.
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INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

— DATOS GENERALES DE LA COMPARIA -

Expediente 104290 Ruc 0992156406001 Aiio 2016 Tipo ORIGINAL

Nombre DEGEREMCIAS.A wp, Ver Momina de Administradores g Ver Nomina de Socios/Accionistas

INFORMACION DE LA COMPARIA
PERSONAL OCUPADO

No de Directivo No. de Administrativo No. de Produccion No. Otros

JUNTA DE SOCIOS O ACCIONISTAS -

Tiene informe de Numero de Registro

Fecha de la Junta B Aot NO Aol G Tiene Consolidados NO
DATOS DEL CONTADOR
Cédula/Ruc del Contador gg:?::;sry Nambiesdr) gz:é:;:‘e Regstrodel Correo del Contador

Figura 73 Ingreso de Datos Generales y Datos de contador

12.1.6.5. Si usted seleccion6 que si posee consolidados, se le
habilitardn dos opciones CONTINUAR INDIVIDUAL y
CONTINUAR CONSOLIDADOS para el ingreso de la
informacion correspondiente.

12.1.6.6. Si usted seleccioné que no posee consolidados, se le
habilitard la opcion CONTINUAR INDIVIDUAL para el
ingreso de la informacién correspondiente.

12.1.7. Para ingresar estados financieros INDIVIDUALES, siga los pasos
descritos en el numeral 2.3 de la seccion INGRESAR BALANCE
ORIGINAL DEL ANO 2014 O POSTERIORES.

12.1.8. Para ingresar estados financieros CONSOLIDADOS, siga los
pasos descritos en el numeral 2.4 de la seccion INGRESAR
BALANCE ORIGINAL DEL ANO 2014 O POSTERIORES.

12.1.9. Cuadrada la informacion, usted deberéa realizar el envio de los
estados financieros de acuerdo a lo descrito en el numeral 3
INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS -
PERIODO 2014 O POSTERIORES.
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13. RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS

Esta opcion permite al usuario modificar aquellos documentos que fueron
presentados como anexos de los estados financieros originales o rectificatorios de
un determinado periodo, o completarlos en el caso de existir la obligacién de
presentacion.

Se considera anexos de los estados financieros anuales a:

Ndémina de socios o accionistas

Nomina de administradores

Notas a los estados financieros

Informe de gerente

Informe de comisario

Informe de auditoria externa

RUC

Acta de junta general

Auditoria de cumplimiento de las normas de prevencion de lavado de activos
Formulario de actualizacion de datos

Se considera anexos del estado financiero inicial a:

e Asiento diario
e Comprobante de depésito

13.1. En el Menu de Estados Financieros, seleccione la opcién RECTIFICAR /
CORREGIR ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS. (Ver figura 74)

SECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS

Ingresar Balance Ingresar Balance Ingreso de anexos Correccion de Solicitar Prorroga Rectificar / Corregir
Original Afio 2017 ectificatorio de Estados Financ... Informacion anexos de Est...

Figura 74 Ment de tramite Estados Financieros - Opcién Completar o corregir anexos

13.2. El sistema mostrara la pantalla para carga de documentos. Seleccione el
ano del estado financiero y el numero de formulario al que corresponde el
anexo 0 anexos.
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COMPLETAR O CORREGIR ANEXOS

DEGEREMCIA S.A.

Compafiia: Expediente: 104290 Ruc: 0992156406001

Noémina de Socios o Accionistas & Adjuntar 2011 F

Nomina de Administradores & Adiuntar 2014 F

Mlmdmm m lom Fadm e Pl mim——— P [ —

Figura 75 Seleccion del afio

13.3. Presione el botén ADJUNTAR para cargar el documento o documentos que
desea completar o corregir.
Al cargar un documento, usted podra visualizarlo al presionar el boton VER
PDF.

COMPLETAR O CORREGIR ANEXOS

DEGEREMCIAS A e e

Compaiiia: Expediente: | 104290 | Ruc: | 0992156406001 |
Afio 2015 -
N SCV.NIIF 1042002015 1 i
Némina de Socios o Accionistas & Adjuntar Ver PDF
Némina de Administradores £ Adjuntar W Ver PDF
Notas a los Estados Financieros £ Adjuntar ‘ Ver PDF
Informe de Gerente & Adjuntar & Ver PDF
Informe de Comisario & Adjuntar & Ver PDF
Auditoria Externa & Adjuntar & Ver FOF
RUC & Adjuntar & Ver PDF
Acta de la Junta General & Adjuntar & Ver POF
:;:i:::laé:eu:u&p-gl:rrﬂento de las Normas de & Adunar & Ver POF
Formulario de actualizacion de datos & Adjuntar i@ Ver PDF
) ENVIAR

$: SupEriNTENDENCIA
DB COMPASIAS, VALORES ¥ SEGLNOS

COMPLETAR O CORREGIR ANEXOS

CONSERYDECO INSTALACIONES Y DECORACION J

Compania: GARRIDO S A Expediente: 300333 Ruc:
Afo 2014 v
Numero de formulario: SCVNIIF 300333.2014.1 v
7As;lo DI;rlo 7‘_¢ Adxun:: ] [ @ \V;F )
Comprobante de deposito & Adntat @ Ver POF
@ ENVIAR

Figura 76 Pantalla Completar o corregir anexos de estados financieros anuales e iniciales
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13.4. Una vez cargados los documentos, presione el boton ENVIAR.
El sistema validara que por lo menos un documento esté cargado al
presionar el boton ENVIAR. Caso contrario, mostrard un mensaje indicando
qgue no existe informacién para enviar.

13.5. Los documentos enviados seran revisados por el area de Control y una vez
aprobados por la mencionada area, se reflejaran en la base de registro de
sociedades y usted recibira una notificacion confirmando la aprobacion de
los mismos.
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14. PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS A TRAVES DE LA
APLICACION CLIENTE

14.1. Ingrese al portal web de la Superintendencia de Companias, Valores y

Seguros.
14.2. Presione el icono INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS 2014-2017 que

se muestra en la pagina principal del portal web, tal como se muestra a
continuacion:

Inicio Institucion Transparencia Prevencion de Gobiemo Elecirénico Contactenos
Lavado de Activos

X-PEDIENTES
SECTOR SOCIETARIO MERCADO DE VALORES ECONOMICOS

| Porial de Consfitucién
¥ de Compaiias

CONSULTE SU TRAMITE

evento estuvo dirigido o mi de ia Fund
] E femo principal en esto_edicion s un ondliss de o
SurmaTronics c [ﬂ--~~ P | oversizn socistorc en el pats
L ventas 20 s

Empresas autorizadas y
registradas para emitir contratos
de servicio de atencién integral
de salud prepagada

Empresas autorizadas y registradas para emitir contratos de s fstado de empresas registradas y
S utorzad: coniratos de servicio de atencion

servicio de atencion integral de salud prepagada e At

Ingreso de estados - Rendicion de Cuentas
financieros 2014-201' i

Figura 77 Portal web Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros

14.3. Descargue la aplicacion de escritorio “SCVS.jar” a través del link que se

muestra en la pantalla.
14.4. Una vez descargada, ejecute la aplicacién en su computador.

&

SCVS.jar

Figura 78 icono aplicacién cliente
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14.5. El sistema presentara la pantalla de carga del aplicativo. Espere a que se
cargue completamente. Luego, en la pantalla de ingreso, digite el nUmero de
RUC y la contrasefa de la compania, y presione el boton INGRESAR.

Figura 79 carga aplicacion

‘Q

% SUPERTNTENDENC 1A
DE COMPANIAS, VALORES Y SEGURCS
 —

Usuario

Contrasefia

{ Ingresar l

{ Cerrar l

Esta aplicacién de escritorio solo puede ser
utilizada por compafias que no requieran
presentar estados financieros consolidados.

Figura 80 Pantalla de ingreso

14.6. El sistema mostrara un mensaje preguntando si la compania presentara
estados financieros consolidados.

£Su compania presentara estados financieros consolidados?

Figura 81 Mensaje de confirmacién

14.6.1. Si usted debe presentar estados financieros individuales vy
consolidados (ambos), presione el botén Sl.
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La aplicacion mostrara un mensaje indicando que usted debe
ingresar estados financieros consolidados a través del portal web
institucional. Presione el boton ACEPTAR.

0 Estimado Usuario,
" Usted debe presentar sus estados financieros individuales y consolidados a través del portal de tramites de la Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros.
La aplicacidn de escritorio solo puede ser utilizada por compafiias que NO requieran presentar estados financieros consolidados.

Figura 82 Mensaje de informacion

El sistema cerrara la aplicacién y usted deberd ingresar al portal
web para continuar con la presentacion de sus estados financieros.

14.6.2. Siusted NO debe presentar estados financieros consolidados (sélo
debe presentar estados financieros individuales), presione el botdn
NO.
El sistema presentara la pantalla para ingreso de estados
financieros individuales.

Datos generales de la compaiia
Expediente 42443 | Ruc (0990763318001 | Ao 1985

Nombre |CONSTRUCTORA MACADAM SA |

Informacién de la compaiia - Personal ocupado

Mo. de Directivo * | | No. de Produccidn * |:| Mo. de Administrativo * No. Ofros | |

&Exporta senvicios al exterior? \ - | Establezca el valar l:l ;Considera usted que su compafiia es una empresa familiar? | Ll

Junta de socios o accionistas

Fecha de junta * N 1t Informe auditoria No. reg. auditor externo ¥ @
ej: dd/mmfaaaa

Datos del contador

Cédula/Ruc* [ Apellidos y Nombres * No. registro del contador *

Correo del contador * | |

Estado de cambio de patrimonio | Estado de flujo de efectivo | Documentos |'

H Gl Presione guardar para generar el archivo de Estado de Cambio de Patrimonio
RECUERDE: ingresar cantidades sin indicador de millones o miles, solamente punto para separar decimales O
301 302 303 30401 30402 30501 30502 /503 |
Saldo al final de prioda 9| I I | | | | | [
Saldo reexpresado del periodo inmediato anterior 9901 | || H H || H H || Hi
Saldo del periodo inmediato anterior 990101 i | | | ‘ ‘ | | | | ‘ ‘ | i | | [
Cambios en politica contables: 990102 | || H “ || H H || H,
Correccion de errores 990103 | | | | ‘ ‘ | | | | ‘ ‘ | | | | ‘:
| |Cambios del afio en el patrimonio g9_02| il il H || il il il H_
il — ] ¥

il

H Guardar Informacion

‘ &4 Enviar Informacién

Figura 83 Aplicativo cliente Presentacion de Estados Financieros
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La pantalla de la aplicacién muestra tres secciones:

a) Datos de la compania: Permite el ingreso de la informacion del
personal ocupado, junta de socios o accionistas y datos del
contador y auditor externo.

b) Estados financieros y documentos: En esta seccion encontrara
dos pestafias con los dos estados financieros que debe
presentar la compafia. Adicionalmente, tendra una pestana
para la carga de documentos anexos de estados financieros y
una pestafa con una encuesta de satisfaccidn que se habilitara
solo hasta después del envio de la informacién.

c) Botones de accion: Muestra los botones GUARDAR
INFORMACION y ENVIAR INFORMACION. A través de ellos
podra guardar la informacién ingresada y, una vez finalizado el
ingreso, enviar la informacion a la Superintendencia de
Companias, Valores y Seguros.

14.7. Ingrese la informacién del personal ocupado, de la junta general de socios 0
accionistas y los datos del contador y auditor externo.
Adicionalmente, conteste las preguntas sobre empresa familiar vy
exportaciéon de servicios.

g

Datos generales de la compaiiia
Expediente 42443 Ruc |0990753318001 Afio 1985

Nombre CONSTRUCTORA MACADAM SA
Informacion de la compafiia - Personal ocupado

No. de Directivo * 100 No. de Produccidn * 1000 No. de Administrativo * 10 No. Otros 1

¢Expora senicios al exterior? MO i Establezca el valor ¢Considera usted gue su compafiia es una empresa familiar? NO hd

Junta de socios o accionistas

Fecha de junta * 2410412018 Infarme auditoria NO No. reg. auditor externo v
ef: dd/mm/aaaa

Datos del contador

Cédula/Ruc* 0927074114 Apellidos y Mombres * BAQUERIZO SANCHEZ ROBERTO LUIS Mo. registro del contador * [7845

Correo del contador = |Pruebas@supercias.gob.ec

Figura 84 Aplicativo cliente — Datos de la compaiiia

Usted podra guardar la informacion a medida que vaya ingresandola. Para
hacerlo, presione el botén GUARDAR INFORMACION.

Si desea salir de la aplicacion para luego continuar con el ingreso de
informacion, asegurese de guardar la informacion ingresada.

Los campos con asterisco son obligatorios.
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14.8. Ingrese los valores en las cuentas del estado de cambio de patrimonio y del
estado de flujo de efectivo.
Usted podra ingresar valores en todos los campos del formulario.

Para el ingreso de valores considere lo siguiente:
e Ingrese todos los valores, incluyendo cuentas de detalle, subtotales y
totales. El aplicativo no suma totales.
e Sirequiere ingresar valores negativos, anteponga el signo menos (-).
e Ingrese las cantidades sin separador de miles. Solo puede utilizar el
punto (.) como separador de decimales. Por ejemplo: 34265.54

14.9. Cada pestana de los estados financieros contiene el boton GUARDAR. A
medida que ingrese valores o antes de salir de la aplicacion, presione el
boton GUARDAR.

14.10. Si desea hacer la pantalla de los estados financieros mas amplia, utilice el
icono que se muestra en la esquina superior derecha de la pestana.

‘ | Estado de cambio de patrimonio | Estado de flujo de efectivo | Documentos [ sta |

tado de cambio de patrimonio

Presione guardar para generar el archivo de Estado de Cambio de Patrimonio
RECUERDE: ingresar cantidades sin indicador de millones o miles, solamente punto para separar decimales
301 302 303 30401 20402 30501 30502 30503 &
Saldo al final de periodo 29 1 mnui ‘ 1457” 7575! ‘ || 55‘”” ‘ ‘ ” ‘ !—
Saldo reexpresado del periodo inmediato anterior 9901 ‘ | ‘ || ‘ ‘ ‘545” 75757” *75754! ‘ 7784l 74” ‘ ‘:
Saldo del periodo inmediato anterior 990101 | 7arg| | &7s| 787 ‘ | | azrseg| | v | I | i
Cambios en politica contables: 990102 ‘ | ‘ || ‘ ‘ H || ‘ ‘ || ‘ ‘:
Correccion de errares 990103 ‘ | ‘ || ‘ ‘ || || ‘ ‘ || ‘ ‘:
|Cambios del afio en el patrimonio 9902 ‘ | i H 1 i ii H i ‘ || ‘ ‘i
Aumento (disminucién) de capital social 990201 ‘ | ‘ || ‘ ‘ || || ‘ ‘ || ‘ [
Aportes para futuras capitalizaciones 990202 ‘ | ‘ || ‘ ‘ || || ‘ ‘ || ‘ ‘7
Pirna por emisicn primata ds acciones 990203 | I I I I I I s
< 3|

Figura 85 Pestaiias de estados financieros — icono MAXIMIZAR en estado de cambio de patrimonio

| Presione guardar para generar el archive de Estado de Flujo de Efective
RECUERDE: ingresar idades sin indicador de mill o miles, sol punto para separar decimales
INCREMENTO NETO (DISMINUCION) EN EL EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO, ANTES DEL EFECTO DE LOS CAMBIOS EN LA TASA DE CAMBIO 95 1 | =
FLUJOS DE EFECTIVO PROCEDENTES DE (UTILIZADOS EN) ACTIVIDADES DE OPERACION 9501 1 |
Clases de cobros por actividades de operacidn 950101 ‘ I
Cobros procedentes de las ventas de bienes y prestacion de semicios 95010101 J
Cobros procedentes de regalias, cuotas, comisiones y otros ingresos de actividades ordinarias 95010102 i |
|Cobros procedentes de contratos mantenidos con propésitos de intermediacion a para negaciar 95010103 | |
|Cobros de primas y . anuali yofros de pdlizas suscritas 95010104 ‘ |
Otros cobros por aclividades de operacidn 95010105 [ ,l
Clases de pagos por acvidades de operacin 950102 [ |
Pagos a proveedores por el suministro de bienes y servicios 95010201 ]
Pagos procedentes de confratos mantenidos para intermediacion o para negociar 95010202 | | s

Figura 86 Pestainas de estados financieros — boton GUARDAR en estado de flujo de efectivo
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14.12. En la pestafia DOCUMENTOS, cargue los archivos pdf de los anexos de
estados financieros, presionando el boton ADJUNTAR que se muestra junto
a cada uno de los nombres de documento.

7Estadn de cambio de patrimonio ] Estado de flujo de efectivo \ bocumemos [

Adjunte los archivos solicitados, seran obligatorios los documentos marcados con asterisco (*)
‘ Notas alos estados financieros ¥ i
Informe de Representante Legal *
Informe de Comisaria .
Informe de Auditoria Externa
Acta de Junta General X
Némina de socios/accionistas :]
RUC * & Adjuntar
Guardar Informacién ‘ 4 Enviar Informacién
Figura 87 Pestafias Documentos
Los documentos que se deben adjuntar son:
e Notas a los estados financieros
e Informe de Representante Legal
¢ Informe de Comisario
¢ Informe de Auditoria Externa
e RUC
e Acta de Junta General en la que se aprobaron los Estados
Financieros
e Nbmina de socios o accionistas (obligatorio s6lo para Sucursales
Extranjeras)

Todos los documentos que se carguen al sistema en formato PDF
deberan estar completos y firmados, es decir, deben ser elaborados,
impresos y firmados para su posterior digitalizaciéon (escaneo), caso
contrario esta informacién sera eliminada y el incumplimiento sera
reflejado en el Certificado de Cumplimiento de Obligaciones, sin perjuicio
de la aplicacion de las sanciones correspondientes.

No todas las companias deben presentar todos los documentos
sefalados anteriormente.

14.12.1. Si su compania no esta obligada a presentar informe de
auditoria externa, el indice “Informe de auditoria externa” no
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es obligatorio, caso contrario el sistema mostrara los mensajes
de alerta correspondientes.

14.12.2. Si la compafia es de responsabilidad limitada, el indice
“Informe de Comisario” es obligatorio siempre que los
estatutos de la compania establezcan la obligatoriedad.

14.12.3. Si la compafiia es un sujeto obligado de acuerdo a lo
determinado por la Ley de Prevencion, Deteccion y Erradicacién
del Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos,
deberd presentar el Informe de Auditoria de Cumplimiento
de las Normas de Prevencion de Lavado de Activos a través
de la opcion correspondiente en el Portal de Tramites de la
Superintendencia de Companias, Valores y Seguros.

14.13. Una vez cargado el documento, la pantalla mostrara la ubicacién del
documento y el nombre del documento. Presione el boton ENVIAR
INFORMACION que se muestra en la esquina superior derecha de la
pantalla.

| Estade de cambio de patrimonio | Estado de flujo de efectivo | Documentos | ¢

Adjunte los archivos solicitados, seran obligatorios los documentos marcados con asterisco (*)

‘ Motas alos estados financieros % &“ Adjuntar CaUsers\jeramirer\Desktop\PRUEBAS EN PRODUCCION. pdf

Informe de Representante Legal & & Adjuntar C\Usersljeramirez\Desktop\PRUEBAS EN PRODUCCION. pdf

Informe de Comisario ® & Adjuntar CUsers\jeramirez\Desktop\PRUEBAS EN PRODUCCION. pdf

i

Informe de Auditoria Externa

Acta de Junta General . & Adjuntar CiUsers)jeramirez\Desktop\PRUEBAS EN PRODUCCION pdf

Mémina de socios/accionistas

(g ]

RUC L

C\Users\eramirez\Deskiop\PRUEBAS EN F'RUDUCCION.MT

|‘ Guardarlnfnrmacic’m |‘ {4 Enviar Informacion

Figura 87 Boton ENVIAR INFORMA CION

Si desea salir de la aplicacion, presione el boton GUARDAR INFORMACION
para guardar los cambios realizados.

Al ingresar nuevamente a la aplicacion, ésta mostrara los datos y
documentos que se guardaron antes de salir.

14.14. Al presionar el botdén de envio, la aplicacion mostrara el mensaje indicando
que antes del envio, usted debe completar una encuesta. Presione el boton
ACEPTAR para contestar la encuesta.
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Figura 88 Mensaje de informacion

14.15. ElI sistema mostrara habilitada la pestana ENCUESTA. Conteste las
preguntas de acuerdo a su experiencia en el uso de la aplicacién cliente.

| Estado de cambio de patrimonio | Estado de flujo de efectivo | Documentos | Encuesta |

Todas las preguntas marcadas con asterisco (*) son obligatorias

*¢ Tuvo alguna complicacidn para instalar el programa para envio de estados financieros?

Os Ono
*¢, Cuenta Usted con un sistema informatico que le permita armar los formulario de reporte de informacién contable para su envio de manera electrdnica ?
Os Ono

*Cdmo calificaria Ud. esta opcidn para |a entrega de estados financieros y Anexos.
mymala O1 Oz O3 Oa 05 Excelente

Observaciones

Figura 89 Pestaiia Encuesta

14.16. Finalmente, si esta de acuerdo con la informacion ingresada y lo documentos
adjuntos, presione el boton ENVIO DEFINITIVO que se muestra en la
esquina superior derecha de la pantalla. (Al activar la encuesta el boton
ENVIAR INFORMACION es reemplazado por el boton ENVIO DEFINITIVO)

*¢ Cuenta Usted con un sistema informtico que le permita armar los formulario de reporte de informacién contable para su envio de manera electronica ?

Os Ono

*Como calificaria Ud. esta opcidn para |a entrega de estados financieros y Anexos.
muymala O1 O2 O3 O4 OF Excelente

Observaciones

H Guardar Informacion &4 Envio definitive

Figura 90 Envio definitivo de informacion y documentos
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El sistema mostrard un mensaje de confirmacién indicando que la
informacién fue enviada con éxito. Presione ACEPTAR para finalizar el
proceso de presentacion de estados financieros.

En caso de existir algun inconveniente con el envio, el sistema mostrara el
mensaje correspondiente para que el usuario corrija.

9 La informacion se envid correctamente

Figura 91A Mensaje de confirmacién

El aplicativo se cierra automaticamente y usted regresara a la pantalla de
LOGIN.

14.17. Una notificacion electrénica serd enviada al correo electrénico de la
compafia y contendra el detalle de la informacion presentada. Esta
notificacion es preliminar hasta que la informacién sea procesada (Ver figura
25).

14.18. Cuando la compania cumpla su obligacion ante el SRI (Formulario 101) y
ante la Superintendencia de Companias, Valores y Seguros, el sistema
procesara la informacién y emitird el comprobante original con la indicacion
del valor por concepto de determinacion tributaria (Ver figura 26).

Este comprobante sera enviado al correo electrénico de la compaiia.

14.19. Para corregir la informacién enviada a través del aplicativo cliente, usted
debera considerar lo siguiente:

14.19.1. Cuando los estados financieros enviados aun no hayan sido
procesados?® por la Superintendencia de Compaiiias, Valores y
Seguros, usted podra corregir la informacién mediante la opcion
CORRECCION DE INFORMACION del portal web institucional.
Esta opcion le permitira descuadrar los totales de los estados
financieros para que ingrese nuevamente al aplicativo cliente y
modifique la informacion. Ver numeral 8.

14.19.2. Cuando los estados financieros enviados ya han sido
procesados, usted solo podra modificar la informacion a través

3 Los estados financieros se entienden procesados una vez que se ha recibido el formulario 101 a través del Servicio
de Rentas Internas, los estados financieros de cambio en el patrimonio y flujo de efectivo, y los documentos anexos
correspondientes.
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del envio de un ESTADO FINANCIERO RECTIFICATORIO. Ver
numeral 6.

14.19.3. Cuando los estados financieros enviados ya han sido
procesados, usted solo podra modificar los anexos de los
estados financieros a través de la opcion RECTIFICAR O
CORREGIR ANEXOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS. Ver
numeral 13.

Para conocer si sus estados financieros han sido procesados, ingrese a la
consulta ESTADOS FINANCIEROS / FORMULARIO 101 del portal de
informacion societario, a fravés del siguiente link:
http.//appscvs.supercias.gob.ec/recepcioni01/recepcion.zul

Al ingresar el expediente o la identificacion de la compariia, el sistema
mostrara el cumplimiento de estados financieros y formulario 101 de dicha
comparnia.

Si la pantalla muestra un visto en cumplimiento e indica la fecha de
procesamiento, se entiende que dichos estados financieros ya han sido
procesados y usted debera corregir la informacion o documentos de
acuerdo a los numerales 14.17.2y 14.17.3.

Caso contrario, usted podria corregir la informacion de acuerdo a lo indicado
en el numeral 14.17.1.

Afio estado financiero Cumplimiento Descripcion
2014 ’ Formularic SRI 101 prezentado; Estados financieros presentados. Fecha de
Y procesamiento en la SCVS: 29/04/2015
2015 ’ Formularic SRI 101 presentado; Estados financieros presentados. Fecha de
b Y procesamiento en la SCVS: 30/04/2016
2016 ; Formularic SRI 101 prezentado; Estados financieros presentados. Fecha de
A procesamiento en la SCV3: 02/052017
Fecha de cuadre de los estados financieros individuales: 2018-04-10 16:03:12.603.
2017 ®

Faltan documentos obligatorios.; Formulario SRI 101 presentado

Figura 91B Consulta Estados Financieros / Formulario 101
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RESOLUCION DE PROBLEMAS

Si Usted tiene algun problema con el sistema, desea realizar una consulta o dar una
sugerencia, puede contactarse con la Superintendencia de Compariias, Valores y
Seguros, a través del boton NECESITA AYUDA.

1. El botén aparecera en la esquina superior derecha de la pantalla, tal como
se muestra a continuacion:

ZNecesita Ayuda?
Presione Aqui

Figura 92 Boton Necesita Ayuda

2. Al presionarlo, se presentara la pantalla con los temas principales de ayuda
que requieren los usuarios.

Actualizacién de Datos

Ervio y recepcion de Balances

Prémogas de Balances

Contribuciones y Multas

Transferencia de Acciones

Constitucion de Compariias

Reserva de Denominaciones

Emisién de Cerfificados

Estadisticas

Informacion de Compafiias

Figura 93 Temas principales Necesita Ayuda

3. Por cada tema el sistema presentara las preguntas frecuentes, clasificadas
en subtemas.
Revise los subtemas relacionados presionando los circulos
correspondientes.
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Necesita Ayuda

Ir a Busqueda

Haga clic sobre los circulos para mostrar el sub-tema que desea visulizar

Ingreso a los Sistemas de

las SCVS
© )
Y
=9 Ms/ B4
Olvido sus Registro Nuevo  Cambio de Clave
Credenciales Usuario

Olvido sus Credenciales

OLVIDE MI CLAVE. ;COMO PUEDO RECUPERARLA?

Ingrese al portal waww. superciaz.gob.ec, luego al portal de tramites, debajo de Contrazefia aparecera el link "Si olvidd zus datos de ingreso
presione aqui” por faver de Click, & ingrese el nimero de cédula o pasaporte o nomero de RUC, al momento de aceptar s& le enviara un comeo a
la cuenta que registro en sus datos con |a clave de ingreso.

Guia para usuario: Recuperar clave de acceso al sistema.

Registro Nuevo Usuario

£COMO REGISTRO UN NUEVO USUARIQ?

Para registrar un nuevo usuario ingrese al portal de framites, debajo del cuadre de ingreso de usuario y busque 13 opidn S1 USTED NO HA
INGRESADD TODAVIA REGISTRESE ACQUI, de Click sobre el Link y llene todos los datos que le solicita, a continuacion para grabar la
informacion de Click en Registrar. Inmediatamente le llegara un correo a 13 direccion electronica que registrd, con un link y 1a clave de activacion
de la cuenta, para que pueda establecer una clave de su preferencia. Con esto ha culminade el proceso de registro. Recuerde que sino
establece su clave a fravés del comeo elecironico, el uzuario =& mantiene inactivo y usted no podra acceder a los servicios en linea de la
Superintendencia de Compariias, Valores y Seguros.

Guia para usuarios: Registro de Usuaric.

POR UN ERROR INVOLUNTARIO ESCRIBI MAL EL CORREO ELECTRONICO ;COMO DEBO PROCEDER?

Cambio de Clave

NUNCA PUDE VALIDAR MI CUENTA, ME DICE QUE LA CONTRASENA TEMPORAL NO CORRESPONDE A MI

USUARIO

Al realizar un proceso de actualizacion o recuperacion de clave, temporaimente se desaciiva el usuario hasta que usted termine el proceso de

activacion, Ingrese al link de activacion que le llego por correo y siga el procedimiento establecido, por favor proceder a actualizar la clave
inarazandn al link 1w colncandn 13 nusua clave Comn recamendacion iilice el navenador de Ganole Chrome

& 5CVs

Figura 94 Necesita Ayuda - Preguntas frecuentes por subtemas

4. Si dentro de los temas, subtemas o preguntas frecuentes usted no ha
encontrado la respuesta a su inquietud o problema, o desea realizar una
consulta o dar una sugerencia, presione la opcién FORMULARIO AYUDA.
Este botén se habilitard solo cuando usted haya presionado por lo menos
una vez los circulos de subtemas.
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Necesita Ayuda

Ir a Busqueda

Haga clic sobre los circulos para mostrar el sub-lema que desea visulizar

Ingreso a los Sistemas de
las SCVS

~ .\l

o \Uis) \ B4

Registro Nuevo  Cambio de Clave
Usuario

=t

Olvido sus
Credenciales

Olvido sus Credenciales

™ Formulario Ayuda

Figura 95 Necesita Ayuda - Opcién Formulario Ayuda

5. Al presionar el botén, el sistema mostrara el formulario de ayuda. Ingrese la

siguiente informacién:
e Identificaciéon (Cédula o RUC)*
Razén social
Nombres*
Apellidos*
Email*
Teléfonos

Descripcion*

Motivo (inquietud, problema o sugerencia)*

Recuerde: Los campos sefalados con asterisco (*) son obligatorios.

Formulario Ayuda
DATOS REQUERIDO S

IDENTIFICACION (RUCICedula)*

RAZON SOCIAL

NOMBRES =

APELLIDOS *

EMAIL *

TELEFONO

MOTIVO(Inquietud, problema o Sugerencia) *

DESCRIPCION *

Enviar

Figura 96 Formulario Ayuda

6. Presione el botén ENVIAR.
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El sistema mostrard un mensaje indicando que los datos fueron enviados
exitosamente.

Atencion *

g Se recibieron los datos correctamente, la
@ Superintendencia de Compaiias, Valores y
Seguros, revisara su inguistud v le dara una
respuesta en el menor tiempo posible. Se le
envio un email con |a recepcion del comeo

Figura 97 Mensaje de Confirmacion

7. Presione el botén OK.
Usted recibira un correo electronico que confirma la recepcién de su
inquietud.
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PREGUNTAS FRECUENTES

1. ¢UNA VEZ QUE ENVIO EL FORMULARIO 101 EN EL PORTAL WEB DEL
SRI, TAMBIEN TENGO QUE SUBIRLO EN EL SISTEMA DE ESTADOS
FINANCIEROS DE LA SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS, VALORES Y
SEGUROS?

No. Una vez realizado el envio del formulario 101 ante el SR, usted ya cumple
con la presentacion del Estado de situacion Financiera y el Estado de Resultado
Integral.

Los 2 formularios restantes de “Cambios en el Patrimonio” y “Flujo de Efectivo”,
asi como los anexos a los estados financieros, deben ser presentados a través
de la aplicacion cliente de la Superintendencia o a través del portal web
institucional, para cumplir la totalidad de sus obligaciones.

2. HE SUBIDO MIS ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS, Y NO ME HA
LLEGADO EL COMPROBANTE DE ENTREGA DE INFORMACION CON LA
CORRESPONDIENTE DETERMINACION TRIBUTARIA.

Una vez que la compania finaliza el proceso de envio de informacién financiera
a través del portal de tramites o la aplicacién cliente de la Superintendencia de
Companias, Valores y Seguros, se emite inmediatamente una notificacion
electronica al correo de la compafnia con el detalle de la informacion enviada.
Si la compania ha cumplido con el envio del formulario 101 ante el SRI, se
emitirg al dia siguiente el comprobante final, en el cual constara la determinacion
tributaria y el cédigo QR correspondiente.

Consulte el cumplimiento en la presentacién de su formulario 101 y sus estados
financieros y anexos a través del siguiente link:
http://appscvs.supercias.gob.ec/recepcion101/recepcion.zul, o ingresando a la
consulta ESTADOS FINANCIEROS / FORMULARIO 101 ubicada en el portal
de informacién de la SCVS.

3. ¢QUE TIEMPO TENGO QUE ESPERAR PARA SABER SI USTEDES
RECIBIERON EL FORMULARIO 101?

La Superintendencia de Compafias, Valores y Seguros recibe por parte del SRI
el formulario 101 el dia siguiente a la presentacion. Usted puede conocer si
hemos recibido el formulario, consultando por medio del Portal de Informacién
/ Sector Societario en el icono “ESTADOS FINANCIEROS / FORMULARIO
101”, en donde debe digitar el RUC, el numero de expediente o el nombre de la
compainia.
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4. HE CULMINADO CON EL PROCESO DE ENVIO DE INFORMACION DEL
FORMULARIO 101, LOS 2 ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS, ANTE EL
SRI Y LA SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS, VALORES Y SEGUROS
RESPECTIVAMNTE, PERO NO HE RECIBIDO NINGUNA NOTIFICACION
QUE CONFIRME EL ENVIO DE LAS MISMAS.

Las notificaciones por envio de informacién financiera y comprobantes finales
con la respectiva determinacion tributaria, son enviadas a la direccion de correo
electronico registrada por la comparia en el proceso de actualizacién de datos.

En el caso de no recibir las notificaciones debe confirmar el correo electrénico
registrado, mediante la consulta en el Portal de Informacién / Sector Societario
por el icono “Busqueda de Companias” — “Informacion General”; o a través del
Portal de Tramites opcion “Su compafiia online” ingresando a la opcion DATOS
GENERALES DE LA COMPANIA.

Si su direccién de correo electrdnico es correcta y no recibe las notificaciones,
por favor revisar en su bandeja de SPAM o Correos No Deseados para ubicarlas
y proceder a pasarlas a la bandeja de entrada principal para que pueda observar
el contenido de las mismas.

Si continua con el problema enviar un correo electronico a
soportetecnico@supercias.gob.ec para recibir asistencia técnica. Por favor
explicar su problema, Nombres y Apellidos, numero de expediente o RUC vy
namero telefénico para de ser necesario para contactarlo.

5. INGRESE SOLO UN FORMULARIO DE MIS ESTADOS FINANCIEROS Y
PRESIONE EL BOTON “CUADRAR”, AL INTENTAR POSTERIORMENTE
INGRESAR LOS FORMULARIOS RESTANTES EL SISTEMA ME PRESENTA
DESHABILITADO EL BOTON “CONTINUAR INDIVIDUAL” Y NO ME
PERMITE INGRESAR INFORMACION.

Al presionar sobre la opcion “CUADRAR”, el sistema emite un mensaje
solicitando la confirmando del cuadre de todos sus formularios, si usted presiona
Sl, el sistema cuadra la informacion, graba y no permite realizar modificaciones
posteriores; sin embargo usted puede descuadrar sus formularios y proceder
con la modificacién ingresando a la opcion CORRECCION DE INFORMACION
dentro del portal de trdmites de la compania siempre que no se haya realizado
el envio de los anexos a los estados financieros.
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6. REALICE EL ENVIO DE LA INFORMACION FINANCIERA Y DE LOS
ANEXOS, Y POSTERIORMENTE VERIFIQUE QUE SE COMETIO UN ERROR
EN LOS FORMULARIOS. ¢{QUE DEBO HACER?

Una vez culminado el proceso de envio de informacion financiera y sus anexos,
no se puede realizar ningun tipo de modificacidén a la informacion enviada. El
proceso establecido para estos casos es el ingreso de un ESTADO
FINANCIERO RECTIFICATORIO, el cual debera ser aprobado por la Direccién
de Inspeccién, Control, Auditoria e Intervencion.

Si desea modificar solo los documentos anexos de los estados financieros,
debera utilizar la opcién RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE ESTADOS
FINANCIEROS.

7. AL INGRESAR MI SOLICITUD DE PRORROGA EL SISTEMA MUESTRA UN
MENSAJE DE IMPEDIMENTO Y NO ME PERMITE INGRESAR Mi
PRORROGA.

Las compafnias pueden solicitar prorroga para la presentacion de su informacion
financiera antes de la fecha limite de cumplimiento establecido (30 de abril del
2015). Sin embargo, aquellas comparnias en cuyo CCO constare alguna
obligacién pendiente con la Institucion, no podran realizar esta solicitud hasta
superar dichas obligaciones.

8. ¢{COMO PUEDO VER LOS VALORES A CANCELAR?

El valor de la determinacidn tributaria se establece en el comprobante de envio
de informacioén, el cual se genera automaticamente una vez que la compafia ha
cumplido ante el Servicio de Rentas Internas y la Superintendencia de
Companias, Valores y Seguros. Si usted desea volver a consultar el valor de la
contribucion a cancelar debera ingresar al Portal de informacion / Sector
Societario por el icono “Valores adeudados”.
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