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Requerimiento de informacion

Observacion

1/8

No| FefersnciaalAres o Status de entrega
funcional, control, y/e ente Descripcion del requerimiento
reguladores de control Si No N/A
(Favor conteste con un Visto)
1 Societario (SCVS) Escritura de constitucidn
(2| Tributario Registro Unico Contribuyente
Tributario Copia de resolucion emitida por el SR respecto al
31 nombramiento de contribuyente especial N P |
ANEHUACCIONISTﬁ.S PART[CIPES SDCIDS _
Tributario S MIEMBROSDELDIRECTORIOYADMINI
Edl __[STRADORES IR R
 Tributario ANEXODEDIVIDENDOS,UTILIDADESO
5 BENEFICIOS-ADI
Tributario ANEXORELACIONDEPENDENCIA
b
Tributario ANEXO TRANSACCIONAL IMPLIFICADO
7
: DECLAHACIﬁ)NDEIMPUESTD#LAREMTA 5
Tributari
. » OCIEDADES
Tributario DECLARACION DE RETENCIONES EN LA FUENTE
9

|archivo pdf.

archivo pdf.

B an:hwo pdf

N archivo pdf.

Enviar a correo electronico, mediante

Enviar a correo electrunlcn mediante

Enviar a correo electronico, mediante
archivo pdf.

Enwar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
archivopdf.

Enviar a correo electronico
vallejo_javier.ecu@outlook.com, mediante

Enviar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outiook.com, mediante

Enmar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
archivopdf.

Enviar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante

Enviar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante

|archivo pdf.
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Requerimiento de mfnrmacic’m

Na

Referencia al Area
funcional, control, y/o ente
reguladores de contral

Status de entrega

Descripcion del requerimiento

Si

MNo

N/A

Observacion

10

11

12

13

14

15

16

17

Tributario

Financiero y Contable

Contable

Contable

Contable

Informacion que se
en'trega ala 5CVs

Informacidn gue se
entrega a la SCV5

Contable

DECLARACION MENSUAL DE IVA

Informe de los Auditores Externos Independientes;
Del afio anterior auditado

Copia definitiva de los Estados Financieros obtenidos |
y detallados en su maxima expresion y del sistema, al
31 de diciembre del 2017

Copia final de los Estados Financieros obtenidos y v
detallados en su maxima expresion y del sistemna,

cortado al ultimo mes del 2017 para el inicio de la
auditoria preliminar

Conciliacion de Estados Financieros y sus notas
{informe)

Informacion detallada que respalde las notas a los
estados financieros

Resumen de las Politicas contables reveladas en las
notas a los estados financieros

MAPEQ: Cédula de agrupacion de rubros de los
estados financieros
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|archivo pdf.

archivo pdf.

|archivo pdf.

_|archivo pdf.

Ma.

Enwar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
Enviar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
archivo pdf.

Enviar a correo electronico
vallejo.javier.ecu @outlook.com, mediante

Enviar a correo electronico
vallejo. javier.ecu@outlook.com, mediante
archivo pdf.

Enviar a currm; électmnicu
vallejo javier.ecu@outlook.com, mediante
archivo pdf.

Enviar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante

Enwar a correo etectmmm
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante

Enviar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
archwn en exr.el 100% edltable

13

14

%

17
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Requerimiento de informacion
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No|  Referanciasl Ares Status de entrega
funcional, control, y/o ente Descripcion del requerimiento
reguladores de control Si No N/A
rlﬂ | Auditoria Externa Asientos de ajustes y reclasificaciones I ]
Contable Eventos posteriores a la fecha del balance
19 e L et —_———— R S — P S— -
Estudio Juridico & Legal |Actos ilegales
... ErSe— e
SRIy SCVS ';;ansa:cionl!ﬁ con partes relacionadas (Llenar Anexo
2 - B
22 Auditoria Externa Carta de representacion del cliente
23 Sccietario - SCVS Actas de directorio v junta general de accionistas
24 Laboral Estudio Actuarial
¢ - . . )
985 SCVS In orme.f recibida y enviada a la Superintendencia de
Compafiias
- : et e e - cliente.
26|  Auditoria Externa  |[Asuntos importantes de contabilidad y auditoria

|posterior al la fecha auditada,

Enviar a correo electronico

|archivo pdf.

No.

_Pa_pg_lgq;t}ahajo del auditor |
Solo se debe confirmar por escrito si hay o
no algun movimiento sucedido en fecha
Enviare carta de confirmaciona los |
abogados de la Compafiia, por eso estoy
solicitando los datos del abogado de la

Compafila.

Reporte extracontable debidamente
conciliado con el balance general

Eslz_infnrma:ian la entrego";'i:: cuando se

vallejo.javier. ecu@outlook.com, mediante

Enviar a correo electronico

vallejo.javier. ecu@outlook.com, mediante
archivo pdf. _
{{(Pendiente |}) C ordinar mi visita para
revisarlo directamente en la oficina del

24

25

Esta informacion lo elal:!'qm'_-;_q: -

el
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'Cliente auditado: Importadora Jacquita C. Itda

LAﬁc-: 2017 Alﬁ]@ﬁ@@ ﬂ

Requerimiento de informacion

ol R N e Status de entrega
funcional, control, y/o ente Descripcion del requerimiento
reguladores de control Si No N/A s . Observacion
Enviar a correo electronico
Societario - SCVS Detalle de libros de acciones y accionistas vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
27 _ . o I | ____|archivopdf. copes
Control Interno - Enviar a correo electronico
28| Administracion dela [Presupuesto de la Compaiiias vallejo_javier.ecu@outlook.com, mediante
|| Compahia = | Er— P o 1 jemhiwopdh, 0 —
Control Interno - Listado de todos los Contratos por escaner (Envio de Enviar a correo electronico
29| Administracion dela |[todos los emitidos en el 2016 que vencen en el 2017 vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
| | Compaiia y emitidos en el 2017 que vencenenel2018 | _|archivopdf. S
_ Revision analitica general: Declaracion de impuesto a Enviar a correo electronico
Procedimiento de : . T :
30 =S la renta del 2017 para determinar las fluctualicones villejo_javier ecu@outiook.com, mediante
auditoria NIA 500 ;
o P de los saldos 3 Sy | AR ___|achivopdf. =
o Revisién analitica general: Declaracion de impuesto a Enviar a correo electronico
Procedimiento de _ d L )
31 la renta del 2016 para determinar las fluctualicones vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante

itoria NI
auditoria NI1A 500 de los saldos archivo pdf.

~ Control Interno -
32| Administraciondela |# de empleados que fueron asegurados al IESS
~ Compafiia
1 control Interno -
33| Administracion dela

Solo confirmar el nimero de empleados en
promedio durante el afio auditado

Enviar a correo electronico

Copia del acta en la que se aprobaron los estados .
P s 9 P vallejo_javier.ecu@outlook.com, mediante

financieros del afio auditado,

Compaiiia S 1 _|archivo pdf. -
| Control Interno - i Enviar a correo electronico
34| Administraciondela |Organigrama funcional vallejo_javier.ecu@outliook.com, mediante
| Compadia S S __|archivo pdf.
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De: Washington Javier Vallejo Quifionez

Anexo 1

Requerimiento de informacion

Referencia al Area
funcional, control, y/o ente
reguladores de control

Descripcion del requerimiento

Status de entrega

5i No N/A

Observacién

35

36

37

39

40

41

42

i S

Control Interno -
Administracion de |a
| Compatiia

Control Interno -
Administracion de la
~ Compaiiia
Control Interno -
Administracion de la
Compaiiia

Contador(a) general
—Cu;tml Interno -
Administracion de la
~ Compaiiia
Control Interno -
Administracion de la
Compafiia

Societario - S5CVS

tﬂﬂtrﬂ'} Interno -
Administracion de la

~ Compaiiia

Nombramiento del presidente ejecutivo y gerente
|general

Detalle de firmas autorizadas de todas las cuentas
corrientes

Descripcidn y/o Flujogramas del proceso operativo

Plan de cuentas

Contratos de arrendamientos vigentes.

Reglamento interno de trabajo

Escritura del ultimo aumento de capital

Contrato de hipoteca

5/8

|archivopdf.

| a_rt_hivu em:e_l E!:l_i_‘l_ﬁbl!.

_{archivo pdf,

Enviar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
Enviar a correo electronico o =
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
archivo excel editable.
Enviar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
archivo excel editable.
Enviar a correo electronico
vallejo_javier.ecu@outlook.com, mediante

38

Enviar a correo electronico
vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante

archivo pdf. 39

Enviar a correo etécfrunicn i
vallejo_javier.ecu@outlook.com, mediante
archivo pdf.

Enviar a correo electronico

vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante

40

41

Enviar a correo electronico

vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante | 42

Jurchive pdf.
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'I‘- - w .
Cliente auditado: Importadora Jacquita C. Itda } i
. e vA 9l
kAﬁD. 2017 J If 1 \“J: {©O JL
Requerimiento d informacion
no|  Referenciaal Area Status de entrega
funcional, control, yfo ente Descripcion del requerimiento Mo,
reguladores de control 5i Mo N/A o __Ellﬁeruac_m_n
Control Interno - Emﬂar a mrreu electronico
43| Administracion dela |Contrato de cesion de creditos. vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante |43
Compaiiia S I R archivo pdf.
Préstamos bancarios copia del contrato de todos los
prestamos que se adquirieron en el 2016 y que Enviar a correo electronico
44| Contador{a) general |vencenen el 2017 y los que se adquirieron en el 2017 vallejo javier.ecu@outlock.com, mediante | 44
que tienen vencimiento a corto, mediano v largo archivo pdf.
O e s gsan
y : 5 ; : Enviar a correo electronico
45| Contador{a) general St opia ',:IEI Ll.ltlr‘nt'.‘l arqueo de caja realizado a caja vallejo.javier ecu@outlook.com, mediante |45
general y caja chica arhidopit
~ |Bancos: Conciliacion bancaria, debidamente ' o '
conciliado con el balance al 31 de diciembre del 2017 biniar s eoneadisitionis
iadel ;
46| Contador{a) general 3T e Estadns.de r:uemas_ banc_arms, ne vallejo.javier.ecu@outlock.com, mediante |46
todas las cuentas corrientes, copia de libreta de B 18
cuenta de ahorro, correspondiente al mes de ¢ pat.
- _ |diciembredel2017 L - i I
|
Cuentas por cobrar clientes: Detalle debidamente Enviar a correo electronico .
47| Contador(a) general £ vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante |47
conciliada con el balance del saldo de esta cuenta archivo excel editable,
| ~ |Cuentas por cobrar, Accionistas, partes, o ] ;;’r';mm mr e I
Compaiiias relacionadas Detalle de esta cuenta o electronico ,
48| Contador(a) general ! - vallejo_javier ecu@outlook.com, mediante | 48
debidamente conciliado con el balance al 31 de srehivo ecel aikteid
_|diciembredel2017 - CeE
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Requerimiento de mfor

s

J__\L\FI

If"-..L PE‘W'\, D'\l \_n

ol

cic’:

No

Referencia al Area
funcional, control, /o ente
reguladores de control

Status de entrega

Descripeion del requerimiento

Si

No

N/A

Observacion

49

55

Contador(a) general

Contador{a) general

Contador(a) general

Contador(a) general

Contador(a) general

|correo electronico

_{bafance y bajado a excel

Inversiones: Datos completos para el envio de
confirmacion de saldos Por ejm: Nombre de la
gerente general de la compafiia, direccion telefono y
Inventarios: Mayor General de enero a diciembre del
2017 debidamente conciliado con balance y bajado a
excel

Otros Activos fijos: Mayor General de enero a
diciembre del 2017 debidamente conciliado con

listado de todas las pdlizas de seguros que fueron
contratados en el 2017 y que vencen en el 2018, y las
que se contrataron en el 2018 que vencen en el 2018

Cuentas por pagar r Proveedores : Detalle
debidamente conciliado con el balance general al 31
de diciembre del 2017

Cuentas por pagar, Accionistas, partes, o Compafiias
relacionadas Detalle de esta cuenta debidamente
conciliado con el balance al 31 de diciembre del 2017

Patrimonio: Mayor General (Bajados a Excel)
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Enviar a correo electronico

Enviar a correo electronico

Enviar a correo electronico

Enviar a correo electronico

Enviar a correo electronico

_a_n_:l_‘nim_tﬁc_el editable.

Enviar a correo electronico

En!.rlar a correo electronico

Mo,

vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
archivo excel editable.

vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
archivo excel editable.

vallejo.javier.ecu @outlook.com, mediante
archivo excel editable.

vallejo.javier.ecu@outlook.com, mediante
archivo excel editable.

vallejo javier.ecu@outlook.com, mediante

vallejo.javier ecu@outlook.com, mediante
archivo excel editable.

vallejo.javier ecu@outlook.com, mediante
archivo excel editable.

49

55
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'Cliente auditado: Importadora Jacquita C. ltda
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| A& .f*? AV 9l
il ANEX0 L
Requerimiento de informacidn
nia|,  Referencls at Ansa - _ Status de entrega
funcional, control, y/c ente Descripcion del requerimiento MNo.
reguladores de control Si Mo N/A _ - ghseg?_c_'t_f_:t -
A —" Block de liquidacion de compras de bienes y i“IT 'é”? cc..irren electrr:: u:-; di
PR — | EIjD.]BUIEI'-ECl:I@OU ook.com, mediante
o6 A L b | |echivoexceleditable. =~~~ |56
Contador(a) general Block de hiauidacian de canwnis de isned f:::;ajai?:e:t:zlc;:l?:::z com, mediante
prestacion de servicios ) ’ T
3 . N g s by b e acchivoexceleditable. =~~~ |57
Contador(a) general Mayor general (Bajado a Excel) de activos fijos, Enl:r 'Efr E_' ch:rrea electrn:'uci '
inventarios (Si aplica), Todas las cuentas de gastos. = el_}c:-.jawer.ectli@out ROKLOM, MEdiants
- s N | Jachivoexceleditable. ===~ = |38
Contidorte e Confirmacion de % de cada una de las cuentas que E";:'Efra_' cclarreu Hlctranico ;
constituyen las cuentas de activos fijos. - e‘Jn.javler,ecq@cutlcok,mm, PR
58 archivo excel editable, 59
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