Cluite, 31 de marzo de 2014,

INFORME DE GERENCIA

SEfores
ACCIONISTAS DE LA COMPARIA JAMBOT S.A.

Prasente.

INFORME DE ACTIVIDADES- PREUNIVERSITARIO NEWTON

Al ser represontante legal de JAMBOT 5.A. he participado, colaborasdo y
supervisade actividades en diferentes dreas, tales como:
TRAMITES PARA FINALIZACION DE LA CONSTITUCION DE LA EMPRESA.

| N o ACTIVIDADES
|1 | Dhtencion patente
| 2 Uhtencidn clave SRI
3 | Permisa de luncianamiento Bomberos S
4 | Actualizacidn de Datos Superintendencia Compariias
5 | Apertura Cuenta Corricnte JAMBOT 5.4
6 | Certificado de cumplimiento Obligaciones 5.C
7 | Tramites ¥ Pagos IEPI
i | Informaciin SR1 para aperlura de sucursal
U | Adecuacion Muebles PAEZ
10 | Tramites linea telefdnica /Firma Recepcidn
11 | Invesligacion Minislerio de Educacion y SENESCYT
12 | Compra librero
ACADEMICO

¥ Urganizar capacitaciones para los profesores lanto del drea de verbal como
de matematica, para asi establecer un programa de estudio vy homogenizar
los lemas ¥ metedologias de los curses a ofertarse.

¥ Controlar y colzbarar en lo gue respecla a promociones de cursos.

¥ Controlar la adguisicion de material necesario para la mejora en la
educacion de los estudiantes que cursan el preuniversitario.

¥ Contratacian de secretarias

¥ Lontratacian de personal de limpicza

ATENCION AL CLIENTE

*  Reuniones con profesoves para realizar relroalimentacidon de SENESCYT
[viernes 5-H)

¥ Atencidn al cliente interne v externo

¥ Atencidn a padres de Familia
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Atencidn de alumnos
Alencidn de profesores
Atencion de provesdoras

ADMINISTRATIVO
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Pago de sueldos

Investigacion en ls competencia para establecer precios, horarios v temas
de nuevos cursons

Verificacion y Planificacion de compras

Control de Afiliaciones empleados

Adquisicion Copiadora

292  de B0 folletos

182,5 de 50 folletos
13,65 35 copias de la forma 1
SENESCYT
488,15 TOTAL

Reduccion de 5% en compras en kiwi

Reduccion de gastos en suministros de oficing en jurado en un 25%
Busca de provecdores en suministrns y limpleza

AREA CONTABLE
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Implementacidn del sistema de facturacion

Revision de cajas chucas

Implementacion del sistema Monica

Revision de contratns

Clima organizacional logrando obtener un personal  [jo profesores y
secrelarias y con un buen ambiente de trabajo

Formacian de profesores de verbal v malemdticas

ATENTAMENTE,
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BAYROM JAVIER MOPOSITA
GERENTE GENERAL



