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INFORME DE GERENCIA DEL PERIODO ECONÓMICO - AÑO 2013. 

Señores. 
Socios en la Junta General de. 
MUDITOP CIA. LTDA. 
Presente. 

De mi consideración; 

Reciban un atento y cordial saludo del suscrito, y a la vez que elevo a ustedes, el 
presente informe general de las actividades realizadas en el periodo económico 
correspondiente al año 2013 es decir desde el 2 de abril al 31 de Diciembre del 2013. 

Tengo que manifestar mi profundo agradecimiento a los señores socios de la Compañía 
al haber depositado su confianza en mi persona para dirigir la parte administrativa 
financiera de tan prestigiosa institución, como Gerente de MUNDITOP CIA LTDA desde el 
2 de abril del 2013, funciones que las he venido desempeñando con mística 
responsabilidad y honradez. 

Cumpliendo las funciones a mi cargo como gerente me permito informar los trabajos que 
vengo desarrollando en favor de esta Cía. Ltda. 

Estos trabajos son los que a continuación detallo: 

• Trámite por el INCOP (Compras públicas del portal) 
• Trámites en la Superintendencia de Compañías 
• Pago de impuestos en el SRI 
• Pago planillas del IESS 
• Pago puntual a los trabajadores 
• Compra de materiales y todos aquellos trámites que requieran de mi presencia 

como representante legal de esta Cía. 

• Administrativa. 

Dentro de este factor se encuentra el personal administrativo y de apoyo que labora en la 
compañía, siendo el más crítico, en relación al desempeño. 

En lo referente al año 2013, en forma general, el personal ha laborado normalmente en 
sus puestos de trabajo para lo cual fueron contratados sin existir novedad alguna, sin 
embargo hay que informar que se dio por terminada la relación laboral con varios 
empleados ios mismos se les cancelo su liquidación apegada a lo dispuesto a la ley. 
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• Financiera Contable. 

Por la importancia y lo delicado de esta área, el trámite de las actividades económicas se 
mantiene, aplicando las mismas normas técnicas establecidas para los actos 
Administrativos Financieros, hay que resaltar el control de todos los movimientos se lo 
viene realizando mensualmente. 

Para mejor la presentación de servicios para con nuestros clientes se adquirió 2 
estaciones Sokkia a la empresa COTECMI CIA LTDA la primera se adquirió en 9 de 
octubre 2013 y la segunda 12 de diciembre 2013 $ 17900.00 

Como es de conocimiento de todos los socios tenemos valores de cuentas por cobrar de 
las empresas ARB CIA LTDA $ 33921.15 el mismo que manifiesta que la empresa se 
encuentra en una situación económica no buena, estaremos insistiendo para el cobro 
respectivo. 

Además fue necesario el cambio de contador ya que por motivo que la contadora anterior 
nos entregaba las declaraciones a destiempo y se cancela multas e interés se contrató 
un nuevo contador *el mismo que nos cobrara la contabilidad del año 2013 un valor de 
$1350.00. 

RECOMENDACIONES: 

Es necesario seguir contando con todo el apoyo de los socios para cumplir con los 
objetivos para la cual fue creada esta Cia. zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

CONCLUSIONES: 

El trabajo de gerente significa estar involucrado con las diferentes instituciones y personal 
que labora en ella es un trabajo a tiempo completo y si el caso lo amerita más allá del 
horario establecido. 

Particular que informo para fines pertinentes. zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Sr. Muñoz Cargua Juan Francisco. 

GERENTE MUNDITO P CIA LTDA . 

C/ Archivo. 


