ACTA DE LA JUNTA GENERAL ORDINARIA'Y UNIVERSAL DE ACCIONISTAS DE LA
COMPANIA PROTRAMITES TRAMITES PROFESIONALES S.A.,
REALIZADA EL DIA VIERNES 29 DE MARZO DE 2019.

En la ciudad de Quiio, a los veinte v nueve dias del mes de marzo de dos mil diez v
nueve, en la Sala de Reuniones de la institucidn localizada en el Edificio Espafia,
ubicado en la Avenida Amazonas N25-23 y Avenida Coldn, se reune la Junta General
de Accionistas de la compabia PROTRAMITES TRAMITES PROFESIOMALES S.A., con el
caracter de Ordinaria y Universal. Preside la sesion el sefior Rafael Antonio Roca Moreno,
en su calidad de Presidenie de la Compania de conformidad con lo establecido en &l
articule Décimo Noveno del Estatuto Social, vy se cuenia con la asistencia de los sefiores
Accionistas: 1) BANCO DE LA PRODUCCION S.A. PRODUBANCO, debidamente
representado por el sefior Juan Manuel Borrero Viver, en su calidad de Vicepresidente
Fiecutivo y como tal Represeniante Legal, quien es propietario de tres cientos noventay
nueve mil quinientos (399,500.00) acciones ordinarias nominativas de un ddélar cada una,
equivalentes al noventa y nueve punio ocho siete cinco cero por cienio (99.8750%) del
capital sociad suscrito v pagado; vy, 2} Sefior JORGE IVAN ALVARADO CARRERA,
propietario de quinientas {500.00) acciones ordinarias nominativa de un  ddlar,
equivalente al cero punto uno dos cinco cero por ciento (0.1250%)del capital social
suscrito y pagado.

Los sefiores Accionisias, en virtud de lo dispuesto en &l articulo Décimo Novenc del
Estatuto Social, consideran necesario contar con un Secretario Ad-Hoc para lo cual se

designa a la sefiora Vanessa Bustamante Gonzdlez. Estando presenie el cudrum legal v
estatutario conformado por el ciento por ciento (100%) del copital social suscrito vy
pagado, los Accionistas, en uso de la facultad gque les confiere el articule 238, Acdpite
7, Seccidn VI de la Ley de Compahias, deciden renunciar a convocatoria y constituirse
en Junia General Ordinaria y Universal de Accionistas, para fratar el Orden dei Dia:

1. Lectura y aprobacidn del Informe de [a Administracion de la Compania,
correspondiente al gjercicio econdmico 2018;

2. Lectura y aprobacién del informe de Comisario de ia Compafia, corespondiente al
efercicio econdmico 2018;

3. Lectura y aprobacion del informe del Auditor Externo de la Compahia,
correspondiente al ejercicio econdmico 2018;

4, Lecturay aprobacicon del Balance General, correspondiente af gjercicio economico
2018;

5. Leciura y aprobacién del Estado de Pérdidas y Ganancias del ejercicio econdmico

2018; :
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6. Conocer vy resolver sobre el Destino de |las Utilidades correspondientes al ejercicio
econdmico 2018, y Aumento de Capitai;

7. Conocer y resolver sobre el nombramiento del Comisario Principal v Suplente de la
Compafia, para el ejercicio econdmico 2019, y su retribucion;

8. Conocer y resolver sobre el nombramienio del Auditor Externo de la Compahia, para
el ejercicio econdmico 2019.

9. Conocer vy resolver sobre la Reforma Parcial del Estatuto de la Compaiiia;

10. Conacer y designar al Gerente de la compaia.

Se procede a tratar el presente Orden, el mismo que ha sido puesto en consideracion
de los sefiores Accionistas presentes, expresando su conformidad con el mismo. En tal
virtud, el sefior Presidente solicita o la sefiora Secretaria proceda con la lectura del
primer punto del Orden a tratar:

« PRIMER PUNTO: “Lectura y aprobacidn del informe de la Administracion de la
Compaiiia, correspondiente al gjercicio econdmico 2018" -

El Presidente de la Junio, solicita se proceda con la lectura del informe preseniado por
la sefora Gerente General de la Compania.

Una vez que se ha concluido la presentacidn, los sefiores Accionistas aprueban, por
unanimidad, lo tratado en el presente punto del Orden.

Se deja expresa constancia que, en la votacion del presente punto, no participaron
miembros de la Administracién de la Compadia. ’

« SEGUNDO PUNTO: “Lectura vy aprobacidon del Informe de Comisarico de Ig
Compania, correspondiente al ejercicio economico 2018" .-

El Presidente de la Junia, solicita al sefior Jorge Betancourt Recalde, Comisario de la
Compafiia, proceda con la lectura del informe en cuestion.

Una vez que se ha concluido con la lectura del informe, los sefiores Accionistas
aprueban, por unanimidad, lo fratade en el presente punto del Orden.

» TERCER PUNTO: “Lectura y aprobacidn del Informe del Auditor Externc de la
Compaiifa, correspondiente al gjercicic econdmico 2018" -

El Presidente de la Junta, solicita se proceda a dar lectura al informe en cuestién,

Una vez que se ha concluido con la lectura del informe, los seficres Accionistas
aprueban, por unanimidad, lo fratado en el presente punto del Orden del Dic.



PHOEESIONAI

o CUARTO PUNTO: "Lectura y aprobacion del Balance General, correspondiente al
ejercicio economico 2018" .-

El Presidente de la Junta solicita se de lectura a los puntos confenidos en el Balance
General de la Compdahia.

Una vez gue se ha concluido con su lectura, los sefiores Accionistas lo aprueban, por
unanimidad.

Se deja expresa constancia gue, en la votacidn del presente punto, no participaron
miembros de la Administracian de la Compafia.

o  QUINTO PUNTO: "Lectura y aprobaciéon del Estado de Pérdidas vy Ganancias del
ejercicio economico 2018".-

El Presidente de la Juntq, solicita en igual forma se proceda a dar lectura al Estado de
Pérdidas y Ganancias de ta Compania durante el gjercicio econdmico 2018. Una vez
gue se ha concluido con la jectura del informe. los sefiores Accionisias o aprueban por
unanimidad.

Se deja expresa consiancia que, en la votacion del presente punto, no participaron
miembros de la Administracion de la Compahia.

o SEXTO PUNTO: "Conocer vy resolver sobre el Destino de las Utlidades
correspondientes al ejercicio econdmico 2018, v Aumento de Capital” .-

El Presidente de la Junta somete a consideracion de ios sefiores Accionistas que, en
base a los resultados del gjercicio 2018 se constituya el 10% de reserva legal vy la

diferencia se registre en la cuenta de Reserva para futuras capitalizaciones. El detalle en
el siguiente cuadro:

Distribucion de utilidades cjercicio 2018:

Utilidad Neta diciembre 2018 517,607.58
Reserva legal 10% (51,760.76)
Utilidad disponibie para accionistas 465,846.82
0% Dividendo efectivo 0.60
Saldo para constituir Reserva para

futaras capitalizaciones 465,846.82




Adicionalmente, se pone a consideracion de la Junia la propuestia de devolucion a los
accionistas del saldo de la cuenta de pasivo por Aportes para Futuras Capitalizaciones
de afios anteriores cuyo saldo asciende a $285,012.50, que comesponde o los
movimientos redlizados segun el siguiente detalle:

Pago Aportes a Futuras Capitalizaciones en Efectivo:

Banco Promerica Depdsito para aumento de capital 03/31/2010 350,000.00

Banco Promerica Retiro de aporte para aumento de capital 11/25/2010  (340,000.00)

Banco Promerica Aporte para compra de cartera 09/10/20141275,000.00
Ajuste de participacion (realizado contra

Sacio Minoritario un CxC ) 12/01/2014 | 12.50

Saldo Pasivo por Aporte a
Futuras Capitalizaciones al
31/12 /2018 285,012.50

Devolucién de los aportes en
efectivo a Produbanco en 9
cuotas hasta ¢l 31/12/2018 31,666.67

Una vez que ha concluido su intervencion, el sefior Presidente de ia Junta solicita a los
sefiores accionistas su pronunciamiento al respecto, quienes aprueban en forma
undnime el registro contable en la cuenta de reserva para futuras capitalizaciones, asi
como la distribucion del saldo de la cuenta de pasivo por Aportes para Futuras
Capitalizaciones de afos anteriores. Con ello se da por fratado el presente punto del
Orden del Dia, y se da continuacion al siguiente punto.

» SEPTIMO PUNTO: “Conocer y resolver sobre el nombramiento del Comisario

Principal y Suplente de la Compafia, para el ejercicio econdmico 2019, y su
retribucion” .-

Los sefores Accionistas, por unanimidad, resuelven elegir a Jorge Betancourt Recalde,
para que se desempefie como Comisario Principal de la compadia durante el ejercicio
econdmico 2019. Con respecto al nombramiento del Comisario Suplente, el mismo serd
puesto a consideracién en una préxima Junta de Accionistas.

Para la retribucion, se procederd en igual forma de acuerdo con el esquema de los
Administradores de la Compania.

» OCTAVO PUNTO: “Conocer y resolver sobre el nombramiento del Auditor Externo
de la Compaiia, para el ejercicio econdmico 2019" -




Los sencres Accionistas, por unanimidad, resuelven designar o la frma auditora KPMG
del bcuador, para gue se desempefie como Auditor Externo de la Compafia, duranie
el gjercicio econdmico 2019, toda vez que es ku misma firma audifora de Banco de la
Produccién S.A. PRODUBANCO, cabeza de grupo.

o NOVENO PUNTO: "Conocer y resolver sobre la Reforma Parcial del Estatuto de la
Compafia” -

Se pone a consideracion de fos sefores Accionistas, la reforma parcial del Estatuto en la
parte pertinente del Arficulo Undécimo en el sentido que se eliming la representacion
legal de las funciones del Gerenfe General v se cred la figura de Gerente, cargo sobre
el cual recaerd la representacion legal, judicial v exirajudicial de la compafia. Los
sefiores Accionistas aprueban de manera undnime el texto de la reforma propuesta vy
autorizan ol Presidente de la compabia para que efectie el proceso y corespondiente
instrumentacion a fravés de la respectiva escriturg poblica.

e DECIMO PUNTO: "Conocer y designar al Gerente de la compafia” -

Ltuego de conocer el décimo punio del orden del dig, el sefor Juan Manuel Borrero
Viver, en su calidad de Accionista antes invocada, mociona a la Junta de Accionistas o
la Abogada Sivia Paocla Terdn Ayala, para ser desighada como Gerente de la
compania, demosirande para el efecto la idoneidad de |la persona para el cargo.

Una vez que los sedores Accionistas han verificado o idoneldad de la persona
propuesta para el cargo, se somete a votacion. La sefora Secretaria Ad-Hoc de la
Junta constata los votos de los sefores Accionisias, siendo por unanimidad designada
como Gerente de la compafiac PROTRAMITES TRAMITES PROFESIONALES S.A., [
abogada Silvia Terdn Ayala, por el periodo de tres afos de conformidad con o
determinado en el articulo Vigésimo Tercero del Estatute Social, quien cumplird con el
cargo a parlir de la emisidn de su nombramiento y posterior inscripcion en el Registro
Mercantil.

Los sefores Accionistas, auguran os mejores éxitos en la gestion que desempehiard en el
cargo, comrespondiéndole ia representacidn legal, judicial y exirgjudicial de la
compahfia, v encargan a la Secretaria Ad-Hoc de la Junta elaborar el respectivo
nombramiento, por lo que lo tratado en el presente vy Gltimo punto def Orden del Dia es

‘fprobodo por unanimidad. ng




Ung vez gue se ha concluido con el Orden del Dia correspondiente, el Presidente de la
Junta concede un receso de treinta (30) minuios para ia elaboracién de la presente
Acta, hecho lo cual v luego de leida a los sefiores Accionisias se la aprueba
integramente en todas sus partes y por unanimidad.

Se levanta la sesidn a las 15:00 horas, vy para constancia firman los accionistas
conjuntamente con el Presidente, y la Secretaria Ad-Hoc que la certifica.

y
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Juan Manue! Borrero Viver Jorge EvdkrTKf\?/crado Carrera
icepresidente Ejecutivo Accionista

BANCO DE LA PRODUCCION S.A.

PRODUBANCO

Accionista
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Rafael Antonio Roca Moreno Vaiiessd Bustamante Gonzdiez -
Presidente de la Junia Secretfaria Ad-Hoc



