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1. IDENTIFICACION Y OBIETO DELA COMPAÑIA. 

ta compofla, fue constituida mn la ciudad de San Francisco de Quito Disteito 
Metropolitano, mettiante Escritura Publica el 23 de julio de 2009 e inserta en el 
Registro Mercantil el 02 de septiembre del mismo año, de acuerdo al registro No, 
2834 y aprobado por la Superintendencia de Compañias mediante resolución No. 
DIC.09.00325S fechada el 07 de agosto de 2009 siendo su domi legal en la ciudad 
de Quito provincia de PleNincha. Los estatutos aprobados y registrados en las fechas 

indicadas, fueren reformados mediante Escritura Pública del 25 de Julio de 2011, 
aprobados por la Superimendencia de Compañías mediante resolución Mo. 
SE. DIC.Q.11.00411 fechada 19 de septiembre de 2011 e inscrita en el Regstro 
Mercante 15 de noviembre de 2011 

    

la actividad económica principai de la empresa es la representación y asesoría 
“en todas las ramas de la ingeniería. 

La Empresa Staffscigo Cio, Lida. se ha llevado ciñéndose estrictamente a las 
Normas internacionales de Información Financiera y el artculo 30 sección dos del 
reglamento de Aplicación de la Ley de Régimen Tributario Interno. 

2. RESUMEN DE POLÍTICAS CONTABLES. 

CUENTA: BANCOS. 

CONCEPTO 
Representa el valor de los depósitos hechos en instituciones bancarias a [swos de la empresa; 
esta cuenta aumenta cuando la empresa deposita y diselnuye cuando gira cheques en contra 
del banco, 0 se realza débitos bancaros o transferencias bancarias, es cuenta del 2civo 

porque representa el valor de! efectivo depositado en instituciones bancarias que es propiedad 
deta empresa. 

   

ORETIVO. 
El objetivo de esta política es obtener Información segura, salvaguardar el efectvo en bancos 
asi como Fomentar la eficiencia de operaciones y adición de la potfica administrativa de la 
empresa, 

POLITICAS ADMINISTRATIVAS: 

1 Ceeación: Se podrá abriruna cuenta corriente en el banco siempre y cuando sea necesario y 
se asignará un código de cuenta a cada uno conforme ala nomenclatura contable utllzada, en 
esta cuenta so registraran los aumentos y dismunuciones que tleneel efectivo, propledad de la 
“empresa, como resultados de operaciones ceslizadas.



Se debitará 
= Pordepostos 
» Pornotas descrédito 
+ Porpréstamos bancarios. 
+ Transferencias bancarias. 

Se acreditará: 
= Porpagosrealiados con cheque 
+ Pornotasde debito 
+ Transferencias bancarias 
+ Amortización de Préstamos Bencarlos, et. 

  

2. Custodio es el funcionario de la compaña autorirado a firmar cheques, este. funcionario 
debe ser de al gerencia, en este ca50 es el Gerente General 

3. Umites: Como regla general nunca se expecirán cheques al portador, es deci os pagos se 
harán por enecio de cheques nominativos, los comprobantes de desembolso deberán sellarse 
coma palatica CANCELADO, para que no sean aprovechados y se paguen nuevamarn 
4. Naturaleza Representa el valor de los depósitos hechos en Instituciones bancadas a favor 
e la entidad; esta cuenta aumenta cuando la empresa deposita dinero o valores al cobro, 
disminuye cuando expide cheques en contra del banoo; es cuenta del activo porque representa 
el valor del eectivo depositado en instituciones bancarias que es propiedad dela empresa 
El saldo de esta cuenta es deudor y expresa el valor de la existencia depositada en los bancos 
cuenta de cheques. 

  

  

CUENTA: CUENTAS POR COBRAR: 

CONCEPTO 

las Cuentas por Cobrar representan derechos exigibles origiaados por ventas, semvicios 
prestados y otorgamiento de préstamos a cargo de cientes y Otros deudores, que 
continuamente se convierten a pueden conventise en bienes o valores más líquidos 
disponible tales como efectivo 

ORETVO 

Su objetivo primordi es el de registrar todas las operaciones originadas por adeudos de 
«lentes, de terceros o de funcionarios y empleados de la compañia. 

POUTICAS ADMINISTRATIVAS 
1 Creación: Las Cuentas por Cobrar representan derechos exigibles que tiene la empresa por. 
servicos prestados, comisión de préstamos o cualquier otro concepto. 
Clasificaciones delas cuentas por cobrar 
Las cuentas por cobrar se clasfiarán en tres grupos que son: 
Cuentas por cobrar al cliente: está compuesto de los montos que acuerdan los clientes con la 
"emprosa, debido al servicio que se preste. 
Cuentas por cobrar Funcionarios y Empleados: son los acuerdos que los funcionarios y 
empleados hacen con la empresa convo anticipos y préstamos. 
Otras cuentas por cobrar: estas surgen por una varledad de transacciones tales como anticipo 
aun ejecutivo, empleado, ventas o compras de algo, daÑos o perdidas entre otros, 
Estas cuentas deban ser presentadas en el balance general en el grupo de activo corriente 
después del efectivo ya que es lo que se puede convertir en efectivo lo más pronto posible,



excepto aquellas cuyo vencimiento sea rayor 3 un año y se deben colocarse en el renglón de 
activos 00 corrientes, 
2. Custodia: Las cuentas por cobrar va a estara cargo de un empleado que ses responsable de 
ada una de las cuentas indivrduales las cuates deben ser concilado periodicamente con la 
cuenta contra en el mayo: general. 
a antigúedad de los saldos debe ser revisada periódicamente 
Los estados de cuentas dehen ser enviados con regularidad a todos los deudores 
Se debe contar con la aprubación de específica del funcionario para: 
1 Otorgardescuentos especiales 
2 Pagarsoidos acreedores 

Las labores del encargado de cuenta por cobrar deben ser independiente de: 
1 Todastasfunciones de efecto, 
2 Verificación de facturas y Notas de crécitos 
3 Pasesacuentascomtrol 
3. Astorización de bajos de cuentas de cobros dudosos. 

3. Limites: De acuerdo alas necesidades de cada empresa, se puede conocer el estado ceal de 
los saldos a cargo de los cientes .Es comeniente que el Gerente General ordene al 

Departamento contable, el estudio individual de cada uno de los saldos vencidos con objeto de 
precisar las causas qué en cada caso originen acumulaciones de saldos. 5 el estudio de ésto, 
determina que algunos saldos se vencieran injustamente, sin que el cliente hiciera nada por 
reductos, se pueden tomar medidas como las siguientes: 

Iniciar una campaña especial de cobranza; 
Restringir las ventas crédito alciiente moroso; 
De ambas cosas alo vez, 
Cambiar las bases de operaciones crédito con. cllente moroso; 
Análisis de clientes por antigúedad de saldos. 

De acuerdo ala anigdedad de las cuentas por cobrar ya la Importancia de cada una, se deben 
llevar a cabo ciertas actividades adicionales Las alternativas seloccionadas en cada caso, 
eton implementarse de acuerdo a polcas y procedimientos preestablecidos. 

  

Para comenzar el cobro de una cuenta de un ciente moroso se debe realizar uo andisis del 
"mercado y eltiempo de pago del sector y en base a este tempo tomarlas siguientes medidas: 

Hasta 30 dls de atraso 
Se hace una Mamada al clente, seguida de tres cartas escalonadas, bien pensadas y 

perfectamente redactadas, femadas por el funcionario encargado de los cobros. 

Hasta 60 días de atraso. 
Un funcionario de mayor Importancia debe vistar al cliente previa cita para tramitar el pago. 

Hasta 120 días de atraso. 
El caso deberá transfercse al departamento lega, la insolvencia del cliente y se cargara a la 
partida de Cuentas incobrables. 

4. Naturaleza: Las cuentas por cobrar incluyen na solamente el reclamo de derechos frente 2 
los entes, que suagen de la venta de servicios, sino también una diversidad de derechos. 
misceláneos, como préstamos altos ejecutivos o empleados y anticipos a proveedores.



5. Transferencias: A causa de errores en la facturación, entrego de contidades o articulos 
"equivocados, mal estado de los bienes entregados, facturas vencidas y otros problemas, puede 
et necesario entregar notas de cródito o de cargo de cientes. 

CUENTA: ANTICIPOS/PRÉSTAMOS A EMPLEADOS 

CONCEPTO 

  

Adelantos y préstamos ntorgados al personal en 1 
próximas remuneraciones. 

ión de dependencia a cuenta de sus 

OBJETIVO. 

Registrar cualquier tipo de anticipo y onticipo que tenga la consideración de préstamos al 
personal, su movimiento será el siguiente: Se cargard al efecuarse las entregas del anticipo, y 
se abonará al compensar las anticipos con las remuneraciones devengados.   

POLÍTICAS ADMINISTRATIVAS 
1. Creación: Esta cuenta será creada de acuerdo a los antiipos y pagos de los empleados, se 
Acreditará en esto cuenta los abonos al personal y pendientes centíición o relntegro. Y se 
debitará cuando se abona el adelanto y se acreditará cuando se paga la Lotalidad def sueldo. 
Cuando se trate de préstamos a empleados, este valor será anallzado y aprobado por la 
Gerencia General, el monto y los plazos para la cancelación. 

2. limites. LoS límites que se mantendrian paca los anticipos de los empleados no deberá ser 
mayor al 50% del sueldo que percibe mensualmente o en casos especiales podrán ser 
superiores cuando sean aprobados por la Gerencia General, 
3, Naturaleza: Registra el valor de los adelantos efectuados en dinero hacia los trabajadores en 
caso qué eos lo necesiten 

ACTIVOS POR IMPUESTOS CORRIENTES. 
CUENTA; IVA CREDITO TRIBUTARIO. 

CONCEPTO 

Es el Impuesto al Valor Agregado que la empresa paga en la adquisición (compra) de 
mercadería, bienes o servicios, por lo cua! obtiene el derecho de aereditarlo, 

OmEnVO 

Registrar los aumentos y disminuciones de Impuesto a valor agregado que la empresa paga en 
la adquisición (compra) de mercancias, bienes o servicios, o por el cual obtiene el derecho de 
acredítario contra el Ámpuesto al valor agregado cobrado a sus cientes en la venta de 
mercancias o prestación de servicios. 

POLÍTICAS ADMINISTRATIVAS 

1, Creación. El erédio tributario se creará por la diferencia entre el IVA cobrado en ventas. 
menos el IVA pagado en compras. En aquellos casos en los que la declaración aroje salda 4 
favor (el 1VA en compras es mayor al IVA en ventas), dicho saldo será considerado crédito 
tributario, que se hará efectivo enla declaracion.



2. Límites: Los límites de esta cuenta se manejarán de acuerdo a 105 establecidos por la ley, es 
deci l VA créelo tlbutario podrá ser utilizado en su totalidad pagado en la adquisición local 
+ umportación de bienes, mates primas, lasumos o servicios y blenes que pasen a formar 
pare del activo; y en forme parcial es decir cuando se transfieren bienes o servicios que 
estén gravados con tarifa ero y en parte con taria doce por ciento, se tendrá que sacar la 
proporcionalidad que se podeó utilzar para elcrédito tributario. 

3. Naturaleza En general, para tener derecho al crédito tributario el valor del apuesto deberá 
constar por separado en los respectivos comprobantes de venta, documentos de importación. 
y comprobantes de retención 

Como regla de aplicación general y obligatoria, se tendrá derecho a crácio tributaria por al 
"NA pagado en la utlización de bienes y servicios gravados con este Impuesto, Siempre que 
ales bienes y servicios se destinen a la producción y comercialización de cxros bienes y 
servidos gravados yde acuerdo al giro del negocio 

Su saldo es deudor y representa el importe del derecho que tiene la entidad de acreditar el 
Impuesto a su cargo pagado comra el impuesto retenido, o solicitar la devolución o 
compensación del mismo. 

CUENTA: CREDITO TRIBUTARIO IMPUESTO A LA RENTA 

CONCEPTO. 

El Impuesto a la Renta son aquéllas rentas que obtienen las personas naturales y las 
sociedades sean nacionales o extranjeras. El ejercicio impositivo comprende del 10. de enero. 
2131 de diciembre, 

ORIENVO 

1os valores retenidos por concepto de Impuesto ala Renta constituyen crédito tributario para 
la determinación del Impuesto 3 la Renta del contribuyente, se podrá disminuido dol total del 

impuesto causado en su declaración anual. 

POLÍTICAS ADMINISTRATIVAS. 
1 Croación EJcrécio brbutario se creará por las retenciones realizadas a ls facturas emitidas 
2 los diferentes cllentes. Además se tegistrará os Anticipos al Impuesto a la Renta que se 
ancelan en tos meses de Julio y Septiembre y se considara como el impuesto a la Renta 
ínimo a pagar Despues de cerrar el balance anual, se calcula el Impuesto a a Renta a pagar. 

y se procederá descontar el crédito tributario, s este es superior este se convierte en crédito 
tributario para el próximo periodo 
2. Limites. Los Nimes de esta cuenta se manejarán de acuerdo a los establecidos por la ley 
Una vez cerrado el balance ¿nual, se calcula el Impuesto a la Renta a pagar y se procederá 
descontar el crécito tributario, sieste es superior este e comerte en crégitotbutario para el 
próximo periodo. 
3. Naturaleza En general, para tener derecho al crédito tributario, se debe tener las 
retenciones fas 1 cul acredita que nos han retenido estos valores. En caso contrarlo 00 se 
tomará esto crégio tributario 

    

 



PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO 
CUENTA: MUEBLES Y EQUIPO DE OFICINA. 

CONCEPTO 

Está compuesto por todos aquellos muebles y enseros que seza propiedad de la empresa y 
que son utilizados en dress de producción o servicios, entre ellos 58 mencionan estantes, 

escritorios, archivos, las, entre otros. 

OBJETIVO 

Registrar los aumentos y disminuciones que se realizan en los mueties y el equipo de oficina 
propiedad de la empresa, vatuados a precio de costo histórico o el precio cancelado al 
momento dela adquisición. 

DEPRECIACIÓN: 

Se depreciará los Muebles y Equipos de Oficina a uno tosa del 10% anual, sin valor residual 

AEVELACIÓN 

Se rovelará en las Notas a los Estados Financieros, el monto de los Muebles y Equipos de 
“Oficina y los montos a depreciar arvalmente y sha existido algún cambio radica. 

CUENTA: EQUIPOS DE COMPUTACION 

CONCEprO 

Compuesta por todos los equipos de computación propiedad de la compañía, computadoras, 
sistemas informáticos. Etc 

oSIETIVO 

Registrar los aumentos y disminuciones que se realizan en los Equipos de Computación y 
Software propiedad de la empresa, valuados a precio de costo histórico 0 el precio cancelado 
al momento dela adquisición 

  

DEPRECIACIÓN: 

Se depreciará los Equipos de Computación al 23.33%, sin valor resicual, 

REVELACIÓN: 

Se revelará en as Notas alos Estados Financieros, el monto de los Equipos de Computación y 
“os montos a depreciar anualmente y sha exstido algún cambio radical.



CUENTA; VEMICULOS 

CONCEPTO. 

Son los vehícutos que tiene la empresa para usos diferentes al reparto de mercancia y 
traslados varios. 

OBEnVO. 

Registrar los aumentos y disminuciones que se eallzan en Vehiculos propledad de la empresa, 
valuados a precio de costo histórico el precla cancelado al mamento de la adquisición 

DEPRECIACIÓN: 

Se depreciará los Equipos de Computación al 20.00% sin valor residan! 

REVELACIÓN: 

Se revelará en las Notas a los Estados Financieros, el monto de los Vehiculos y los montos 3 
depreciar anuzimente ys ha existido algún cambio radica! 

DETERIORO DE 105 ACTIVOS 

En cada fecha sobre la que se informa, se revisan las propiedades, planta y equipo, activos 
Intangibles e inversiones en asociados pora determinar si existen Indicios de que tales activos 
hayan sufrido una párdida por deterioro de valor. Si existen indicios de un posible deterioro 
el valor, se estima y compara el importe recuperable de cualquier activo afectado (0 grupo de 

activos relacionados) con su Importe en bros. Si el importe recuperable estimado es inferior, 
se reduce el Importe en bros 2l importe recuperable estimado, y se reconoce una pérdida por 
deterioro del valor en resultados. 

    

PASIVOS 

Representa las deudas y obligaciones a 

  

CUENTA; DOCUMENTOS POR PAGAR 

CONCEPTO 

La cuenta de documentos por pagar registra los aumentos y disminuciones derivados de la 
compra de concepros distintos a los mercancías o la prestación de servicios, única y 
exclusivamente a crédito documentada (titulos de crédito, letras de cambio y pagarás) a cargo 
dela empresa. 

OBJETIVO. 

Registrar las operaciones presentes provenientes de las operaciones de transacciones pasactas, 
tales como el Financiamiento de un activo.



POLÍTICAS ADMINISTRATIVAS. 

Se carga: 

Durante el ejercicio 

-  Dellmponte del valor nominal de los titulos de crédito que se paguen. 
Del importe del valor nominal delos títulos de crédito que se cancelen 

Afinar el ejercicio 

- — Delimporte desu saldo para salgarla (Para cierre de lbro? 

  

Se abona: 
As imciar el ejercicio 

Del importe de su sido acreedor que representa el valor nominal delos títulos de 
rédito a cargo de la entidas, pendientes de pago. 

Durante el ejercicio 

- Del importe del valor nominal de los títulos de crédito Jetras de cambio o pagares) 
irmados a cargo de la empresa. 

E saldo Je la cuenta es acreedor y representa el importe del valor nominal de los títulos de 
rédito (letras de cambio, pagares) suscritos a cambio de la empresa, por la compra de 
conceptos distintos a las mercancías, a crédito por los cuales se adquiere la obligación de 
pagados 

CUENTA: IVA CAUSADO. 

CONCEPTO 

Esta cuenta regstra los aumentos y las disminuciones derivadas de la obligación que las 
autoridades Imponen a la empresa de retener impuesto al valor agregado ( cobrar), por la 
venta de mercancias 1 la prestación de serícios, y posteriormente, efectuar el entero 
correspondiente, previa disminución | acreditamiento ) del IVA pagado en la adquisición! 
compra ) de mercancia, buenes o servicos IVA acregitable) 

CUENTA: IMPUESTO ALA RENTA 

CONCEPTO 

Es una cuenta de pasivo, porque representa a cbiigación de la empresa de pagar el impuesto 
sobre la renta, para contribuir con el Estado alos gastos públicas. 

Al ico del af comente se debe cruzar esta cuenta con la cuenta Crédito Tributario para 
podar determinar el saldo a pagar a AL



CUENTA: PAMTICIPACION DE UTILIDADES DETRABAJADORES POR PAGAR 

CONCEPTO: 

Esta cuenta registra los aumentos y disminuciones derivados de la obligación que establece ía 
Lay de Trabajo, de participar a los trabajadores en ls utilidades de la empresa, que es el 15% 
de la utlicad neta antes delos Impuestos a pagar. 

La información de las utlldades se debe subir y se cancelada como politica de la empresa hasta 
115 deabrll de año siguiente 

3. CWTERIOS CONTABLES APLICADOS. 

BASES DE PRESENTACION 

Los Estados Financieros al 31 de diciembre de 2013, han sido preparados de acuerdo 
ton Nonmas intemacionales de Información Financiera pora Pequeñas y Medianas 
Entidades (NWF para las PYMES) emitida por el Consejo de Normas Internacionales de 
Contablidad (ASE) 

El sistema Contable actual que posee la compañía cumple con todos tos requisitos de 
la Ley de Propledad Intelectual, adquirido de conformidad con el ordenamiento 
vigente. 

PATRONO: 

ol Elcapital de la compañía a Diciembre 31 del 2014 está istribuido de ta siguiente 

CAPITAL SUSC. Y 
   

  

    

"ADE PARTICIPACION AL. 
sacos PAGADO 2012 

[levar Cedeño Carmen Car soda 
Unos vag 100,0] 
Poveda ZO Juan Francisco 1300.0] 
TOTALES 900.0) 

  
  

  

El capital suscrito está constituido por 4.000 acctones, al valor nominalde $ 1 cada una, 

Bb) Agicional el Patrimonio está compuesto por Resuítados Acumulados $-27.527,76; 
Resultado Ejercino 2014 $ -101.778,85, Adopción NUFS por primera vez 
$120.943,31



OTROS iNGRESOS 

AL 31 de Diciembre del 2014 su saldo lo conforman los sguientes mubros: 
   

    
  
  

— varo 
condonación de Deuda delSodo 236 707,2 7 

[orar 21670742 

Gastos 
AL 31 de Diciebre del 2014 Incluye princ:paimente: 

  

  

  

  

    

  

  

  

  

  

  

  

  

          

    

DESCRIPCIÓN VALOR. 
Gastos de Personal 8651610 

2.160,84 
855074 E 
3.407,40. 

18:355,58 
Honorarios profesionales 14.368,58 

[Suministros y Materiales. 778,49 
Pasajes y Hospeda 2126.45 
Depreciación de Propiedades, Planta y Equipo 
Impuestos 
¡Gastos Financieros 

¡Otros Gastos 
TOTAL 

Atentamente, 

Ls 

Lat 
Juan Frariisco Poveda 2 
GERENTE GENERAL


