Las politicas contables han sido preparadas por el departamento de contabilidad, las
mismas que se fundamentan en principios de las Normas Internacionales de
Informacion Financiera, NIIF's

Politica 1. Presentacion de Estados Financieros, Seccion 3 NIIF's para PYMES
OBJETIVO.
1.1. El objetivo de esta Norma consiste en establecer las bases para la presentacidn de |os estados

financierns con propositos de informacion general, a fin de asegurar que los mismos sean
comparables, tanto con los estados financieros de LEGAL COMMERCIAL REPRESETACIONES Cia,
Ltda. (LyC GROUP), correspondientes a periodos anteriores, como con los de otras companias
diferentes. Para alcanzar dicho objetivo, esta politica establece, en primer lugar, requisitos generales
para la presentacion de los estados financieros v, a continuacion, ofrece directrices para determinar
su estructura, a la vez que fija los requisitos minimos sobre su contenido.

ALCANCE.
1.2.  Esta politica se aplicara a todos los estados financieros con proposito de informacion general, que
sean presentados conforme a las Normas Internacionales de Informacion Financiera [NIF),

PRESENTACION RAZONABLE.

1.3. Los estados financieros reflejardn razonablemente, la situacion; el desempetio financiero y los MNujos
de efectivo de LyC GROUP. En la prictica totalidad de los casos, la presentacién razonable se
alcanzard cumpliendo con las NIIF para las PYMES.

1.4. Es importante gue el cumplimiento de las NIIF para PYMES, se efectie, en las notas, una declaracion,
explicita y sin reservas, de dicho cumplimiento. Los estados financieros no deberdn sefalar que
cumplen con las NIIF para las PYMES a menos que cumplan con todos |los requerimientos de esta
NITF; sin embargo por situaciones extremas no apligue algin requerimiento de esta NIIF, la gerencia
deberd informar d este hecho y sus razones,

NEGOCIO EN MARCHA.

1.5. Al elaborar los estados financieros, la gerencia evaluard la capacidad que tiene LyC GROUP para
continuar en funcionamiento. Los estados financieros se claboraran bajo la hipitesis de negocio en
marcha, a menos que la gerencia pretenda liquidar la companiia o cesar en su actividad, o bien no
exista otra alternativa mas realista que proceder de una de estas formas. Cuando la gerencia, al
realizar esta evaluacidon, sea consciente de la existencia de incertidumbres importantes, relativas a
eventos o condiciones que puedan aportar dudas significativas sobre la posibilidad de gue la
compaiia siga funcionando normalmente, procederd a revelarlas en los estados financieros,

CONJUNTO DE ESTADOS FINANCIEROS.
1.6. El conjunto completo de estados financieros de LyC GROUP incluird todo lo siguiente:

a. Un estado de situacion financiera a la fecha sobre la que informa.
b. Una u otra de las siguientes informaciones:

{i]  Un sclo estado de resultados integral para el periodo sobre el que se informa que muestre
todas las partidas de ingresos y gastos reconocidas durante el periedo incluyendo aquellas
partidas reconocidas al terminar el resultado.

(i} Un estado de resultados separado v un estado del resultado integral separada. 51 la compaila
clige presentar un estado de resultades y un estade de resultados integral, el estado de
resultado integral comenzard con el resultado v, a continuacion mestrar.

¢, Un estado de cambios en el patrimonio del periodo sobre ¢l que se informa.
d. Un estado de flujos de efectivo del periodo sobre el que se informa.
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1.7.

1.8.

1.9.

1.10,

1.11.

Notas, que comprenden un resumen de las politicas contables significativas y otra informacion
explicativa.

La presentacion y clasificacion de las partidas en los estados financieros se conservara de un periodo
4 olro, a menos gue:

Cada clase de partidas similares, que posea la suficiente importancia relativa, debera ser presentada
por separado en los estados financieros, Las partidas de naturaleza o funcidn distinta deberan
presentarse separadamente, a menos gue no sean materiales. Materialidad (o importancia relatival,
Las omisiones o inexactitudes de partidas son materiales (o tienen importancia relativa) si pueden,
individualmente ¢ en su conjunto, influir en las decisiones econdmicas tomadas por los usuarios con
base en los estados financieros. La materialidad dependera de la magnitud y la naturaleza de la
omision o inexactitud, enjuiciada en funcion de las circunstancias particulares en que se hayan
producido. La magnitud o la naturaleza de la partida, o una combinacién de ambas, podria ser el
factor determinante. Si una partida concreta no fuese material o no tuviera importancia relativa por
si sola, se agregard con otras partidas, ya sea en el cuerpo de los estados financieros o en las notas,
Una partida que no tenga la suficiente materialidad o importancia relativa como para reguerir
presentacion separada en los estados financieros puede, sin embargo, tenerla para ser presentada
por separado en las notas.

No se compensaran activos con pasivos, ni ingresos con gastos, salvo cuando la compensacion sea
requerida o esté permitida por alguna Norma o Interpretacion.

A menos que una Norma o Interpretacién permitan o requiera otra cosa, la informacion comparativa,
respecto del periodo anterior, se presentard para toda clase de informacion cuantitativa incluida en
los estados financieros. Lz informacion comparativa debera incluirse también en la informacién de
tipo descriptivo ¥ narrativo, siempre que ello sea relevante para la adecuada comprensién de los
estados financieros del periodo corriente.

Los estados financieros estarin claramente identificados, y se deben distinguir de cualquier otra
informacion publicada en &l mismo documenta,

Los estados financieros se elaboraran con una periodicidad que sera, como minimo, anual.

La compaiiia identificard claramente cada uno de los estados financieros y de las notas y los
distinguira de otra informacion que este contenida en el mismoe documento. Ademads, la comparia
presentard la siguiente informacidén de forma destacada, y la repetird cuando sea necesario para la
comprension de la informacion presentada:

Nombre de la compania y cualquier cambio en su nombre desde el final del periodo procedente.

Si los estados financieros pertenecen a la compaiia o a un grupo de compaiiias,

La fecha del clerre del periodo sobre el que se informa y el periodo cubierto por los estados
financieros.

La moneda de presentacion,

El grado de redondeo, si lo hay, practicando al presentar los importes en los estados financigros,

Politica 2. Estado de Situacién Financiera. Seccion 4 NIIF para PYMES

OBJETIVO.

2.1

Proporcionar informacion It para la toma de decisiones de una amplia gama de usuarios que no

estan en condiciones de exigir informes a la medida de sus necesidades especificas.




ALCANCE.

2.2,

Esta politica establece la informacidn a presentar en un estado de situacion financiera v como
presentaria. El estado de situacion financiera presenta actives, pasivos v patrimonio de la
compaiia en una fecha especifica-al final del periodo sobre el que se informa.

INFORMACION A PRESENTAR.

2.3

m.

2.4

2.6,

.8 5

B e p

1.8.

2.9
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Como minimo, es estado de situacion financiera incluird partidas que presenten los siguientes
importes:

Efectivo y equivalentes al efectivo.

Deudores comerciales y otras cuentas por cobrar,

Activos financieros (excepto los importes mostrados en (a], (b)), (j) v (k).
Inventarios.

Propiedades, Planta y Equipo. [PPyP)

Propiedades de inversion registradas al valor razonable con cambios en resultados,
Activos Intangibles.

Acreedores comerciales y otras cuentas por pagar,

Pasivos financieros.

Pasivos y activos por impuestos corrientes.

Pasivos por impuestos diferidos y activos por impuestos diferidos [estos siempre clasiliguen
COmo no corrientes).

Provisiones.

Patrimonio atribuible a los propietarios de la compania,

Cuando sea relevante para comprender la situacidn financiera de la compaiia, ésta presentara en el
estado de situacion financiera partidas adicionales, encabezamientos y subtotales,

Existen dos tipos de presentacidn del estado de situacion financiera: por su naturaleza y funcién, por
las caracteristicas particulares de la compania se ha decidido optar por su naturaleza es decir
utilizando la clasificacion de corrientes vy no corrientes.

La compafiia presentard sus activos corrlentes y no corrientes, v sus pasivos corrientes y no
corrientes, como categorfas separadas en su estado de sitwacion financiera de acuerdo con los
parrafos 1.17, 1.20.

Se clasificara un activo come corriente cuando:

Espera realizarlo o tiene la intencion de venderlo o consumirlo en su ciclo normal de operacidn,
Mantiene | active principalmente con fines de negociacidn.

Espera realizar el activo dentro de los doce meses siguientes desde la fecha sobre la que se inlorma.
Se trate de efectivo o un equivalente al efectivo, salvo que su utilizacion esté restringida y no pueda
ser intercambiade ni utilizado para cancelar un pasive poer un periodo minimo de doce meses desde
la fecha sobre la que se informa.

Todos los demas activos se clasificaran como no corrientes. Cuando el ciclo normal de operacion no
sea claramente identificable, se supondra que su duracidn es de doce meses,

Se clasificard un pasivo como corriente coando;

Espera liquidarlo en el transcurso del ciclo normal de operacion.

Mantiene el pasivo principalmente con el proposito de negociar,

El pasivo debe liquidarse dentro de los doce meses siguientes a la fecha sobre la que se informa.

La compafiia no tendra derecho incondicional para aplagzar la cancelacion del pasivo durante, al
menos, los doce meses siguicntes a la fecha sobre la que se informa,




2.10. La compafia clasificara todos los demds pasivos como no corrientes,

Politica 3. Estado de Situacion Resultados Integral v Estado de Resultados. Seccion 5 NIF para
PYMES

OBJETIVO.

3.1 Evidenciar los resultados de la administracion llevada a cabo por la gerencia.

ALCANCE.

3.2, Esta politica requiere gue la compadia presente su resultado integral toral para un periodo es decir,

su rendimiento financiers para el periodo en une o dos estados financieros, Establece |a informacion
establece la informacion gue tiene que presentarse en esos estados y como presentarla.

PRESENTACION DEL RESULTADOC INTEGRAL TOTAL.
3.3. La compania presentara en un unico estado de resultado integral, en cuyvo caso el estado de
resultado integral presentard todas las partidas de ingreso y gasto reconocidas en el periodo.

3.4. Se incluira como minimo en el estado de resultado integral, partidas que presenten los siguientes
importes del periodo.

a.  Losingresos de actividades ordinarias,
b. Los costos financieros.
c.  El pasto por impuestos,
d. Elimporte gue comprenda el total de:
[i} Elresultado después de impuestos de las operaciones discontinuadas, ¥
(ii} La ganancia o pérdida después de impuestos reconocida en la medicién al valor razonable
menos costo de ventas, o en la disposicion de cativos netos que censtituyan la operacidn
discontinuada,
3.5. Las correcciones de errores ¥ camhbios de las polidcas contables se presentardn como gjustes
retroactivos de periodos anteriores y no como parte del resultado en el periodo en el que surgen.
3.6, Se presentaran partidas adicionales, encabezamientos v subtotales en el estado de resultado integral,
cuandno esta presentacidn sea relevante para comprender el rendimiento financiero de la comparniia,
3.7 No presentara ni describira ninguna partida de ingresa o gasto como partida extraordinarias en el
estado de resultado integral.
3.8. Se presentara un desglose de gastos, utilizando una clasificacién basada en la funcion de los gastos
dentro de la compania, lo que proporcionard una informacion fiable v mas relevante.
Politica 4. Estado de Cambios en el Patrimonio y Estado de Resultados y Ganancias Acumuladas.

Seccion 6 NIIF para PYMES
ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO

OBJETIVO,

4.1. El estado de cambios en el patrimenio presenta el resultado del precio sobre el que se informa de
la compaiila, las partidas de ingresos v gastos reconocidas en el otro resultado integral para el
perindo, los efectos de los cambios en politicas contables v las correcciones de errores reconocidos
en el periode, v los importes de las inversiones hechas y los dividendos y otras distribuciones
recibidas, durante el periodo por los inversores en patrimonio.




ALCANCE.
4.2, Esta politica establece los requerimientos para presentar los camhbios en el patrimonio de la
compania para un periodo, en un estado de cambios en el patrimonio,

INFORMACION A PRESENTAR EN EL ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONILO.
4.3, La compania presentard un estado de cambios en el patrimonio gue muestre:

a  El resultado integral total del periodo, mostrande de forma separada los importes totales
atribuibles a los propietarios de la controladora y de las no controladas.

b. Fara cada componente de patrimonio, los efectos de la aplicacion retroactiva o la recxpresion
retroactiva.

¢, Para cada componente de patrimonio, una conciliacidn entre los importes-en libros, al comisnzo v al
final del periodo, revelando por separado los cambios procedentes de:

(i} Elresultado del periodo.

[ii} Cada partida de otro resultado integral.

(tii] Los impaortes de las inversiones por los propietarios y de los dividendos y otras atribuciones
hechas en éstos, mostrando per separado las emisiones de acciones, las transacciones de
acciones propias en cartera, los dividendos v otras distribuciones a los propietarios, v los
cambios en las participaciones en la propiedad en subsidiarias que no den lugar a una pérdida
de control,

ESTADO DE RESULTADOS Y GANACIAS ACUMULADAS.

OBJETIVO.

.4, El estado de resultados y ganancias acumuladas presenta los resultados y los cambios en las
ganancias acumuladas de la companiia para un periodo sobre el que se informa. La compania puede
presentar un estado de resultados v ganancias acumuladas en lugar de un estado de resultados
integral y un estado de cambios en el patrimonio si los tnicos cambios en su patrimonic durante los
periodos en los que se presentan estades financieros surgen del resultado, pago de dividendos,
correcciones de errores de los periodos anteriores y cambios de politicas contables.

ALCANCE.

4.5, Esta politica establece los requerimientos para presentar el estado de resultados acumulados y
ganancias acumuladas de la compania para un periodo.

INFORMACION A PRESENTAR EN EL ESTADO DE RESULTADOS Y GANACIAS ACUMULADAS.
4.6. La compania presentard un estado de resultados y ganancias acumuladas, ademas de la informacidn
exipida en el estado de resultados integral v estado de resultados, las siguientes partidas:

Ganancias acumuladas al comienzo del periodo sobre lo que se informa,

Dividendos declarados durante el periodo, pagadaos o por pagar.

Reexpresiones de ganancias acumuladas por correcciones de los errores de periodos anteriores.
Reexpresiones de ganancias acumuladas por cambios en politicas contables.

Ganancias acumuladas al final del perindo sobre el que se informa.

[~ S -
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PROCEDIMIENTO DESCRIPTIVO

AUMENTO DE CAPITAL SOCIAL DE LA COMPANIA

Objetivo.-Llevar un adecuado control para identificar conceptos por los cuales se incrementa el capital
spcial; es decir, por nuevas aportaciones, aumento de accionistas, o capitalizacian de utilidades.




Ord.

| Unidad

Operacion

Junta General de

Accionistas,

Documento Ref.

Decidira el aumento del capiiaﬁ;cﬁal. Elaborara el acta
respectiva, debidamente firmada.

Acta de
General
Extraordinaria
Universal
Accionistas,

la Junta

de

Gerencia General

Encargard a un ahogado efectuar ante un notario el
otorgamiente por escritura publica de aumento de
capital social ¥ reforma de estatutos. Al abogado se
entregara los siguientes documentos habilitantes
como:  Nombramientos legales tanto de Fresidente y
Gerente General, Copia certificada del Acta de la Junta
General Extraordinaria v Universal de Accionistas que
aproba el aumento.

Aumento de Capital
Social

Abopado

Adjuntara documentos habilitantes v tramitara el |

aumento de capital.  Otorgada la escritura publica,
presentard a la Superintendencia de Companias tres
copias certificadas, adjuntando la solicitud con su
firma, para que apruehe el aumento,

Escritura Publica

Superintendencia
de Companias

Dispondra la inspeccidn de la compania. Aprobara el
aumento de capital, si éste se ajustare a la Ley, la
inscripcion en ¢l registro mercantil y la publicacién del
extracto de la escritura,

Aprobacion
Escritura

Abogado

La resolucion de la Superintendencia y la escritura
publica deberd registrar en el Registro Mercantil.
Actualizara los datos en el registro de patentes y en las
Camaras a las que se encuentre afiliada la empresa.
Entregard escritura publica de aumento de capital
social v reforma de estatutos a Gerencia General.

Escritura Publica

Gerencia General

Revisara el tramite efectuado. Actualizara el libro de
Acciones y Accionistas, conforme a laescritura pablica.
Se elaborara nuevos titulos de acciones, con sus
respectivos talonarins,  La Gerencia v la Presidencia
firmaran los titulos de acciones con sus respectivoes
talonarios.

Asiento Diario

Contador General

Efectuard el registro del aumento de capital social v
todos los documentos legales seran archivados en
orden cronologico.

Archivo

Fecha:




d_th_hndn por:
Fecha: s ol
POLITICAS GENERALES DE CONTROL INTERNO PARA PATRIMONIO
DESCRIPCION RESPONSABLES

Acordar el reparto de las utilidades, segun lo dispuesto por la Ley, y en
proporcion del valor pagado de las acciones. Resolver sobre la  Junta General de Accionistas
constitucion de fondos especiales de reserva.,

Las Actas de las Juntas Generales de Accionistas se deben llevar en
hojas mdviles, foliadas con pumeracion continua, debidamente
firmadas por el Presidente y Secretario de la Junta, rubricadas sus
paginas una por una por este dltimo.

|
Gerencia General o su Asistente

Verificar que de las utilidades liquidas que resulten de cada ejercicio,

s¢ calcule un porcentaje no menor de un 10%, destinado a formar el

fondo de reserva Legal, hasta que éste alcance por lo menos el 50% del  Contador General
capital social.

En caso de aumento de capital social s¢ debe comprobar que se

encuentre intéegramente suscrito y pagado el aumento, valores que

deben ingresar a la contabilidad de la compaiia con los debidos | Contador General
soportes.

Elaborado por:

Fecha:

Fp— —_——

_ﬁpmhadn por:

Fecha:

Politica 5. Estado de Flujo del Efectivo. Seccion 7 NHF para PYMES

OBJETIVO.

5.1.  El objetivo de esta Politica es requerir el suministro de informacion sobre los cambios histéricos en el
efectivo y sus equivalentes de una entidad mediante un estadoe de flujo de efectivo en el que los flujos
de fondos del periodo se clasifiquen segiin procedan de actividades de operacion, de inversion y de
financiacion.

ALCANCE.
5.2. Esta politica establece la informacion a incluir en el estado de flujos de efectivo v como presentaria.

INFORMACION A PRESENTAR EN EL ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVD.

5.3.  Lacompafia presentard un estado de flujos de efectivo que muestre los Aujos de efectivo habidos
durante ¢l periodo sobre el que se informa, clasificados por actividades de operacion, actividades de
inversion y actividades de financiamiento.




ACTIVIDADES DE OPERACION,
5.4.  Las actividades de operacion son todas aquellas que constituyen la principal fuente de ingresos de
actividades ordinarias de la compania. Por ello, los flujos de efectivo de actividades de operacidn

procederan de las transacciones, sucesos y condiciones que estén en la determinacién del
resultado.

5.5. El importe de los flujos de efectivo procedentes de actividades de operacion es un indicador clave de
la medida en la cual estas actividades han generado fondos liquidos suficientes para reembolsar los

préstamos, mantener la capacidad de operacion de la entidad, pagar dividendos y realizar nuevas
inversiones sin recurrir a fuentes externas de financiacion,

ACTIVIDADES DE INVERSIDN.

5.6.  Son las de adquisicion y desapropiacion de activos a largo plaze, asi como de otras Inversiones no
incluidas en el efective y los equivalentes al efectivo. La presentacidn separada de los flujos de
efective procedentes de las actividades de inversion es importante, porque tales flujos de efectivo
representan fa medida en la cual se han hecho desembolsos por causa de los recursos economicos
que van a producir ingresos v flujos de efective en el futuro.

ACTIVIDADES DE FINANCIACION.

5.7. Son las actividades que producen cambios en el tamano v composicion de los capitales propios v de
los préstamos tomados por parte de la compaiiia. Es importante la presentacion separada de los
flujos de efective procedentes de actividades de financiacidn, puesto que tesulta adl al realizar la
prediccion de necesidades de efectivo para cubrir compromisos con los suministradores de capital a
la entidad,

3.8 La entidad debe informar por separado sobre las principales categorias de coliros v pagos brutos
procedentes de actividades de inversion y financiacién,

5.9. Las operaciones de inversion o financiacion, que no han supuesto el uso de efectivo 0 equivalentes al
efectivo, deben excluirse del estado de flujo de efectivo. No abstante, tales transacciones deben ser
objeto de informacién, en cualquier otra parte dentro de los estados financieros, de manera gue
suministren toda la informacion relevante acerca de tales actividades de inversion o financiacion,

INFORMACION SOBRE FLU JOS DE EFECTIVO PROCEDENTES DE ACITIVIDADES DE OPERACION.
5.10. La compania presentara los flujos de efectivo procedentes de actividades de operacion utilizando el
método directo.

5.11. Método directo, El flujo de efectivo neto de las actividades de operacion se presenta
revelando informacion sobre las principales categorias de cobros y pagos en términos brutos. Esta
informacion se puede obtener:

a.  De los registros contables de la entidad; o,
b.  Ajustando las ventas, el costo de las ventas y otras partidas en el estado de resultado integral por;

(i) Los cambios durante el periodo de los inventarios ¥ en los derechos por cobrar vy
obligaciones por pagar de las actividades de operacidn;
[ii} Otras partidas sin reflejo en el efectivo; y,

(iii) Otras partidas cuyos efectos monetarios son flujos de efectivo de inversion o financiacian.

COMPONENTES DEL EFECTING ¥ SQUINGENTSS AL SFECRNS.

1. G oompens presestora o oemponentes gdef efechove ¥ equivalentes al efective, asi como una
conciliacién de los importes presentados en el esiado de flujos de efectivo con las partidas
equivalentes que son las inversiones a corto plazo de gran liquidez, los sobregiros bancarios se
consideran normalmente actividades de financiacion similares a los préstamos y seran presentadas
en el estado de sitwacion financiera. Sin embargo, no se requiere que la compafiia presente esta




conciliacion si el importe del efective v equivalentes al efectivo presentade en el estado de flujos de

efectivo es idéntico al importe que se describe de forma similar en el estado de situacion financiera.

PROCEDIMIENTO DESCRIPTIVO

CREACION, USO Y REPOSICION DEL FONDO DE CAJA CHICA

Objetivo.- Efectuar pagos menores en efectivo teniendo en cuenta el Instructivo para Manejo del Fondao

de Caja Chica.
Ord. | Unidad Operacion Documento Ref,
s Comunicara a Gerencia General la necesidad de crear
1 Contador el tondo y la cuantia del mismao.
General Guardara copia en archivo
« Autorizard la creacion del fondo v cuantia mediante | Memorandum
Cerente memorandum a CONTABILIDAD GENERAL - v al | [originaly copia)
2 Cenaral custodio del misma,
= Guardari copia en archivo.
Contador « Emitird el comprobante de egreso v cheque a nombre | Comprobante de
2 General del custodio, Egresno.
» Llenara y hara firmar ¢l Egreso respectivo al custodio.
e Contador « Indicara el manejo del fondo de Caja Chica al custodio, | Reglamento
4 General mediante un reglamento del mismo.
o Atenderd las indicaciones, tomando en cuenta las | Comprobantes  de
condiciones  establecidas, en el reglamento. | Pago
5 Custadio « Efectuard la compra y pedird comprobante de venta al
provesdor:
« Entregara el respectivo comprobante de retencion,
— o | « Verificara los respaldos de la compra. | Detalle de Gastos
o Efectuard, actualizard y firmard el detalle de gastos | por Caja Chica
por Caja Chiea,
» Adjuntara a cada vale su respective comprobante de
venta yarchivari de forma provisional.
6 Custodio « Verificara diariamente el fondo original asignado y
solicitara reposicion si se ha agotado en un 70% del
tatal,
« Entregard reporte y documentacion soporte a
Asistente de Contabilidad.
+ Cotejara el detalle v 1a documentacion recibida, Detalle de Gastos
« Ingresari los gastos efectuados en el sistema. por Caja Chica
- Departamentd |, Efpctyard retencién (si aplica).
Contable « Archivard documentacion en forma permanente.
= Firmard detalle en el espacio de contabilizado.
« Revisard retenciones y la asignacion de codigos
a Departamento | contables a los gastos registrados,
Contahle « Firmara detalle en el espacio de revisado,




) | = Pedird personalmente reposicion de fendos al
9 Custodio Contador General.
' Elaborado por: ]
Fecha: .
Aprobado por:
' Fecha:

POLITICAS GENERALES DE CONTROL INTERNO PARA CAJA CHICA

DESCRIPCION RESPONSABLES

Crear los fondos fijos que se consideren necesarios.

i 1
Asignar a una sola persona del manejo del fondo. Cerencia Laners

Efectuar arqueos sorpresivos al custodio, dichos arqueos deben ser
efectuados por personal distinto al responsable del fondo v deberan | Contador General
estar adecuadamente documentados.

Instruir a todo el personal sobre la necesidad de respaldar los
desembolsos de Caja Chica con la documentacién que establece ¢l | Contador General
Reglamento vigente, en lo gque sea posible.

Resguardar el efectivo.
Mantener el Detalle de Gastos por Caja Chica estrictamente al dia.
No se deben efectuar pagos superiorés al 50% del fonde.

Con este fondo se prohiben efectuar los siguientes pagos: CUSTODIO
Nomina,

Anticipos a rabajadores o terceros.

Servicios Piblicos.

Cambio de cheques de empleados. clientes o proveedores.

| Elaborado por:

T.Fnchn:

Aprobado por:

Fecha:

EMISION DE CHEQUES

documentos soportes y disponibilidad de fondos.

Objetivo.- Realizar los desembolsos de dinero de manera oportuna con base en la revision idonea de ’:D,‘;‘




Ord. | Unidad Operacion Documento Ref.
¢ Receptara comprobantes de venta de proveedores, | Asiento  de  Diario
verificard la exactitud v validez de los mismos, | (original vy copia)
» Realizard el asiento contable de la compra efectuada
| Asistente en el sistema. Comprobantes e
Contable » Generara los comprobantes de retencion. ' Retencidn
« Enviard facturas a Contador General, | {original vy dos
l coplas)
« Revisara retenciones v la asignacion de codigos | Reporte sobre
contables de los registros efectuados por el Asistente | Vencimiento de
2 Contador Contable. Cotejara con la documentacion soporte. | Facturas
| General + Elaborarda semanalmente un  reporte  sobre |
vencimiento de facturas por proveedor,
n Contador » Dispondrd a la Asistente Contable la emision de | Cheques y
3 General cheques a proveedores. Comprobantes  de
EEI'EEI.'I
Departamento | = Elaborara comprobantes de egreso y cheques, para su | Comprobante de
Contable autorizacion por parte de la Gerencia General (firmas). | Egreso
4 * Generard en el sistema cancelaciones a proveedores, (original y copia)
Asistente  de
Contabilidad
Contador » Cotejard cheques v comprobantes de egreso, a fin de
General detectar errores.
5 * Revisara que se esté asignando correctamente los
pagos a los provecdores.
Departamente | « Hara firmar ¢l comprobante de egreso y de retencion | Comprobante de
Contable al proveedor. Egreso
« En el caso de personas juridicas, ademas de firma | (original vy copia)
solicitara sello,
« Entregara al proveedor: cheque, copia de | Asiento de Diario
comprobante de egreso y original de comprobante de
6 retencion.

s Guardara en archivos independientes:

- Original de comprobante de egreso adjuntando copia
del asiento de diario {compra).
- Primera copia de comprobante de retencién, guardard

| en orden cronologico.

-. Elaborado por: :

Fecha:

- Aprobado por:

E|

Fecha:




POLITICAS GENERALES DE CONTROL INTERNO PARA BANCOS

DESCRIPCION

RESPONSABLES

La emision de chegues se hara con firma de la Gerencia General.

Gerencia General

Responsabilizar a una persona para el manejo de las cuentas
bancarias:

Gerencia General

Designar a una persona la custodia de las chequeras y sellos,. Aprobar
la politica de fijar un importe minimo para efectuar pagos por medios
de cheques.

| Gerencia General

Supervisar la cancelacidn a un tiempo determinado de aguellos
cheques en transito que no han sido cobradaos, (Ley de cheques).

Contador General

Verificar mensualmente que la suma de los saldes en registros
auxiliares sea igual a la cuenta del mayor.

Comprobar la legalidad y suficiencia de los soportes de los pagos,
Verificar la emision de cheques cruzados para pago de proveedores, a
excepeidn de las personas naturales,

LContador General

Contador General

Los comprobantes de egreso deben  ser  pre-numerados
consecutivamente y firmados por los beneficiarios de los pagos,

Contador General

las partidas de conciliacion si fuese el caso, ¥ realizar los respectivos
ajustes si es necesario

Elaborar conciliaciones bancarias mensuales, ajustando v analizando

Contador General

Elaborado por:

Fecha:

Aprobado por:
Fecha:

Politica 6.

OBJETIVO.
6.1,

elaborados por otras entidades.

POLITICAS CONTABLES.
6.2,

en la elaboracidon y presentacion de estados financieros.

6.3,

Norma o Interpretacion en cuestion.

Politicas Contables, Estimaciones y Errores. Seccion 10 NIIF para PYMES

El ohjetivo de esta politica es prescribir los criterios para seleccionar y modificar las politicas
contahles, asi como el tratamiento contahble y la informacion a revelar acerca de los cambios en las
politicas contables, de los cambios en las estimaciones contahles y de la correccion de errores, La
Norma trata de realizar la relevancia y fiabilidad de los estados financieros de una entidad, asi como
la comparabilidad con los estados financieros emitidos por ésta en periodos anteriores y con los

Son los principios especificos, bases, acuerdos, reglas v procedimientos adoptados por la compania

Cuande una Norma o Interpretacion sea especificamente aplicable a una transaccion, otro evento o
condicion, la politica o politicas contables aplicadas a esa partida se determinaran aplicando [a




LIE

6.5.

6.6.

=

6.7.

6.8

6.9,

6.10.

G.11.

d.

En ausencia de una Norma o Interpretacién que sea aplicable especificamente a una transaccion o a
ntros hechos o condiciones, la gerencia debera usar su juicio en el desarrollo y aplicacion de una
politica contable que dé lugar a informacion que sea relevante y fiable.

La entidad seleccionard v aplicard sus politicas contables de manera uniforme para transacciones,
otros eventos ¥ condiciones gque sean similares, a menos que una Norma o Interpretacion exija o
permita especificamente establecer categorias de partidas para las cuales podria ser apropiado
aplicar diferentes politicas. Si una Norma o Interpretacion exigen o permite establecer esas
categorias, se seleccionaran una politica contable adecuada v se aplicard de manera uniforme a cada
categoria

La entidad cambiard una politica contable sdlo si tal cambio:

es requerido por una Norma o Interpretacion; o

lieva a gue los estados financieros suministren informacion mas fiable y relevante sobré los efectos
de fas transacciones, otros eventos o condiciones que afecten a la situacion financiera, el desemperio
financiero o los flujos de efectivo de la entidad.

No constituyen cambios en las politicas contahbles:

La aplicacion de una politica contable para transacciones, otros sucesos o condiciones que difieren
sustancialmente de los ocurridos con anterioridad.

La aplicacion de una nueva politica contabie para transacciones, otros eventos o condiciones gue no
han ocurrido anteriormente o que no eran significativos.

Un cambio en el modelo de costo cuando ya no esta disponible una medida fiable del valor razonable.

La compania contabilizara cualquier otro cambio de politica contable de forma retroactiva,

Cuando se aplique un cambio de politica contable de forma retroactiva, la compania aplicara la nueva
politica contahle a la informacion comparativa de los periodos anteriores desde la primera fecha que
sea practicable, como si la nueva politica contable hubiese aplicado siempre. Cuando sea
impracticable determinar los efectos en cada periodo especifico de un cambio en una politica
contable sobre la informacidn comparativa para uno o mas periodos anteriores para los gue se
presente la informacion, la compania aplicara la nueva politica a los importes en libros de los activos
v pasivos a el cual podria ser el periodo actual, v efectuard el correspondiente ajuste a los saldos
iniciales de cada componente del patrimonio que se vea afectado para ese periodo.

Cuando ecurra el cambio de una politica contable en el perindo corriente o cualquier periodo
anterior, o pueda tener un efecto en futuros periodos, la compania revelara:

La naturaleza del cambio en la politica contable.

El importe del ajuste para cada partida afectada de los estados financieros para el periodo corriente v
para cada periodo anterior del que se presente informacion, en la medida que sea practicable.

El importe del ajuste relativo a periodos anteriores a los presentados, en la medida en que sea
practicable,

Una explicacion en el caso de que la determinacion de los impaortes a revelar de los (b) v (¢)
anteriores no sea practicable.

Cuando un cambio voluntario de una politica contable tenga un etecto en el periodo corriente o en
cualguier periodo anterior, una entidad revelara:

La naturaleza del cambio en la politica contable.

Las razones por las que la aplicacion de la nueva politica contable suministra informacion fiable y
mas relevante,




El importe de los ajustes a la medida que sea practicable, para cada partida de los estados financieros
afectada.

d. Una explicacidn en el caso de que sea impracticable la determinacion de los importes a revelar en-el
apartado (¢) anterior,

ESTIMACIONES CONTABLES.

6.12. Esun ajuste al importe en libros de un active o de un pasive, o al importe del consumo periodico de
un activo, que procede de la evaluacion de la situacidn actual de los activos y pasivos, asi como de los
beneficios futuros esperados y de las obligaciones asociadas con éstos. Los nuevos cambios en
estimaciones contables obedecen a nueva informacion o nuevos acontecimientos y, por consiguiente,
no son correcciones d ervores, Cuando sea dificil distinguir del cambio de una politica contable de
una estimacion contable, el cambio se tratara como un cambio em una estimacion contable.

6.13.  La compania reconocerd ¢l efecto de un cambio en una estimacidn contable, distinta de aquellos
cambiosa los que se aplique el parrafo 6.14, de forma prospectiva, incluyéndolo en el resultado del:

a.  El periodn del cambio, si este afecta a un solo periodo, o
b El periodo del cambio y periodos futuros, si el cambip afecta a todos ellos,

6.14,  En la medida en que un cambio en una estimacion contable dé lugar a cambios en activos y pasivos, o
se refiera a una partida de patrimonio, la compania lo reconocerd ajustado el importe en libros de la
correspondiente pactida del active, pasive o patrimonio, en el periodo en que tiene lugar el cambio.

6.15. La compania revelara la naturaleza de cualquier cambio en una estimacién contable v el efecto del

cambio sobre los activos, pasivos, ingresos v gastos para ] periodo corriente. Si es practicable para la
entidad estimar el efecto del cambio sobre uno o mas periodos futuros, La compania revelars cstas
estimaciones.

CORRECCION DE ERRORES DE PERIODOS ANTERIORES.

6.16,

6.17,

6.18.

6.19.

6.20.

Son errores de periodos anteriores las omisiones e inexactitudes en los estados financieros
correspondientes a uno o mas periodos anteriores.

Estos errores incluyen los efectos de errores aritméticos, errores en la aplicacion de politicas
contables, supervision o mala interpretacion de hecho, asl como de fraudes.

En la medida que sea practicable, la compania corregird de forma retroactiva los errores
significativos de periodos anteriores, en los primeros estados financieros formulados después de su
descubrimiento.

Cuando sea impracticable |a determinacion de los efectos de un error en la informacion comparativa
en un periodo especifico de uno 0 mas periodos anteriores presentados, la compaiia reexpresard los
saldos iniciales de los activos, pasivos v patrimonio del primer periodo para el cual la reexpresion
retroactiva sea practicable

La compania revelara la siguiente informacion sobre errores en periodos anteriores:

La naturaleza del error del periodo anterior.

Para cada periodo anterior presentado, en la medida gue sea practicable el importe de la correccion
para cada partida afectada.

En la medida gque sea practicable, el importe de la correccion al principio del primer periodo anterior
sobre el gue se presente informacion,

Una explicacion si mo es practicable determinar los importes a revelar en los apartados (b) o (c).




PROCEDIMIENTO DESCRIPTIVO

CONTROL DE PROVEEDORES

Objetivo.- Asegurar la razonabilidad de los saldos gue corresponden a las cuentas por pagar a
provecdores,

Ord. | Unidad | Operaciin Documento Ref.
] Eantadi Lievara :'eg[strus .dE contral para cada proveedor y los |y ipiar do
Genaral mantendrd actualizados. Friveniliig
Elahorara semanalmente un reporte sohre vencimiento -
. Contador 3 ; : Auxiliar de
i de facturas por proveedor,
General Proveedores
T T3 sl 3 B ? R e | - o
i Se j’.‘ll"!_:!ft:‘di.lﬂ a la _ emision de cheques. (Ver Comprobantss  de
|2 procedimiento para emision de chegues). f
General Epreso
Se deberd llevar un anexo por Proveedor y conciliar -
Contador : ; : : P : ! Auxiliar de
4 con el libro mayor en forma mensual
| General Proveedores

Elaborado por:

| Fecha:

_Apmhadu por:

Fecha:

POLITICAS GENERALES DE CONTROL INTERNO PARA PROVEEDORES
DESCRIPCION RESPONSABLES

Establecer claramente los niveles de endeudamiento a los gue puede |

acceder la compania. Autorizar todas las compras a realizarse por los | Gerencia General
distintos departamentos.

Considerar las condiciones de pago establecidas por los proveedores a
fin de beneficiarse con los descuentos por pronto pago.

Contador General

Contar con una buena programacion de pagos a efectos de logar una
optima utilizacion de los recurses de la compania v una buena imagen

Contador General
ente sus proveedores.

Todo el saldo deudor que aparezca en la cuenta por pagar provecdores
te acuerdo con su importancia relativa, debe ser clasificado al activo.
Es necesario comparar los mayores auxiliares de proveedores con el | Contador General
mayor general.

S¢ debe descontar de los pagos a proveedores los anticipos
entregados.  Mantener permanentemente actualizado el catilogo de
provesdores por materia prima, linea de suministros y servicios,

! Departamento Contahle:
|




| Elaborado por: ' i
[ Fecha: N === :‘

Aprobado por:

Fecha:
Politica 7. Instrumentos Financieros: Reconocimiento y Medicion, Seccion 11-12 NIIF para
FYMES
OBJETIVO.
i s B El objetive de esta politica es el establecimiento de principios para el reconocimiento v la medicidn

de los activos financieros ¥ pasives financieros, asi como de algunos contratos de compra o venta de
partidas no financieras.

ALCANCE.
T2, La compania contabilizard los siguientes instrumentos financieros como instrumentos financieros
hdsicos:
a. Efectivo

b. Uninstrumento de deuda (como una cuenta, pagaré o préstamo por cobrar o pagar),
¢ Uncompromiso de recibir préstamos que;
(il no pueda liquidarse por el importe neto en efectivo, v
{ii) cuando se ejecute el compromiso, se espera que cumpla las condiciones del parrato 7.3

d.  Unainversion en acciones preferentes no convertibles y acciones preferentes u ordinarias sin opeidn
de venta.

T3, Siempre y cuande satisfaga las siguientes condiciones;

4,  Losrendimientas para los tenedores son
(i} Unimporte fijo; e
(] Una tasa de rendimiento fijo o variable o una combinacidn de ambas, sobre la vida del

instrumenta;

b. Mo existir cldusulas contractuales que, por sus condiciones, pudieran dar lugar a que el tenor pierda
el importe principal o cualquier interés atribuible al periodo corriente o a periodos anteriores,

c. Las cldusulas contractuales que permitan al emisor (el deudor) pagar anticipadamente un
instrumento de deuda o permitan que el tenedaor (el acreedor) lo devuelva al emisor antes de 1a fecha
de vencimiento no estan supeditadas a sucesos futuros.

d. No existird un rendimiento condicional o una clausula de reembaolso excepto para el rendimiento de
tasa variable descrito en [a) y para la clausula de reembolso excepto para el rendimiento de tasa
variable descrita en (¢

RECONOCIMIENTO INICIAL.

7.3. La companla reconocera un activo o un pasivoe financiere en su balance cuando, y solo cuande, se
convierta en parte asbligada, segin las clausulas contractuales del instrumento en cuestion,

MEDICION INICIAL DE ACTIVOS FINANCIEROS Y PASIVOS.

7.4. Al reconocer inicialmente un active o un pasivo financiero, la compania lo medira por su valor
razonable mas, en el caso de un active o un pasivo financiero que no se contabilice al valor razonable
con cambios en resultados, los costos de transaccion gue sean directamente atribuibles a la compra o
emision del mismao.

MEDICION POSTERIOR DE ACTIVOS Y PASIVOS FINANCIEROS Y PASIVOS.

7.5. Al final de cada periodo sobre el cual se informa, la compania medira los instrumentos financieros
de la siguiente forma, sin deducir los costos de transaccion en que pudiera incurrir en la venta u otro
tipo de disposicion.




BAJA EN CUENTAS DE UN ACTIVO FINANCIERO.

7.6.

3
b

T

La companiia dara de baja en cuentas un activo financiero solo cuando:

Expiren o se liquiden los derechos contractuales sobre los flujes del efectivo del activo financiero,

La compania transfiera sustancialmente a terceros todos los riesgos y ventajas inherentes a la

propedad del activo financiero, o

La compania, a pesar de haber conservado algunos riesgos y ventajas inherentes a la propiedad

significativos ha trasferido el control del active a otra parte, vy este tiene la capacidad practica de

vender el activio en su totalidad a un tercero. En este caso la compania:

(1] Dara de baja en cuentas el activo, y

(ii] Reconocersd por separado cualesgquiera derechos y obligaciones conservados o creados en la
transferencia.

El impaorte en libros del activo transterido deberd distribuirse entre los derechos v obligaciones
conservados o transferidos sobre la base de sus valores razonables relativos en la fecha de
transferencia. Los derechos v obligaciones de nueva creacion deberan medirse al valor razonable en
esa fecha. Cualquier diferencia entre la contraprestacion recibida v el importe reconocido v dado de
haja en cuentas de acuerdo con este parrafo debera ser reconocido en resultados en el periodo de
la transferencia.

BAJA EN CUENTAS DE UN PASIVO FINANCIERO.

7.8.

7.9.

7.10.

La compania solo dard de baja en cuentas un pasivo financicro total o parcialmente, cuando se haya
cxtinguido, esto es, cuando la obligacion especificada en el contrato haya sido pagada, o haya
expirado.

51 un prestamista v la compafia intercambiaran instrumentos financieros con condiciones
sustancialmente diferentes, las companias contabilizarin la transaccion como una cancelacion del
pasivo linanciero original y el reconacimiento de uno nuevo. Asi mismo se contabilizaran los cambios
sustanciales de las condiciones de un pasivo financiero o de una parte del mismo como una
cancelacion del pasive financiero integral y el reconocimiento de uno nuevo.

La compania reconocera en los resultados cualquier diferencia entre el importe en libros del pasivo
financiero de una parte, cancelado, transferido a un tercero y la contraprestacion pagada, incluyendo
cualguier activo transferido que sea diferente del efectivo o del pasivo asumido.

INFORMACION A REVELAR.

7.11.

s

7.13.

7.14.

7.16.

La compatiia revelara, en el resumen de peliticas contables significativas, la base de medicion
utilizadas para instrumentos financieros v otras pollticas contables utilivadas para instrumentos
financieros.

La compaiia revelara los importes en libros de cada una de los activos financieres en la fecha sobre la
gue se informa, en total, en el estado de situacion financiera o en las notas,

La comparnia revelara informacién que permita a los usuaries de los estados financieros evaluar la
significatividad de los instrumentos financieros en su situacion financiera y en su rendimiento.

Para todos los activos financieros y pasivos financieros medidos a valor razonahle, la compaiia
informara sobre 1a base utilizada para determinar el valor razonable, estos, el precio de mercado
cotizado en un mercado activo u otra técnica de valoracion.

5i ya no estd disponible una medida fiable del valor razonable para un instrumento financiero de
patrimonio medido al valor razonable con cambios en resultados, la compania informara sohre esto.

5i la compania ha transferido activos financieros 4 una tercera parte en una transaccidn gue no
cumple las condiciones para la baja de cuentas. La compania revelard para cada clase de estos activos
financieros:




a. Lanaturaleza de los actives.

b.  La naturaleza de los riesgos y ventajas inherentes a la propiedad a los que la compania contintie
expuesta.

¢ El importe en libros de los actives o de cualesquiera pasivos asociados que la compafiia continge
reconociendo.

7.17.  Lacompania revelara las partidas de ingresos y gastos; ganancias o pérdidas:
a.  Ganancias o pérdidas, incluidos los cambios al valor razonable.
h.  Ingresos por intereses totales v los gastos por interese totales por activos y pasivo financieros gue no
se miden a valor razonable con cambios en resultados,
¢, Elimporte de las pérdidas por deterioro del valor para cada clase de activo financiero,

Cuentas por Cobrar y Provision para Cuentas de Cobranza Dudosa

Clasificacion

Las cuentas por cobrar se deben clasificar en una de las cuatro categorias de instrumentos financieros, seatin
lo expuesto por la NIC 39, Ademas, se debe reconocer un menor valor de las mismas si el importe en libros es
mayor gue su valor recuperable estimado, Para ello, la empresa debe evaluar en cada fecha de reporte, si
existe evidencia de que el activo ha perdido valor, Por lo tanto, de ser el caso, se debe presentar la cuenta de

cobranza dudosa correspondiente v el movimiento de la misma durante el ano identificando el tipo de cuenta
a la que corresponde (comercial u otras)

Se debe distinguir las operaciones realizadas con Empresas del Estado v Entidades del Sector Pablico de
aquellas realizadas con terceros, mostrando el movimiento que han tenido en el afio. Tal distincion se efectia
para cada empresa del Estade y para cada entidad del Sector Pablico. Ademds, se debe mostrar las
operaciones de ganancias v pérdidas relacionadas {ventas, otros ingresos, compras, gastos, actvos de corto v
largo plazos).

Revelacion

Se debe revelar informacion referida al vencimiento de las cuentas por cobrar, intereses relacionados y sobre
garantias recibidas.

Valuacion
Las cuentas por cobrar se miden al costo amortizado bajo el método del interés efectivo

La evaluacion de la deuda debe ser individual o por deudor, segin existan pocos clientes, de acuerdo con ella
se genera la provisian, la que disminuye la cuenta por cobrar correspondiente. En el caso de empresas que
por razones de sus actividades mantengan una gran cantidad de clientes, 1a evaluacion de la deuda se debe
efectuar de acuerdo con su antigiedad.

PROCEDIMIENTO DESCRIPTIVO

OBTENCION DE PRESTAMOS BANCARIOS

Objetive.- Establecer un adecuado sistema de autorizacion por parte de las maximas autoridades de |

direccion al momento de solicitar un préstamo. :




Ord.  Unidad Operacion Documento Ref,
Gerencia Realizar un andlisis de la Situacién actual de la
General compaiia, Elaborar un presupuesto en el cual se
| determine la falta de liguidez para incursionar en
nuevos proyectos de inversion,  Realizar analisis de
diferentes alternativas de crédito.
Autorizar la contratacion de préstamos, rewvisando
Junta periodos de pago v porcentaje de interes, e :
2 Aeaianticas Acta junta General
S| — |
Solicitar informacién a instituciones financicras sobre; |
P = requisitos, plazos v tasas de interés. Escoger la mejor |
3 Ceparal opcidn. Lienar la solicitud de crédito v enviar adjunto |
los requisitos solicitados,
fon 0T Acordara con la Cla. La forma de pago, enviara pagaré |
4 h?smut.,mn original y-copia v tabla de amortizacion '
Financiera
_— Recibiran los documentos, revisardn y firmarin y
Gerencia ; e ; 2
L B enviaran a la institucion finaneciera, después de haber
5 General y : R S
5 . sacado una copia para el archivo.
Presidencia
El Contador recibica la documentacion y verificara el
depoésito o transferencia del crédito, cfectuara el
& | Contador registro contable del préstamo al sistema. Asiento Diario

' Elaborado por:

Fecha;

Aprobado por:

Fecha:

POLITICAS GENERALES DE CONTROL INTERNO PARA PRESTAMOS BANCARIOS

DESCRIPCION

RESPONSABLES

Fara la solicitud de préstamos se debe contar con la autorizacion de
las madximas autoridades directivas, segin lo establecido por el
estatuto de la compania.

Verificar que se cancelen oportunamente las obligaciones contraidas
para evitar el pago de intereses por mora.  Reclasificar la porcion
corriente de la deuda a largo plazo, a fin de permitir una adecuada
presentacion de los estados financieros, asi como se determinard
raznnahlemente la consideracion del capital de trabajo de la compania, |

Gerencia General

| Contador General




Para los préstamos bancarios se debe llevar un archivo independiente
en el que se guardar: pagaré, tablas de amortizacion y notas de débito
enviadas por el banco como respaldo de los pagos mensuales | Contador General
efectuados.

ciertos activos de la compaiiia, entre ellos los bienes inmuebles

[hipotecas), vigilar que eén el momento del pago total del crédito se Contador General
libere completamente la garantia.

Elaborado por:
| Fecha:

T
|
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|

' Aprobado por:
Fecha:

Politica 8. Inventarios. Seccion 13 NIIF para PYMES

OBJETIVD.

8.1. El objetive de esta politica es prescribir el tratamiento contable de los inventarios. Un tema
fundamental en la contabilidad de los inventarios es la cantidad de costo que debe reconocerse comn
un activo, para que sea diferido hasta que los ingresos correspondientes sean reconocidos,

ALCANCE.

8.2.  Estapolitica establece que su aplicacion serd a todos los inventarios a excepcion de.
a. Contratos de construccion.
b. Los instrumentos financieros; y

c. Los activos biologicos.

MEDICION DE LOS INVENTARIOS.
B3. La compaiiia medird sus inventarios al costo o al valor neto realizable, segin cual sea menor,

84. La compafia incluird en el costo de los inventarios todos los costos de compra, costos de
transformacion y otros costos incurridos para darles su condicidn y ubicacion actuales.

8.5. Los costos de adquisicion de los inventarios comprenderdn el precio de compra, los aranceles de
importacion y otros impuestos [que no sean recuperables posteriormente de las autoridades
fiscales), el transporte, la manipulacion v otros costos directamente atribuibles a la adquisicion de las
mercaderias, materiales o servicios. Los descuentos comerciales, las rebajas y otras partidas
similares se deducirdn para determinar el costo de adquisicion.

8.6. El costo de los inventarios se asignard utilizando el método PROMEDIO PONDERADO, la compania
utilizara la misma formula para todos los inventarios que tengan una naturaleza o usos similares,
Para los inventarios con una naturaleza o uso diferente, puede estar justificada la utilizacion de
formulas de costo también diferentes. El costo de los inventarios de productos que no son
habitualmente intercambiables entre si, asi como de los bienes y servicios producidos y segregados
para provectos especificos, se determinara a través de la identificacion especifica de sus costos
individuales.




8.7.

Cuando los inventarios sean vendidos, el importe en libros de los mismos se reconocera como gasto
del periodo en el que se reconozean los correspondientes ingresos de operacion. El importe de
cualquier rebaja de valor, hasta alcanzar el valor neto realizable, asi como todas las demas pérdidas
en los inventarios, seran reconocidas en el periedo en gue ocurra la rebaja o la pérdida: El importe de
cualguier reversion de la rebaja de valor que resulte de un incremento en el valor neto realizable, se
reconocerd come una reduccion en el valor de los inventarios, que hayan sido reconocidos como
gasto, en el periodo en que |la recuperacion del valor tenga lugar.

INFORMACION A REVELAR.

8.8,

al.

La compania revelard la siguiente informacion:

Las politicas contables adoptadas para la medicion de los inventarios, incluyendo la fdrmula de costo
utilizada.

El importe total en libros de los inventarios y los importes en libros segin la clasilicacion apropiada
para la compafia,

El importe de los inventarios reconocido comao gasto durante el periodo.

Las pérdidas por deterioro del valor reconocidas o revertidas en ¢l resultado.

El importe total en libros de los inventarios pignorados en garantia de pasivos.

CONSTATACION FISICA ANUAL DE INVENTARIOS

Objetivo.- Procurar que la administracion de inventarios sea lo mas efectiva posible; incluso en las |
constataciones fisicas anuales que es efectuen,

Ord. Unidad Operacion Documento Ref,
Planificard v coordinard con el Bodepuero la toma fisica
de los inventarios. Comunicarda a traves de un
1 Departamento | memorandum a Gerencia General sobre la toma fisica | Memorandum
Contable de inventarios para su autorizacian
Bt Recibird el memordandum y avtorizard la realizacion de
2 la toma fisidd de inventarios.
Canapal tarios Memorandum
Supervisara durante la realizacion del inventario fisico.
: Departamento :
3 Sub-Gerencia
Contable
Finalizado el inventario, elaborard un acta de toma |
4 Departamento | fisica. Firmard v entregard al Contador el Acta v el | Acta de toma fisica
Contable listado de inventarios, de Inventarios.
Recibird la documentaciom, Cotejard acta de toma fisica
v listade de inventarios con mayores auxiliares
& Contador cortados al 31 de diciembre del ano correspondiente a : ,
2 - L e e .. | Asiento de Diario
General fin de determinar diferencias: Las diferencias poco
importantes; se efectuaran ajustes.




Contadar

General efectuados;

Si son diferencias mayores, se verificara directamente
efectuando un segundo conteo, con ayuda del personal
f de Bodega. Se guardard un archivo de ajustes

Asiento de Diario

Elaborado por:

| Fecha: B )
Aprobado por:
 Fecha:
POLITICAS GENERALES DE CONTROL INTERNO PARA INVENTARIOS
DESCRIPCION RESPONSABLES

Conocer y aprobar sobre el destino del material obsoleto, sin uso o
deteriorado. Establecer la politica de asegurar los inventarios de
deterioros fisicos, condiciones climatologicas, Contemplar medidas de
seguridad contra robos, incendios, etc.

Gerencia General

En c¢asp de baja de inventarios elaborard un acta debidamente
aprobada y legalizada ante un notario a fin de que se considere como
deducihle del impuesto a la renta

Contador General

Considerar la normativa para la aplicacidn de Normas Internacionales
de Informacion Financiera en el drea de inventarios.

Contador General

control de Permanencia de Inventarios.

Aplicar método de valuacion Promedio Ponderado y el sistema de |

Contador General

Cuidar de las bases para evaluar los inventarios, al igual que la
determinaciin del costo de ventas, sean las mismas y se apliquen
consistentemente en relacion con periodos o ejercicios anteriores.

Contador General

Las diferencias que se determinen en inventarios fisicos deben ser
djustadas en libros, previa aclaracion de las mismas.

Contador General

Los inventarios deben ser manejados, controlados v custodiados por e)
personal designado. Presentar reportes sobre los articulos que tengan
poco movimiento o bien cuya existencia sea excesiva,

Personal de Bodega

La salida de inventarios debera estar siempre respaldada por una
orden de requisicion autorizada.

Personal de Bodega

Se debe cuidar que las cantidades obtenidas durante el conteo se
transcriban correctamente,  Verificar, cuando menos dos veces, los
calcules aritméticos.

movimientos, en especial en lo que se refiere a las compas ¥ a las
ventas.

Durante la realizacion del inventario, prestar atencion a los cortes de

Personal de Bodega
Digitador

Personal de Bodega




| Fecha:

| Elaborado por: ‘

Aprobado por:

" Fecha:

Politica 9. Propiedades, Planta y Equipo. Seccién 17 NIIF para PYMES

OBJETIVO.

9.1,

El ohjetive de esta politica es prescribiv el tratamiento contable de propiedades, planta y equipo, de
forma que los wsuarios de los estados financieros puedan conocer la informacion acerca de la
inversion que la entidad tiene en sus propicdades, planta y equipo, asi como los cambios que se hayan
producido en dicha inversidn. Los principales problemas que presenta el reconocimiento contable de
propiedades, planta ¥ equipe son |a contabilizacion de los activos, |a determinacion de su importe en
libros v los cargos por depreciacion v pérdidas por deterioro que deben reconocerse con relacion a
los mismos.

ALCANCE.

9.2,

Esta politica se aplicard a la contabilidad de las propiedades, planta y eguipo, asi como a las
propiedades de inversion cuyo valor razonable no se pueda medir con fiabilidad sin costo o estuerzo
desproporcionado.

9.3. La propiedad planta y equipo constituiran todos aquellos activos tangibles que:
a.  Se mantienen para uso en la produccion o suministro de bienes o servicios, para arrendarios a
terceros o con propositos administrativos, y
ly.  Se esperan usar mas de un periodo.
RECONOCIMIENTO.
9.4. Un elemento de propiedades, planta y equipo se reconocerd como activo si, y sélo si:
a.  Sea probable que la entidad obtenga los beneficios econdmicos futuros derivados del mismo; v
b El costo del activo para la entidad pueda ser valorado con fiabilidad.

9.5, Las piezas de repuesto y el equipo auxiliar se registraran como inventarios v se reconoceran en el
resultadeo del periodo cuando se consume

9.6, Ciertos componentes de algunos elementos de propiedad, planta v equipo pueden requerir su
reemplazo a intervalos regulares. La compania anadira el costo de reemplazar componentes de tales
elementos al importe en libros de un elemento de propiedad, planta y equipo.

9.7. Los terrenos y los edificios serin activos separados, la compania contabilizara por separado, incluso
si hubieran sido adguirides de forma conjunta.

MEDICION INICIAL.

9.8. Todo elemento de propiedades, planta y equipo, que cumpla las condiciones para ser reconocido
coma un active, se valorara por su costo. El costo de un elemento de propiedades, planta ¥ equipo
sera el precio equivalente al contado en la fecha de reconocimiento. Si el pago se aplaza mas alla de
los plazos normales del crédito comercial, la diferencia entre el precio equivalente al contado vy el
total de los pagos se reconocerd como gastos por intereses a lo largo del perindo de aplazamiento.

9.9, El costo de los elementos de propiedades, planta y equipo comprende:




Su precio de adqguisicion, incluidos los aranceles de importacion y los impuestos indirectos no
recuperables que recaigan sobre la adquisicion, después de deducir cualquier rebaja o descuento o
rebaja de precio;

Todos los costos directamente relacionados con la ubicacidn del activo en el lugar v en las
condiciones necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la gerencia;

La estimacion Inicial de los costos de desmantelamiento o retiro del elemento, asi como la
rehabilitacion del lugar sobre el que se asienta, cuando constituyan obligaciones en las que incurre la
entidad como consecuencia de utilizar el elemento durante un determinado periodo, con propositos
distintos del de la produccion de inventarios durante el periodo.

MEDICION POSTERIOR.

9.10.

9.11.

Modelo del costo: Con posterioridad a su reconocimiento como activo, un elemento de propiedades,
planta ¥ equipo se contabilizard por su costo menos la depreciacion acumulada v el importe
acumulado de las pérdidas por deterioro del valor, los costos de mantenimiento diario de un

elemento de propiedad, planta ¥ equipo, se reconoceran en los resultados en el momento que incurra
en dichos gasto.

Se usard ¢l método de revaluacidn por una sola vez por adopcion de NIIF's, se contabilizara por
su valor revaluado, que es su valor razonable, en el momento de la revaluacidn, menos 13

depreciacion acumulada y el importe acumulado de las pérdidas por deterioro de valor que haya
sufrida,

DEPRECIACION,

9.12.

9.13.

Serd la distribucion sistemitica del importe depreciable de unactivo a lo largo de su vida atil Importe
amortizable es ¢l costo de un activo o la cantidad que lo sustituya, una vez deducido su valor residual.
Se depreciard de forma separada cada parte de un elemento de propiedades, planta y equipo que
tenga un costo significativo con relacion al costo total del elemento. El cargo por depreciacion de
cada periodo se reconocera en el resultado del periodo, safve que se haya incluido en el importe en
libros de otro activo,

El método de depreciacion utilizado reflejara el patron con arreglo al cual se espera que sean
consumidos, por parte de la compania, los beneficios econdmicos futuros del activo. Para este caso se
utilizard el método de linea recta.

INFOMACION A REVELAR.

9.14.

= -

9.15.

La compania revelard para cada categoria de elementos de propiedad, planta ¥ equipo que se
considere necesarias:

Las bases de medicion utilizadas para determinar el importe en libros bruto.

Los métodos de depreciacion utilizados.

Las vidas atiles o las tasas de depreciacion utilizadas,

El importe bruto en libros v la depreciacion utilizada acumulada, al principio v final del periodo sobre
el gue se informa.

Una conciliacion entre los importes en libros al principio y al final del periodo sobre el que se
informa.

La compariia también revelard,
La existencia de importe en libros de las propiedades, planta v equipo a cuya titularidad la compania

tiene alguna restriccidn o gue estd pignorada como garantia de deudas.
El importe de los compromisos contractuales para la adquisicion de propiedades, planta y equipo.




PROCEDIMIENTO DESCRIPTIVO

ADQUISICION DE ACTIVOS FIJOS

Objetivo.- Asegurar la correcta eleccion, compra, conservacion y contabilizacion de los Activos Fijos y
Depreciaciones,

Ord. | Unidad Operacian Documento Ref.
Gerencla Analizara, aprobara y firmara la orden de compra de | B
| General activo solicitado.
i Departamento Contactard telefonicamente a los proveedores.  El '
2 de original de la orden de compra enviara al proveedor
Contabilidad | Para que emita la factura.
Emitira factura y puia de remision a nombre. de la
3 Proveedor compania. Entregara el Activo Fijo.
I Recibira el Activo Fijo, la respectiva factura v guia de
| Degaitatcrito remision. Cotejara especificaciones del activo con .
4 C nﬁ; abilié orden de compra v documentos recibidos por parte del | Asiento de Diario
proveedor.
| ' Recibird la documentacion va constatada v efectuara la
Contador entrega del activo al drea solicitada mediante un acta
5 Dimaral designandn a un responsable v solicitard firma del acta, | Asiento de Diario
i | Después de revisar los documentos de respaldo de la
P Contador compra del activo, se generara el comprobante de | Reporte sobre
General retencion, el asiento contable en el sistema vencimientos
Esta documentacion se archivara hasta la fecha de su
2 Contador vencimienta .para proceder con el pago de acuerdo al | Reporte sobre
General procedimiento de emision de chegues. vencimientos
[ Abrird y llevard tablas de depreciacion por cada activo
fijo. Se aplicara porcentajes de depreciacion y anos de H
g Contador vida dtil establecidos por la LRTIL Ao de Vida util del | Tablas de
General | proveedor (vida tecnica) Depreciacion
I
5 Contador No se dejara valor residual, es decir se depreciara en su | Tablas de
1S General totalidad. | Depreciacion
Elaborado por:
Fecha:
Aprobado por: o
Fecha:




POLITICAS GENERALES DE CONTROL INTERNO PARA ACTIVOS FIJOS

DESCRIPCION

RESPONSABLES

Aprobar politicas de contratacion de pdlizas de seguro para los Actives
Fijos mds importantes.

Gerencia General

Autorizar mediante un acta, las baias de activo fijo.

| Gerencia General

Determinar que se considere como active fijo las adquisiciones desde
5700 dolares para evitar gue valores no significativos se registren
como activos en lugar de contabilizarse al gasto,

Gerencia General

Verificar que se compren Unicamente activos a proveedores que
ofrezcan garantias de calidad, funcionamiento v mantenimiento,

Departamento de Compras

Comprobar que se guarde en un lugar seguro la documentacion
original que acredita la propiedad del active. Considerar la normativa
para la aplicacion de Normas Internacionales de Informacion
Financiera en el drea de Activos  Solicitar a la Gerencia General la
contratacion de peritos para la revaluacion de activos con el fin de
determinar su valor justo de mercado.

Contador General

a fin de facilitar su ubicacién, Coordinar por lo menos una vez al afio,
la realizacion de inventarios de activos.

Sugerir a la Gerencia General la identificacion y codificacion de activos |

Contador General

mismo que contendrd todas las especificaciones del Activo,

Abrira y llevara un Kardex del Activo Fijo como Control Interno el |

| Asistente Contable

Realizara el control v supervisién de los camhbios de ubicacion del
Activo fijo.

Asistente Contable

Revisar periodicamente el buen uso del activo fijo para cerciorarse que
se obtiene el optimo rendimiento de ellos, de su estado fisico v
mantenimiento.

Contador General

Llevar tablas de depreciacion de forma individual y actualizada.
Informar a la Gerencia las diferencias importantes encontradas entre
los recuentos fisico v los registros contables.

Contador General

Llevar registro de control de activos totalmente depreciados que ain
se encuentren en uso, no abstante se haya dado de baja en libros,

! Contador General

revalorizacion de los Activos fijos si asi lo considera necesario en un
{uturo la compadia.

La Compania se reserva el derecho de realizar la correspondiente

Gerencia General

Elaborado por:

Fecha;

Aprobado por:

Fecha:




Politica 10. Provisiones y Contigentes. Seccion 21 NIIF para PYMES

OBJETIVO.

10.1.

El objetivo de esta politica es asegurar que se utilicen las bases apropiadas para el reconocimiento y
la medicion de las provisiones, activos y pasivos de caracter contingente, asi como que se revele la
informacion complementaria suficiente, por medio de las notas a los estados financieros, como para
permitic a los wsuarios comprender la naturaleza, calendario de vencimiento e importes, de las
anteriores partidas.

ALCANCE.

10.2.

Esta politica prescribe la contahilizacion v la informacion financiera a suministrar cuando se haya
dotade una provision de pasivo, o bien cuando existan activos v pasivos de cardcter contingente,
exceptuando los siguientes:

a. Arrendamientos

b Contratos de construccion,

. Obligaciones por beneficios a los empleadaos.
d. Impuesto a las ganancias.

10,3, Aquellos que se deriven de los contratos pendientes de ejecucidn, salvo si el contrato es de cardcter
aneroso ¥ se prevén perdidas. Los contratos pendientes de ejecucion son aguellos en los gue las
partes no han cumplido ninguna de las obligaciones a las gue se comprometieron, o bien aquéllos en
los que ambas partes han ejecutado parcialmente, y en igual medida, sus compromisos.

PROVISIONES.

104, Se utilizard, en ocasiones, en el contexto de partidas tales como depreciacion, deterioro del valor de

actives y cuentas por cobrar incobrables. Ellas son ajustes en ¢! importe en libros de actives en
lugar de un reconocimiento de pasivos v porello no se tratan en esta politica.

RECONOCIMIENTO INICIAL.

10.5.

10.6.

La compania reconocera una provision cuando, v solo cuandae, se dan las siguientes circunstancias:

La entidad tiene una obligacion presente (ya sea legal o implicita) como resultado de un suceso
pasado;

Es probable {es decir, existe mayor posibilidad de que se presente que de lo contrario) que la entidad
tenga que desprenderse de recursos gue comporten beneficios econdmicos, para cancelar la
obligacion; y,

Puede hacerse una estimacion fiable del importe de la obligacian. En |a politica se hace notar que solo
en casos extremadamente raros no sera posible la estimacion de la cuantia de la deuda.

En algunos casos raros no queda claro si existe o no una obligacion en el momento presente, En tales
circunstancias, se considera gque un suceso ocurrido en el pasado ha dado origen a una ohligacion
presente si, teniendo en cuenta toda la evidencia disponible, existe una probabilidad mayor de que se
haya incurride en la obligacion, en la fecha del balance, que de lo contrario.

MEDICION INICIAL.

10.7.

1.8,

El importe reconocido como provision debe ser la mejor estimacion, en la fecha del halance, del
desembolso necesario para cancelar [a obligacion presente. Lo mejor estimacion del desembolso
necesario para cancelar la obligacion presente vendrd constituida por el importe, evaluado de forma
racional, gue la entidad tendria que pagar para cancelar la obligacidn en la fecha del balance, o para
transierirla a un tercero en esa fecha,

En el case de que la provision, que se esta midiendo, se refiera a una poblacion importante de casos
individuales, la obligacion presente se estimara promediando todos los posibles desenlaces por sus
prohabilidades asociadas. Cuando se esté evaluando una obligacion aislada, la mejor estimacion de la




deuda puede venir constituida por el desenlace individual que resulte mas probable: No obstante,
también en este caso Ia entidad considerard otros desenlaces posibles,

MEDICION POSTERIOR.

10.9,

10.10,

La compaiiia cargara contra una provision linicamente los desembaolsos para la que fue originalmente
reconocida.

La compadia revisara y ajustara las provisiones en cada fecha sobre la gue se informa para reflejar la
mejor estimacion actual del importe que seria requerido para cancelar Ia obligacién en esa fecha,
Cualquier ajuste a los importes previamente reconocidos se reconocera en resultados, a menos que la
provisidn se hubiera reconocido originalmente como parte del costo de un active. Cuando una
provision se mida por el valor presente del importe que se espera gue sea requerido para cancelar la
obligacion, la reversiin del descuento se reconocera como un costo financiero en los resultados del
periodo en que surja.

PASIVOS CONTINGENTES.

10.11.

.

10.12,

La compania reconocera Un pasivo contingente,

Toda obligacion posible, surgida a raiz de sucesos pasados, cuya existencia quedara confirmada salo

si llegan a ocurrir, o en caso contrario si no llegan a ocurrir, uno o mas sucesos futuros inciertos que

no estan enteramente bajo el control de la entidad: o

Una obligacion presente, surgida a ralz de sucesos pasados, que no se ha reconocide contablemente

porque;

(I} noes probable que la entidad tenga que satisfacerla, desprendiéndose recursos que incorporen
beneficios econdmicos, o bien

(ii1 el importe de la obligacidn no pueda ser medido con la suficiente fiabilidad.

La compania no debe proceder a reconocer contablemente una ablipacidn de caricter contingente.
Por el contrario, debera informar acerca de la obligacion en cuestidn los estados financieros, salve en
el caso de que |3 salida de recursos que incorporen beneficios econdmicos tenga una probahilidad
remota.

ACTIVOS CONTINGENTES.

10.13.

10.14.

Un active contingente sera un activo de naturaleza posible, surgido a raiz de sucesos pasados, cuva
existencia ha de ser confirmada solo por la ocurrencia. o en su caso por la no ocurrencia, de uno o
mas eventos inciertos en el futuro, que no estan enteramente bajo el control de la entidad.

La compania no debe proceder a reconocer ningin active contingente, No obstante, cuando la
realizacion del ingreso sea practicamente cierta, el activo correspondiente no es de caracter
contingente y por tanto es apropiado proceder a reconocerto,

INFORMACION A REVELAR SOBRE PROVISIONES.

10.15.

a

Para cada tipo de provision, la compania revelara lo siguiente;

Una conciliacion que muestre;

(i) Elimporteen libros que principio y al final del periodo;

[ii} Las adiciones realizadas durante el periodo, incluyendo los ajustes procedentes de los cambios
en la medicion del importe descontadao,

(iii] Losimportes cargados contra la provision durante el periodo; v

[iv) Losimportes no utilizados revertidos en el periodo.

Una breve descripcion de la naturaleza de la obligacidn y del importe v calendario esperados de

cualguier pago resultante.

Una indicacion acerca de las incertidumbres relativas al importe y calendario de las salidas de

recursos.




d.

El importe de cualquier reembolso esperade, indicando el importe de los activos que hayan sido
reconocidos por esos reembolsos esperados.

INFORMACION A REVELAR SOBRE PASIVOS CONTINGENTES.

10.16.

A menos gue la posibilidad de una eventual salida de recursos para liguidario sea remota, la
compania revelard para cada clase de pasivo contingente, en la fecha sobre la que informa, una breve
descripcion de la naturaleza del ismo y, cuando fuese practicable. Si es impracticable revelar una o
mas de estas informaciones, este hecho deberd sefialarse.

INFORMACION A REVELAR SOBRE ACTIVOS CONTINGENTES.

10.17.

5i &5 probable una entrada de beneficios ccondmicos inciertos, la compafia revelard una descripcion
de la naturaleza de los activos contingentes al linal del periodo sobre el cual se informa v cuando sea
practicable sin costos ni esfuerzos desproporcionades, una estimacion de su efecto financiera,

Politica 11. Impuesto a las Ganancias. Seccion 29 NIIF para PYMES

OBJETIVD

11.1.

Frescribir el tratamiento contable del impuesto a las ganancias. El principal problema al contabilizar
el impuesto a las ganancias es comao tratar las consecuencias actuales y futuras de:

La recuperacion (liguidacion) en el futuro del importe en libros de los activos (pasivos] que se han
recanocide en el estado de situacion financiera de la entidad; v,

Las transacciones v otros sucesos del periodo corriente que han sido objeto de reconocimiento en los
estados financieros

ALCANCE.

11.2.

11.3.

El término Impuesto a las ganancias incluye todos los impuestos nacionales ¥ extranjeros que estén
basados en ganancias fiscales. El impuesto a las ganancias incluye impuestos, tales como las
retenciones sobre dividendos, que se pagan por una subsidiaria, asociada o negocio conjunto, en las
distribuciones a la compania.

Trata la contabilidad del impueste a las ganancias. Se requiere que la compania reconozca las
consecuencias fiscales actuales v futuras de transacciones v otros sucesos que se hayan reconocido
en los estados financieros, Estos importes fiscales comprenden el impuesto corriente y el impuesto
diferido. El impuesto corriente es el impuesto por pagar (recuperable) por las ganancias (o pérdidas)
fiscales del perindo corriente o de periodos anteriores. El impuesto diferido es el impuesto por pagar
o por recuperar en periodos futuros, generalmente como resultado de que la entidad recupera o
liquida sus activos y pasivos por su importe en libros actual v el efecto fiscal de la compensacidn de
pérdidas o créditos fiscales no utilizados hasta el momento procedente de periodos anteriores.

FASES EN LA CONTABILIZACION DEL IMPUESTO A LAS GANANCIAS

11.4.

La compania contabilizara el impuesto a las ganancias, sigulendo las siguientes fases:

Reconocerd el impuesto corriente, medido a un importe que incluya el efecto de los posibles
resultados de una revision por parte de lasautoridades fiscales;

ldentificara gue activos y pasivos se esperaria que afectaran a las ganancias fiscales si se recuperasen
o liquidasen por su importe en libros presente

Determinard la base fiscal, al final del periodo sobre el que se informa

Calculara cualguier diferencia temporaria, pérdida fiscal no utilizada ¥ crédito fiscal no utilizado
Reconocera los activos por impuestos diferidos y los pasivos por impuestos diferidos, gue surjan de
diterencias temporarias, pérdidas fiscales no utilizadas y créditos fiscales no utilizados.

Medird los activos y pasivos por impuestos diferidos a un importe que incluya el efecto de los
posibles resultados de una revision por parte de las autoridades fiscales, usando las tasas




impositivas, que se hayan aprobado, o cuyo proceso de aprobacidm esté practicamente terminado, al
final del periodo sobre el que se informa, que se espera que sean aplicables cuando se realice el activo
por impuestos diferidos o se liquide el pasivo por impuestos diferidos.

Reconocerd una correccién valorativa para los actives por impuestos diferides, de modo que el
importe neto iguale al imparte masimo que es probable que se realice sobre la base de las ganancias
fiscales actuales o futuras

Distribuird los impuestos corriente y diferido entre los componentes relacionados de resultados, otro
resultado integral y patrimonio -

RECONOCIMIENTO Y MEDICION.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

La compaiia reconocerd un pasivo por impuestos corrientes por el impuesto a pagar por las
ganancias fiscales del periodo actual y los perivdos anteriores, 5i el importe pagado, correspondiente
al periodo actual y a los anteriores, excede el imporse por pagar de esos periodos, la compania
reconocera el exceso como un activo por impuestos corrientes,

La compaiila reconocerd un activo por impuesto corrientes por los beneficios de una pérdida fiscal
que pueda ser aplicada para recuperar el impuesto pagado en un periodo anterior,

La compafiia medird un pasive (o active] por impuestos corrientes a los importes que se esperen
pagar (0 recuperar]) usando las tasas impositivas ¥ la legislaciéon que haya sido aprobada, o cuyo
proceso de aprobacicn esté practicamente terminado, en la fecha sobre la que se informa.

La compania reconocerd los cambios en un pasivo o activo por im puestos corrientes comao gasto por
el impuests en resultados, excepto que el cambio atribuible a una partida de ingresos o zastos

reconocida conforme a esta NIIF como otro resultade integral, también deba reconocerse en otro
resultado integral,

MEDICION DE IMPUESTOS DIFERIDOS.

11.9.

11.10.

11.11.

La compaiia medira un activa (o pasive] por impuestos diferidos usando las tasas impositivas v la
legislacion que hayan sido aprobadas, o cuyo proceso de aprobacion esté practicamente terminado,
en la fecha sobre la que se informa,

Cuando se apliquen diferentes tasas impositivas a distintos niveles de ganancia fiscal, la compania
medird los pastos (ingresos) por impuestos diferidos v los pasivos (activos) por impuestos diferidos
relacionados, utilizando las tasas medias aprobadas o cuyo proceso de aprobacian esté practicamente
terminado.

La medicidn de los pasivos por impuestos diferidos v de los activos por impuestos diferidos reflejara
las consecuencias fiscales que se derivarian de a forma en que la entidad espera, en la fecha sobre la
que se informa, recuperar o liquidar el importe en libros de los activos v pasivos relacionados,

MEDICION DE IMPUESTOS CORRIENTES Y DIFERIDOS.

11.12.

11.13.

La compania no descontara los activos y pasivos por impuestos corrientes o diferidos.

Las incertidumbres sobre si las autoridades fiscales correspondientes aceptaran los importes que la
compania les presenta afectaran al importe del impuesto corriente y del impuesto diferido. La
compania medira los actives v pasivos por impuestos corrientes v diferidos utilizando el importe
medio ponderado por la probabilidad de todos los resultados posibles. suponiendo que las
autoridades fiscales revisaran los importes presentados v tendran pleno conocimiento de toda la
informacion relevante.

RETENCIONES FISCALES SOBRE DIVIDENDOS




11.14. Cuando la compaiia paga dividendos a sus accionistas, se le puede requerir pagar una porcion de los
dividendos a las autoridades fiscales, en nombre de los accionistas. Estos importes, pagados o por
pagar a las autoridades fiscales se cargaran al patrimonio como parte de los dividendos.

DECLARACION MENSUAL DE IMPUESTOS

Objetivo.- Realizar oportuna y adecuadamente el pago de las obligaciones fiscales con el proposito de

cvitar sanciones

Ord. | Unidad Operacion Documento Ref.
‘Se elaborara cada mes los siguientes reportes:
Facturas emitidas y anuladas
1 Departamento | notas de crédito emitidas y anuladas. Reportes
Contable, : : s : i % ’
Preparard un reporte mensual de comprobantes de
retencion emitidos y anulados.
Se imprimird los siguientes mayores generales del N
sistema:
Compras (base 12% y base 0%
: Contador P 0.y BasELA)
2 g Ventas Mayaor General
General -
IVA en compras yen ventas.
Retenciones en 1a fuente de [VA e impuestos a la Renta
i PO pagar.
Cotejard mayores generales impresos con los reportes
recibidos.
Contador Establecerds  diferencias vy se  efectuara  ajustes s 11
3 . ; Asientos de Diario
General debidamente sustentados,
Se guardard unarchive de ajustes efectuados
Después de revisar los borradores de los formularios
| 104 y 103, se procesaran y se enviardn zl SR, por
4 | Contador internet, Se imprimir.;in declaraciones y comprobantes | archivo
General de pago.  Se adjuntara los reportes con 135 | declaraciones
declaraciones y se archivardn en orden cronolagico,
{ Cotejara mayvores generales con la declaracién en el
| Contador ; . .
5 | Canesal formulario 101 en forma mensual y anual Libro Mayor

Elaborado por:

Fecha:

Aprobado por:

_Fec!la:




POLITICAS GENERALES DE CONTROL INTERNO PARA IMPUESTOS POR PAGAR

DESCRIPCION | RESPONSABLES

Firmar las declaraclones mensuales de la companla. Obligar al
Contador para que tenga un asesoramiento constante y correcto para | Gerencla General
el pago de impuestos y obligaciones para evitar riesgos y sanciones,

Verificar la exactitud de los valores registrados en la declaracion <
] °8 Contador General
mensual de impuestos.

Es necesario establecer archivos adecuados para conservar todas las
declaraciones presentadas (originales y sustitutivas), dasificadas por |

Contador General |
tipo de impuesto u obligacidn.
Revisar mensualmente a través del Internet: registros oficiales y .
resoluciones del Servicio de Rentas Internas Contador General

Mantener siempre en carpeta blanca ante el Servicio de Rentas
Internas.

Departamento Contable,

Elaborado por:

Fecha:

Ir Aprobado por: 1

Fecha:

Politica 12. Beneficios a los Empleados. Seccion 28 NIIF para PYMES

OBJETIVO

12.1.

Es el prescribir el tratamiento contable y Ia informacion a revelar respecto de los beneficios de los
empleados. Se reconocerd:

Un pasivo cuando el empleado ha prestado servicios a cambio de los cuales se le crea el derecho de
recibir pagos en el futuro; v,

Un gasto cuando la entidad ha consumido el beneficio econémico procedente del servicio prestado
por el empleado a cambio de los beneficios en cuestion.

ALCANCE.

122

Las beneficios a los empleados comprenden todos los tipos de contraprestaciones que la entidad
proporciona a los trabajadores, incluyendo administradores y gerentes, a cambio de sus servicios. Se
aplicard a todos los beneficios a los empleados, excepto los relativos a transacciones con pagos
basados en acciones (Seccion 26). Los cuatro tipos de beneficios a los empleados son:

Beneficios a corto plazo a los empleados, que son los beneficios a los empleados cuyo pago sera
totalmente atendido en el término de los doce meses siguientes al cierre del periodo en el cual los
empleados han prestado sus servicios.
Beneficios post-empleo, que son los beneficios a los empleados gue se pagan después de completar
su periodo de empleo en la compania




[

u

12.3.

Otros beneficios a largo plazo para los empleados, que son los beneficios a los empleados cuyo pago
ng vence dentro de los doce meses siguientes al cierre del periodo en el cual los empleados han
prestado sus servicios,

Beneficios por terminacion, que son los beneticios por pagar a los empleados como consecuencia de;

(i) La decision de una entidad de rescindir el contrato de un empleado antes de la edad normal
de retiro; o,
{i1] Una decision de un empleado de aceptar voluntariamente la conclusion de la relacian de

trabajo a cambio de esos beneficios.

Los beneficios a los empleados también incluyen las transacciones con pagos basados en acciones,
por medio de la cual reciben instrumentos de patrimonio o efective u otres actives de la comparia
por importes que se basan en el precio de las acciones de la entidad v otros instrumentos de
patrimoenio de ésta. La compania aplicara la seccion 26 en la contabifidad.

PRINCIPIO DE RECONOCIMIENTO GENERAL

12.4.

.

La compania reconocerd el costo de todos los beneficios a los empleados a los que éstos tengan
derecho como resultado de servicios prestados a la compaiia durante el periodo sobire ¢l que se
informa:

Como un pasive, después de deducir los importes que hayan sido pagades directamente a los
empleados o como una contribucidn a un fondo de beneficios para los empleados. Si el importe
pagado excede a las aportaciones que se deben realizar segin los servicios prestados hasta la fecha
sobre la que se Informa, la compafia reconocerad ese exceso como un active en la medida en que el
pago anticipado vaya a dar lugar a una reduccion en los pagos a efectuar el futuro o a un reemholso
en efectivo,

Como un gasto, a menos que otra seccidn de esta NIIF requiera que el costo se reconozca como parte
del costo de un activo,

BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS A CORTO PLAZO

12.5.

.

Dentro de los beneficios a corto plazo a los empleados comprenden las siguientes partidas:

Sueldos, salarios v aportaciones a la seguridad social;

Ausencias remuneradas a corto plazo, cuando se espere gue tengan lugar dentro dé los doce meses
siguientes al cierre del periodo en el que los empleados han prestado los servicios relacionados;
Participaciones en ganancias e incentivos pagaderos dentro de los doce meses siguientes al cierre del
periodo en el que los emp]eadd§ han prestado los servicios correspondientes; y,

Beneficios no monetarios a los empleados actuales,

MEDICION DE BENEFICIIOS A CORTO PLAZO

12.6.

Cuando un empleado haya prestado sus servicios a la compania durante el periodo sobre el gue se
informa, la compania medird el importe reconocido por el importe no descontado de los benelicios a
corto plazo a los empleados que se espera que haya que pagar por esos servicios.

RECONOCIMIENTO Y MEDICION - AUSENCIAS REMUNERADAS A CORTO PLAZO

12.7.

12.8.

La compania puede retribuir a los empleados por ausencia por varias razones incluyendo los
permisos retribuidos por vacaciones anuales v las ausencias remuneradas por enfermedad, Algunas
ausencias remuneradas a corto plazo se acumulan pueden utilizarse en periodos futuros si los
empleados no usan en su totalidad @ las que tienen derecho en el periodo corriente.

La compania reconocera el costo de otras ausencias remunerada (no acumulativas) cuando éstas se
produzcan. La companfa medivd el costo de las ausencias remuneradas no acumulativas por el
importe no descontado de |os sueldos y salarios pagados o por pagar correspondientes al perindo de
la ausencia.




RECONOCIMIENTO PARTICIPACION EN GANANCIAS Y PLANES DE INCENTIVOS

12.9.

h.

La compania reconocerd el costo esperado de la participacion en ganancias v pagos por incenlivos

solo cuanda:

la companiia tendra una obligacion implicita o actual legal de realizar estos pagos comao resultado de

un suceso pasado; v,
pueda realizarse una estimacion fiable de fa obligacion.

RECONOCIMIENTO ELECCION DE LA POLITICA CONTABLE

12.10 La compariia reconocera todas las ganancias y pérdidas actuariales en el periodo en el que se

a
b

produzcan

Reconocera todas la ganancias y pérdidas actuariales en resultados; o,
Reconocerd todas las ganancias y pérdidas actuariales en otro resultado integral

La compafia aplicara la politica contable elegida de forma uniforme a todos los planes de beneficios
definidos v a todas las panancias y pérdidas actuariales. Las ganancias y pérdidas actuariales

reconocidas en otro resultado integral se presentardn en el estado del resultado integral,

PROCEDIMIENTO DESCRIPTIVO

ELABORACION DE ROLES Y CALCULO DE BENEFICIOS SOCIALES

| Objetivo.- Realizar oportuna y adecuadamente cl pago de las obligaciones fiscales con el pmpdéitlndc'lc_

evitar sanciones

| Ord. | Unidad Operacion Documento Ref.
Departamento | Supervisara y verificara la utilizacion de las tarjetas o
Contable, cuadro de control de asistencia. Mensualmente se
| claborard un cuadro de control de asistencia y horas
Departamento | extras para la elaboracion de los roles de paga.
de Recursos
Humanos
Contador Se comprobara el calculo del aporte personal ¥
General patronal, tomando en cuenta el Articulo 11 de la Ley de
2 Departamento | Seguridad Social
de  Recursos
Humanos
Contadar Revisar mensualmente las provisiones sociales, caleulo
General de fondos de reserva de los empleados que solicitaron
3 Departamento el pago mensual, si hubiere diferencias de alguna cosa | Rol de Pagos
de  Recursos | mealizar los ajustes necesarios, '
Humanos
Benratie Se elaborara el rol j:ie pagos in!ii_viduates, se efectuaran
. General el cheque respectivo, o depns;tf_\fﬂ_ en cuenta al ser
_ entregado a los empleados se solicitara las firmas, se . _ i 3
4 Bepartamento e P ER00D e : Asientos de Diario
entrega la copia v el original se archivara en orden
de  Recursos 2
T cronologico.

Fecha:

Elaborado por: *

Aprobado por:

| Fecha:




POLITICAS GENERALES DE CONTROL INTERNO PARA BENEFICIOS SOCIALES POR
PAGAR

DESCRIPCION RESPONSABLES

Aprobar y autorizar el pago de nomina. Contador General

Comprobar gue todo empleado reciba la doceava parte de las

: o o . Contador General
remuneraciones percihidas durante el ano (decimo tercer sueldo).

Examinar que tode trabajador reciba un sueldo basico uniticado i
vigente a la fecha (decimo cuarto suelda). Contador General

Por concepto de Vacaciones computar la veinticuatroava parte de lo
percibido por el empleado durante el afio completo de trabajo,
tomande en cuenta lo ganado por horas ordinanas, suplementarias y
extraordinarias y toda clase de retribucion que haya tenido el cardcter
denormal en la empresa, durante el pericdo de cilculn,

Contador General

Comprobar el calculo de los Fondos de Reserva de aquellos empleados
yue salicitaran el pago mensual de este beneficio (el empleado recibira

: ! Contador General
el equivalente al B,33% de la materia gravada.

Calcular los Fondos de Reserva de aquellos empleados gue solicitaron

se acumule este beneficio (el empleado recibira un mes de sueldo por

cada ano completo de trabajo que se acumula luego de cumplido el Contador General
primer afio de servicio en una misma empresa)

El pago de los beneficios sociales a los empleados dehe efectuarse en el
plazo establecido en el Codigo de Trabajo. Mantenerse actualizado
sobre cambio existentes en la normativa laboral.

Efectuar el registro de la ndémina en base a los roles de pagos
aprobados. Contador General

Contador General

_lnE:‘esa:' los formularios de Décimo Tercero, Cuarto Sueldos,
Utilidades y compensacion de salario digno, a través de la pagina web

iel Ministerio de Relaciones Laborales. Contadar General

Elabhorado por:

Fecha:

_Ap robado por:

Fecha:




CONTRATACION DE ESTUDIOS PARA JUBILACION PATRONAL Y DESAHUCIO

| Objetivo.- Verificar que las provisiones efectuadas por la compaiia se hayan reallzado adecuadamente
para cubrir las obligaciones que se generardn én el futuro por la jubilacion patronal y desahucio de los |
| empleados,

— e —

Ord. | Unidad Operacitn Documento Ref,
Departamento | Revisard y mantendra actualizada la base de datos de
| Contable. los empleados de la compaiia.
1 Departamento Roles
de  Recursos
. Humanos ]
Determinara la necesidad de elaborar un estudio de
Contador cilculo actuarial para la jubilacion patronal y
2 Ceneral desahucio. Comunicara de esta necesidad, por medio | Memorandum
de un memorindum a la Gerencia General
Conforme a la necesidad que se presenta, autarizari la
s contratacion de peritos en la materia. Responsabilizara
3 Gerencia al Contador la contratacidn del perito para elaborar el
General calculo actuarial,
Se elaborard el rol de pagos individuales, se efectuaran
el cheqgue respectivo, al ser entregado a los empleados
Contador

4 se solicitara las firmas, se entrega la copia y el original | Agjientos de Diario

General se archivard en orden cronoldgico.
i ) Revisard, aprobara y firmara el propuesta del perito en
= Gerencia la materid.  Entregard al Contador la cotizacidn
General aprobada o sus comentarios. I

Luego de firmado el contrato, el proveedor solicitard en
Contabilidad la informacion necesaria para realizar el
estudioc  actuarial de Jubilacion patronal e
6 Proveedor indemnizaciones laborales. Enviara a la compania el
estudio adjuntando la fFactura respectiva.

Con una copia del estudio, se efectuara el respectivo

- Contador ajuste para provisionar estos gastos.
General

J

Elaborado pur:_ A
Fecha:

Asientos de Diario

Aprobado por:
Fecha:




DESAHUCIO

POLITICAS GENERALES DE CONTROL INTERNO PARA JUBILACION PATRONAL Y

DESCRIPCION

RESPONSABLES

Conocer la obligacion de elaborar calculos actuariales para determinar
las provisiones de jubilacion patronal y desahucio

Gerencia General

Determinar la necesidad de contar anualmente con un estudio
actuarial de  Jubilacion Patronal e Indemnizaciones Lahorales.
Entregar en ¢l menor tiempo posible la documentacion completa para
el proceso en el Institute Ecuatoriano de Seguridad Social, evitando de
esta manera incurrir en gastos adicionales. Archivar
adecuadamente la documentacidn de sustento relacionada con la
compensacian por desahucio y jubilacidn patronal, a fin de respaldar
las operaciones v facilitar los procesos de revision por parte de
terceros.

Contador General

Efectuar el seguimiento al tramite de jubilacion de los ex empleados de
la compania,
-

Contador General

En el caso de jubilacion patronal con respecto a la contabilizacion
correspondiente a cada periodo fiscal, el valor en que se incrementa
esta reserva, debe registrarse en "gastos generales” del ejercicio
econdmico ¥y los créditos en el cuenta "reserva para jubilacion
patronal”.

Tributaria 1 el Ecuador:
Art.72.- El numeral 13 del Articulo 10 [deducciones) de la Ley de
Régimen Tributario Interno dird: "La totalidad de las provisiones para
atender el pago de desahucio v de pensiones jubilares patronales,
actuarialmente  formuladas por empresas  especializadas o
profesionales en la materia, siempte que, para las segundas, se
refieran a persanal que haya cumplido por lo menos 10 afios de
trabajo en la misma empresa”,

Considerar el Articulo 72 de la Ley Reformatoria para la Equidad '

Contador General

Contador General

Elaborado por:

Fecha:

Aprobado por:

__Fel:!la:




