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DET. -; LLE DE POLITICAS CONTABLES
COMPANIA WSGUERRA CIA. LTDA.

ACTIVOS

CAJA.- En esta cuenta se contrgda el movimiento de los valores en efectivo que posee la

empresa (billetes, monedas y clfeques a su favor).

DEBE.- Se debita por los valores en efectivo que entran o ingresan a la institucidn,

generalmente por servicios prejtados sean al contado o el cobro de cuentas de clientes,

recepcion de rentas, etc. Recibifias en efectivo.

HABER;- Se acredita por todos Ik valores en efectivo que egresan o salen de la institucion,

generalmente por depdsitos, p§go de gastos en efectivo, creacidon de Caja Chica, Fondo

Rotativos o Especiales, etc.

SALDO: La cuenta debe arrojar daldo deudor.

CONTROL INTERNQ .- £n la instifcion se maneja dinero en efectivo exclusivamente para

compras menores o pagos de gastos en casos excepcionales, cuando ingresan valores por

servicios prestados o cobros deklientes, solo deben permanecer un maximo 24 horas.

CAJA CHICA.- Constituye un fondo creado para la utilizacién de dinero en gastos menores

y/0 urgentes, que no requierep autorizacién alguna. El monto es determinado por la

institucién, analizando los movifnientos del Gitimo trimestre.

DEBE .- Se debita por la creaciérjo incremento de valor.

HABER.- Se acredita por disminycién o eliminacién de caja chica.

SALDQ: La cuenta debe arrojar qaldo deudor,

CONTROL_INTERNQ.~ El valor & manejar en Caja Chica es determmado por Gerencia,

acorde a las actividades emplesariales inmediatas, todo tipo de gasto debe estar

sustentado documentada y legjimente, realizandose reposiciones penédlcas y arqueos

SOrpresivos.

BANCOS.- En esta cuenta se corftrola el movimiento de los fondos que la empresa posee

en Instituciones Bancarias (cuertas comentes)

DEBE,- Se debita por los depdsitgs o transﬁerencnas directas a las cuentas corrientes, y por

las notas de crédito emitidas poy los Bancos

HABER,- Se acredita por los cheques o transferencias giradas sobre ias cuentas corrientes
y por las notas de débito emitidps por iosibancos.

SALDO: La cuenta debe arrojar daldo deudor.

CONTROL _INTERNQ.- Se debe mantenér un auxiliar actualizado y peridédicamente

conciliado con el Estado de Cuehta bancario, el cual debe tener las firmas de elaborado,

revisado y aprobado.

CUENTAS POR COBRAR.- En egta cuenta se controla el movimiento de los créditos

personales o simples concedidps por la empresa por la prestacidon de servicios. Estos

créditos no tienen respaldo dodumentado (Letra de Cambio, Pagaré).

DEBE.- Se debita por el valor deflos créditos concedidos.

HABER.- Se acredita por los cobfos parciales o totales de los créditos.

SALDO: La cuenta debe arrojar 4aldo deudor.
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CONTROL INTERNQ.- Esta cuenfa debe tener auxiliares para cada uno de los deudores
para un mejor control de la cartgra de clientes y sus saldos registrados, todos sustentados
documentadamente.
PROVISION CUENTAS INCOBRABLES.- La empresa, procederd a la separacién de un
porcentaje en caso de existir|la falta de cobro de valores por servicios o créditos
concedidos y no cancelados en fps fechas establecidas. Segun la Ley Orgénica de Régimen
Tributario Interno, se debe repervar el 1% del saldo de la cartera al final del cierre
econdémico. Si después de un ahalisis sustentado de acuerdo al tiempo de vencimiento
de la cuenta se determinara qug el porcentaje para dar la baja, es mayor a lo dispuesto
en la Ley se realizard el mismo,|para ver el efecto e impacto financiero en el balance. Al
momento de la declaracién del

Impuesto a la Renta se debe efgqctuar una Conciliacidn Tributaria.

DEBE.- Se debita por error y bajp de cuentas incobrables.

HABER.- Se acredita por incremgnto de reserva para incobrables.

SALDO: La cuenta debe arrojar daldo acreedor.

CONTROL _INTERNQ.- Se debe pontrolar los célculos y el total reservado por cuentas
pendientes de cobro, verificandp el porqué de su incobrabilidad y aplicando los métodos
y acciones necesarios para que psta provision sea siempre la menor posible.

ANTICIPO SUELDOS.- En esta cugnta se controla el movimiento de los valores concedidos
a los empleados de la institdcién en calidad de adelanto de sus remuneraciones
mensuales, los que deberédn sef descontados al final del mismo mes con la cancelacién
total de su sueldo. No se entrggara un nuevo anticipo sin que ha?ya sido liquidado el
anterior. ’ P

DEBE.- Se debita por el valor copcedido como anticipo de sueldo. .

HABER.- Se acredita por los cobfos o descuentos en el rol mensual. ¢

SALDQ: La cuenta debe arrojar 4aldo deudor.

CONTROL INTERNO.- Esta cuent para su.mejor control debe tener auxiliares para cada
uno de los empleados de la insfitucidn que haya solicitado anticipos, los que no deben
exceder del 40% del total de supueldo mensual y solo uno por mes.

PRESTAMOS POR COBRAR EMPLFADOS.- Eh,esta cuenta se registran aquellos valores que
han sido entregados a los emplgados en calidad de préstamos personales sin respaldo de
un documento (Letra de Cambig, Pagaré).

DEBE.- Se debita por el valor dejlos créditos concedidos.

HABER.- Se acredita por los cobfos parciales o totales de los créditos.

SALDOQ: La cuenta debe arrojar galdo deudor.

CONTROL INTERNQ.~ Esta cuenjta tendrd auxiliares para cada uno de los empleados
solicitantes de préstamos, los fjue seran entregados previa autorizacion escrita de la
Gerencia y bajo los plazos e intgrés establecidos por 1a misma.

CUENTAS POR COBRAR ESTAD(] (SRI).- En esta cuenta se registran aquellos valores que
han sido generados por créditds tributarios legales emitidos por el Servicios de Rentas
Internas, fruto de las transacciophes efectuadas por la empresa, ya sea por sus compras o
ventas generadas. Dichos valores se irdn compensando de acuerdo al tiempo vy legislacion
vigente a la fecha de liquidacior] de los mismos.
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DEBE .- Se debita por el valor de
HABER.- Se acredita por la comj
SALDOQ: La cuenta debe arrojar
CONTROL INTERNO.- Esta cus
tributarios producidos, para
liguidacion total en cada uno dd

ACTIVO EHO
EQUIPO DE COMPUTACION.- En

fa adquisicion de computado
tecnoldgico para uso de a insti
Para la activacion de dichos eq
500.00

DEBE.- Se debita por {a compra

HABER,- Se acredita por la ve#

computacion.
SALDO: La cuenta debe arrojar
DEPRECIACION ACUMULADA E
disminucidn de valor de equipo
uso o por el cambio de la tecn
la Ley Organica de Régimen Tri
DEBE.- Se debita porerrorene
HABER,- Se acredita increment
SALDOQ: La cuenta debe arrojar
MUEBLES Y ENSERES.- En esta
adquisicién, venta o donacién d
exclusivo de la empresa.
DEBE.- Se debita por la compra
HABER.- Se acredita por la ventg,
SALDQ: La cuenta debe arrojar
DEPRECIACION ACUMULADA
disminucién de valor de los mu
uso, deterioro u obsolescencia,
Organica de Régimen Tributari
DEBE.- Se debita porerrorene
HABER.- Se acredita increment
SALDO: La cuenta debe arrojar
VEHICULO.- Esta cuenta contro
de transporte terrestre, siendd
ayudan para el funcionamiento
DEBE - Se debita por la compra

l
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los créditos producidos.
ensacion parcial o total de los créditos.

{aldo deudor.

ta tendrd auxiliares para cada uno de los créditos

dfectuar un contro! individual de su compensacién o

los periodos declarados.

|esta cuenta se controla el movimiento de ios valores por
es, impresoras, scanner, y otros accesorios de tipo
ucién.

ipos de cémputo, se considerard como monto minimo $

b revalorizacién del equipo de computacién.
nta, baja, canje, donacién o deterioro del equipo de

aldo deudor. _
UIPO DE COMPUTACION.- En esta cuenta se controla la
e computacién por la pérdida de valor que sufren por el
logia, lo que provoca que su potencial disminuya. Segin
utario interno es el 33% anual.
registro, regulacién, por venta o canje

en el desgaste y cambio de tecnotogfa
aldo acreedor.

uenta se controla el movimiento de los va!ores por fa
escritor:os sillas, anaqueles archsvadores etc.; para uso

donac:én de los muebles y enseres,

baja, canje o donacidn de los muebles y enseres.
aldo deudor
UEBLES Y ENSERES.- En esta cuenta se controla |la
bles y enseres por la pérdida de valor que sufren por el
o que pref:’)voca que su potencial disminuya. Segun la Ley
Interno es el 10% anual.
registro, regulacién, por venta o canje.

en el desgaste o deterioro del activo.
aldo acreedor.

el movimiento de los valores por la adquisicion medios
estos: vehiculos, motos, camionetas o furgonetas que
e la empresa.
Hel medio de transporte terrestre.

HABER.- Se acredita por la vgnta, baja, canje, donacidn o deterioro del medic de

transporte.
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SALDO: La cuenta debe arrojar Jaldo deudor.

DEPRECIACION ACUMULADA VEHICULO.- En esta cuenta se controla la disminucién de
valor de medio de transporte dor la pérdida de valor que sufre por el uso, deterioro u
obsolescencia, o que provoca jgue su capacidad disminuya. Segun la Ley Orgénica de
Régimen Tributario Interno es ¢ 5% anual.

DEBE .- Se debita por error en ellregistro, regulacién, por venta o canje.

HABER.- Se acredita incrementd en el desgaste o deterioro del activo.

SALDO: La cuenta debe arrojar daldo acreedor.

ACTIVOS FIIOS

CONTROL INTERNO.- Los equipgs de cdmputo, muebles y equipos de oficina deben estar
registrados a nombre de WSGYERRA CIA LTDA., ser usados en forma exclusiva para el
alcance de sus objetivos, déndojes mantenimiento periddico para su mejor conservacion
y duracion, siendo codificados,|inventariados y entregados bajo responsabilidad de su
usuario.
La inspeccidn de dichos activos pe hara de manera semestral.

La baja de un activo se dara al mpmento de la venta, o cuando ya no se esperan beneficios
econdmicos futuros, por su uso '
ACTIVOS FIJOS- DEPRECIACION ACUMULADA

CONTROL INTERNQ.- El total de | depreciacién debe estar de acuerdo al porcentaje, alos
ajustados, vida util y valor resfdual para que la vision del valor actuai del activo sea
confiable.

La depreciacion del activo comignza cuando este, se encuentre dispanible para su uso.
PASIVO Y PATRIMONIO i

CUENTAS POR PAGAR ESTADO (RI).- En esta cuenta se registran aquellos valores que han
sido generados por deudas tffbutarias legales emitidos por el Servicios de Rentas
internas, fruto de las transaccignes efectpadas por la empresa, ya séa por sus compras,
ventas o resultados finales prodlucidas per el cierre del ejercicio econémico generado.
Dichos valores luego de ser |:ompens:§fdos con los respectivos créditos tributarios
registrados serdn cancelados de .acuerdoja la legislacién vigente a la fecha de liquidacion
de fos mismos. B |

DEBE.- Se debita por la compengacion parcial o total de los créditos. -

HABER.- Se acredita por el increfnento del valor de los impuestos producidos.

SALDQ: La cuenta debe arrojar shido acreedor.,

CONTROL _INTERNQ.- Esta cuerta tendrd auxiliares para cada uno de los impuestos
tributarios producidos, para efectuar un control individua! de su compensacién o
liguidacién total en cada uno delos periodos declarados.

CUENTAS POR PAGAR ESTADO JESS).- En esta cuenta se registran aquellos valores que
han sido generados por deudaq laborales legales reguladas por el instituto Ecuatoriano
de Seguridad Social, fruto dg las tramsacciones efectuadas por la empresa, en
cumplimiento de ias responsaljlidades patronales frente a los empleados contratados
para el alcance de sus objetivosforoducidos durante el ejercicio econdmico generado.
Dichos valores luego de ser calfulados serédn registrados y cancelados de acuerdo a la
legislacidn vigente a la fecha delliquidacién de los mismos.
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DEBE.- Se debita por la compen}aciédn parcial o total de los créditos.
HABER.- Se acredita por el increfnento del valor de los aportes o deudas producidas.
SALDO: La cuenta debe arrojar aldo acreedor.

CONTROL INTERNQ.- Esta cuefta tendrd auxiliares para cada uno de los aportes o
préstamos adeudados, para dfectuar un control individual de su compensacién o
liquidacién total en cada uno dq los periodos declarados.

PRESTAMOS POR PAGAR.- En esfa cuenta se controlan los créditos soficitados a entidades
bancarias o financieras particuljres controladas por el Organismo competente, que van
a ser cancelados mensualmentq en un periodo acordado entre las partes, no mayor a un
aflo. Dichos créditos serén solicjtados para casos en los que la liquidez de la empresa no
abarque la compra de activos fijos.

DEBE.- Se debita por cancelaci¢h total o abono de cuotas.

HABER.-Se acredita por el incrgmento de obligaciones con las instituciones bancarias o
financieras.

SALDOQ: La cuenta debe arrojar 4aldo acreedor.

CONTROL INTERNOQ.- Los ingresps, pagos y saldos constantes en esta cuenta deben ser
conciliados mensualmente delmanera que la informacidon a mas de confiable sea
oportuna, si existiera mds dp un acreedor por pagar deberé llevarse auxiliares
documentados que indiquen la fituacién de cada cuenta.

Cada una de las cuentas, deberd constar con su respectiva tabla de amortlzacaén firmada
por la gerencia y por la entidad fue otorga el crédito.

Estas politicas deberan ser aflicadas por los empleadores al contabilizar todas las
retribuciones de los empleadosgue se encuentran pendientes de pago.

SUELDOS POR PAGAR EMPLEADOS.- En esta cuenta se controla el movimiento de los
valores no entregados por corjcepto de remuneraciones mensuales que ya han sido
devengados y que deben ser capcelados en un plazo no mayor a uny mes.

DEBE.- Se debita por los pagos de las remuneraciones,

HABER.- Se acredita por los serqcios devengados Y no pagados.

SALDO: La cuenta debe arrojar galdo acreedor.

DECIMO TERCER SUELDO POR PAGAR.- En esta cuenta se controla el movimiento de los
valores no entregados al persofal por cancepto de bono navidefio otorgado mediante
ley que debieron ser canceladod hasta el 24 de diciembre de cada afio.

DEBE .- Se debita por el pago defa obligacién.

HABER.- Se acredita por el increfnento de las obligaciones con los empleados.

SALDO: La cuenta debe arrojar galdo acreedor.

DECIMO CUARTO SUELDO POR|PAGAR.- En esta cuenta se controla el movimiento de
valores no entregados al persofal por concepto de bono escolar otorgado mediante ley
que debieron ser cancelados hgsta el 15 de abril en las regiones de la Costa e Insular y
hasta el 15 de agosto en la regignes de la Sierra y del Oriente en cada afio.

DEBE.- Se debita por el pago della obligacién.

HABER.- Se acredita por el increfnento de las obligaciones con los empleados.

SALDQ: La cuenta debe arrojar daldo acreedor.
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VACACIONES POR PAGAR.- En psta cuenta se controla el movimiento de valores no
entregados por concepto de vpcaciones que tienen derecho los empleados que han
cumplide un afio de servicios pn la institucién y debieron ser cancelados cuando e}
empleado no ha tomado el peripdo de 15 dias de descanso ininterrumpido.

DEBE.- Se debita por el pago deljvalor de vacaciones.

HABER.- Se acredita por el increnento de las obligaciones con los empleados.

SALDQO: La cuenta debe arrojar galdo acreedor.

FONDOS DE RESERVA POR PAGAR.- Mediante esta cuenta se controla aguellos valores no
cancelados al Instituto Ecuatdriano de Seguridad Social por parte del empleador,

equivalentes a un mes de sueldg
que han laborado en la institug
mes por medio de rol de pagos,
fondo de acumulacién, de ser
IESS.

DEBE.- Se debita por el pagg
directamente.

por cada afio completo posterior de aquellos empleados
6n por mas de un afio, este pago debe ser hecho cada
Eiempre que e empleado no tenga activado en el 1ESS un

1ste el hecho, sera remitido dicho pago directamente al

de los Fondos de Reserva al 1ESS, o al empleado

HABER.-Se acredita por el increr
SALDQ: La cuenta debe arrojar

nento de las obligaciones con el 1E3S o a los empleados.
Ido acreedor.

BONIFICACIONES VOLUNTARIAS|POR PAGAR.- En esta cuenta se controla el movimiento
de los valores no entregados al dersonal por concepto de bonos creados por ia institucion
con el fin de incentivar el trabajo y que deben ser cancelados en un plazo previamente
determinado. :

DEBE .- Se debita por el pago de Ja obligacion. ;

HABER.- Se acredita por el increpnento de las obligaciones con los empleados

SALDQ: La cuenta debe arrojar galdo acreedor.

PARTICIPACION UTILIDADES E PLEADOS POR PAGAR.- En esta cuenta se controla el
movimiento de los valores po entregar; al personal, por concepto de los resultados

positivos (utilidades) obtenidas
fin de dar cumplimiento a la
cancelados en el plazo prev
pertinente.

DEBE.- Se debita por el pago de

por {a inst?tucién al cierre del ejercicio econémico, con el
Ley e incentivar el trabajo, dichos valores deben ser
mente determinado por el Organismo de Control

a_obligacién. '

HABER.- Se acredita por el incre
SALDO: La cuenta debe arrojar

mento d’eélas obligaciones con los empleados.
tdo acreedor.

CONTROL INTERNOQ.- Todos los queldos, beneficios sociales, décimos, vacaciones, fondos
de reserva y utilidades por pagdr a los empleados, deben ser controlados por medio de

auxiliares individuales tanto pa

las cuentas como para cada trabajador, esto permitira

ver si los valores adeudados, pagados y l0s saldos actuales que arroja cada cuenta son los

reales, éstas cuentas deben ser
correctos y se encuentran debig

CUENTAS POR PAGAR
IMPUESTO RENTA RETENIDO
retenidos en la fuente por con
deben ser declarados y pagados

concitiadas periddicamente para verificar si sus datos son
amente sustentados.

R PAGAR.- En esta cuenta se controlan los valores

I)pto de compra de bienes o prestacidon de servicios que

al SRl mensualmente.
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REBE.- Se debita por el pago de Jos valores retenidos al SRI.

HABER.-Se acredita por retencidnes realizadas por la compra de bienes o servicios.
SALDO: La cuenta debe arrojar galdo acreedor.

IVA RETENIDO POR PAGAR.- Eh esta cuenta se controlan los valores retenidos por
concepto de IVA apersonas natjrales por la compra de bienes o prestacion de servicios
que deben ser declarados y pagpdos al SRI mensualmente.

DEBE .- Se debita por el pago dejlos valores retenidos por VA al SRI.

HABER.-Se acredita por retencignes realizadas por la compra de bienes o prestacion de
servicios gravados con VA,

SALDQ: La cuenta debe arrojar daldo acreedor.

APORTES IESS POR PAGAR.- En psta cuenta se controlan los descuentos del 9.45% a los
empleados como Aporte Persorfal y el 11.05% a cargo del empleador por cada uno de sus
empleados aportado mensualiminte de acuerdo al sueldo pagado a cada uno de ellos por
medio de rol de pagos como Agorte Patronal, los que deben ser remitidos al IESS hasta
el 14 de cada mes.

DEBE.- Se debita por el pago al [SS de los valores aportados.

HABER.-Se acredita por el increfnento de las obligaciones no remitidos al |ESS.
SALDO: La cuenta debe arrojar qaldo acreedor
CUENTAS POR PAGAR ESTADO

CONTROL INTERNO.- Todos los yalores adeudados a instituciones del Estado como son el
Municipio, 1ESS y SRI deben serjcontrolados y revisados mensualmehte, de manera gue
las cuentas pendientes sean pofy cancelaciones en fechas futuras e:s"tablecidas por leyy
no a causa de obligaciones confraldas y no canceladas a tiempo lo que causa gastos por
multas e intereses.
HONORARIOS POR PAGAR.- Enf esta cue@nta se registran y controlan aquellos valores
adeudados por servicios de profesionales/que van a ser cancelados en un futuro.

DEBE.- Se debita por el pago dellos servicios profesionales.

HABER-Se acredita por ef increento de las obligaciones contraidas y no canceiadas
SALDO: La cuenta debe arrojar faldo acreedor.

CONTROL INTERNO.- Todas las fpcturas pér pagar al personal externo contratado, deben
ser controladas por medio de fauxiliares individuales, esto permitird ver si los valores
adeudados, pagados y los salfos actuales son los reales, éstas cuentas deben ser
conciliadas periédicamente pafa verificar si sus datos son correctos y se encuentran
debidamente sustentados.
PROVEEDORES POR PAGAR.- 1esta cuenta se registran y controlan aqueilos valores

adeudados por bienes adquiridos que ayudan al desempefio de la empresa y van a ser
cancelados en un futuro.
DEBE.- Se debita por el pago de]las facturas emitidas por proveedores.

HABER.-Se acredita por el increfnento de las obligaciones contraldas y no canceladas.
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SALDO: La cuenta debe arrojar galdo acreedor.
CONTROL INTERNOQ.- Todas las fpcturas por pagar a proveedores contratados, deben ser
controladas por medio de aukiliares individuales, esto permitira ver si los valores
adeudados, pagados y los salflos actuales son los reales, éstas cuentas deben ser
conciliadas periddicamente pata verificar si sus datos son correctos y se encuentran
debidamente sustentados.

PRESTAMOS BANCARIOS POR HAGAR LARGO PLAZO.- En esta cuenta se controlan los
créditos solicitados a entidades pancarias que van a ser cancelados mensualmente en un
periodo mayor a un afio plazo ¢pn su respectivo interés.

DEBE.- Se debita por la transfergncia al pasivo corriente de la parte que se debe satisfacer
a corto plazo.
HABER.-Se acredita por la suscripcién de nuevos de préstameos bancarios.

SALDQ: La cuenta debe arrojar ggldo acreedor.

CONTROL INTERNQ.- Se debe cpnciliar mensualmente los saldos de las cuentas a largo
plazo con las tablas de amortizadién debidamente firmadas por la gerencia y la institucion
prestamista en la gue consta los|saldos de los préstamos, los intereses y pagos acordados
verificando asi su cumplimiento, adicional su utilizacién para ﬂnanuar los objetivos
especificos para los que fueron ohcrtados :
CAPITAL SOCIAL.- En esta cuerga se registran los valores o biene_s aportados por los
fundadores al inicio de las opgraciones:de la institucién. El Capital estd definido en
términos de unidades monetarigs nominales. :

DEBE.- Se debita por la liquidacipn del ente como tal.

HABER.-Se acredita por las apoftaciones iniciales y aumentos posteﬂores en base a la
Escritura PUblica celebrada.
SALDO: L a cuenta debe arrojar spldo acreedor.

CONTROL INTERNQ.- Como la ipstitucion, ha sido constituida por aportes de socios, se
debe controlar por medio de aukiliares, debidamente revisados y aprobados por la Junta
General de Socios, dichos:auxiligres deber;én reposar en el libro de acciones y accionistas
que reposan en la empresa, parp verificar que los diversos movimientos sean correctos.

APORTES FUTURA CAPITALIZAC!
especies aportados por los soc
contrato, que sea ratificado po
{Aportes Futuras Capitalizacion

de Compafiia, Organo Regulado}.

DEBE .- Se debita por la liquidaci
HABER.-Se acredita por las apo
Pdblica celebrada.

DN.- En e:sta cuenta se registran los valores, bienes y/o
s en el momento que se produce el acto, convenio o
Junta General de Socios, conforme lo estipula el Art.8
PS) Reso!;jcién NO.93-1-5-3-004 de la Superintendencia

bn del Aporte.
taciones y aumentos posteriores, en base a la Escritura

SALDO: La cuenta debe arrojar galdo acreedor.

CONTROL INTERNQ.- Como la i

debe controlar por medio de a

hstitucion ha sido constituida por aportes de socios, se

iliares, debidamente revisados y aprobados por la Junta

General de Socios, dichos auxil':{res deberan reposar en el libro de acciones y accionistas
gue se encuentran en la empfesa, para verificar que los diversos movimientos sean

correctos.
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Cualquier Aporte que no cumplg con la Politica sera considerado como un pasivo a corto
o largo plazo, de acuerdo a las gstipulaciones emanadas por la Junta de Socios.
UTILIDADES PRESENTE EJERCICIP.- En esta cuenta se controla el resultado final de las
operaciones de la institucion, otftenidos al cierre de cada periodo contable, cuando se ha
obtenido un resultado favorablg, es decir, utilidad, siendo los ingresos mayores que los
gastos.

DEBE.~ Se debita por la capitalizgcién o reinversién de las utilidades.

HABER.-Se acredita por incremepto de las utilidades presentes.

SALDO: La cuenta debe arrojar spido acreedor.

UTILIDADES EJERCICIOS ANTERIORES.- En esta cuenta se controla los resuitados
acumulados de los periodos antgriores de la institucidn, cuando se ha obtenido utilidades
gue aun no han sido reinvertidap o distribuidas a los socios.

DEBE - Se debita por la capitaliz§cidn o reinversidn de las utilidades.

HABER.-Se acredita por incremehto de las utilidades no reinvertidas.

SALDQ: La cuenta debe arrojar spldo acreedor.

CONTROL INTERNO.- Tanto las tilidades del presente ejercicio como las acumuladas en
periodos anteriores deben ser r¢invertidas en los fines por los que fue creada la empresa
o repartidos a los socios de acudrdo a lo determinado en la Junta de Socios.

PERDIDAS PRESENTE EJERCICIO} En esta cuenta se controla el resultado final de las
operaciones de la institucion, olftenidos al cierre de cada periodo contable cuando se ha
obtenido un resultado desfavork able, es decir, pérdidas, siendo los: gastos mayores gue
los ingresos. :

DEBE.- Se debita por la incremegito de las pérdidas presentes.

HABER.-Se acredita por amortiz4cién o compensacién con las utllsdades

SALDO: La cuenta debe arrojar spldo acreedor.

PERDIDAS EJERCICIOS ANTERIORES.- En esta cuenta se controla los resuftados acumulados
de los periodos anteriores de la mststuc:én, cuando se ha obtenido pérdidas gue aun no
han sido amortizadas o que espgran ser cbmpensadas con utilidades.

DEBE - Se debita por la incremeifto de fas pérdidas de affos anteriores.

HABER.-Se acredita por amortizgcién o compensacion con las utilidades.

SALDOQ: La cuenta debe arrojar shido acreedor.

CONTROL INTERNQ.- £n el casp de obtener como resultado pérdida en el presente
ejercicio o tener pérdidas acymuladas de periodos anteriores deben procurar ser
absorbidas mediante la obtencign de utilidades en ejercicio futuro, ya que este resultado
refleja que los objetivos de la ingtitucidn no estén siendo alcanzados.

INGRESQS

INGRESOS POR SERVICIOS PRESTRDOS.- En esta cuenta se registraran y controlaran todos
aquellos valores que perciba la ifstitucién por servicios prestados a sus diversos clientes.
DREBE.- Se debita por |a regulacidn y cierre al final del ejercicio contable.

HABER.-Se acredita por el increrhento de la venta de servicios.

SALDQ: La cuenta debe arrojar shldo acreedor.
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CONTROL INTERNQ.- lLos valofes recibidos por servicios prestados, deben estar
documentados por medio de Jomprobantes de Ingreso con constancia de firmas vy
depositados de manera fntegra 4n el Banco.

INTERESES GANADOS.- En esta duenta se controlan aquellos ingresos de dinero ganado
como intereses por mantenimiefito de valores de la empresa en instituciones bancarias,
préstamos otorgados a sus empleados.

DEBE.- Se debita por la regulacidh y cierre al final del ejercicio contable.

HABER.-Se acredita por el increnjento de intereses ganados.

SALDQ: La cuenta debe arrojar s§ldo acreedor.

CONTROL INTERNO.- Se deben rg

correctamente el ingreso ganad

alizar conciliaciones gue permitan identificar y registrar
b en el manejo de la cuenta bancaria y en el caso de los

préstamos entregados se debe Verificar el célculo del interés acordado.

SASTOS
SUELDOS Y SALARIOS - En esta

personal de la empresa de m

debidamente legalizado.

DEBE.- Se debita por incurrir en
HABER.- Se acredita por ajuste y
SALDO: La cuenta debe arrojar s

ruenta se registran todos aquellos. pagos realizados al
anera quincenal de acuerdo al contrato de trabajo

2| gasto de remuneraciones al personal.
ierre del gasto al final del pericdo contabie
ido deudor.

CONTROL INTERNO.- Los valoreq pertenecientes a este rubro deben ser los estipulados
en los respectivos contratos de frabajo y si existen cambios deben estar autorizados por
Ley o por la gerencia. Todo lo cahcelado en las fechas acordadas al empieado debe estar
sustentado por documentos firrpados y aprobados.

HORAS EXTRAS.- En esta cuentalse controla el movimiento de los Valores entregados al
personal de la institucidn por cqncepto de trabajos realizados fuera del horario normal
de labores, que son pagadas de dcuerdo a suremuneraciény cias:f;camén de Horas Extras
Ordinarias u Extraordinarias, enytidas por la Ley.

DEBE.- Se debita por incurrir en pi gasto de horas extras faboradas por el personal.
HABER - Se acredita por ajuste y[cierre del gasto al final del periodo contabte

SALDQ: La cuenta debe arrojar s
CONTROL INTERNO.- Los valor

autorizados por la gerencia o ajtoridad a icargo del personal, comprobando si el trabajo

fuera de la jordana normat fue 1
la empresa.

DECIMO TERCER SUELDO.- En
equivalentes a la doceava p

o}
personal de la institucién dura

navidefio otorgado mediante le
cada aflo y calculados desde el
presente ejercicio econémico.
DEBE.- Se debita por incurrir en
HABER.- Se acredita por ajuste
SALDO: La cuenta debe arrojar

ldo deudor
pS pagadas por horas extras deben ser previamente

ecesar__to.y utilizado en labores que cumplan los fines de

bsta cuenta se controla el movimiento de los valores
e de las remuneraciones que hubieren percibido el
e el afio calendario; entregadas por concepto de bono
; que deben ser cancelados hasta el 24 de diciembre de
1 de diciembre del afio anterior al 30 de noviembre del

el gasto de décimo tercer sueldo al personal.

cierre del gasto al final del periodo contable.
{do deudor.

e

HERY

!(‘(J }»\:

iad

ahotmaﬂ com

querra cia- Ltda\{

Cofy gl (GRS S R TR AL




WS@UE {RA ©ILA LTDA

"ALOAG - 'ECUADOR

CONTROL INTERNO.- Los valores

verificados de acuerdo a lo estat
las fechas de pago.

Se debe llenar el formulario
legalizacién no produzca multa
DECIMO CUARTQ SUELDO.- En

de esta cuenta deben ser cuidadosamente revisados y
lecido en la Ley, tanto en lo referente al calculo como a

rEspectivo emanado por Ley para que la falta de su
s

gastos innecesarios y no deducibles.
esta cuenta se controla el movimiento de valores

entregados al personal equivaie
de bono escolar otorgado medi

htes a una remuneracidn bésica unificada por concepto
te ley que deben ser cancelados hasta el 15 de abril en

las regiones de la Costa e Insularjcalculados desde el 1 de mayo del afio anterior hasta en
30 de marzo del presente afio y hasta el 15 de agosto en la regiones de la Sierra y del
Oriente de cada afo, calculado desde el 1 de agosto del afio anterior hasta el 30 de julio
del presente ejercicio economice.

DEBE.- Se debita por incurrir en pl gasto de décimo cuarto sueido al personal.

HABER.- Se acredita por ajuste y|cierre del gasto al final del periodo contable,

SALDO: La cuenta debe arrojar s
CONTROL INTERNO - La fecha df

ldo deudor.

» pago debe ser controlada y los valores de esta cuenta

deben estar acorde a los montof establecidos en la Ley, ya que por-la nueva disposicidn

varian cada afio de acuerdo a lo

incrementos a la remuneracién unificada.

Se debe llenar el formulario fespectivo emanado por Ley para que la faita de su
legalizacién no produzca multasy gastos innecesarios y no deducibles.

VACACIONES.- En esta cuenta pe controla el movimiento de valores entregados por
concepto de vacaciones que tiegen derecho los empleados que han cumplido un afio de
servicios en la institucién y debgn ser cancelados cuando el empieado no ha tomado el

periodo de 15 dfas de descanso
DEBE.- Se debita por incurrir en
HABER.- Se acredita por ajuste
SALDQ: La cuenta debe arrojar

CONTROL INTERNQ.- En esta

ninterrumpido.

| gasto de vacaciones al personal. -

cierre del gasto al final del penodo contable.

ido deudor

enta deben constar las provisiones de valores a ser

canceladas a los empleados qud pertenezcan a la empresa de acuerdo a la 24ava. Parte
de su sueldo mensual, pese a que aun le corresponda tomar su periodo de vacaciones
por el tiempo de labor en la ¢mpresa, ya que este permitird ver el valor real de lo
adeudado a un futuro. Dicho cdkulo debe controlarse segln el establecido por Ley.
FONDOS DE RESERVA.- Mediantp esta cuenta se controla aquelios valores cancelados al
Instituto Ecuatoriano de Segufidad Social o al empleado, por parte del empleador,
equivalentes a un mes de sueldd por cada aflo completo posterior de aquellos empleados
que han laborado en la institucign por més de un afo, este pago debe es hecho cada mes.
DEBE.- Se debita por incurrir enfel gasto de Fondo de Reserva al personal.

HABER - Se acredita por ajuste y cierre del gasto al final del periodo contable.

SALDQ: La cuenta debe arrojar Jaldo deudor,

CONTROL INTERNO.- Aqul a més del célculo se debe controlar las fechas de entrada de
cada trabajador y también las dp pago para no causar mora y multas.
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BONIFICACIONES VOLUNTARIAS.;

entregados al personal por con
de incentivar el trabajoy que s

En esta cuenta se controla el movimiento de los valores
pto de bonos implantados por la institucién con el fin
cancelados de acuerdo a la ocasion por la que fueron

creados.
DEBE_- Se debita por incurrir en ¢l gasto de bonificaciones voluntarias.

HABER.- Se acredita por ajuste y kierre del gasto al final del periodo contable.

SALDO:; La cuenta debe arrojar syldo deudor.

CONTROL INTERNQ,- Todo tipo de bono entregado a los trabajadores debe ser aprobado
por la gerencia y debe ser entrepado en las fechas acordadas con los empleados y estar
sustentadas documentadamentd con firmas de conformidad y debidamente aportadas al
Instituto Ecuatoriano de Seguridpd Social, para no incurrir en un gasto no deducible.
APORTE PATRTONAL IESS.- En eska cuenta se controlan el Aporte del 12.15% a cargo del
empleador por cada uno de sus IT’npieados aportado mensualmente de acuerdo al sueldo
pagado a cada uno de ellos por njedio de rol de pagos, los que deben ser remitidos al IESS
hasta el 14 de cada mes.

DREBE.- Se debita por incurrir en

| gasto de Aporte Patronal IESS de empleados.
HABER.- Se acredita por ajuste y[cierre def gasto al final del periodo ¢ contabie

SALDO: La cuenta debe arrojar sjldo deudor.

CONTROL INTERNQ.- El célculo|de los aportes debe ser correcto y conciliado con lo
declarado en planillas o internpt al IESS, para que no existan diferencias por pagos
indebidos 0 multas por ser hechps en fechas futuras a las establecidas por Ley.

GASTOS DE VIAIE Y VIATICOS A|EMPLEADOS.- En esta cuenta se controlan los valores
entregados a personal de la instifucion para cubrir gastos de viaje, estadia y alimentacion
con el fin de cumplir con responspbilidades particulares que se realizan fuera de la ciudad,
los que después de culminado eftrabajo deben ser justificados por medto de un informe
explicativo sustentado con docufnentos,

DEBE.- Se debita por incurrir en ¢l gasto dé visticos a empleados.

HABER,- Se acredita por ajuste ycierre del gasto al final del periodo contabie

SALDO: La cuenta debe arrojar spido deudor,

CONTROL INTERNO.- Los viaticgs a emp!eados deben ser aprobados por la gerencia o
autoridad competente a ¢argo glel personai y estar documentados de acuerdo para lo
que fueron solicitados.
HONORARIOS.- En esta cuenta g regtstran y controtan aquellos valores entregados por

servicios de profesionales comg
necesita la institucion para sat

solucionar problemas especificgs.

DEBE.- Se debita por incurrir en
HABER,- Se acredita por ajuste
SALDQ: La cuenta debe arrojar s
CONTROL INTERNOQ,- Debe cont
aprobado por la gerencia, dand
la factura como la aplicacién d
Renta.

Abogados, Contadores, Auditores, Ingenieros, etc. que
sfacer las necesidades profesionales de los clientes o

b| gasto de de servicios profesionales.

cierre del gasto al final del periodo contable.

pldo deudor.

olarse que los valores cancelados estén de acuerdo a lo
b cumplimiento a la vez en la normativa legal tanto para
» |a respectiva retencién en la fuente del Impuesto a la
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ATENCION SOCIAL EMPLEADOSE En esta cuenta se controla todos aquellos valores
utilizados para atencién a los gmpleados de la institucién en fechas especiales como
Navidad, Dia del Trabajo y otrgs aprobados por la gerencia, con el fin de motivar su
trabajo y participacién,

DEBE.- Se debita por incurrir en gastos atencidn especial a empleados.

HABER.- Se acredita por ajuste y[cierre del gasto al final del periodo contable.

SALDO:; La cuenta debe arrojar spido deudor.

GASTOS LABORALES.- Por mediolde esta cuenta se controla las liquidaciones que se han
realizado al personal que ha salifio de la institucién por medio de un juicio laboral, y no
por mutuo acuerdo, los que degpués de terminado dicho juicio laboral se determinan a
pagar al empleado y que no pgeden ser registrados dentro de la clasificacion de las
cuentas antes detalladas.

DEBE.- Se debita por incurrir en gastos laborales con empleados.

HABER.- Se acredita por ajuste ykierre del gasto al final del per:odo contable.

SALDO: La cuenta debe arrojar sgldo deudor.

CONTROL INTERNO. - Los valoreq establecidos por el Juez en el Acta de Sentencia Final
deben conciliar con los registrddos en esta cuenta, respetando las fechas de pago y
revisando que la exlsta una constancia documentada y firmada por el ex - empleado.

ARRIENDO ALYCUOTAS DE MANT NIMIENTO.- Dentro de esta cuenta se reglstra y controla
todos aquellos valores que han §ido convenidos por la transferencia. de! derecho de uso
de un activo, a3 cambio de un pago, por un periodo determinadd, el cual puede ser
renovado o cancelado segun lasespecificaciones contractuales.

DEBE - Se debita por incurrir en gastos de arrendamiento del bien.

HABER.- Se acredita por ajuste y|cierre del gasto al final del periodo contab{e

SALDO: La cuenta debe arrojar spldo deudor

LUZ.- En esta cuenta se registra Jos valores cobrados por la Empresa Eléctrica Quito por
el servicio de suministro de lug eléctrica més sus correspondientes tasas, canceladas

mensualmente.
DEBE.- Se debita por incurrir en [astos de ;summtstro de luz eléctrica.

HABER.- Se acredita por ajuste y|cierre detf gasto al final del periodo contable.

SALDO: La cuenta debe arrojar spldo deudor.

TELEFONO.- En esta cuenta se|registra los valores cobrados por CNT por el servicio
telefénico local, nacional, internpcional més sus correspondientes impuestos, cancelados
mensualmente.
DEBE .- Se debita por incurrir en gastos de servicio telefnico.

HABER.- Se acredita por ajuste ycierre del gasto al final del periodo contable.
SALDOQ: La cuenta debe arrojar spldo deudor.
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INTERNET.- En esta cuenta se registra los valores cobrados por las empresas contratadas

para el servicio de tecnologia de
trabajo y la obtencidén de resy
canceladas mensuaimente.

la comunicacién via mails, con el objetivo de facilitar el
ltados inmediatos de la informacién de la empresa,

DEBE,- Se debita por incurrir en gastos de suministro de internet.

HABER.- Se acredita por ajuste y

cierre del gasto al final del periodo contable.

SALDO: La cuenta debe arrojar s
CORREOS Y FORMULARIOS.- Den
valores que han sido necesario
manteniendo asi en buenas con
DREBE.- Se debita por incurrir en
HABER.- Se acredita por ajuste y
SALDQ: La cuenta debe arrojar s
GASTO SUMINISTROS Y MATERI
de material de oficina durante
formularios y otros insumos nec
DEBE.- Se dehita por incurrir en
HABER.- Se acredita por ajuste y
SALDO: La cuenta debe arrojar s
MOVILIZACION TRAMITES.- En
entregados a los empleados d
cobros y otros tramites necesarl
PEBE.- Se debita por incurrir en
HABER,- Se acredita por ajuste
SALDO: La cuenta debe arrojar s

GASTOS DE GESTION.- En esta cI

caracter social entregados excl
buenas relaciones de negocros
de clientes.

DEBE,- Se debita por incurrir en
de negocios.

ldo deudor.
ro de esta cuenta se registrany controlan todos aquelios
gastar para enviar o recibir informacién de clientes,
iciones la comunicacion y servicio integral.
astos de correos y formularios.
ierre del gasto al final del periodo contable.
Ido deudor.
ES DE OFICINA.- En esta cuenta se controlan el consumo
| periodo contable, asi como también las compras de
sarios para el normal funcionamiento de la empresa.
astos de suministros de oficina.
cierre del gasto al final del periodo contable.
Ido deudor.
esta cuenta se controlan el gasto de movilizacion
la institucién para la realizacién de depésitos, pagos,
s para el funcionamiento de la entidad
astos de movilizacién.
cierre del gasto al final del periodo r.:ontable
ldo deudor.

enta sé tpntrola el gasto de todo tipo de atenciones de
sivamente a nuestros clientes, para mantenimiento de
tratadas exclusivamente para el incremento de cartera

gastos de compra de obsequios o comidas por reuniones

HABER.- Se acredita por ajuste
SALDQ; La cuenta debe arrojar
PUBLICIDAD Y PROPAGANDA.-

cierre del gasto al final del periodo contable.
Ido deudor.
n esta cuenta se registran los valores con entidades

encargadas de realizar anuncids publicitarios de la empresa con el objetivo de dar a
conocer los servicios y seminarips que presta la institucién.

DEBE.- Se debita por contratacign de los servicios de publicidad y propaganda.
HABER,- Se acredita por ajuste y| cierre del gasto al final del periodo contable.

SALDO: La cuenta debe arrojar

aldo deudor.

Ahanea

3

deo Formo sl

erra-cla- ltdaa‘hotmdll com

:-‘1_3...: . \‘ : 5 ,’\i."* ,; ?7 K “3




WS@UE RA @EA LTDA

AL()AG ECUADOR

GASTO EVENTOS.- En esta cuentl se controlan la compra y elaboracidn de todo tipo de
informativos, carteles y otros mdteriales necesarios para anunciar, informar y guiar a los
asistentes a seminarios y confergncias realizadas por la empresa.

DEBE.- Se debita por incurrir en gastos de material para seminarios y conferencias.
HABER.- Se acredita por ajuste ylcierre del gasto al final del periodo contable,

SALDOQ: La cuenta debe arrojar spldo deudor.

MANTENIMIENTO GENERAL,

MANTENIMIENTO GENERAL.- Dentro de esta cuenta se registran y controlan todos
aquellos valores que han sido fiecesarios gastar para reparar 0 mantener en buenas
condiciones el lugar donde funfiona la empresa, como: pintura, tuberfas, cerraduras,
compras de material de aseo, eff.

DEBE .- Se debita por incurrir en fastos de material para mantenimiento.

HABER.- Se acredita por ajuste y|cierre del gasto al final del periodo contable.

SALDO: La cuenta debe arrojar spido deudor.

IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUQJONES.- En esta cuenta se controlan los valores por los
servicios otorgados por el Munifipio de MEJIA, Superintendencia de Compafifas y otros
organismos de control en benefkio de la comunidad.

DEBE.- Se debita por incurrir en Jas obligaciones con el Municipio.

HABER.- Se acredita por ajuste y|cierre del gasto al final del periodo contable.

SALDO: La cuenta debe arrojar shido deudor. *

GASTOS DE ADMINISTRACION, VENTAS Y MANTENIMIENTO

CONTROL INTERNQ.- Los valorep en cada cuenta de gastos deben estar debidamente
documentados, verificandose ag que la cantidad y detalle descrito asten correctos y gue
dichos gastos no den lugar a excpsos o hayan sido utilizados para otros fines que no sean
el mejorar y alcanzar las metas ¢e la institucion.

DEPRECIACION DE ACTIVOS FUQS.- En esta cuenta se registra la pérdida de valor que
sufren los Activos Fijos por desgaste u obsolescenaa valores que deben ser registrados -
anualmente y de acuerdo al pgrecentaje establecido por I3 Ley de Régimen Tributario
Interno o considerando el costo,Jmenos fa depreciacién acumulada y.el monto acumulado
de cualquier pérdida por detericjro del valor, el que més se acople a la realidad financiera
de la empresa.
DEBE.- Se debita por incurrir en gastos de la depreciacién de activos fijos.

HABER.- Se acredita por ajuste ycierre del gasto al final del periodo contable.

SALDO: La cuenta debe arrojar sgldo deudor.

CONTROL INTERNO.- El valor defla depreciacién debe estar de acuerdo a los porcentajes
establecidos por Ley v afio ajuktado o considerando el costo, menos la depreciacién
acumulada y el monto acumulddo de cualquier pérdida por deterioro del valor, el que
mas se acople a la realidad finarjciera de la empresa.

PROVISION CUENTAS INCOB .- Constituye la reserva del 1% del total vencido en las
Cuentas y Documentos por Coljrar al cierre econdmico, para casos de no recuperacion
de valores por servicios créditof concedidos y no cancelados en las fechas establecidas;
si se determinara que el porcentaje para dar la baja fuera mayor a lo dispuesto en la Ley
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se puede realizar pero al momerfto de la declaracién del Impuesto a la Renta se debe
efectuar una Conciliacién Tributafia para dar cumplimiento a la Ley.
DEBE.- Se debita por incurrir en efgasto de cuentas incobrables.
HABER.- Se acredita por ajuste y gerre del gasto.

SALDO: La cuenta debe arrojar safdo deudor.

CONTROL INTERNO.- Se debe fontrolar los célculos de la reserva para cuentas
incobrables, verificando su acreeqar, el porqué de su demora o no pago total.

MULTAS E INTERESES.- En esta clienta se controla todos aquellos valores pagados por
multas e intereses por no declarjr dentro del tiempo establecido las obligaciones a los
Organismos de Control, siendo eqte un gasto no deducible. '

DEBE,- Se debita por incurrir en ghstos de multas e intereses con Entidades del Estado.
HABER.- Se acredita por ajuste y dierre del gasto al final del periodo contable.

SALDQ; La cuenta debe arrojar sajdo deudor.

CONTROL INTERNO.- E! gasto cqusado por multas e intereses debe estar justificado
(nicamente por la falta de circuljnte en la fecha en la que debid realizarse el pagoy no
por descuidos de personas a cargo de esta responsabilidad, ya que si se diera este caso
dichos valores deben ser desconfados de sus sueldos. '

GASTOS E INTERESES BANCARIOp.- En esta cuenta se controla todos aquellos valores
cobrados por el servicio que pregtan las instituciones bancarias, ya sea por liquidaciones
de sobregiro, trémites bancarios|mantenimiento de cuenta, emisién de chequeras, etc.
DEBE - Se debita por incurrir en gastos con las instituciones bancarias.

HABER.- Se acredita por ajuste y gierre del gasto al final del periodo contable.

SALDO: La cuenta debe arrojar sdldo deudor. .
CONTROL INTERNQ.- Los valorps debitados de la cuenta bancaria deben ser los
previamente acordados y no caqr en sobregiros o protestos por cheques recibidos por
servicios, ya que estos deben serl:argados a la persona ¢ institucion qj)e efectio el pago.
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