DESCRIPCION DE LA COMPANIA:

COMPANIA DE ACTIVIDADES DE CONSULTORIA, ASESORAMIENTO EN AREAS DE SALUD,MEDIO
AMBIENTE es una Empresa que se cre¢ en la Ciudad de Quito, el 18 de octubre del 2005, con la finalidad
de prestar servicios de asesoramiento en Areas de Salud y medio Ambiente, para el sector publico o
privado y asi satisfacer los diferentes requerimientos de dichas instituciones.

Para asi generar nuevas fuentes de estrategias y facilitar la gestion y desarrollo de cada uno de nuestros
clientes.

Nuestra Empresa cuenta con profesionales capacitados, para brindar una atencién personalizada y eficaz.

PRESENTACION

Las politicas contables descritas en este manual corresponden a aquellas donde se han notado
diferencias entre las NORMAS ECUATORIANAS DE CONTABILIDAD NEC y las NORMAS
INTERNACIONALES DE INFORMACION FINANCIERA, NIIF, NORMAS INTERNACIONALES DE
CONTABILIDAD, NIC, y demas normas contables y financieras relacionadas. En consecuencia, no se
describen todas las politicas contables que son necesarias en la preparacion y presentacion de los
estados financieros. Las referencias a las NIIF, NIC, y a las que deben remitirse para consultar, aclarar o
extender los conceptos vertidos en cada politica contable comentada en esta guia se presentan en notas
al pie.

1. OBJETIVO GENERAL

Establecer politicas contables con la finalidad de mejorar las operaciones comerciales, contables y
financieras de la companfia, para evitar malversacion de fondos y optimizar los recursos de la empresa.
Describir las diferentes formas de desarrollar las actividades contables, asi como la correspondiente
asignacion de responsabilidades y compromisos a los funcionarios que intervienen en el proceso contable
y demas procesos en virtud de la caracteristica del movimiento diario que tienen todos los sistemas
contables y financieros.

1.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

»  Establecer procedimientos de Control Interno Contable para el registro y control de las operaciones.

*  Servir de instrumento para garantizar que todas las operaciones contables y financieras realizadas
por la empresa sean vinculadas al proceso contable.

*  Elaborar los estados contables con informacion financiera.

*  Mantener actualizados los registros de los bienes, derechos y obligaciones.

*  Lograr que los estados financieros, informes y reportes contables que se produzcan, sean de utilidad
y satisfagan las necesidades de todos los usuarios tanto internos como externos.

e Servir de herramienta para la toma de decisiones por parte de la alta direccion y permitir ejercer el
control interno y externo y el seguimiento a la gestion de la entidad.

1.2. ALCANCE:
Aplica para el desarrollo de las actividades contables del Proceso Gestién de Recursos Contables y
Financieros y la administracion de la informacién financiera entre los procesos de la entidad.

1.3 Disposiciones Generales
1. Todas las solicitudes de pago deberan contar con el visto bueno GERENCIA GENERAL.
2. Los pagos se realizaran invariablemente con cheque, a excepcién de los gastos menores que
seréan cubiertos con recursos del fondo fijo de caja.
3. Los cheques seran firmados por una de las autoridades, que es el Gerente General o el
Presidente

4. Los cheques se expediran en forma nominativa, nunca al portador.

5. El cobro, manejo y depdsito de los recursos financieros obtenidos por la venta y cobranza seran
responsabilidad de Tesoreria.

6. La entrega de cheques se realizara personalmente a los beneficiarios del pago correspondiente.

7. El pago a Personas Fisicas se realizara previa identificacién y firma del PROVEEDOR Y CON

SELLO.

8. El pago a Personas NATURALES se realizard previa autorizacion de cobro por la empresa.
correspondiente, recabando la firma y el sello en el comprobante de egreso.

9. El depdsito a cuenta bancaria del beneficiario se realizara cuando asi se especifique en la
solicitud de pago.

10. Las conciliaciones bancarias seran elaboradas por el Area o Departamento de contabilidad y
deberan tener el visto bueno del Contador General.

2. POLITICAS CONTABLES

Las politicas contables son principios especificos, bases, acuerdos, reglas y procedimientos, adoptados
por la entidad en la elaboracién y presentacion de sus estados financieros.



empleados responsables de cajas menores y avances o anticipos que incurran en malos manejos se
haran acreedores a las sanciones previstos en los instructivos.

Las compras de articulos realizadas con cajas menores o avances estaran sujetas a las normas
pertinentes de control fiscal de inventarios sobre bienes de consumo y devolutivos. Con las sumas
entregadas por avances solo se podran pagar las obligaciones previamente autorizadas.

b. Anticipos a Contratistas para adquisicién de bienes y servicios: El anticipo es la suma de dinero que
se entrega al contratista para ser destinada al cubrimiento de costo en que éste debe incurrir para iniciar
la ejecucioén del objeto contractual, en otras palabras, es la financiacion por parte de la empresa de los
bienes y servicios correspondientes a la prestacion a ejecutar, bajo estas condiciones se exige que el
mismo sea amparado.

2.2.1.4. Propiedad, planta y equipo La propiedad planta y equipo representa los bienes tangibles con la
caracteristica de permanentes los cuales son adquiridos para el funcionamiento de la entidad, no para
ser vendidos. Se deben registrar por su costo de adquisicion y ajustar de acuerdo al procedimiento
contable fijado por la empresa correspondiente al reconocimiento y revelacién de hechos relacionados
con las propiedad, planta y equipo. Con base en esta misma norma su vida util debe revisarse
anualmente.

2.2.1.4.1. DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Depreciacion de propiedad planta y equipo: Atendiendo la naturaleza de nuestros activos los cuales son
utilizados de manera regular y uniforme en cada periodo contable, la entidad aplica el método de
depreciacion por linea recta.

Vida util de la propiedad planta y equipo: para el céalculo de la depreciacion y amortizacion es la
siguiente:

ACTIVOS DEPRECIABLES ANOS DE VIDA UTIL
Equipo de Oficina 16
Muebles y Enseres 16
Vehiculos 5
Equipo de Computacion 3
Instalaciones 25
Maquinaria y Equipo 16
Repuestos y Herramientas 5

La vida util debe revisarse anualmente, conforme al procedimiento contable.

2.2.1.4.1.1. Depreciacién de activos de menor cuantia

Los activos que con base en su valor de adquisicion o incorporacion, pueden depreciarse en el mismo
afio que se adquieren o incorporan, teniendo en cuenta los montos establecidos anualmente por la
Empresa, se depreciaran en el momento de su activacion.

2.2.1.4.2. Actualizacién. El valor de las propiedades, planta y equipo es objeto de actualizacién de
acuerdo a lo establecido en el Procedimiento contable para el reconocimiento y revelacion de hechos
relacionados con propiedad planta y equipo expedido por las NIIF vigentes. Para tal efecto la entidad
contratara de conformidad con las NIIF vigentes, los servicios de un Perito-Avaluador que cuente con la
idoneidad y capacidad para realizarlos; El representante legal de la entidad sera quien designe el
avaluador y/o los miembros del Comité. Para efectos de cumplir la norma se procedera asi:

- El Contador General remitira mensualmente al departamento financiero y gerencial la relacion de
muebles totalmente depreciados a efectos de que se verifique las condiciones de utilizacién en que se
encuentran y en caso de ser procedente gestionar su avalto.

- Al cierre de la vigencia el Contador General enviara informacién al Avaluador o al Comité encargado, el
detalle de los bienes muebles a los cuales considera se les debe revisar su vida util en razén a que sus
expectativas difieren significativamente de las estimaciones previas, por adiciones, mejoras, avances
tecnolégicos, politicas de mantenimiento y reparaciones, obsolescencia u otros factores.

2.2.1.4.3. Activos de menor cuantia: Se registraran directamente al gasto, los bienes que sean
adquiridos  por un valor inferior o igual al doble del salario unificado vigente; conforme a los
procedimientos contables.
2.2.1.4.4. Inventarios fisicos: El departamento de contabilidad los inventarios se llevan personalizados y
por dependencia, se realizara inventario fisico anual; adicionalmente realizara verificaciones periédicas.
En todo caso el inventario debe ser conciliado mensualmente por parte de los procesos a fin de verificar
Su consistencia con los registros contables.
2.2.1.4.5. Baja de activos (obsoletos o inservibles): Apoyado en el Informe presentado por la gerencia
determinara los elementos que dara de baja teniendo en cuenta algunos de los siguientes aspectos:

Bienes servibles no utilizables

Bienes no tiles por obsolescencia

Bienes no utiles por cambio o renovacion de equipos

Bienes no utiles por cambios institucionales

Bienes inservibles por dario total - parcial

Bienes inservibles por deterioro historico.



economicos, deben reconocerse y contabilizarse en el periodo contable en que estos ocurran, es decir
en el periodo que se reciba el bien o servicio. Toda erogacion debe estar autorizada por el ordenador del
gasto o funcionario autorizado. La mayoria de los pagos a proveedores y terceros se efectian a través
de cheques y en forma electrénica el pago de Impuestos con el Servicio de Rentas Internas por ser
asignado como contribuyente especial.

3. PRACTICAS CONTABLES
3.1. FORMA DE ELABORAR LAS NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Las notas a los estados financieros es la informacién adicional de caracter general y especifico que
complementa los estados financieros basicos y forman parte integral de los mismos. Tienen por objeto
revelar la informacién adicional necesaria sobre las transacciones, hechos y operaciones financieras
economicas, sociales y ambientales que sean materiales, la desagregacion de valores contables en
términos de precios y cantidades, asi como aspectos que presentan dificultad para su medicion monetaria
que puedan evidenciarse en términos cualitativos o cuantitativos fisicos, los cuales han afectado o pueden
afectar la situaciéon de la entidad

La informacién que se revele en las notas a los Estados Financieros debera considerar la siguiente
estructura en el orden que se expone a continuacion:

1. Notas de caracter general: Informa la naturaleza juridica y objeto social de la entidad, politicas y
practicas contables, limitaciones y deficiencias de tipo operativo o administrativo que afecta la
razonabilidad de las cifras, efectos y cambios significativos en la informacién contable.

2. Notas de caracter especifico: Informa la particularidad o detalle de cada una de las cuentas de acuerdo
al Catalogo General de Cuentas, de manera que permitan obtener informacioén sobre los saldos y el
tratamiento contable de la consistencia y razonabilidad de las cifras, limitaciones o deficiencias, tales
como bienes, derechos y obligaciones no incorporados, hechos posteriores al cierre contable con efectos
futuros importantes, saldos pendientes por conciliar, depurar o ajustar, asi mismo en estas se deben
describir las bases particulares de medicion adoptadas por la entidad para la cuantificacion de las
operaciones, recursos restringidos.

3.2. CONCILIACIONES:

a. Bancarias: Seran responsables de elaborar mensualmente dentro del término previsto en el Manual de
Procedimientos, las conciliaciones bancarias de las cuentas corrientes o de ahorros de la entidad; cada
uno de los funcionarios o contratistas que tengan a su cargo dicho funcioén u objeto contractual, en el
Area Contable y seré revisada y avalada por Contador General. La depuracién se haré en las fechas
previstas en los procedimientos.

b. Reciprocas: Para conciliar los derechos y obligaciones entre proveedores se elaborara en la fecha en
que se presente la transaccion, una verificaciéon de saldos y se debe efectuar el cruce con la base de
datos que maneja el sistema el médulo de proveedores y lo registrado en la contabilidad.

c. Conciliacion entre areas asociadas al proceso contable:

Mensualmente se debe realizar una conciliacion con todas las areas que reportan informaciéon a
contabilidad a mas tardar el dia (15) quince del mes siguiente.

3.3. PRESENTACION DE INFORMES
3.3.1. Entidades de control: De conformidad con las normas vigentes, en cuanto al cronograma se refiere

y que para el caso las expedidas por los organismos de control es decir SRl y Super de Cias., las
compaidiias deben presentar los estados financieros basicos en las siguientes fechas:

FECHA DE CORTE FECHA LIMITE DE PRESENTACION
31 DE MARZO 30 DE ABRIL
30 DE JUNIO 31 DE JULIO
30 DE SEPTIEMBRE 31 DE OCTUBRE
31 DE DICIEMBRE 15 DE FEBRERO DEL ANO SIGUIENTE DEL PERIODO CONTABLE

a. Informe Socios y Accionistas

Informacién de los Estados financieros consolidados al 31 de diciembre de Ia vigencia, informe
consolidado de contratacién de la vigencia anterior, informe ejecutivo anual de evaluacién del sistema
de control interno al 31 de diciembre de la vigencia anterior, informe de evaluacién del control interno
contable al 31 de diciembre de la vigencia anterior, informacion sobre planes de mejoramiento, informe de
demandas interpuestas en contra de la empresa y demandas interpuestas por la entidad en contra de
terceros consolidada al 31 de diciembre de la vigencia anterior. Esta informacién se reporta en el mes de
marzo a solicitud de los accionistas o socios y se cuenta con cinco (5) dias habiles para entregar la
informacion.

3.3.2. Alta Direccion. La informaciéon contable debidamente analizada sera presentada a la Gerencia
General.
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Nota a los Estados Financieros sobre Politicas Contables utilizadas por las Empresas bajo el
ambito de ENTIDADES DE CONTROL

La nota de politicas contables debe incluir la revelacion de politicas contables para todos los rubros cuya
acumulacion para los periodos que se presentan haya sido importante o cuyos saldos, en cualquiera de los
dos periodos, sean significativos dentro del rubro, y dentro de los estados financieros tomados en su conjunto.
Para asegurar que la nota esta completa, debera repasar el Balance General y el Estado de Ganancias y
Pérdidas para cada rubro de presentacién importante, y verificar la revelacién de la politica contable1

Los cambios en politicas, métodos y practicas contables deben ser claramente revelados y debe exponerse el
efecto en los Estados Financieros. Su tratamiento se rige por la NIC 8.

1. Politica contable: Revelaciones en las notas a los Estados Financieros

La informacioén que se revele en las notas a los Estados Financieros debera considerar la siguiente
estructura en el orden que se expone a continuacion:

a) Nota de operaciones, donde se cubren los requerimientos de la NIC 12 como la naturaleza de sus
operaciones y sus principales actividades; el domicilio legal, incluyendo el correspondiente a sus
areas de operacion o localizacion de facilidades; su forma legal, incluyendo el dispositivo o
dispositivos de ley pertinentes a su creacion o funcionamiento; y otra informacién breve sobre
cambios fundamentales referidos a incrementos o disminuciones en su capacidad productiva, area de
operaciones, entre otros;

b) Nota de politicas contables, segun lo indicado en el punto 1 de este documento;

c) Notas de desagregaciéon de la composicion de rubros presentados en el Balance, incluyendo la
informacién requerida por cada NIIF;

d) Notas sobre otra informacién financiera no expuesta en el cuerpo de los estados financieros, como
descripcion de las cuentas patrimoniales, situacion tributaria, contingencias y riesgos financieros.

2. Politica Contable: Instrumentos Financieros

Clasificacion

Los instrumentos financieros incluyen los activos financieros, los pasivos financieros y los instrumentos

patrimoniales. Los activos financieros deben ser clasificados como sigue3:

- Mantenidos para negociar, adquirido con el propdsito de generar una ganancia por las fluctuaciones a
corto plazo en su precio o en la comision de intermediacion. Incluye instrumentos derivados que no
han sido catalogados como de cobertura. Ejemplo: Cartera de Colocaciones adquirida con el
proposito de negociar, Bonos liquidos negociados en bolsa de valores.

- Inversiones mantenidas hasta el vencimiento, diferentes de cuentas por cobrar y préstamos
originados por la empresa, con vencimiento fijo y que la entidad espera conservar hasta su
vencimiento. Ejemplo: cartera de colocaciones adquirida con intencion de mantenerla hasta que
venza.

NIC 1 — Presentacion de Estados Financieros, Guia de Implementacién
NIC 1 (2003) - Presentacion de los Estados Financieros, parrafos 103 al 126.
NIC 32 (2003) — Instrumentos Financieros: Reconocimiento y Medicién, parrafo 10
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ventas de bienes, prestacion de servicios, intereses, regalia, dividendos; y, importe de ingresos
producidos por intercambio de bienes o servicios de cada categoria28.

15. Politica contable: Servicio de potencia instalada

Reconocimiento de ingresos

Cuando se presta el servicio, en base a la periodicidad contratada29.

Revelacién

Se debe revelar la politica de reconocimiento de ingresos y en la nota correspondiente los ingresos
registrados y los costos asociados. Para mayor informacién de revelacion, véase el punto 14 Ingresos.

16. Politica contable: Contribuciones Reembolsables

Registro y valuacién

Se registran como Inmuebles, maquinaria y equipo al valor nuevo de reemplazo cuando se emite la
resoluciéon de Recepcion de Obra, reconociéndose en paralelo la obligacion correspondiente en el pasivo.
Revelacién

Se debe revelar la politica de reconocimiento de las contribuciones reembolsables y el pasivo relacionado.
Ademas, revelar por separado los movimientos de activo fijo referidos a este concepto y los compromisos
de pago de acuerdo a lo especificado en el punto 3 Instrumento Financieros.

17. Politica contable: Costos de Generacion y Distribucién de Energia

Reconocimiento

Los costos de generacion y distribucion de energia, se reconocen cuando se consumen los bienes o
reciben los servicios, con relacion a los ingresos asociados.

Revelacién

Se debe revelar en la nota de politicas contables el reconocimiento de costos de generacién y distribucién
con los ingresos asociados y se debe presentar por separado de otros costos en el estado de ganancias y
pérdidas.

18. Politica contable: Ingresos y Gastos Financieros

Reconocimiento

Los ingresos y gastos financieros deben ser reconocidos utilizando la base de acumulacion o devengo30.
En el caso de las empresas financieras, se deben reconocer segun lo establecido por la Superintendencia
de Banca y Seguros.

Revelacién

Se debe revelar en la nota de politicas contables el reconocimiento de ingresos y gastos financieros;
asimismo, en nota aparte, se debe presentar la composicion de los gastos de acuerdo con su naturaleza,
en tanto el estado de ganancias y pérdidas se presenta sido por la funcién del gasto. En adicién, también
véase el punto 14 Ingresos.

19. Politica contable: Pensiones de jubilacién

Reconocimiento

Las pensiones de jubilacion deben reconocerse con base en un plan de beneficios definido y sustentarse
en estudios actuariales los que deben realizarse periodicamente.

Revelacién

Por corresponder a una cuenta del tipo “provisién”, debe cumplirse con presentar el movimiento del
periodo y las caracteristicas particulares de la misma.

20. Politica contable: Participacién de los Trabajadores

Revelacién

Se debe indicar el régimen de la empresa; es decir, servicios, industrial o comercial y el porcentaje que
corresponde distribuir de las utilidades del ejercicio de acuerdo con los dispositivos legales vigentes.
Sobre la participacién de los trabajadores diferido se comenta en el punto 21, siguiente.

20. Politica contable: Impuesto a la Renta y Participacion de los Trabajadores Diferido
Reconocimiento

Se reconoce el impuesto y las participaciones de los trabajadores diferidas siguiendo el método del pasivo
del balance general.

28 NIC 18 — Ingresos, parrafos 35y 36
29 NIC 18 — Ingresos, parrafo 20.
30 NIC 18 (2003) — Ingresos, parrafo 30 a).
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Revelacién

Debe revelarse en el Balance General el Impuesto diferido (activo o pasivo) y en el cuerpo del Estado de
Ganancias y Pérdidas por separado el gasto (ahorro) por impuesto diferido y el componente corriente; de
existir impuesto diferido reconocido directamente contra el patrimonio neto, debe presentarse por
separado31. Ademas, debe presentarse en nota a los Estados Financieros una conciliacién entre el gasto
(ingreso) por impuesto a la renta contable con el impuesto a la renta corriente; y el monto de diferencias
temporales deducibles por las cuales no se ha reconocido impuesto diferido32.

21. Politica contable: Contingencias

Revelacién

Se presentaran aquellas que adquieren el calificativo de posibles, clasificadas por tipo, distinguiendo entre
tributarias, laborales, civiles, administrativas y otras, indicando la naturaleza de las contingencias, la
opinién de la gerencia y sus efectos financieros probables, en todos los casos33.

En caso no se pueda estimar razonablemente el efecto financiero, se debe revelar el hecho y las
circunstancias por las que no se puede determinar dicho efecto.

22. Politica contable: Fondos de Administracion
Se debe llevar contabilidad independiente. Registrar en cuentas de orden por razones de control.
Las politicas contables especificas se rigen por lo estipulado en esta guia y se presentan por separado.

CONCILIACIONES DE TRANSACCIONES RECIPROCAS

La empresa debera registrar en su contabilidad en forma separada las operaciones del activo (Cuentas
por Cobrar, Cuentas por Pagar, Inversiones, Patrimonio) y de resultados (Ingresos y Egresos) que se
realicen con otras Empresas, de tal forma que facilite el proceso de Consolidaciéon de los Estados
Financieros. El principal responsable de la conciliacion es aquel Contador de la empresa que presenta las
cuentas por cobrar, las ventas y/o las inversiones. Eso no significa que deja de tener responsabilidad el
Contador de la empresa que presenta las contrapartidas, dado que debe interactuar con aquél para llegar
a cifras definidas y conciliadas. En casos de discrepancias (transacciones o saldos) que no lleguen a
conciliarse, éstas deberédn ser comunicadas oportunamente a la empresa. Trimestralmente, en un
periodo que no exceda de 30 dias calendario de terminado el trimestre, la Empresa queda obligada a
Conciliar los saldos y operaciones relacionados a Cuentas por Cobrar, Cuentas por Pagar, Inversiones,
Patrimonio, Ingresos y Egresos. Los saldos y operaciones conciliados deberan ser reportados a la
direccién contable, en los cinco dias calendario posteriores de realizada la conciliacién, con la finalidad de
revelar en una Nota a los Estados Financieros Consolidados un resumen de las transacciones realizadas.

Atentamente,

Ivén Lara Eskola
Gerente General Asforum Cia Ltda.

31 NIC 12 (2003) — Impuesto a la Renta, parrafos 72 al 88.

32 NIC 12 (2003) — Impuesto a la Renta, parrafos 72 al 88.

33 NIC 37 (2003) — Provisiones, Activos Contingentes y Pasivos Contingentes, parrafos
84 al 22.
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