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===
OBJETIVO

Facilitar el procedimiento para la presentacion
de la Informacién Financiera y Societaria de
las Companias sujetas a control por la
Superintendencia de Companias.




===
ALCANCE

Realizar el adecuado ingreso de la
Informacion Financiera de la Compania
y enviarlo oportunamente a la
Autoridad de Control.




|
INFORMACION A PRESENTAR

Estados Financieros:
= Estado de Situacion Financiera
= Estado de Resultados Integral
= Estado de Cambios en el Patrimonio
o Estado de Flujos de Efectivo
= Notas a los Estados Financieros




.
INFORMACION A PRESENTAR

Anexos adicionales acorde Art. 20 y Art. 23 de la Ley
de Companias:

* Némina de Socios o Accionistas
 Informe del Representante Legal
* Informe de Comisario

* Informe de Auditoria Externa

» Registro Unico del Contribuyente

« Acta de la Junta General que aprobé los Estados
Financieros




CONSIDERACIONES

» Obtencion de la clave de acceso

« - Adjuntar los documentos en formato PDF.
- Tamano maximo de 150 kb.
- El escaneo en resolucion méxima de 300

ppp (puntos por pulgada).
E Adobe



——
ENVIO DE LA INFORMACION

» Una vez enviada la informacion, recibira
un comprobante de entrega electrénico
que contiene:

= La fecha y hora de la presentacion,
= La descripcion de los documentos enviados; v,
= El valor a pagar por concepto de contribucion.




PROCEDIMIENTO PARA LA
PRESENTACION DE
INFORMACION FINANCIERA
Y SOCIETARIA



EEEEE————.....
INGRESO AL PORTAL WEB

* Ingresar al Portal Web de la Superintendencia
de Compaiiias

-} :. SUPERCIAS .: - Mozilla Firefox

Archivo. Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

+. BUPERCIAS .2 &
S L+

6 B P vwwsupercias.gob.eciportal)

% SUPERINTENDENCIA
! DE COMPANIAS




EEEEE————.....
INGRESO AL PORTAL WEB

 Seleccionar la opcion
"PORTAL DE TRAMITES".

% SUPERINTENDENCIA
=4 DE COMPAN{AS

Inicio Institucion Sector Societario Mercado de Valores Cenfro de Mediacion

jPortal de Tramites en Linea



EEEEE————.....
INGRESO AL PORTAL WEB

 Ingresar el nombre de Usuario de la comparia RUC
y la clave de acceso.

QUPERINTENDENCIA
pE COMPANIAS

< ESTE STO HA SDO ESTRUCTURADD PARA ACCEDER A LOS
Ingresar al Sistema SERVICKIS EN LINEA GUE FRESTA LA SUPERINTENDENCIA DF
CONPARIBS A TRAVES DE SU PORTAL WES. SI DESEA VISTAR

: e EL ETI'H]‘ 'WF_ﬁf OE La E]mm B WHFM
Usuano/RUC: |1?9‘I:IE'E'33-EBD‘I]'I | winiy 8 BSrelas gt Bo DE CLIC AL

Contrasefia: !""““' | 11‘-,}5| LISTED NG HA INGRESADC TODAVIA REGISTRESE AL

#Wa
Eate gitio estd asegurado por imul'

S

cOlvidasla tu coniraseie? |  INGRESAR tg'

- Am:a.zmrq ‘?Mntﬂndml.xaﬂeE‘umnaﬁl'ﬂuﬂEmadur .



EEEEE————.....
INGRESO AL PORTAL WEB

» En la pantalla principal del portal de tramites
seleccionar la opcién "Estados Financieros'.

PORTAL DE TRAMITES

ALMACENES EL GLOBC DE QUITO 84

SECTOR SOCIETARIO

Hembres de. Egtadns Flnansberas
Compaiiag tin Acci

For favor haga clic sohre el trimite que desea realizar

=1
“:

Cerficad de Infurmacidn de fa

Camplimientn compaiiin




INGRESO DE INFORMACION
FINANCIERA

» Se debe ingresar la informaciéon general
correspondiente a la Compania:

= Personal Ocupado

= Fecha de la Junta General que aprobé el
Balance

o Ndmero de Auditor Externo RNAE.
o |dentificaciéon del Contador
= Nombre completo del Contador



INGRESO DE INFORMACION
FINANCIERA

DIGITACION DE ESTAD(E FINANCIER(S POR. PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DELA COMPARLA PREVIA A LA PRESENTACI FISICA DELA DOCUMENTACIGN EN LA SUPERINTENDENCIA DE [OMPARTAS

DAT0S GENERALES DELA COMPARTA
EXPEJENTE AUC ) NIERE

A
| ikt

INFORMACTON DE LA CONPARLA: PERSONAL OCUPADO, JUNTA DESOCIOR/ACCIONISTAS Y DATOS DEL CONTADCR
o DRECTIVGS Na. ADMMISTRATIVOS Mo, PROCUCTION M. OTROE

[ ] [ ] [ [ ]

FECHA DE LA JINTA (ddmmryy)i) FNAE Mo, DS ALIDITOR EXTERAND) FORMA, DIE ENVID DE MFDRMACION & LA SUFERINTENDENCIA )

|: W] ELECTRINICD G DECLARACION DE RESRFONSASLIDAD

CEOULARLC DEL CONTADOR APELLIDOS Y NOMBRES DEL DONTADOR!) NUMERD DE REGISTAD DE. DONTADOR

[ 1 | [ ]




INGRESO DE INFORMACION
FINANCIERA

» Estados Financieros a presentar bajo NIIF:

 Estado de Situacion Financiera

= Estado de Resultados Integral

o Estado de Flujos de Efectivo

o Estado de Cambios en el Patrimonio



INGRESO DE INFORMACION
FINANCIERA

ADO DE SITUACION FINANCIER,

FALOR




INGRESO DE INFORMACION
FINANCIERA

» Para llenar los formularios se debe ingresar
los codigos de las cuentas.

« El sistema mostrard la descripcion
automaticamente y el usuario podra ingresar
el valor correspondiente.



INGRESO DE INFORMACION
FINANCIERA

 Presione el botén Validar Informaciéon y
calcular totales.

* Si existe algdn error, el sistema mostrard un
mensaje para corregir el mismo.




INGRESO DE INFORMACION
FINANCIERA

Notas Importantes:

» Verificar que los Estados Financieros estén
ingresados de manera correctaq,
“No existe Balances rectificatorios”

« El Sistema validaré la informacion ingresada.



INGRESO DE INFORMACION
FINANCIERA

e Presionar el botén de "Grabar Informacién”
habilitado por el sistema.

TOTALES - CONCILIACION DEL ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO DE NEC A NIIF INICIAL
l ' ' I I :'

| | |

| | |

TOTALES - CONCILIACION DEL ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO DE NEC A NIIF FINAL




INGRESO DE INFORMACION
FINANCIERA

Notas Importantes:

 Se dispone de 8 dias para enviar la
Informacion pendiente.

» Una vez presionado el botdn
"Grabar Informacién”, no se podra
realizar ninguna modificacion.




INGRESO DE INFORMACION
FINANCIERA

Notas Importantes:

» Para grabar de manera provisional la
Informacion, se debe descuadrar un
Estado Financiero.




INGRESO DE INFORMACION
FINANCIERA

 Ingresada la informacion, se habilitara el link
para ingresar los Estados Financieros de

transicion NEC a NIIF, o los Estados
Financieros Consolidados si aplicare el caso.

LA INFORMACION HA SIDO INGRESADA CON EXITO. SI ESTA SE ENCUENTRA COMPLETA PROCEDA CON EL ENVID ELECTRONICO DE LOS DOCUMENTOS

CONTINUAR GON EL INGRESD DE 108 ESTADOS FINANCIERDS INDNVIDUALES B0 wiF TR0
CNTINUAR COR EL /WGREED DE LA CONCILISCICN DS LOE Z5TA0CE SINANCIZRGE Baut ailir 2T




ENVIO ELECTRONICO DE LA
INFORMACION

e Para enviar la Informacion, seleccionados "Envio
Electrénico de la informaciéon anual”

SECTOR SOCIETARID - ESTADOS FINANCIERDS

IT] IJ,.] E'.l l:l

— '
: gmsfurHaT Tesar H;hn:a E:mnedva Ia. Cont umiﬁmh}
Original Ao 2092 glificalorio Infermacion [nburmacia ain

—— ——




ENVIO ELECTRONICO DE LA
INFORMACION

» Una vez establecido el Menu presionar el
hipervinculo "Enviar electronicamente”

Expechente: -
R (dO00E1 356001
Nombde! PFRUFEA PARA BAT ANCES ELECTRONICOS




INFORMACION

SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIER A ANUAL DE LAS COMPANIAS
CONSULT & TRAINING S.A. CONTRAINING
EXPEDIENTE: 1048

ESTADC DE SITUACION FINANCIERA: | Este dotumnents ka sido peserado automabticarants por &l Sistema )
NOMNA DE SOCIOS J ACCIONISTAS | Ecia documents ka zids geserado awomaticamants por ol Sictama )
NOMNA DE ADMIKISTRADORES: Ests dosumento 3 sido peserado awomaticanente por &l Sistema )




ENVIO ELECTRONICO DE LA
INFORMACION

» Se debe cargar los documentos pendientes, como
son:

o Notas a los Estados Financieros NN
o [nforme de Auditoria Externa “g \
o Informe de Gerente ﬁ ,

o Informe de Comisario
s Registro Unico del Contribuyente

= Acta de la Junta General que aprob6 los Estados
Financieros




SUPERINTENDENCIA DE COMPARIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS
CONSULT & TRAINING S.A. CONTRAINING
EXPEDIENTE 1048

NFORME DE AUDITORIA ETERNA: [ Camgar ]| [ Visusicear |

*  NFORME DE GERENTE [ Camgar ]| [ Vieusicar ]

*  INFORME DE COMISARIO [ Camgar | [ Vesusiear |

REGISTRO UNICD DE CONTRIBUYENTES

R.UC.) [ Cargar l [ !u.u.;l::ar]

*  ACTA DE LA JUNTA GEMERAL:

E O @3 O @&

[ Cagar ] [ Visusicar ]




ENVIO ELECTRONICO DE LA
INFORMACION

 Seleccionar el PDF y presionar el botén abrir

Elegir archivos para cargar

Buzcar en: il.:_} Onginales vI G ‘p’ == =
| InformeGerente ., pdfF

1"_ AuditoriaExterna. pdf S
™ ConciliacionEstadoCambiosP atrimonio, Do m——m——"
_"; ZonciliacionEstadoFlujoEfectivo. pdf 2 Mominasocios . pdfF
_"; ConciliacionEstador.esultadosIntegral, pdl : MotasEstadosFinancieros, pdf
| ConciliacionEstadoSituacionFinanciera. pdf - T | RUC, pdf
E scntornio -7“ Estado”ambiosPatrinnonio. pdf
r , B EstadoCambiosPatrimonio”onsolidado. pdF
_;_J B T EstadoFinanciero. pdf
Mis documentos _; EstadoFlujoEfectvo. pdf
= |-£ EstadoFlujoEfectivoCornsolidado. pdf
%.! :-i EstadoResultadosIntegral, pdf
ki P [ EstadoResultadosIntegralConsolidado. pdf
e '-;" EstadoSituacionFinancieraConsolidado. pdf
g} .-i- Formularioactualizacion. pdf

iz sitios de red | oo InformeCormisario. pdf

<

Mombre: [ Informe de gerente pdf

Tipo: ITcnd-Ds loz archivos [*.7]




ENVIO ELECTRONICO DE LA
INFORMACION

» Luego presionar el botén “Cargar” para subirlo al
sistema

£ NOhiHE DE ADKMIMIETRADGRES: Exmminer . Cangar | 1 manlizme |
b NROALE DR OERENTE [ Exarmner... | [ T ]




ENVIO ELECTRONICO DE LA
INFORMACION

» Una vez cargados todos los documentos presionar el
botdn
"Enviar definitivamente la informaciéon y obtener el
comprobante de presentacion”

Ebf/ &R DEFIHITIVAIMERTE LA IMFORACHIN ¥ SETEMER EL COMPROBANTE OE FPREZENTATHSH




——
ENVIO ELECTRONICO DE LA

INFORMACION

Al enviar la Informacion se abre un comprobante
de envio con un cédigo OR

.:"f: Comprobante dal envio de b informacion anwal - Windows Internet Explorar

UPIRTTERIMINGTA
oE Coapas Sias

Fecha de presentaciés de ba mfermecion: 30002002 15:45:07
Listado de= documentos amciadas 26 fonmate POF:

- Balanre ' Estadn de Siacién Financiera

- Auditoria Extena

- Mamina de Socios / Accionistas

- heforme de Gerente

- Iriforme de Commsano

- Minmina de Admmistredores

- BT

- Estado de Besultado Integral

E=stado de Cambios =a =l Fatomonio

10~ Estado de Fhojos d= Efectivo

11~ Conciliacidan del Estado de Simaacidn Fenancier

11 - Conciliacidn del Estads de Rzsultado Integral

13 - Conciliacidn del Estads de Cambios an ] Patimaonic
- Coneciliactin del Estado de Fhyas de Efectiva

- Estado de Sirwaciin Finencera Consatidado

W R L ad b e

=

B o

- Estado de Resuttade Integral Censobdade
17.- Estado de Cemtdos 20 2l Patrimomnio Conseldado
13- Nota= alox Extado= Financisro=
19.- Fommulario de Actoaliracion de Datos

[ =],




ENVIO ELECTRONICO DE LA
INFORMACION

Notas Importantes:

» Los documentos cargados deben estar en
formato PDF, completos y firmados.

* No todas las Companias estan obligadas a
enviar todos los documentos.




RN
RECOMENDACIONES

 Ingresar correctamente los signos en los
casilleros (positivo, negativo o dual)

 En el flujo de efectivo, al ingresar el saldo
inicial de Efectivo colocar primero
el saldo y luego el cédigo




RN
VALIDACIONES

o El Patrimonio del “Estado de Situacion Financiera”
con el “Estado de Cambios en el Patrimonio”

 El saldo de “Efectivo y equivalentes de efectivo” con
el saldo del “Flujo de Efectivo”

» La Utilidad del “Estado de Situacion Financiera” con
la del “Estado de Resultados Integrales”



