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PRESENTACION

Lay puiticas contaiies desenias en este manual correspanden & squeiias donde sa han nofado
diferencias entre !as NORMAS FCUATORIANAS DE CONTABILIDAD NEC y las NORMAS
INTERNACICNALE S DE INFORMACION FINANCIERA, NItF, NORMAS INTERNACIONALES
DE CONTARILIDAD, NIC v demas normas contables v financieras relacionadas.  £n
conseguencia, no se describen todas las politicas confallles quo son necesarias en o
preparacion y presentacion de los estadas financieros. Las referancias a fas NIIF, NIC, y a fas
que deben remitirse para consultar, aclarar o extender fos conceptos vertidos en cada politica
conlabie comentada en esta guia se presentan ern notas al pre,

1. OBJETIVO GENERAL

Estabiecer politicas contables con la finalidad de mejorar  las operaciones comerciales,
contables y financferas de fa compafifa, para evitar malversacion do fondos y optimizar los
recursos de la empresa. Describic las diferentes formas de desarrollar las aclhividades
contables. asf como la correspondiente asignacion de responsabifidades y compromisos a los
funcionarios que intervienen en el proceso contable y demds procesos en virlud de fa
caracteristica del movimiento diaric  que tienen todos 10s sistemas contables y financieros.

1.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Establecer procedimientos de Control Interno Contable para el registro y control de las
operaciones.

» Servir de instrumento para garantizar que fodas fas operaciones contables y

financieras realizadas por la empresa sean vinculadas al proceso contable.

Elaborar los estados contables con informacion financiera,

Mantener actualizados los registros de fos bienas, derechas y obligaciones.

Lograr que los estados financieros, informes y reportes contables que se produzcan,

sean de utilidad y satisfagan las necesidades de todos los usuarios tanto infernos como

extemos.

Servir de herramienta para la toma de decisiones por parte de ia alfa direccion y

permitir ejercer el control infemo y externo y el seguimiento a la gestion de la entidad.
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1.2. ALCANCE:

Aplica pars el desarrolfo de las actividades contables del Proceso Gestion de Recurses
Contables y Financieros y la administracion de la informacion financiera antre los procesos de
la entidad.

1.2 Disposiciones Generales

1. Todas las solicitudes tle pago deberan contar con el visto bhueno GERENCIA
GENERAL.



2. Los pagos se reaiizardn invanablemenle con cheque, a excepcién de los gasios

menores que seran cubiertos con recursos del fondo fijo de caja.

Los cheques seran firmados por una de las auloridades, que es ef Gerente General o ef

Presidente

Los cheques se expediran en forma nominativa, nunca ai porlador.

El cobro, manejo y deposito de los recursos financieros obtenidos por la venta y

cobranza seran responsabilidad de Tesoreria.

La enfregs e cheques se realizargd personalmente a los beneficianios del pago

correspondiente.

7. El pago a Personas Flisicas se realizara previa identificacion y firma del PROVEEDOR
YCON SELHLO

8. El pago a Personas NATURALES se realizara previa auforizacion de cobro por fa
empresa. correspondiemte, recabando la firma y ef sello en el comprobante de egrasa.

9. Eldepdsito a cuenta bancaria del beneficiario se realizard cuando asf se especifique en
fa solicitud de pago.

10. Las conciliaciones bancarias seran efaboradas por el Area o Departamento de
contabilidad y deberdn tener ef visto buenc de! Contador General.
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2. POLITICAS CONTABLES

Las politicas contables son principios especificos, basos, acuerdos, rogfas y procedimientos,
adoptados por fa entidad en la elaboracion y presentacion de sus estados financteros.

Al momento de contabilizar una transaccion deben considerarse las poilticas contables que se
fan adoptado con fa finalidad de mostrar informacidn razonable, por effo la necesidad de
revelar en las notas a los estados financieros el defalle de fas polfticas adoptadas por fa
entidad.

2.1. POLITICAS GENERALES

Para la preparacién y presentacién de la informacion contable, ef Manual de Procesos y
Procedimientos de la entidad y adoptsrd politicas infernas de acusrdo con el objeto social de
fa Empresa, para garantizar la sostenibilidad y permanencia de un sistema contabfe que
produzeca informacion razonable y oportuna para las entidades de control y facilite fa toma de
decisiones por parte de la Administracion.

Las dreas que producen insumos para ol procesc contable tales como: Gestion de Servicios
Administrativos, Gestion de Talento Hurmano, Gestién de Cabro, Gestién Financiera, , deberan
informar a través de fos documentos de soporte idéneos.

£iL.  Subcontador, concertarg con fos funcionarios def drea, el cronograma para ef registo,
validacion, depuracion y conciliacion de las cuentas asignadas a cada uno,

A efecfos de contar con el tiempo adecuado para preparar y preseniar los Estados
Financieros y demas informacién relacionada con el proceso de Gestibn de Recursos
Financieros, se fija como politica para el cierre contable y financiero, el siguienle calendario;

2.1.1. CIERRE CONTABLE Y FINANCIERO

Se har4 en forma anual a mas tardar ef dia quince def mes de febrero del siguiente affo. Se fija
ol dfa 15 calendario del mes de febrero de cada afic camo facha maxima para reconocer fos
bienes, derechos. obligaciones, ingresos y gastos que afectan ia presentacion del cierre
definftivo de la vigencia fiscal correspondiente.



Se debe evitar I exislencia e hechos financieros, econdémicos y socfales que, afectando fa
sitluacion de fa entidad, no estén incluidos en fa conlabilidad o, que estando incluidos, no
cumplan con ias NIIF, y también con fas de Confrol Intemo y todos aquellos funcionarios a
gilenes directa o indirectamente les compete fa funcién contable, tendrén le responsabilidad de
ovaluar continuamente fa implementacion del controf interno contable necesario para mantaner
la calidad de la informacion financiera, econdmica , social y ambiental, de taf manera que haga
sostenible ef proceso contable, promoviendo la cultura del autocontrol por parie de los
ejecutores directos de fas acfividades refacionadas con este proceso.  Los mecanismos para
tal fin estaran contenidos en fos manuales, circulares internas y demas instruciives,
dependfendo de la especialidad de cada lema en particular.

2.2. PRINCIPALES POLITICAS CONTABLES ADOPCION NHF'S:

Por cuanto fa informacion contable debe servir de instrumento para que los diferentes usuarios
fundamenten sus decisiones relacionadas con el control y optimizacion de fos recursos de la
empresa, en procura de una gestion contable y financiera eficiente, fransparente, para jo cual
se deberd revelar con razonabilidad fa informacion que conforma los estados contables, se fijan
las siguientes poffticas:

2.2.1 ACTIVO
2.2.1.1. Efectivo

Z22.1.1.1 Caja General: Se recauda por caja Onicaments [os ingresos originados en
transacciones de ventas al contado y cobranzas de ventas a crédito, valores que seran
consignados o depositados, a mas tardar ef dia habil siguiente a su recaudo en la misma
denominacién en que se recihieron, quedando tofalmente prohibido efectuar cambios con el
dinero recaudado ¢ custodiar valores que ne correspondan a fa empresa.

2.2.1.1.2 Bancos: La enfidad confard con las cuentas corrientes y de ahorros bancarias que de
acuerdo a las necesidades deban tenerse; su apertura y cancelacion se hard con sujecién a fas
normas que rigen para las cuentas que manefan recursos de la empresa.

2 2.1.2. Inversiones: Dichas inversiones se realizaran cuando existan excedentes de recursos
financieros con la aprobacion de la Gerencia General y los cudles sean demostrados
financieramente.

2.2.1.3. Deudores: Representan los derechos de cobro de la entidad originados en dessiolio
de actividades relacionadas con el giro de negocio.

2.2.1.3.2. Avances Y anficipas

a. Avances a empleados para gastos de viafe y adquisicion de bienes y servicios. Los gastos
de viaje cormresponden a un fondo entre 500 a 1000 ddlares americanas, se pagaran al
beneficiario méximo con tres dfas habiles de anticipacion con respecto a la fecha de inicio del
vigje. £I mismo que estara auforizado por la Gerencla General. Los anlicipos entregados a
empleados por gastos de viaje, seran legalizados dentro del términa de cinco diss laborables
establecido en la normatividad vigente y de acusrdo con los procedimientos establecidos para
tal fin. En todo caso los documentas soporle de fa fegalizacion deberan radicarse en
Contabilidad a mas tardar ef quinto dia habil contado a partir del dia siguienie de terminacién
def viaje, fecha limite para hacer el registro contable pertinente. De todas maneras, &l cierre
de cada vigencia fiscal todos los avances deben ser debidamente legatizados. Los empleados
responsables de cajas menores y avances o anticipos que incuiran en malos manegjos se haran
acreedores a las sanciones previstos en los instructivos.

Las compras de articulos realfizadas con cajas mencres o avances estardn sujefas & /as
normas pertinentas de control fiscal de inventarios sabre bienes de consumo y devolutivos.
Con las sumas entregadas por avances 8§60 se podrén pagar las obligaciones previamente
autorizadas.



b. Anticipos a Conlralisias para adquisicion de bienes y servicios: £/ anticipo es fa suma de
dinero que se entreya al contratista para ser destinada af cubrimiento de costo en que éste
debe incurmir para infciar la ejecucion del objeto contractual, en otras palabras, es fa
financiacién por parte de la empresa de los bienes y servicios correspondientes a la
prestacion a ejecutar, bajo eslas condiciones se exige que ef misma sea amparado,

2.2.1.4. Propledad, pfanta y equipo La propiedad planta y equipo representa los blenes
tangibles con la caracteristica de permanentes los cuales son adquiridos para el
funcionamiento de la entidad, no para ser vendidos. Se deben registrar por su cosio de
adquisicion y ajustar de acuerdo al procedimiento contable fijade por la empresa
correspondiente al reconocimiento y revefacién de hechos relacionados con {as propiedad,
planta y equipo. Con base en esta misma norma su vida Gtif debe revisarse anualments.

2.2.1.4.1. DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Depreciacién de propiedad planta y equipo.: Atendiendo fa naturafeza de nuestros activos los
cuales son utilizados de manera reguiar y uniforme en cada periodo contable, la entidad apiica
gl método de depreciacion por linea recta.

Vida atif de la propledad planta y equipo: para el célculo de fa depreciaciin y amortizacion es
1a siguiente.

{___ ACTIVOS DEPRECIABLES | ANOS DE VIDA UTIL |
Equipo de Oficina i 15
Muebles y Enseres i 15
MGGy o s
Equipo de Computacion . 3

. intteleclones: o Vo oo 25

. _ Maquinaria y Equipo_ S B
| Repuestas y Herramientas -

La vida itif debe revisarse anualmente, conforme al procedimiento confable.
2.2.1.4.1.1. Depreciacion de activos de menor cuantia

Los activos que con base en sy valor de adquisicion o incorporacién, pueden depreciarse en ef
mismo afito que se adguieren © incorporan, teniendo en cuenta los montos establecidos
anualmente por ia Empresa, se depreciaran en el momento de sy activacion.

2.2.1.4.2. Actualizacién. El valor de fas propiedades, planta y equipo es objeto de actualizacion
de acuerdo a lo esfablecido en el Procedimiento contabie para el reconocirmiento y revefacion
de hechos refacionados con propiedad planta y equipo expedido por fas NilF vigentes. Para taf
efecto la entidad coniratara de conformidad con las NIIF vigentes, los servicios de un Perito-
Avaluador que cuente con fa idoneidad y capacidad para realizanlos; El representante legal de
fa entidad serd quien designe el avaluador y/o los miembros del Comité. Para efectos de
cimplir fa norma se proceders ast:

- &l Contador General remitird mensualmente al departamenio financiero y gerencial la
relacién de muebles totalmente depreciados a efectos de gue se verifique ias condiciones de
utilizacion en que se encuentran y en caso de ser procedente gestionar su avalio.

- Al clerre de fa vigencia ef Contador General enviara informacion &l Avaluador o al Comité
encargado, el detalle de los bienes muebles a los cuales considera se les dabe revisar su vida
util en razén a que sus expectativas  difieren significativamente de las estimaciones previas,
por adiciones, mejoras, avances tecnoibgicos, polfticas de mantenimiento y reparaciones,
obsolescencia u ofros factores.

2.2.1.4.3. Activos de menor cuantia: Se registraran directamente al gasto, fos bienes que sean
adquiridos por un valor inferior o igual &l doble del salario unificado vigente; conforme a fos
procedimiontos confables.



2.2.1.4.4. Inventarios fiscos: El deparlamento de contabilided los invenlanos se Hevan
personalizados y por dependencia, se reafizard inventario fisico anual, adicionalmente
reafizard verificaciones periédicas. En todo caso el inventario debe ser conciliado
mensualmente por parte de los proceses a fin de varificar su consistencia con los registros
conlables.

2.2.1.4.5. Baja de activos {obsoletos o inserviblesj: Apoyado en el informe presentado por la
gerencia delerminaré 108 elementos gue daré de baja tenlendo en cuenta  alguncs de fos
siguientes aspectos:

Bienes servibles no utilizables

Bienes no atites por obsofescencia

Bienes no tiles por cambio o renovacion de equipos
Bienes no dtites por cambios instifucionales

Bienes insarvibles por dario totaf - parcial

Bienes insetvibles por deferioro histérico.

£l responsable def Almacén elaborard una relacion detaflada de fos elementos inservibles.
obsoletos o los elementos que no cumplan con las caracferisticas necesarias para su USG, y
mediante Acta of Comité encargado registraré la baja de los efementos, soporte con af cual se
efectian los registros contables. Asf mismao se procederd de conformidad con lo establecido
on los procedimisntos de la enfidad.

2.2.1.5. Bienes y servicios pagados por anticipado: Con ef fin de ejercer un adecuado control a
ios seguros, el proceso confable debe conciliar mensualmente con el Proceso de gestion
bienes con el fin de verificar que todas las polizas que posee la entidad se registran y
amortizan en forma adecuada.

2.2.1.8. Cargos diferidos: Las adquisiciones de bienes de consumo se registran en cargos
diferidos, una vez suministrados para el consumo o uso se afectard directamente el gasto.

2.2.1.7. Bienes eniregados a terceros

Es ef vaior de bienes muebles e inmuebles de propiedad de fa entidad entregados a terceros
mediante conltrato, para su uso administracion o explotacion que se deben restiuir en
condiciones establacidas en ef contrato de comodafo. Ef procesc de Gestion de bienes debe
verificar que los bienes entrogados en comodatos estén incorporedos en nuestros registros
contables.

2.2.1.8. intangibles: Representa el valor de los costos de adquisicidn, desarroffo o produceién
del conjunto de bienes inmateriales que consfituyen derecfios, privilegios o ventajas de
competencia para la entidad, de cuyo ejercicio o explofacién produzea beneficio econémico en
varios periodos delerminables.

2.2.1.2. Valorizacion

2.2.1.2.1. Propiedad, planta y equipo: Las valorizaciones cofresponden a la diferencia entre el
costo neto en libros y ef valor de mercado para fos bienes raices o el valor actual en uso pare
planta y equipo, determinado por los avaluadores que contrate la entidad. Si el avalto técnico
resulta inferior sl costo neto, la diferencia se contabfliza corno menor valor de {a valorizacién
hasta agotaria, y cualquier exceso como provision.

2.2.2. PASIVOS
Para el registro de las cuentas por pagar se aplicars, el principfo de causacion confable que
establece;



Los hechos economicos Jeben reconocerse y contabilizasse en el periodo contable en que
éslos ocurran, es decir en ef periodo en que se reciba el bien y fa afectacién contable se
efectia conforme al procedimioento.

2.2.2.1. Obhigaciones laboraies: Corresponde a fas obligaciones generadas con fa refacion
faboral, en virtud de fas normas legales; asl como las denvadas de fa administracién del
Sistema de Seguridad Sociaf.

2.2,2.2. Pagivos estimados

a. Provisidn prestaciones sociales: Comesponde a las provisiones calculadas mensualmente
en la liquidacion de la nomina mensual de fos conceplos primas y bonificaciones, de cada uno
de fos emnleados.

b. Provisiones diversas: Corresponde a las estimaciones por servicios publicos por fos
meses no facturados al cierre de fa vigencia; asi mismo se afectard esta cuenta durante el
transcurso de la vigencia en aquelios casos en que el proveedor no presente la factura
oportunamente, y sean gastos recurrentes.

2.2.2.3 Otros Pasivos

2.2.2.3.1. Ingresos recibidos por anticipado- como fos anficipos de clientes
Con los recaudas recibidos en forma anticipada se pueden presenfar dos situaciones:

2.2.3. INGRESOS

Fara el reconocimiento de los ingresos. se aplica el principic de causacion contabie que
establece: los hechos economicos deben reconocerse y contabilizarse en ef periodo contable
en que éstos ocurran, es decir en el periodo en que se preste el servicio.

a. Rendimientas financieros: Por ventas a crédito
b. Utilidad en negaciacion y venta de méquinas y repuestos

2.2.4. GASTOS

Toda erogacion debe documentarse mediante soportes de origen interno o extemno,
debidamente fechados y autorizados por quienes intervengan en ellos o los elaboren. Asi
mismo los hechos econémicos, deben reconacerse y conlabilizarse en el periodo contable en
que estos ocurran, es decir en el periodo que se reciba of bien o servicio. Toda erogacién
debe estar autorizada por el ordenador del gasto o funcionario autorizado. La mayoria de fos
pagos a proveedores y terceros se efectuan a través de cheques y en forma electiénica el
pago de Impuestos con e! Servicio de Rentas Internas por ser asignado como conlribuyente
especial.

3. PRACTICAS CONTABLES
3.1. FORMA DE ELABORAR LAS NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Las notas a los estados financieras es la informacion adicional de cardcter general y especifica
gue complementa fos estados financieros bésicos y formarn parte integral de fos mismos.
Tienen por objeto revelar la informacion adicfonal necesaria sobre las transacciones, hechas y
operaciones financieras econdmicas, sociales y ambientales que sean maleriales, fa
desagregacion de valores contables en términos de precios y cantidades, asi como aspectos
que presentan dificultad para su medicion monetaria que puedan evidenciarse en términos
cualitativos o cuantitativos fisicos, fos cuales han afectado o pueden afectar fa sifuacién de la
entidad



i.a informacion que se revele en las nolas a los Estados Financieros debera considerar la
Sigufente estructura en ef orden que se expone a continuacion:

1. Notas de cardcter gencral:  Informa la naturaleza juridica y objeto social de la entidad,
politicas y précticas contables, limitaciones y deficiencias de lipo operativo o administrativo que
afecta la razonabilidad de fas cifras, efectos y cambios significativos en la informacion contabie.

2. Notas de carécter especffico: informa la particularidad o detalle de cada una de fas cuentas
de acuerdo al Catalogo General de Cuentas, de manera que permifan oblener informacion
sobre los saldos y el tratariento contable de fa consistencia y razonabiiidad do las cifras,
fimitaciones o deficiencias, tales como bienes, derechos y obligaciones no incorporados,
hechos posteriores al cierre contable con efectos futuros imporiantes, saldos pendientes por
concifiar, depurar o ajustar, asl mismo en estas se deben doscnbir fas bases particulares de
medicién adopladas por la entidad para la cuantificacién de Ias operacfones, recursos

restringidos.
3.2. CONCILIACIONES:

8. Bancarias: Seran responsables de elaborar mensuaimente dentro del término previsto en el
Manual de Procedimientos, las conciliacionss hancarias de las cuentss confentes ¢ de ahorros
de la enfidad; cada uno de los funcionarios o contratistas que fengan a su cargo dicho funcion
u objeto contractual, en el Area Contable y seré revisada y avalada por Contador General. La
depuracion se haré en las fechas previstas en los procedimientos.

b. Reclprocas: Para conciliar los derechos y obligaciones entre proveedores se elaborarg en
la fecha en que se presente lo transaccion, una verificacion de saldos y se debe efectuar el
crice con la base de datos que manefa el sistema ¢l module de proveedores y lo registrado
en la contabilidad.

¢. Concifiacion entre dreas asociadas al proceso contablo:
Mensualmente se debe realizar una concifiacién con todas las dreas que reportan informacion
a contabilidad a mas tardar el dia {15) quince del mes siguiente.

3.3. PRESENTACION DE INFORMES

3.3.1. Entidadas de control: De conformidad con fas normas vigentes, en cuanto al cronograma
se reflere y que para el case fas expedidas por fos organismos de corfrof es decir SRI y Saper
de Cias., fas compafilas deben presentar los estados financiercs basicos en las siguientes
fechas:

'FECHADECORTE ~ [FECHALIMITE DE PRESENTACION
3 de marzo 30 de abvi

30 de junio 31 de julip

30 de septiembre 3! de octubre

31 de dicembre 13 de febrero def afio siguiente del pericdo
{ Contable

a. Informe Socivs y Accionistas

Informacion de los Estados financieros consolidados al 31 de diciembre de fa vigencia, informe
consolidado de contratacién de la vigencia anterior, informe efecutivo anual de evaliacién
del sisteina de contro! intermo al 31 de diciembre de fa vigencia anterior, informe de evaluacion
def controf interno contabie al 31 de diciembre de I3 vigencia anterior, informacion sobre planes



de majoramients, mforme de demandas inferpuestas en confra de la empresa v demandas
interpuestas por fa enfidad en confra de lerceros consofidada al 371 de dicleembre o la vigencia
anterior. Esta informacion se reporta en el mes de marzo a soficilvd de los acoionistas o soclos
¥ se ctenta con cinco (5) dlas hdbiles para entregar la informacisn.

3.3.2. Alta Direccidn La informacion contable debidamente analizadz serd presentada a fa
Gerencla Generaf.

3.4. FECHAS DE PUBLICACION O EXHIBICION DE LA INFORMACION CONTABLE

Anualmenie se acfualizara la informacion de los estados financieros para uso de la Gerencia
General.

3.5. ARQUEOS

a. Cajas Menores: Se elaborardin argueos penddicas ¥ sorpresives, por empleados designarios

por fa Gerencia Generaf v por of Corttador General diferentas de quienes manejan 108 fondos,
con ef fin de garaniizar que fas operaciones esten debidamente susfentadas, que los regisiros
sean aporlunos y adecusdos y gue fos saldos comespondan, consfalando fos recursos
asignados a ias cajas menorss, realizando ef conteo fisico, ef confrol y sequimiento a cada uno
de los gasfos.

b. Caja General- Tesoreria: Se elaborardn arqueos penddicos y sorpresivos, por empleados
designados por lg Gerencla Ganeral y por &l Contador Genergl diferentes de guienes manefan
fos fondos, con el fin de garanfizar quse las operaciones eslén debidamente susfenladas, que
ios reqistros sean oporfunos vy adecusdos y gue los saldos cormespondan, constatando  ins
valores, titufos valores, chequeras y verificando fas medidas de seguridad.

3.8. LIBROS OFICIALES DE CONTABILIDAD

Serdn los establacides en el Régimen de Contabilidad, asi;
3.6.1. CLASIFICACION DE LOS LIBROS

i.os lwos de comtabilidad se cfasifican en principales y auxiares.
3.6.1.1. Libros principales: el Diario y ef Mayor

36.1.1.1. Libro Disrfo: Presenta los movimientos débifo v crédio de cuenlas, &l registo
gronoldgivo v precisa de las opermcionas digrias efectuadas con base en los comprobantes
de contabiidad.

36.1.1.2 Libro Mayor: Contiene fos saldos de Jas cuentas del mes anterior clasificados de
manera nominative segun fa esfructura ded Catdlogo General de Coentas; las sumas de fos
movimientos  debito y credito de cada una da fas coentas del respectivo mes, gue han Skio
tomadas del Libro Diario y ef saldo final del mismoe mes.

3.6.1.2 Libros suxiiares: Los libros auxilieres contienen el registro defallade de fodas
trarisacciones y operaciones de la empresa  por cuenta v por ferceros; con base en fos
comprobantes de contabifdad y los documentos soporfas.

362 Forma de consarvar los libros: De conformidad con ef Plan General de fa Contabilidad
numeral 353, el iérmino de conservacidn de los soporfes comprobantes y libvos de contabilidad
&5 de un perioda de seis (6) afos, contados a parlir del 31 de diciembre del periodo contabie al



cial comesponda g soporte, comprabante y oo de conlabiidad, sin penuicio de fas normas
especificas de congenastn documental gue sedafen las attonidades competenios,

Los Libros confafiles serdn impresos en formas conlinuas, bajo la custodia def Coordinador
del GIT de Contabiidad de fa entidad y conforme a la Tabla de Retencidn Documentall Se
deben manfener por dos (2} affos en ef srchive de gestidn y finalizado este perfode se deben
ramitir a fa bodega para su archive v su custodia,  De conformidad con e Plan General de la
Contabilidad, numeraf 2224, la conservacidn de los soportes, comprobantes y libros de
contabifidad puede efectiiarse en papel o cuakjuisr ot medio técnico, magnatico 0 elecironico,
Gue garantice su reproduccidn exacta.

Los libros offciafes deberdan ser impresos dendre de los siele gias habies siguientes a la fecha
fimite de presenfacion e las Estados financieros.

3.7. COPIA DE SEGURIDAD

El srea de contabilidad realizard diariamenie copia de seguridad de fa informacicn financlera y
confable para su conservacion se hara e tal forma que garantice la reproduceiin exacta en
caso de ser pecesaria. La cusiodia estard cargo de fa Oficina de contabilidad y sisfemas
comforme & las lalilas de retencidn documental

3.8. TIPOS DE COMPROBANTES UTILIZADOS

Se han disefiado comprobantes o documenios; de acuerdo a la parficularided de fa enlidad,
teniendo en cuenta los requisitas minimos requerkios por fas nomas contables.

Estos comprobantes son la  fuente para registrar los movimientos en el libro corraspondienta;
en los cuafes se indica: Fecha, origen, descripoidn, cuamtfa de fas operaciones, cuenlas
afectadas, personas que los elaboran y auforizan y cuentan con una mymeracion consecuiiva.

Tipos de comprobantes:
a. Do tipo Contabla,
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CE EGRESOS

o DIARIOS

o MOMINA ACTIVOE SEGUNDA QUINCENA
LI LIQUIDACIONES DE COMPRA Y SERVICIOS
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o FACTLIRAS DE COMPRA

o PROVISIONES
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Nota a jos Estados Financieros sobre Politicas Contables utifizadas por las Empresas
bajo el ambito de ENTIDADES DE CONTROL

La nota de politicas contables debe incluir la revelacion de politicas contables para {odos tos rubros
cuya acumulacion para log perfodos que se presentan haya sido importanfe o cuyos sakius, en
cualquiera de los dos perodos, sean significativos dentro del rubro, y dentro de los estados
financieros tomados en su conjunto.

Para asegurar que fa nota esta completa, debera raepasar ol Balance General y ef Esfado de
Ganancias y Pérdidas para cada rubro de presentacion importante, vy verificar la revelacion de fa
politica contable1

Los cambios en politicas, métodos y praclices contables deben ser claramente revelados y debe
exponerse ef efecto en los Estados Financleros. Su tratamiento se nge por la NIC 8.

1. Politica contable: Revelaciones en fas notas a los Estados Financieros

La infornacion que se revefe en fas notas a fos Estados Financieros debera considerar la
siquiente estructura en el orden que se expone a continuacion:

aj Nota de operaciones, donde se cubren los requerimientos de fa NIC 12 como fa

naturaleza de sus operaciones y sus principales actividades; el domicilio leqaf,
incluyendo el correspandiente a sus 4reas de operacion a localizacion de
facifidades; su forma legal, incluyendo el dispositive o dispositivos de fey
periinentes & su creacion o funcionamiento; y olra informacion breve sobre cambios
fundamentales referidos a incremanios o disminuciones én su capacidad
productiva, 4rea de operaciones, entre ofros;

b} Nota de politicas contables, segtin lo indicado en ef punto 1 de esfe documento;

¢} Notas de desagregacion de la composicion de rubros presentados en ef Balance, incluyendo fa
informacion requerida por cada NIIF;

d} Notas sobre otra informacion financiera no expuesta en el cuetpo de fos estados financieros,
como descripcion de las cuentas palrimonisles. situacion tributaria, confingencias y riesgos

financieros.

2. Politica Contable: Instrumentos Financierocs

Clasificacion
Los instrumentos financieros incluyen los activos financieros, los pasivos financieros y fos
instrumentos patrimoniales. Los activos financieros deben ser clasificados como sigue3:

-

Mantenidos para negociar, adquirido con el propésito de generar una ganancia por
las fluctuaciones a corto plazo en su precio o en la comisién de intermediacion.
Incluye instrumentos denvados que na han sido catalogados como de cobertura.
Ejemplo: Cartera de Colocaciones adquirida con &/ praposito de negoclar, Bonos
liquidos negociados en bofsa de valores.

Inversiones mantenidas hasta el vencimiento, diferentes de cuentas por cobrar y
préstamos originados por la empresa, con vencimienio fijo y que la entidad espera
conservar haste su vencimiento. Ejemplo: cartera de colocaciones adquirida con
intencion de manteneria hasta que venza.

Cuentas por cobrar y préstamos. cofresponde a activos que no se negocian en un
mercado activo. Se oasifican aqui fas cuerttas por cobrar originados por (a entidad.
Disponibies para fa venta, se clasifican vn esla cuenla aquelios activas y pasivas
financieros que por sus caractarislicas no han sido reconocidos como de fas tres
categorfas anteriores. Ejemplo: Inversiones en acciones que no dan lugar a controf
o influencia significativa

N

NIC 1 - Presentacion de Estados Financieros, Guia de Implementacion
NIC 1 (2003) - Presentacion de los Estados Financieros, pamrafos 103 al 126.
NIC 32 (2003) ~ Instrumentos Financieros: Reconocimiento y Medicion, parrafo 10



En el caso o8 los pasivos financieros, estos se clasifican en: onginados por la empresa y
manfenitdos para negociar.

Los rendimientos financieros o los costos financieros en férminos porcentuales promedio del
perodo deben ser preseitados &n cada nofa oe detalls (composicidn defl rubral.

Los acifvos ¥y pasivos financieros deben ser clasfficados como correntas o no corrfenfes
doepandiendo del plazo de su convertibilidad o disposicitn de efactive,

Vialuacicn

Los ingfrumentos financigros clasificados como cuentas por cobrar y prostamos; fas inversiones
mantenidas a vencimiento y cualguier instrumento financiero gue no fenga cofizacion en un
metcado aotivo, debe ser medido posterormente a su costo armartizads 8 raves del matodn del
infarés efectived. £ cosfo amorizado es aquél valor gue se le asignd inicialmente a un activo o
pasivo menos los reemboisos del principall més o menos, segin sea ef caso, cualguier
diferencia existenfe enfre ef importe infofal y of valor del reembolso af vencimiente, v, para
acfivos financlerns, menos la pérdida de valor por deterioro o improbable recuperacicn
fcobranza dudosa).

El metodo del interés efectivo cormesponde af calciio de fmpuiacion de imereses ufilizando Ja
tasa de imterds efectiva; siendo dsfa, fa tasa de descuento que iguala exactamente la corriente
esperada de pegos futuros hasla ef vencimienio, o hasfa la fecha gue se reslice la prixime
revisidn de irereses sequn precio de mercado, con ef valor neto corttable del activo o pasivo
finrancieres, La lass de inferés efectiva fambién 8s equivalents a fa tasa inferma de rendimiento
def active o pasivo nanciero en ef perfodo considerado, En caso no lengan vencimienio fjo
deben ser valuados al coslo. Los demds insfrumenfos deben ser medidos a sy vakor
razonaiie s

Los achivos financieros deben estar sujisfos @ revision poriddica para determinar si su valor se
fa deterioradeB.  En el caso de (as inversiones de corlo pfazo revisar si fa colizacion ha sufrido
pardida de vafor en of mercatio bursalil, por la de fargo plazo, verificar si ef valor palrimonial de
de la inversion ha disminuido, Por fas cuepfas por cobrar, dotorminar of deterore defl valor de
recuperacion.

Ravealacion

e debe revelar en una note de poffticas contables informacidn sobre los instrumenios
financieros gue sigue fz empresa y fa clasficacion de log mismos, famo de activos como de
pasivas financleros.  Asimismo, en cada nola referida a activos o pasivas financiaros se debe
revafar, enire ofros, informacidn referida a fa naturaleza y alcance del instrisfiento financiero,
plazos (hasia ur afio, mas da uro ¥ hasta cinca y mds de cineg), condiciones esfablecidas y
grado de certidumbre de Mujos de efectivo fuluros; tasa promedio def perfodo do rendimiantos
financieros o cosfos financieros; garantlas recibidas  olorgadas; fransferencias o cesiones
efectuadas; cambios en los valores de ks inslrumentos. Ademds, debe revelarse informacion
referida a polilicas de gestidn de resgo, incluyendo su politica de cobertura?, incliyendo los
nesgos de precio (hpo de cambio, tasa de interés y resgo de mercado); de crédito; de liquidez
v de flujos de efechivos.

2. Politica Contable; Monads Extranjera

4 NIC 32 (2003} — Instrumentos Financieros: Reconocimiento y Medicidn, parrafos 46 y
47.

5 MIC 32 {2003) - Instrumentos Financleros: Reconocimiento y Medicién, pamafo 46
47,

& NIC 32 {2003) - Instrumentos Financieros: Reconocimiento y Medicidn, parrafos 58 al
70

7 NIC 32 (2003) — Instrumentos Financieros: Presentacion e infformacion a revelar, parafos
56 at
52
| MIC 32 {2003) -~ instrumentos Financieros: Presentacion e informacion a revelar, parrafos
67 al
BS



Valiracion y regisiro

D acuerdo con fa NIC 27 fas fransacoiones se deben registrar & Hipo de cambio de ia fecha en
que se mealizen las mismes. Asimismao, el tipo de cambio a wlilizar en fa re expresidn de saldos
por lquidar en mopeda extranjera {activos y pasivos), es aquel que refieja el monio al que seria
pegado o cobrado e saldo a fa fecha de los eslados financieros, ef gue coresponde af tipo de
cambic de vents S8S. Lag ganancias o pdrdidas por diferencia en cambio debseir registrarse
&n cientas de resultados.

Revelacion

8e dehe mostrar en una nofa & los Esfados Financieros, cada rubro def aclivo y pasivo en
moneda extranjera el monfo de fa misma, distinguienda entre monedas exfranjeras, s fuera
mas de una, indicanda ef fipo de cambio utifzade a la fecha de los estados fnancienss cormente
¥ precedante. La diferencia de cambio nela debe revelarse en ef estadp de resulfados.

3. Politica Contable: Cuentas por Cobrar y Provisién para Cuentas de Cobranza
Budosa

Clasificacion

Las cuenlas por cobrar se deben clasificar en una de las cuatro calegorias de instrumentos
financieros, seqin lo expwesto por fa NIC 32 (véase ef punto 3 instrumentos financieros).
Adernads, se deba reconocer un manor valor de las mismas si of importe en fibros 8s mayor que
au valor recuperable estimado. Para eflo, la empreza debe evaluar an cada fecha da reporte, s
exisle ewidencia e que ef activo ha perdido valor. Por fo tanfo, de ser 8l caso, se debe
presentar la cuenta de cobranzi dudosa comespondients y ef movimiento de ls misma durante
ef afin®, identificando el tipo de coenta a la gue corresponde (comercial o olras)

Se debe distinguir las operaciones realizadas con Empresas del Estado y Entidades dal Sector
Pablico de aguelias reafizadas con terceros, mosirando af movimientc que han lenido en el
aflo.

Tal distincidn se efechia pars cada emprosa del Estado v para cada entidad dal Sector Pubifon,
Ademds, se debe mosirar las operaciones de ganancias y pérdidas relacfonadas fvenlas, olros
ingrEses, compras, gastos, activos de corfa y lago plazos).

Revelacidn

Se debe revelar informacion referida af vencimienfo de las cuenfas por cobrar, inlareses
relacionados ¥y sobre garantias rocibidas (vdéase e pimafo de revelacidn en el punfo 3
tnstrumenios financéeros).

Valuacion

Las cuomas por cobrar se mider af cosio amoriizade bajo e método del inferés efectivol(
{wease of parrafo de valvacion def punto 3 instrumentos Financleras),

La evalvacitn de fa deuda debe ser individual o por deudor, segin existan pocos clientes, da
acuendo con effa se genera la provizion, la que dismipuye la coenta por cobrar correspondients.
En el caso de emprosas que por razones de sus actividades mantengan une gran cantidacd de
chientes, fa evaluacidn de la detrda se debe afeciuar de acuendo con su anfigifedad 11,

4. Politica Contable: Existencias
Las empresas deben conciliar Ios saldos en libros con los respectivos inventarios fsicos, al
menos una vaz af afo, de manera obfigalona.

Tratamienio de costos financieros y diferenclia en cambio
Los costos financisros ¥ fa diferencia en cambio por pasivos refacionados, se flevan a
resufiacios del periodo en gue s& davengan,

9 Reglamento para la Preparacion de informacion Financiera CONASEY

10 MNIC 32 (2003} ~ Instrumentos Financieros: Reconocimiento y Medicion, parrafos 46 y

47,

11  Instructive N° 3 Provisién y Castigo de las Cuentas Incabrables, emitido per la Contaduria
Piblica de la Macion




Valpacion

Las existencias deben ser valuadas al costo 0 valor nefo de realizacion, & menorf2  La
formuia del costo debe cormesponder al cosio promedio ponderado mensual.  Sf por ef patron
de consumo de beneficios econdimicos, las existencias siguen &f comporanrento de pramedio
ponderado.

£n &f caso do las exisfencias por recibir se deben valuar gl costo de adquisicidn.

5. Folitica Contable: inversiones

Tratamiento de ganancias y perdidas relacionadas

los cambios de medicion a valor de mercado, valor razonable y valor de paricipacion
patrimaniol S8 reconccen en ganancias y pérdidas v se presenfan en lingas por separacdo
{incluyende revefacion en nolas a los estados financioras de fal cambio). Adsmds, ef valor neto
en libros de fas inversiones vendidas o desapropiadas se reconoce en resultados v se presents
neto de fos ingresos por sU enaensacion.

Valuacion

Lag inversionas a cortg plare reconociies como markenidas para negociacion y fas disponibles
para fa venla, se deber valvar al valor razonaive {valor de cotizacidn bursalil 0 mercado)13.
Las imversiones permanentes, deban valuarse en los esfados financieros de la confroledora
seqdn la clasificacion que se le asigne de acuerdo a la NIC 32 (véase ef punte 3). En ef caso
e asociadas o subsidiarias, bajo el métode de parlicipacion patrimeoniali4.

8. Politica confable: Inmpeble, maguinaria y eguipe
Las empresas deben conciliiar los saldos en libros con los respectivos inventarios fisicos, af
menos una vez al aflo, de manera olifigatoria.

Valuacion
Esfos aclivos se valtfan al cosfo o valor revaluade (fratamienfo alternative permmitido} menos
perdidas por desvalvizacion menos depireciacidn acuimidadats,

Tratomiento de meforas, reparaciones y manfenimiento
Las majoras se acifvan y las reparaciones y mantenimiento se reconocen en resuftados en el
peroda en gue se efectian.

Tratamiento de costos financieres y diferencia en cambio

Se debe revelar lz politica de capifalizacion de costos. Los coslos de financiacion se
contabilizan af valor de fog activos si son atribuibles a la adguisicidn, consfruccion o produccidn
e un active que cumple fas condiciones menclonadas para su califficacionts (aguél gue
requiere, necesariamertte de un periodo de tiompo sustancial antes de astar listo para so uso o
para fa venta). La diferencia de camblo no debe ser reconocida como coslof7.

Revelaciones

Se debe revefar g existencia de aclfvos revalrados, of valor de revaluacion que se arrasia en
fos safdos, el procedimiente seguido para la rovaluagion y quien fa efectuc (lasador
ndependiente), asi como la depreciacidn de log activos revaluvados. Revelar s exisfen activos

12 MNIC 2 {2003) - Existencias, patrrafo 2.

13 NIC 32 (2003) — Instrumentos Financieres; Reconocimiento y Medicién, parrafos 46 v

47,

14 NIC 27 (2003) - Estados Financieros Conselidados v Separados, Bases de Conclusion,
parrafos BC 28 y BC 22 Véase también la Resclucién CONASEY N° 042-2005-EF 24 10,
que modifica el Reglamenta de informacion Financiera y Manual para la Preparacion de la
Informacidn Financiera, indicando que no es aplicable al Estado en su condicidn de matriz
{a abligacidn de presentar informacidn financiera consolidada.

15 NIC £6 (2003) — Inmuebles, magquinaria y equipo, pammafos 30 y 31

16 MIC 23 (2003} - Costos por Intereses, parafos 13 al 18

17 NI 21 (2003) - Efectos de las Variaciones en fos Tipos de Cambio de la Moneda
Extranjera, parrafo 28



totalmente depreciados gue se encueniran en uso. También se debe presentar un cuadro de
distribucion de fa depreciacion, y fa existencia de aclivos enlregados en garantla,

7. Politica contable: Intangibles

Reconccimiento

Se deben reconocer como infangibles aquelios activos que son adguindos o se generan
wternamante en la medida gue produzea benefici scondmico fufune y e costo del activo puede
ser medido fiablemente18. En el caso de un active desamofiade iffernamente, debe cumplir fos
sigulentes requisifos para ser considerado aclive: técnicamente es posible complstar la
produceidn def aclivo fntangible, de forma lal que pueda esiar disponibie para su Us0 0 vania;
la intencion expresa de la entidad de complefar el activo referido; su capacidad de utilizar ¢
vendar o aclive intangible; demostrar la existencia de un mercado para la produccion que
genere of activo infangible o fa uiiidad del mismo para fa entidad, disponibilidad de rectrsos
técnicos, financieros o de ofre fipo para completar el desamollo y para usar o vender el aclivo;
¥, capacidad para medir fablemente el desembolso alribuible al acfivo infangible durante su
desamolio.

Valuacidn
8g deben medir 8l costo de sdguisicidn o vakor revaluado menos pérdidas por desvalorzacitn y
amorfizaciin acumuladats.

Amortizacién
El pfazo de amorfizacidn debe ser aguel en gue se estima que el intangible contribuirg a la
generacian de beneficios econdmicos20.

Revelacion

En terminos generales debe revelarse lo sigwente: clase de activo intangible, distinguiendo
vida Gl y porcenfaje de amontizacion scumulada; méfodos de amortizacidn; importe en fibros
hiyfo v amartizaciin acumidada al injcio y &l final del periodo; concifiacion de valores en libros
al inicio y al final del periodo incluyendo incremantos, refiros y desapropiacionas, perdidas por
deteniorn, amortizacion. Ademds, imfangibles que se amortizan en perigdo mayor a veinte (20)
aftos; restiicciones a su uso y garantias de las gue son ohjefo21,

8. Politica contable: Pérdidas por deterioro

Reconogimiento y madicidn
La entidad debe réconocar al menor valor de sus aclives a través de alguno (no son las onivos)
e los stguiantes indicios:

al Disminucion significativa dal valor de mercado del activo;

ht Cambios significativos adversos para la emprésa en sl enlomo teenolgico,
comermial econdmica o legal 8n gue opera o en of mercado al cual ash dingids af

¢} Evidencia sobre la chsolescencia o dafio fisico del aclivo;

d) Cambigs significativas con efeclo adverso en relacion con el grada ¢ con la forima
an que ef aclivo 56 usa O S& espera usarn y

e} Evidencia, que indica que el rendimiento econdmico del active e 0 serd peor gue
lo esperado?.

Rewvelacion
Se debe revelar para cada clase de acfivos: pérdidas por deferiord reconocidas en el estado de
resulfados del periodo o en of paltrimonio nefo; y las reversiones de anferiores perdidas por

18 NIC 38 (2003) - Activos intangibles, parrafos 18 ai 24.

19 MIC 38 (2003) — Actives intangibles, parrafos 72 al 87.

20 NIC 38 (2003) — Activos intangibles, pamafos 27 al 22.

21 NIC 38 (2003) — Activos intangibles, parrafos 118 al 128

2 NIC 36 {2003) — Detenioro del valor de las activos, parmafo 12.



deferioro. Cuando sea necesarnio, revelar los hechos y cicunslancias que condiperon al
reconacimiento o reversion de lal pérdida por desvalorizackin2 3,

8. Politica contable: Emigion de douda

Reconocimiento

Los titulos represantativos de deuda se registran 2 valor nominal: los descuentos se reconocen
en resiffados en af plazo de vigencia de los Bonos, siguients e método del coslo amortizado,
bajo la fasa de nteres efectiva (véase ef punto 3 instrumentos Financieros).

Tratamiento de gastos por inferases
El gasto por imlereses se reconoce sobre la base de iempo transcurmide, considerando fa tasa
e fiterés efectiva.

10. Polftica contable: Compensacidn por tiempo de servicios

Registro y revelacléon

La compensacion por liempo de senvicios se debe regisirar 8 medida que se devenga por ef
integro gue se debe pagar a fos lrabajadores, nefo de los depdsifos que se han debido efectuar
sequn disposiivos legales

Tal stvacion debe ser revelada adecuadamwnte en nolas 8 Jos estados financieros.  En
pofificas contables el lratamienfo segquido pars su registio, acomulacion y pago y on la nota
corrospondients &l saldo & la fecha de reporie.

11. Politica contable; Ingresos diferidos
En ef modelo confable de fas NIC, no se reconocen ingresos diferidos. Los pagos anticipados
de clienles comespanden a un pasive del ipo “anlicipo de clientes”.

12. Politica contable; fngresos por regafias

Reconocimiento
Lat regafias deben ser reconocidas ufilizando la base de acumulacion o davengo, da acuerdo
oon la sustancia del acuerdo en gue se basang4.

13. Politica contable: Ingresos

Reconocimientc

La mediciin de ingresos debe realizarse de acuerdo con ef valor razonable de la contrapartida
racibida2s. En of caso de la venla de productos, ef ingreso se reconoce cuando se cumplan las
condiciones de fransferencia e nesgos, fable medicion, probabilidad de recibir beneficios
econdmicos y fos coslos relacionados puedan ser medidos con fabilidad26. Con relacidn a lug
servicios, f ingreso se reconoce cuando & importe de los ingresos pueds ser medido con
fiabifidad, es posibie que fa empresa reciba beneficios econdmicos denfvados de fa fransaccion;
e grado de lerminacion de la transaccidn en la focha de meparle o cierme do fos ostados
financieros pueds ser medido fablemente y que Jog costos incumidos y los qua quedan incurmir
hasia completars, puedan ser medidos con fiabiidad27. El reconocimiento de ingresos por
referencia al grado de terminacidn se denomina "mélodo del porcentaje de terminacion”, los
ingreses se reconocen et los periodoes contables en los que lene lugar la prestacidn del
sevviclo. La prudencia exige qie si no exisle expeclaliva de um ingreso de beneficios
econdimicos a fa entidad, no se reconocen ni los ingresos of los mdrgenes de ganancias, sin
embargo, s se aspara la rocapciin del beneficic econdmico, ésfe deberia Incluir el margen de
ganancia.

23 NIC 36 (2003) — Deterioro del valor de los activos, parrafos 126 al 137,
24 NIC 18 — Ingresas, parrafo 30 b).

25 MNIC 18 — Ingresos, pamafg 2.

26 MIC 18 — ingresos, pamafo 14.

27 MNIC 18 — ingresos, pamafo 20.



Revelacion

56 debe revelar, enire olros, la siguients informacion. polificas confables adoptadas para ef
reconocimiento de ingresos, incluyendo mélodo wifiizados pare determinar el porceniaje de
terminacion de operaciones de prestacion de senvicios, importe de cada categoria significativa
de ingresos procedenie de venlas de bisnes, prestacidn de servicios, inlereses, regalia,
dividendos, y. importe de ingresos producidos por intercambic de bienes o serviclos de cada
caltegoria s,

14. Politica confabla: Serviclo de potencia instalada

Reconocimiento de ingresos
Cuando se presta f servicio, en base a la penodicidad coniralada?d.

Revelacién

Se debe revelar la politica de reconocimiento de ingresos y en la nola comaspondiente fos
ingresos registrados v los costos asociadlos. Para mayor informacion de revelacion, véase el
punto 14 Ingresos.

15. Politica contable: Contribuciones Reembolsables

Registro y valfuacion

Se regfatran como Inmusbles, maquinana y equipo al valor nusvo de reemplazo cuando se
emile fa resolucion de Recepcidn de Obra, reconociéndose en paralelo la obfigacion
correspondiente en el pasive.

Revelacion
S0 debe revedar la polifica de reconocimiento de las contribuciones reembofsables v ef pasivo
refacionadoe.  Ademds, revelar por ssparado los movimientos de aclive fjo referidos a este
concaplo v los compromisos de page de acuerdo 2 lo especificado en ef punfo 3 Instrumento
Financiars,

16. Politica contable: Costos de Generacion y Distribucion de Energia

Reconocimienta
Log costos de generacidn vy disinbucidn de energla, se reconocen cuando S8 consumen fos
bignes o reciben fos servicios, con relacidn a ks ingresos asociados.

Revelacidn

Se debe revelar an la nola de politicas contables of reconocimiento de coslos de generacidn y
distribuciin con los ingresos asociados y se dobe presentar por separado de ofios cosfos en el
astado de ganancias y perdidas.

17. Politica contabla: Ingresos y Gastos Financieros

Recornocimiento

Los ingresus y gastos financieros deben ser reconocidos utilizando la base de acumulacion o
devengo30. En e caso de fag empresas financieras, se deben reconocer segin 1o establecidgo
por fa Superintendencia de Banca y Seguios.

Revelacidn

Se debe revelar en fa nola de polificas contables el reconocimienfo de ingresos y gasfos
financierns; asimismo, en nola aparfe. 58 debe preseniar la composicion de ks gastos de
acuerde ¢on su naturaleza, en fanto & eslado de ganancias y pérdidas se presenta sido por fa
funcidn del gasto. En adicidn, también wéase ef punfo 14 Ingresos.

28 MNIC 18 — Ingresas, parrafos 35 y 36
29 HIC 18 — Ingresos, parrafo 20.
30 NIC 18 {2003} — Ingresos, parrafo 30 a).



18. Politica contable: Pensiones de jubilacion

Heconocimiento
Las pensiones de jubiacion deben reconocerse con base en un plan de beneffcios definido v
susfenfarse en estudios acluansies fos gue deben realizarse periddicaments.

Revelacion
Por coraspondear a una cuenta def lipo "provisian”, debe complirse con presentar ol movimiento
dal pariodo y las caracteristicas particulares de la misma.

18. Politice contable; Participacion de los Trabajadores

Revelacion

Se debe indicar el régimen e la smpresa; as declr, servicios, industrial o comercial y ef
pormceriaf que comasponde distibuiv de las uwtiidades del eferciCic de acuerdo con los
dispositivos legalas vigentes. Sobre la participacidn de los trabajadores diferido se comenta en
ef punto 21, siguienta.

20, Politice contable; Impuesio g fa Renla y Parficipacion oe los Trabajadores Diferfdo

Reconocimiento

Se reconoce of impuesto y las participacionss de fos trabajadores diferidas siguiends e método
el

pasivo del balance general.

Reavelacion

Dabe rovelarse en el Balance General el fmpueslo diferido (activo o pasivo) y en e cusrpo dol
Estado de Ganancias y Perdidas por separado el gasio (ahoro) por impussio diferido y of
componente corriante; de exislic impuesic difaride reconocico directamente contra el patrimonic
neln, debe presenlarse por separadoldl. Ademds, debe presenfarse en nola a los Esfados
Financierns una conciiacion enfre ef gasto {ingreso) por impuesfo a la renda contabfe con el
impussto a fa rerfa comiente; y el monto de diferencias temporales deducildes por lag cuales no se
ha reconocido impuesto diferido32.

21. Politica contabla; Contingenclas

Revelacion

Se presentardn aguefas que adguieren ef calificative de posiples, dasificadasz por fipo,
distinguiendo entre tributanas, laborales, civiles, administrativas y ofras, indicando fa naturaleza de
fas eontingencias, fa opinicn de fa gerencia v sus efectos financieros probables, en todos los
easnsdd.

En caso o 8 pueds esfimar razonablemmente gl efecto financiero, se debe revelar e hecho ) 1as
GICUNSIANGIAs por fas qie no se puede delerminar oicho efecto.

22. Politica contable: Fondos de Administracion
3e debe Nevar contabilidad independients. Regisirar en cuontas de orden por razones de tontiol.
Las pofiicas contables especificas so ngen por lo estipnlads en esta guia y s¢ prosentan por
separadn.

i CONCILIACIONES DE TRANSACCIONES RECIPROCAS

La emprasa deberd regisirar en su contabilided en fortna separada las operaciones del aclivo
{Cuentas por Cobrar, Cuentas por Pagar, fnversiones, Patrimanio) y de resuflados (fngresos y
Egresos) que se reaficen con ofras Emprasas, de faf forma que facilfie of proceso de

31 MNIC 12 (2003) - Impuesto z la Renta, parrafos 72 al 88.

12 MIC 12 {2003} — Impuesto a iz Renta, parrafos 72 al 88.

a3 MNIC 37 (2003) — Provisiones, Activos Conlingentes y Pasivos Contingentes, parrafos
g4 al 22.




Consofidacion de los Estadas Financieros. El principal responsable de la conciliacion es aquel
Contador de la empresa que presenta las cuentas por cobrar, /as ventas y/o las inversiones. Eso
no significa que defa de lener responsabilidad el Contador de la empresa que presenta las
contrapartidas, dado que debe inleractuar con aqué! para flegar a cifras definidas y conciliadas.
En casos de discrepancias (transaccionss ¢ saldos) que no lleguen a conciliarse, éstas deberan
ser comunicadas oportunamente a la empresa. Trimestralmente, en un periodo que no exceda
de 30 dias calendario de terminado el trimestre, la Empresa queda obligada a Conciliar los
safdos y operaciones refacionados a Cuentas por Cobrar, Cuentas por Pagar, Inversiones,
Patrimonio, Jngresos y Egresos. Los saldos y operacionas conciliados deberan ser reportados a
fa direccion contable, en los cinco dias catendarfo posteriores de realizada la concifiacién, con ia
finafidad de revelar en una Nota a los Estados Financieras Consolidados un resumen de las
transacciones realizadas.

Atentamente,

=
FREDDY ARTEAGA V.
Gerente General
SIMAA CIA.LTDA.



