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DESCRIPCION DE LA COMPANIA:

SISTEMAS ELECTRICOS ZAVALACOMPANY & ASOCIADOS S.A., &5 Una Empresa que s cred
en la Cudad de Loreto, el 22 de Marzo de 2012, y creada con ia fmaldad de satstacer tos
diferentes requerimientos de las necesidades humanas,

fara lo cual su actividad econdmica principal &s &l disefio, planificacin, saleuld construscion,
fiscalizacion, asesoria y prestacién de servicio de electricidad mantenimiento, reparacion, instalacion
de sistemas eléctricos y venta de suministros elactricas.

Politicas aprobadas para el afo 2013
PRESENTACION

Las politicas contables descritas en este manugl comesponden a aquelias donde se han notade
diferencias entre las NORMAS ECUATORIANAS DE CONTABILIDAD NEC y las NORMAS
INTERNAGIONALES DE INFORMACION FINANCIERA, NiIF, NORMAS INTERMACIONALES DE
CONTABILIDAD, NiG, v demds normas contables y financieras relacionadas. En consacuencia,
no se describen todas ias politicas contables que son nacasarias en la praparacidn y presentacion
de los estados financieros. Las referencias a las NIIF, NIC, v a las que deben remitirse para
consuitar, aclarar o extender los conceptos vertidos en cada polftica contable comentada en esta
guia s& presentan &n notas al pls.

1. OBJETIVO GENERAL

Establecer poiiticas contables con la finalidad de mejorar las operaclones comerciales, contables
y financieras de la compafiia, para evitar maiversacion de fondos y optimizar los recursos de la
empresa. Describir las diferentes formas de desamollar las actividades contables, asi como fa
comrespondiente asignacién de responsabilidades y compromigos a los funcionarios que intervienen
en &l proceso contable y demads procesos en virtud de la caracteristica del movimiento diario  que
tienen t0dos 105 sistemas contables y financieros.

1.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

> Establacer procedimientos de Contrel intemo Contable para e registro y control de las
oparacionas.

Servir de instrumento para garantizar que 1odas 1as operaciones contables y financieras
realizadas por la empresa sean vinculadas al proceso contable,

Elaborar los estados contables con informacion financiera.

Mantener acluslizados los registras de fos hienes, demechos y obligaciones.

Lograr que 05 estados financieros, informes y reportes contatiles que sé produzcan, sean
de utiiidad y satisfagan las necesidades de todos los usuarios tanto internous como externos.
Servir de herramienta para la toma de decisiones por parte de ia alta direccién y permitir
ejercer of control intemo y extarno y el seguimiento a la gestion de {a entidad.
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1.2. ALCANCE:

Aplica para e desarrolio de las actividades contables del Proceso Gestitn de Recursos Contables y
Financieros y la administracidn de 1a informacion financiera entre los procesos da la entidad,




1.2 Disposiciones Generales

1. Todas las solicitudes do pago deberdn contar con el visto bueno GERENCIA GENERAL.

2. Los pagos se realizaran invariablemente con cheque, 8 excepcion de los gastos menores
que seran cubiertos con recursos del fondo fijo de caja.

3. Los chaques ssran firmados por una de 1as sutoridades, gue as el Gerente Ganeral o e
Presidente

4. Los cheques se expadirén en forma nominativa, nunca al portador,

5. El cobro, manejo y deposito de los recursos financieros abtenidas por la venta y cobranza
seran rosponsabilidad de Tesoreris.

6. La entrega de cheques se realizaré personaimente a los beneficiaros del pago
comespondiente,

7. El pago a Personas Fisicas se realizarg previe identificacion y firma del PROVEEDOR Y
CON SELLO.

8.

El pago a Personas NATURALES se regiizars previa autorizacidn de ¢cobro por la empresa.
comespondients, recabando ta firma y ¢f selio en & comprobants de egreso,

E! depdsito a cuenta bancaria del beneficlario se realizaré cuando asl se especifique en la
solicitud de pago.

10. Las conciliaciones bancarias serdn etaboradas por i Area o Departamento de contabilidad
y deberan tener el visto bueno del Contador General.
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2. POLITICAS CONTABLES

Las politicas contables son principios especificos, bases, acuerdos, reglas y procedimientos,
adoptados por la entidad en 1a elaberacion y preseniacion de sus estados fingncieros,

Al momento de contabilizar una transasccién deber considerarse 1as poificas contables que se han
adoptado con la finalidad de mostrar informacidn razonable, por ello la nacasidad de revelar en las
notas a los estados financieros el detalie de las politicas adoptadas porla entidad.

2.1. POLITICAS GENERALES

Para la preparacidn y presentacién de la informacidén contable, el Manual de Procesos y
Procedimientos de a entidad y adoptard politicas intemas de acuerdo con el objeto social de ia
Empresa, para garantizar la sostenibilidad y permanencia de un sistemna confable que produzca
informacidn razonable y oportuna para las entidades de control y facliite ta toma de decisionas por
parte de la Administracién.

Las areas que producen insumos para e proceso contable tales como:  Gestion de Servicios
Administrativos, Gestidn de Talente Humano, Gestién de Cobro, Gestién Financiera, | deberan
informar a través de los documentos de soports idénaos.

EL contador, concertara con los funcionarios del drea, ¢l cronograma pare of registro, validacion,
depuracidn y conclliacidn de ias cuentas asignadas a cada uno.

A efeclos de contar con ei liempo adecuado para preparar v presentar los Estados Financieros v
demas informacidn relacionada con el procaso de Gestién de Recursos Financisros, se fija como
politica para el clerre contable y financiero, el sigufente calendario;



2.1.1. CIERRE CONTABLE Y FINANCIERD

Se hara en forma anual a més tardar 8l dia veinta del mes de marzo dal siguiente afio. Se fija el dia
20 calendario de! mas de marzo do cada afic como fecha maxima para reconocer 1os bienss,
derechos, cbiigaciones, ingresos y gastos gue afectan ia presentacién dei ciame definitivo de la
vigencia fiscal correspondiente.

Se debe evitar la existencia de hechos financieros, econdmicos y sociales que, afectando la
situacién de |a entidad, no estén incluidos en Iz contabilidad o, que estando incluidos, no cumplan
con las NiIF, y también ¢on las de Control Intemo y todos aquellos funcionarios a quienes directa o
indirectamente les compete la funcion conisble, tendrén la responsebilidad de evaluar
continuaments Ia implementacion del control interno contable necesario para mantener la calidad de
la informacién financiera, econdmica , sociat y ambiental, de tal manera que haga sostenibie i
proceso contable, promoviende la cultura det autocontral por parte de los ejecutores directos de las
actividades relacionadas con gste procese. LOS mecanismos para tal fin astarén conienidos en los
manuales, circulares interas y demas instructivos, dependiendo de ia espectaiidad de cada tema
an particular.

2.2. PRINCIPALES POLITICAS CONTABLES ADOPCION NIIF'S:

Por cuante la informacidn contable debe servir de instrumento para que los diferentes usuarios
fundamenien sus decisiones relacionades con @& control y optimizacién de i0s recursos de ia
amprasa, en procura de una gestién contabie y financiera eficients, transparents, para 10 cual se
debera revelar con razonabiidad la informacién qué conforma los astados contables, se fijan las
siguientes politicas:

2.21 ACT\VO
2.2.1.1. Efectiva

2.2.1.1.1 Caja General, Se recauda por caja unicamente [0S iNgresos  originados  en
transacciones de ventas al contado y cobranzas de ventas a crédto, valores que serén
consignados o depositados, a més tardsr al dia habil siguiante & su mcaudo en la misma
denominacion an que se recibieron, gusdando tetalments prohibido efectuar cambies con el dinero
recaudado o custodiar valores que no correspondan a la emprésa.

22.1.12 Bancos: La entidad contaré con las cuentas carrientss y de shomos bancarias que de
acuerdo a las necesidades deban tenerse;, su apsriura y cancelacién se hard con sujecién a las
normas que rigen para las cuentas que manejan recursos de la empresa.

2.2.1.2. Inversiones: Dichas inversiones se realizaran cuando existan axpadentes de recursos
financieros con la aprobacidn de la Gerencia General vy o5 cudles sean  demostrados
financieramente.

2.2.1.3. Dsudores: Representan los derechos de cobro de ia entidad oniginados en desarolio de
actividades relacionadas con e giro de nagocio.

22.1.3.2. Avances y anticipos

a. Avances a emplesdos pera gastos de viaje y adquisicion de bienes y servicios. Los gastos de
viaje corresponden a un fondo entre 500 a 1000 dbiaras americanos, se pagaran al beneficiario

]



méximo con tres dias habiles de anticipacion con respecto a ie fecha de inicio del vigje. £l mismo
que estara autorizado por la Gerencia General. L.os anticipos entregados & empleados por gastos
de viaje, serdn legalizados dentro del término de cinco dias laborables establecido en ia
nommatividad vigente y de acuerdo con 10s procedimienics establecidos para tal fin.  En todo ¢aso
ios documentos soporte de ia legalizacion deberan radicarse en Contabilidad a mas tardar el quinto
dia hébll contado a partir dei dia siguiente de terminacidn del vigje, fecha limite para hacer el
registro contable partinante. De todas maneras, al cierre de cada vigencia fiscal todos los avances
deben ser debidaments lagslizados. Los emplesdns responsables de cajas manores y avances o
anticipos que incurran en malos manejos se hardn acreedores a las sanciones pravistos en los
instructivos.

Las compras de articulos realizadas con cajas menores o avances esiaran sujetas a las normas
pertinentes de control fiscal de inventarios sobre blenes de consumo y devolutivos. Con las sumas
entrogadas por avances sbio se podrén pagar las obligaciones previamente autorizadas.

b. Anticipos a Contratisiss para adguisicion de bignes y servicios: El anticipo es la suma de dinero
que se entrega al coniratisia para ser destinada ai cubtimiento de costo en gue éste debe incurrir
para iniciar ia ejecucion det objeto contractual, en otras palabras, es la finangiacion por parte de (a
empresa de los bienes y servicios comespondientes a la  prestacidn a ejecutar, bajo estas
condiciones se exige qus el mismo sea amparado.

2.2.1.4, Propiedad, planta y equipo La propiedad planta ¥ equipo reprasenia los biones tangibles
con la caracteristica de permanentes los cuales son adquiridos pars el funcionamiento de 2
antidad, no para ser vendidos. Se deben ragistrar por su costo de adquisicion y ajustar de acuerdo
al procedimiento contable fijado por la empresa corespondiente al recongtimento y revelacién de
hechos relacionados con las propiedad, planta v equipg. Con Dase an esta misma norma su vida
util debe revisarse anuaiments.

2.2.1.4.1. DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Depreciacidn de propiedad ptanta y equipo: Atendianda ia naturaiezs de nuestos activos los cuales
son utilizados de manera reguiar y uniforme en cads paeriodo contable, la entidad aplica ef método
de depreciacidn por iinsa racta.

Vida Util de la propiedad planta y equipo: para e célcule de la depreciacién y amortizacién as la
siguiente:

ACTIVOS DEPRECIABLES ANOS DE VIDA UTIL
Equipo de Oficina 15
Muebles y Enseres 15
Vehiculos 10
Equipo de Computacion 5
Instalaciones "' 25
Maguinana y Equipo 15
Repuastos y Herramientas 5

La vida (til debe revisarse anuaiments, conforme al procadimisnio contabie.

2.2.1.4.1.1. Depreciacion de activos de menor cuantia

Los activos qua con base en su valor de adquisicicn o incorporacion, pusden depreciarse en sl
mismo afo que se adquieren ¢ incorporan, teniende en cuenta los montes establecidos anuaimente
por la Empresa, se depreciaran en el momento de su activacién.
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2.2.1.4.2. Actualizacidn. El vaior de las propiedades, planta y equipo es objeto de actualizacidn de
acuerdo 8 lo establecidoc en el Procedimiento conteble para el reconocimiento y revelacion de
hechos relacionades con propiedad planta y equipo expedido por las NHF vigentes. Para tal efecto
la entidad contratard de conformidad con las NIIF vigentes, 108 servicios de un Perito-Aveluador
que cuenie con ia ikdeneidad y capacidad para reglizares; Ei representante lagal de la entidad sera
quien designe el Avaluador y/o los miembros del Comits. Para efectos de cumplir la norma se
procedera asi.

- Ei Contador General remitira mensuaimenta al departamento financiero y gerenciai la relacién de
muebles totalmente depreciados a efectos de que se verifique las condicicnes de utilizacién en que
se encuentran y en caso de ser procedente gestionar su avalio,

- Al cierre de Ia vigencia e Coniador General enviara informacion  al Avaluador o al Comité
encargado, el detalle de los bienes muebles a los cuales considera sa les debe revisar su vida Gtil
en razén a que sus expectativas  difieren significativamente de las estimaciones previas, por
adiciones, mejoras, avances tecnologicos, poiiticas de mantenimienta y reparacionas, obsolescencia
u otros factores.

2.2.1.4.3. Activos de menor cuantia; Se registreran directemente &l gasto, los blenes que sean
adquiridos  por un valor inferior o igual al dobie del salario unificado vigente. conforme a los
procedimientos contables,

2.21.44. Inventarios fisicos: El departementc de contabilidad los inventarios se levan
personaiizados y por dependsncia, 58 realizard inventanio fisico anual; adicionalmente realizara
verificaciones penddicas. En todo caso el inventano dabe ser conciliado mensusimente por parte de
los procesos a fin de verificar su consistencia con los ragistros contables.

2.2.14.5. Baja ds activos {obsolstos o inservibles): Apoyade en ol Informe presentado por la
gerencia determinard l0s elementos que dard de baja teniendo en cuenta  aigunos de los
siguientas aspectos:

Bienes serviblas no ulifizables

Bianes no Utiles por obsolescencia

Bilenes no (tiles por cambio o renovacién da aquipos
Bienes no Gtiles por cambios institucionales

Bienes inservibles por dafio total - parcial

Bienes inservibles por deterioro historico.

El responsable del Almacén olaborard una relacién detallada de los clementos inservibles,
obsoletos © los elementos que no cumplan con las caracleristicas necesarias para su uso, y
mediante Acta e! Comité encargado registrara Iz beja de los elementos, soporte con el cual se
efectlian ios registros contables. Asi mismo se procederd de conformidad con lo establesido en los
procedimientos de la entidad.

2.2.1.5. Bienes y servicios pagados por anficipado: Con el fin de ejercer un adecuado control & los
seguros, el proceso contable debe conciliar mensualimente con el Proceso de gestitn bienes con
sl fin de verificar gue todas las pdlizas qus poses ls entidad se registran y amortizan en forma
gadecuada.

2.2.1.6. Cargos diferidos: Las adquisiciones de bienes de consumo se registran en cargos
diferidos, una vez suministrados para el consumo © uso se afectarsg diractsmente el gasto.




2.2.1.7. Bienes entregados a terceros

Es o! valor de bienes muebles e inmuebles de propiedad de ia entidad entregados a terceros
mediante contrato, para su uso administracion o expiotacion que sae debsn restituir an condiciones
establecidas en el contrato de comodato. El procaso de Gestidn de bienes debe vertificar que los
bienes entregados en comodatos estén incorporados en nuestros registros contables,

2.2.1.8. Intangibles: Representa el valor de los costos de adguisicidn, desarrolio o produccion del
conjunte de bienss inmateriales que constituyen dereches, privilegios o ventajas de competsncia
para la entidad, de cuyo sjercicio o explotacion produzca beneficio econdmicod en varios periodos
determinables.

2.2.1.9. Valorizacion

2.2.1.9.1. Propiedad, planta y equipo: Las valorizaciones comesponden a la diferancia entre of costo
neto en libros y el valor de mercado para los bienes raices o el valor actual en uso para planta y
equipo, determinado por los svaluadores gque contrate ls entidad. Si el avallio técnico resuita
inferior al costo neto, la diferencia se contsbiliza como manor valor de ia valorizacitn hasta agotaria,
y cualquier exceso como provision.

2.2.2. PASIVOS
Para el registro de las cuentas por pagar se aplicara, el principio de causacién contable que
establece;

Los hechos economicos deben reconocarse y contabllizarse en e pericdo contable en que éstos
ocurran, es decir on ol periodo en gque se reciba o bien y la afectzeidn contable se efectia
conforme al procedimiento.

2.2.2.1. Obligaciones laborales, Comesponde & las obligaciones generadas <on la relacién
laborat, @n virtud de 1as normas lagales; asi como las denvadas de ia admmstracién del Sistema de
Seguridad Social.

2.2.2.2. Pasivos estimados

a. Provisién prestacionas sociales' Corresponds 8 Ias provigionas calculedas mansualimante en la
liquidacién de la némina mensual de los conceptos primas y bonificaciones, de cada uno de los
ampieados.

b. Provigsiones divarsas: Comasponde a las estimacionas por servicios piblicos por los mases no

facturades al cierre de [a vigencia, asi mismo se afectard esta cuanta  durante of transcurso de la
vigencia en aquellos casos en que o proveedor no presente la factura oportunamente, y sean
gastos recurrentes.

2.2.2.3. Otros Pasives

2.2.2.3.1. Ingresos recibidos por anticipado- como los anticipos de clientes
Con los recaudos recibidos en forma anticipada se pueden presentar dos situaciones:

2.2.3. INGRE&OS

Para &l reconocimiento de 10s ingresos, se aplica e principio de causacién contable que estabiece:
los hechos scondmicos deben reconocerse y contabilizarse en el pericdo contable en gue ésios
ocurran, as dacir en al periodo en gue se preste el servicio.




a. Rendimientos financieros: Por ventas a crédito
b. Utilidad en negociacion y venta de maquinas y repuastos

2.2.4. GASTOS

Toda erogacién debe documentarse medianta soportes de origen interno ¢ externo, debidamente
fechados y autorizados por quienes intervengan en eilos o los elaboren. Asi mismo los hechos
econdmicos, deben reconocerse y contabilizarse an e periode contable en que estos occurman, es
decir en e pericdo que se reciba el bien o servicic. Toda erogacién debe estar autorizada por ef
ordenador del gasto ¢ funcionario autorizado. La mayoria de los pagos a proveadores y terceros
se efectian a {ravés de chagues y en forms eletidnica e pago de Impuestos con el Servicio de
Rentas intemas por ser asignado como contribuyente especial.

3. PRACTICAS CONTABLES
3.1, FORMA DE ELABORAR LAS NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

L.as notas a los estados financieros es la informacién adiciona! de carécter general y especifico que
complermenta i0s estados financieros bésicos v forman parte integral de 08 mismos, Tienen par
objeto revelar ia informacién adicionai necesaria sobre 1as transacciones, hechos y operaciones
financleras econdmicas, sociaies y ambientales que sean materiales, la desagregacion de valores
contables en témminos de precics y cantidades, ssi como aspectos que presantan dificultad para su
medicibn monetaria que puedan evidenciarse en términos cualitativos © cuantitativos fisicos, los
cuaies han afectado o puaden afectar la situacién de la entidad

t.a informacion que se revele en las notas a los Estados Financiercs deberd considerar 13 siguiente
estructura en ol orden que %6 éxpone a continuacion:

1. Notas de cardcter general: Informa la naturalaza juridica y objato social de la antidad, paliticas y
practicas contables, limitaciones y deficiencias de tipo operativo 0 administrativo que afecta ia
razonabitidad de ias cifras, efectos y cambios significalivos en ia informaciin contable.

2 Notas de caracter aspecifica: Informa ia particularided o detalle de cada una de las cuentas da
acuerdo al Catdlogo General de Cuentas, da manera gue permitan obtener informacién sobre los
saldos y el tratamiento contable de ia consistencia y razonabilidad de fas ¢ifras, limitaciones ¢
deficiencias, tales como bienes, derechos y obligaciones no incorporados, hechos posteriores al
cierre contable con efectes futuros importanies, saldos pendientes par congiliar, depurar o ajustar,
asi mismo en estas se deben describir las bases particulares de medicidn adoptadas por la entidad
para ia cuantificacion de 12s operaciones, recursos restringidos.

3.2. CONCILIACIONES:

a. Bancarias: Serdn responsables de elaborar mensuaimente dentie del tdrmine previsto en &)
Manual de Procedimientos, ias conciliaciones banganas de las cusntas comentas o de ahomos da 12
entidad; cada uno de los funcionarios o contratistas que tengan a su carga diche funcién u objeto
contractual, en e} Area Contable y serd revisada y avalada por Contador General, La depuracién
se hard en las fachas previstas en l0s procadimiantos.



b. Reciprocas: Para conciliar los derechos y obligaciones enire proveedores se elaborard en la
fecha en que se presente la fransaccion, una verificacion de saldos y se debe efectuar ef cruce con
la base de datos que maneja o sistema e modulo de proveedores y o ragistrado en la
contabilidad.

¢, Conciliacion enire areas asociadas al proceso contable:
Mansualmente se debe realizar una concliiacién con todas las dreas que reportan informacion a
contabilided a mas tardar el dia {15) quince del mes siguients.

3.3. PRESENTACION DE INFORMES
3.3.1. Entidades de control. De conformikdad con las noimas vigentes, en cuanio sl cronograma se

refiere y que para el caso ias expedidas por 108 omanismos de control 88 decir SRI y Super de
Cias., las compafiias deben presentar os estados financieros bésicos en ias siguientes fechas:

FECHADECORTE ~ |FECHALIMITEDE PRESENTACION
SMoemam  [deaddl
30 de junio 31 de julio
X de sepiembre 31 de octibre
31 de diciembre 15 g fetrera del aflo siquiente del penodo
mantah!e
‘ HL L

8. Informe Socios y Accionistas

Informacién de los Estados financieros consolidados al 31 de diciembre de  la vigencia, informe
consolidado de contratacidn de la vigencia anterior, informe ejecutive anual de evaluacion  del
sistema de control intemo &! 31 de diciembre de la vigencia anterior, informe de evaluacion del
control interno contable al 31 de diclembre de ia vigencia anterior, informacién sobre planes da
mejoramiento, informe de demandas interpuestas en gontra de la empresa y demandas intemuestas
por la entidad en contra de terceros consolidade al 31 de diclembre de s vigencla anterior. Esta
informacidn se reporta en el mes de marzo a solicitud de los accionisias o socios y se cuenta con
cinco {5) dias habiles para entregar la informacion.

3.3.2. Alta Direccién La informacién contable debidemente anslizada seréd presentada & la Gerencia
General,

3.4. FECHAS DE PUBLICACION O EXHIBICION DE LA INFORMACION CONTABLE

Anuaimente se gctualizard la informacidén de los astados financieros pama uso de la Gerancia
General.




3.58. ARQUEDS

a. Cajas Menores: Se slaborardn arqueos periddicos y sorpresivos, por empleados designados por
la Gerencia General y por ¢! Contader General difarentes de quienes mansjan los fondos, con el fin
de garantizar que ias operaciones estén debidamants sustentadas, que los registros sean oportunos
y edecuados vy que los saldos correspondan, constatando los recursos asignados a las cajas
menores, realizando el conteo fisico, el control y seguimiento a cada uno de los gastos.

b. Caja General- Tesorerfa: Se elaboraran arqueos periddicos y sompresivos, por empleados
designades por la Gerencia General y por e! Contador General diferentes de guienes manejan los
fondos, con ei fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que fos
registros sean oportunos y adecuados y que los saidos comespondan, consiglando les vaiores,
titulos valores, chequeras y verificando las medidas de seguridad.

3.6. LIBROS OFICIALES DE CONTARILIDAD
Seran ios establecidos en el Régimen de Contabilidad, asi:
3.6.1. CLASIFICACION DE LOS LIBROS

Los libros de contabilidad se clasifican en principales y auiliares.

3.6.1.1. Libros principales: &l Diarlo y el Mayor.

3.6.1.1.1. Ubro Diario: Presenta los movimientos débito y crédito e cuentas, & registro
cronoldgico y preciso de las operaciones diarias efecfuadas con bage en o8 comprobantes de
contabitidad.

3.6.1.1.2. Libro Mayor: Contiene los saldos de 38 eyentas del mes anterior clasificados de manera
nominativa segln la estructura de! Catdlogo General de Cuentas; las sumas de los movimientos
débilo y crédito de cada una de las cuentas del respectivo mes, que han side lomadas del Libro
Diario y ei saido final det mismo mes.

3.6.1.2 | bros auxiliares: Los libros auxiliares contienen el registro detallado de todas transacciones
y operaciones de la empresa por cuenta y por {@rceros; con base en los comprobantes de
contabitidad y los documentes sopories.

362 Fomma de conservar los libros: De conformidad con el Plan Gengral de la Contabilidag,
numeral 353, el término de conservacidn de los soportes comprobantes y libras de contabilidad es
de un periodo de seis (6) afios, contados a partir de! 31 de diciembre de! pericdo contable a! cual
carresponda el soporte, comprobante y libro de contabilidad, sin perjuicic de las nomas especificas
de conservacion documental qus safialen las autoridades compstentes.

Los Libros contables serén impresos en formas continuas, bajo I8 custodia del Coordinador det
GIT de Contabifidad de fa entidad y conforme a fa Tabla de Retencién Documental. Se deben
mantener por dos (2) afios en el archivo de gastidn y finalizado aste pariodo se deben remitira la
bodega para su archivo y su cusiodia. De conformidad con el Plan General de ia Contabilidad,
numeral 2.2.2.4, 1a conservacidn de los soportes, comprobantes y libros de contabilidad pueds
efectuarse en papel 0 cualquier ofro medio técnico, magnético o slectrdnico, que garantice su
reproduccion exacts.



Los libros oficiales deberén ser impresos dentro de los siete dias habiles siguientes a la fecha
limite de presentacion de los Estados financieros.

3.7. COPIA DE SEGURIDAD

E! drea de contabilidad realizard diariamente copia de seguridad de ia informacién financiera y
contable para su conservacion se harad de tal forma que garantice la raproductin exacta en caso
de ser necesaria. Le custodia estaré cargo da g Oficina de contabilidad y sistemas conforme & las
iabias de retencidn documentai.

3.8. TIPOS DE COMPROBANTES UTILIZADOS

Se han disefiado comprobantes o documentos; de acuerdo a la particularidad de ia entidad,
teniendo en cuenta los requisitos minimos ragueridos por las normas contables.

Esius comprobantes son fla  fuente para registrar los movimientas en el libro comespondiente; en
los cuales se indica: Fecha, origen, descripcidn, cusntia de las operacionas, cuentas afectadas,
personas que los elaboran y autorizan y cuentan Gon una numerasion consecutiva.

Tipos de comprobantes:
a. De tipo Contabie.
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Nota a los Estados Financieros sobre Politicas Contables utilizadas por tas Empresas bajo el
4mbito de ENTIDADES DE CONTROL

La nota de politicas contables debe incluir 1a revelacidn de politices conteblss pam todos los rubros
cuya acumulacién para los periodos que se presentan haya sido importante o cuyos saldos, en
cualquisra de los dos periodos, sean significatives dentre del rubro, vy dentro de los estados finangieros
tomados en su conjunto.



Para asegurar que ia nota esla completa, deberd repasar el Baiance General y ¢l Estado de Ganancias
y Pérdidas para cada rubro de presentacion importante, y verificar Ia revelacion de la politica contablet

Los cambics en politicas, métodos y practicas contables debon ser claramente revalados y debs
exponerse &l efecio en los Estados Financieros. Su tratamiento se rige por la NIG 8.

1.

&)

Politica contable: Revelaclones en las notas a los Estados Financleros

La informacion que se reveie en ias notas a ios Estados Financieros debera considerar la siguiente
estructura en el orden que 56 expone a continuacion:

Nota de operaciones, donde se cubren los reguerimientos de la NIC 12 ¢omd la naturaleza de sus
operacionss y sus princlpales actividades; ei domicilio legal, Incluyendo ef comespondients a sus
dreas de operacidn o localizacién de facilidades; su forma lepal, incluyendo ol dispositivo ¢
dispositivos de ley pertinentes a su creacién o funcionamiento; y otra informacidén breve sobre
cambins fundsmentales referidos a incrementas ¢ disminuciones en su capacided productiva, area
de operaciones, entre otros,

P} Nota de politicas contables, segun lo indicade en &t punto 1 de esta documento;

¢

Notas de desagregacién de la composicién de rubros presentades en ¢l Balance, incluyendo la
informacion requerida por cada NilF;

d} Notas sobre ofra informacion financiera no expuesta en el cuerpo de los estagos financieros, como

descripeion de las cuentas patrimoniales, situacién fributaria, contingencias y riesgos financiergs.
2. Politica Contable: Instrumenios Financieros

Clasificaclén

Los instrumentos financierps incluyen los activos financieros, los pasivos financieros y los
instrumentos patrimonialas. Los actives financleros deben ser clasificados como sigus3:

Manteridos para negociar, adquirido con el propésito de generar una ganancia por las fluctuaciones
a corte plazo en su precia © en la camisién de intermediacion. Incluye instrumentos dervadaos que
no han side catalogados como de cobertura. Ejemplo; Cartera de Colocaciones adquirida con el
propbsito de negogciar, Bonos iiquidos negociados en bolsa de vaiores.

Inversionas mantenidas hasta sl vencirniento, difsrentes de cuemtss por cobrar y préstamos
originados por la emprasa, con vencimiente filo y que 12 entidsd espera consarvar hasta su
vencimiento. Ejemplo: cartera de colecaciones adguiida con intencién de mantanera hasta que
venza.

Cuentas por ¢obrar y préstamos, comesponde a activos gue no se negosian en un mercade activo.
Se clasifican aqui las cuentas por cobrar originados par s entidad.

Disponibles para la venta, se clasifican en esta cuanta aquelios activos y pasivas financleros que
por sus caracteristicas no han sido reconogidos como de ias tres categorias anteriores, Ejemplo:
inversiones en gcciones que no dan ugar a contral ¢ influencia significative

En ol caso de Ibs pasivos financieros, estos se clasifican en: ofginados por la empresa y
mantenidos para negociar.

Los rendimientos financieros o los costos financieros en términes porcentualas promedio de! periodo
deben ser presentados en cada nota de detalle (composicion del rubro).

Los activos y pasivos financieros deben ser clasificedos como comieniss ¢ no comisntes
depsendiendo del plazo de su convartibilidad o disposicion de efectivo.

1 NIC 1 - Presentacion de Estados Financieros, Guia de Implementacién
2 NIC 1 (2003) - Presentacion de los Estados Financiervs, parrafos 103 al 126.
3 NIC 32 (2003) - instrurmnentos Financieros: Reconotimiento y Medicidn, pérafo 10
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Valuacién

Los instrumentes financieros clasificados como cuentas por cobrar y prasiamos; las inversiones
mantenidas a vencimiento y cualquier instrumento financiers gue no tenga cotizacién en un mercado
activo, debe ser medido posteriormente a su costo amortizado a través del método dei intards
efectived. El costo amortizado es aquél valor que se le asignd inicialmente a un activo © pasivo
menos los reembolsos del pringipal, més o menoes, segdn sea ol caso, cualquier diferencia existente
antra el importe inicial y el valor del reembolso al vencimiento; y, para actives financieros, menos la
pérdida de vaior por deterioro ¢ improbable recuperacion {cobranza dudesa),

El método del interés efectivo coresponde al cdlculo de imputacién de intereses utilizando la tasa
de interés efsctiva; siendo ésta, la tasa de descusnio gue iguala exaclameanta ia corriente esperada
de pagos futuros hasta el vencimiento, o hasta ia fecha que se realice ia proxima revisién de
irtereses segdn precio de mercado, con el valor neto contable det active o pasivo financieros. La
tasa de interés efactiva tambien es equivalente a la tasa intema de rendimfento del activo o pasivo
financierc en ol perfodo considerado. En ¢a3q no tengsn vencimianio o deben ser valuados &l
costo. Los deméds instrumentos daben sar medidos a su valor razonables.

Los activos financieros deben estar sujetos a revision peribdica para determinar si su valor se ha
deteriorado6. En el casc de [as inversionss de cono plazo ravisar i la cotizacién ha suftido pérdida
de valor en el mercado bursatil; por 12 de largo plazo, verficar si el valor patrimonial de de la
inversion ha disminuido, Peor las cuentas por cobrar, determinar el deteriore del valor de
recuperacion.

Revelaclién

Se debe revelar en una ncta de politicas contables informacidn scbre los instrumentos financieres
gue sigue la empresa y la clasificaclén de los mismos, tanto de actives como de pasivos financieros.
Asimismo, en cada nota refenda a activos © pasivos financierns se debe revelar, entre ofros,
informacién referida a ia naturaleza y sicance de! instrumento financiers, plazas (hasta un afio, més
de uno y hasta cinco y mas de cinco), condiciones establecidas y grado de cartidumbre de flujos de
efeclivo fuluros, tasa promedic dei pencdo de rendimientos finandieds o costos finangieros,
garantias recibidas u otorgacas; transfersncias o cesiones efactuadas; cambios an los valores de
los instrumentos. Ademds, debe revelerse informacién referida a politicas de gestion de resgo,
incluyendo su politica de cobertura7, incluyendo los riesges de pracic (tipo de cambio, tasa de
interés y rissgo de mercado), de ¢rédito; de liquidez y de flujos de efectived.

Politica Contable: Moneda Extranjera

Valuacién y registro

De acuerdo con la NIC 21 las transacciones se deben registrar al tipo de cambio de la fecha en que
se realizan las mismas. Asimismo, el tipo de cambio a utilizar en 1a re expresion de saidos por
liquidar en moneda extranjera {aclives y pasivos), 8 aguel que refleja el monto al gue seria pagado

4 NIC 32 (2003) — instrumnmentos Financieros: Reconocimiento y Medicidn, pamrafos 46 y 47,

5 NiC 32 {2003) - Instrumentos Financieros: Reconocimiento y Madicién, parrafo 46 y 47,

6 NIC 32 (2003) - Instrumantos Financieros: Reconocimianto y Madicién, pérrafos 58 al 70.

7 NIC 32 (2003) - Instrumentos Financleros: Prasentacidn e informacién & revelar, parrafos 56 al
52

8  NIC 32 (2003) - Instrumentos Financieros: Presentacidn e informacidn a revelar, parrafos 67

al
85
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Las mejoras se activan y las reparaciones y mandenimiento se seconoten en resultados en el
periodo en que se efectdan.

Tratamionto de costos financleres y diforencia en cambio

Se debe revelar la politica de capitaiizacion de costos, ios costos de financiacion se contabilizan al
valor de los activos si son atribuibles & la adouisicidn, construceitn o producsion de un active que
cumple las condiciones mencionadas para su caffficaciénié (aqué! que requiere, necesariamente de
un periodo de tiempe sustancial antes de estar listc para su uso o para ia venta). La diferencia de
cambio no debe ser reconocida como costo1?.

Revelaciones

Se debe revelar la existencia de actives revaluades, el valor de revaluacién que se arrastra en [os
saldos, el procedimiento seguido para la revaluacidn y quien la efectud {tasador indepsendients), asi
como la depreciacién de los activos revaluados. Revelar si existen activos tolaimente depreciados
que se encuentran en uso. También se debe presentar un cuadro de distribucion de la deprectacion,
y |a existencia de acfivos entregados en garantia.

Politica contable: intangibles

Reconoclmiento

Se deben reconocer como intangibles aquelfos activos que son adquindos © se generan
intermamente en la medida que produzca beneficio econdmice future v ef costo del active puede ser
medide flablements18. En el caso de un active desamollade intermaments, debe cumplir los
siguientes requisitos para ser considerado activo: técnicaments es posibie complatar la produccion
del activo intangible, de forma tal que pusda estar disponible para su uso 0 venta;, a mtencién
expresa de la entidad de compietar el active referido; su capacidad de utiizar o vender &l activo
intangible; demostrar la existencia de un mercade para la produccion que genare el activo intangible
o ia utilidad da! mismo para la entidad; disponibilidad de recursos téenicos, financieros ¢ de otro tipo
para completar el desarrolio y para usar o venuer 8l activo; y, capacidad para medrr fiablemente el
desembalso atribuible al activo intangible durante su desarrolio.

Valuacién
Se deben madir al costo de adgquisicion o0 valor revaluado menos pérdidas por desvalonzacién y
amortizacidn acumuladat9.

Amortizacidn
El plazo de amortizacion debe ser aquel en que se sestima que ef intangible contribuira 2 la
generacién de beneficios econdmicos20.

Revelacidn

£n términos generales debe revelarse lo siguiente: clase de activo intangible, distinguiendo vida util
y porcentaje de amortizacidn acumulada; métodos de amortizacion; importe en libros bruto y
amortizacion acumulada al inicio y al fina! del periodo; condiliacion da valores en libros al inicio y al
final del periodo incluyendo incrementos, retiros y desapropiaciones, pérdidas por deterioro,

16 NIC 23 (2003) — Costos por interases, pérrefos 13 a1 18

17 NIC 21 (2003) - Efectos da las Veriaclones en ivs Tipos de Cambio de fa Monsda Extranjers,
pérrafo 28

18 NIC 3B (2003) -~ Activos intangibles, parrafos 18 af 24.

19 NIC 38 (2003) — Actives intangibles, pérafos 72 al 87,

20 NIC 38 (2003) - Activos intangibles, parrafos 27 al 22.
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12.

amortizacidn. Ademas, iniangibies que se amortizan en periodo mayor a veinte (20) arfios;
restricciones a su uso y garantias de las que son objeto21.

Politica contable: Pérdidas por detericoro

Reconocimiento y medicién

La entidad debe reconocer el menor valor de sus activos a través de aiguno (no son los (nicos) de
los siguientss indicios:

Disminucion significativa del valor de mercado dei aclivo;

Cambios significativos adversos para la empresa en al entomo tecnoldgice, comersial, econdmico ¢
legal en que opera o en el mercado al cual estd dirigido el activo,

tvidencia sobre ia obsolescancia o dafio fisico dal aciivo;

Cambios significativos con efecto adverso en relacion con el grado © con ia forma en gue el activo
$B Usa O Se espera usar y

Evidencla, que indica que e! rendimiento econdmico del activo es o seré peor que lo esperado22.

Revelacion
Se debe revelar para cada clase de activos: pérdidas por detarioro reconocidas en el estado de
resultados del periodo o en el patrimonic neto, y las reversiones de anteriores pérdidas por

deterioro. Cuandoc sea necesano, revelar 19s hachos y circunstancias que condujgron al
reconocimianto o reversion de tal pérdida por desvalorizacidn23,

Politica contable: Emisgién de deuda

Reconocimiento

Los titulos representativos de deuda se registran a valor nominal, i0s descuentos se reconocen en
resultados en el plazo de vigencia de los Bonos, siguiente e! metodo del costo amortizado, bsjo la
tasa de interés efectiva (véase el punto 3 instrumentos Financieros).

Tratamiento de gastos por intereses _
El gaslo por inlereses se reconoce sobre la base de liempo iranscurido, considerande la lasa de
interés efectiva.

Politica contable: Compensaclén por tlempo de servicles

Registro y revelacion

La compansacion por tiempo de servicios se debe regisirar a medida que se devanga por al ntagro
que s& debe pagar a los trabajadores, neto de los dopésitos que se han debido efectuar segiin
dispositivos legaies. Tal situacion debe ser revelada adecuadamente en notas a los estados
financierns. En politicas contables el tratamiento segquido para su registro, acumulacidn y pago y en
la nota correspondiente el saldo a ta fecha de raporte.

Poiitica contabie: ingresos diferldos
En el modelo contable de las NIC, no se reconocen Ingresos diferidos. Los pagos anticipados de
clientes corespondan a un pasivo del tipo “anticipo de clientes”,

Poiltlca contable: ingresos por regaiias

21 NIC 38 {2003) - Activos intangibles, parefos 118 al 128
22 NIC 38 (2003) - Detericro del valor de los activos, parrafo 12.
23 NIC 36 {2003) — Deterloro del valor de los activos, pérrafos 126 &l 137.
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Reconocimiento
Las regalias deben ser reconocidas utilizando la base de acumualacién o devango, de acuerdo con la
sustancia dal acuerdo en gua se basan2g,

Politica contable: ingresos

Reconotimiento

La medicién de ingresos debe realizarse de acuerdo ¢on & valor razonabia de fa contrapartida
recibida25. En el caso de fa venta de productos, 8! ingreso se reconoce cuando se cumplan las
condiciones de transferencia de resgos, fiable medicidn, probabilidad de recibir beneficios
scondmicos y los costos relacionados puadsn ser medidos con fiabilidad26. Con relacion a 0s
sarvicios, ef ingreso se reconaca cuando el importe de los ingresos pueda ser medide con fiabilidad;
es posible que la empresa reciba beneficios econdmicos derivados de la transaceién; el grado de
terminacién de la transaccién en la fecha de reporte o clerre de tos gstades financieros pueda ser
medido fiablemente y que los cosios incuridos y 198 que guedan incurrir hasta compietaria, puedan
ser medidos con fiabilidad27. Ei reconocimiento de ingresos por referencia al grado de terminacion
se denomina ‘método del porcentaie de terminadidn”; 1o ingresos se reconocen en 05 periodos
contables en fos que tiene lugar la prestacidn del serviclo. La prudencia exige que si no existe
expectativa de un ingreso de beneficios econdmicos a la entidad, no se reconocen nf los ingresos ni
los margenes de ganancias; sin embargo, si se espera ia recepcién det beneficio econdmico, éste
deberia incluir el margen de ganancia.

Revelacion

Se debe revelar, enfre owos, la siguiente nformacidn: politicas contabies adoptadas para el
reconocimiento de ingresos, incluyendo meétodo ufilizados para delerminar el porcentaje de
tgrminacion de operaciones de prestacidn de servicios; imponts de cads categoria significativa de
ingresos procedsnte de ventas de blenes, prestacién de servicios, Intereses, regalla, dividendos; y,
mporte de ingreses producidos por intercarmixg de bienaes o sarvicios da caoa categonia2t,

14, Politica contable: Serviclo de potencia instalada

186.

Reconocimlento de ingresos
Cuando se pragta el servicio, en hase a |a psriodicidad contratada?g.

Revelacidn

Se debe ravelar la politica de reconocimiento de ingresos y en la nota correspondiente 108 ingresos
registrados y ios costos asociados. Parg mayor informacion de ravelacidn, véasa & punto 14
Ingresos.

Politica contable: Contribuciones Reembolsables

Reglistro y valuacion

24 NIC 18 — Ingresos, pamafs 30 b).
25 NiC 18 - ingresos, pamafo 2.

26 NIC 18 - Ingresos, pamafo 14,

27 NiC 18 - Ingresos, péirafo 20.

2 NIC 18 - Ingrescs, parrafos 385 y 38
29 NIC 18 - Ingresos, parrafo 20.
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16,

17.

18.

8.

Se registran como inmuebles, magquinaria y equipo al vaior nuevo de reempiazo cuando se emile la
resolucion de Recepcion de Obra, reconcciéndose en paralelo ta obligacion comespondiente en !
pasivo.

Revelacién

Se debe revelar la politice de reconocimiento de las contribuciones reembolsables y el pasivo
relacionado. Ademas, revelar por separado los movimientos de aclivo fifo referidos a este concepto
y los compromisos de pago de scuardo a lo especificade en el punto 3 instrumento Financieros.

Politica contable: Costos de Generacidn y Distribucién de Energia

Reconocimiento
Los costos de generacion y distribucion de energia, se reconocen cuando se consumean los bienes o
raciben los servicios, con relacidn a los ingrases asociados.

Revelacitn

Se debe revelar en la nota de politicas contables al reconocimiento de costos de generacion y
distribucidn con o5 ingrescs asociados y 5¢ debe presentar por 5eparado de otros costes en ol
estado de ganancias y pérdidas.

Politica contable: Ingresos y Gastos Financieros

Reconocimiento

Los ingresos y gastos financieros deben ser reconocidos utilizando ia base ds acumulacion o
devengo30. En el caso de ias empresas finantieras, se deben reconocer segun lo establecido por
la Superintendencia de Banca v Seguros.

Reveiacion

Se cebe revelar en ia nota de politicas contables ef reconooimients de NOASAs ¥ gastos financierns;
asimismo, en nota aparte, se debe presentar la composicidn de los gastos de acusrdo con su
naturaleza, an tanto e! sstade de ganancias y pérdidas se presenta sido por la funcidn def gaste. En
adicion, también véase el punio 14 Ingresos.

Politica cantabla: Pensiones de jubilacion

Reconocimients

Las pensiones de jubilacién debsn reconocerse con base en un plan de beneficios definido v
sustentarse en esludios actuariaies l0s que deben reglizarse periddicamants,

Revelacién

Por corresponder a una cuenta del tipo “provision”, debe cumplirse con presentar el movimiento del
pericdo y las caracteristicas particulares de la misma.

Politica contabie: Participacion de los Trabajadores

Revelacidn

30 NIC 18 (2003) - Ingresos, parrafo 30 &).

e e ...



comunicadas oportunamente a la empresa. Trmesiraimente, en un periodo que no exceda de 30
dias calendario de terminado el trimestre. lg Empresa queds obligada & Conciliar los saldos v
operaciones relacionados a Cuentas por Cobrar, Cuenias por Pagar, inversiones, Patrimonio,
Ingresos y Egresos. Los saldos y operagiones conciliados deberdn ser reportados a a direccion
contable, en los cinco dias caiendario posteriores de realizada ia conciliacion, con la finalidad de
revelar en una Nota a los Estados Financieros Consolidados un resumen de ias transacciones
realizadas.

GE E GENERAL ADOR

Andrés Zavala Gioconda Marifio
C.1 1804135224



