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Señores

ACCIONISTAS DE PINDOCASTILLO Y LIMPIEZA CIA LTDA

Ciudad.-

De mis consideraciones:

Reciban un cordial y afectuoso saludo, a la vez que, por medio del presente tengo a bien poner 

a vuestro conocimiento el informe de gestiones y actividades realizadas por mi persona en 

calidad de Gerente de la Compañía, durante el periodo Enero a Diciembre de 2015.

Entre estas gestiones y actividades, me permito enumerar:

• Firma de contratos de trabajo con entidades de la localidad.

• Elaboración de pliegos sobre contratos de trabajo de servicios que presta la compañía.

• Elaboración y legalización de contratos de trabajo de personal ante el Ministerio de 

Relaciones Laborales.

• Elaboración y legalización de actas de finiquito.

• Supervisión de trabajos para que se de buen cumplimiento.

• Gestiones ante la Dirección Provincial de la Superintendencia de Compañías de Loja o 

Presentación de ofertas a varias entidades de los servicios que ofrece la Compañía.

•  Pago de sueldos al personal de la compañía.

• Pago de obligaciones patronales.

• Pago de impuestos retenidos por la Compañía

Particular que pongo a vuestra consideración para los trámites legales pertinentes.
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