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OBJETO

El objeto del presente manual de usuario es facilitar el procedimiento para la
presentacion electronica de la informacion financiera y societaria de las compafias
sujetas al control y vigilancia de la Superintendencia de Comparias.

ALCANCE

El presente manual de usuario inicia con el ingreso de la informacion financiera y
termina con la impresion del comprobante de presentacion de informacion.

REQUISITOS TECNICOS

Para poder acceder a la aplicacion Web se requiere cumplir con los siguientes
requerimientos:

¢ Una computadora con acceso a internet.

e Un navegador de Internet actualizado, puede ser Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Google Chrome, Netscape, Safari.

e Poseer usuario y clave para el acceso de la compariia a los servicios en linea
que presta la Superintendencia de Compafnias a través del sitio web
www.supercias.gob.ec.

CONSIDERACIONES

e Para proceder con este proceso las companias deben haber obtenido su
cuenta de usuario mediante la presentacién del Formulario de actualizacion de
datos y la firma de la Solicitud de acceso y declaracidén de responsabilidad.

e Los documentos que se adjuntaran deben estar en formato PDF. El tamano
maximo permitido por pagina es de 150kb. El escaneo debe hacerse en
blanco y negro con una resolucion maxima de 300 ppp (puntos por pulgada).

GLOSARIO

e Envio electrénico de informacion.- Proceso mediante el cual las companias
envian electrénicamente la informacion requerida por la Superintendencia de
Companias.
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PROCEDIMIENTO PARA PRESENTACION ELECTRONICA DE
INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA

INGRESO AL PORTAL WEB DE LA SUPERINTENDENCIA DE
COMPANIAS

1.1. Ingresar al portal web de la Superintendencia de Compafias
www.supercias.gob.ec. (Ver figura 1)
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Figura 1 Sitio web de la Superintendencia de Companias (www.supercias.gob.ec)

1.2.  Presionar el boton Ingresar que se encuentra en el recuadro Usuarios
en Linea.
El sistema presentara la pantalla Ingresar al Sistema (Ver figura 2).

1.3. Ingresar el nombre de usuario de la compania (RUC) y la contrasena
(clave de acceso).

1.4. Presionar el boton INGRESAR.
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@ SUPERINTENDENCIA
DE COMPANIAS
ESTE SMIO HA SDO ESTRUCTURADO PARA ACCEDER A LOS

Ingresar al Sistema SERVICIOS EN LINEA QUE PRESTA LA SUPERINTENDENCIA DE

COMPARIAS A TRAVES DE SU PORTAL WEB. S| DESEA VISTAR

’ EL SMO WEB DE LA SUPERINTENDENCIA DE COMPAMIAS
Usuario/RUGC: | 1790003382001 W supercias.onb ec DE CLIC Aauf

Contrasefia: .""""_l_ | /5! USTED 1O HA INGRESADO TODAVIA REGISTRESE Aall

i e e
LOljgaste tu contrazeia? | INGRESAR Esta sitio estd asagurads por '

e

Figura 2 Pantalla Ingreso al Sistema

1.5.  En el caso de no tener la contrasefa (clave de acceso) de la compania
deberd realizar el procedimiento de Actualizacion de Informacién
General y Solicitud de clave de acceso. (Ver Manual)

1.6. En el caso de haber olvidado la contrasena:

1.6.1. En la pantalla Ingreso al Sistema, presionar el hipervinculo
¢ Olvidaste tu contrasena?

1.6.2. El sistema abrira la pantalla Olvido de Contrasena (Ver figura
3). Ingrese el numero de RUC de la compania y el correo
electronico registrado en el formulario de actualizacion de datos.

@ SUPERINTENDENCIA
DE COMPANIAS

Olvido de contraseiia UNA VEZ QUE INGRESE LOS DATOS SOLICTADOS LE
ENVIAREMOS A SU CORREQ ELECTRONICO UN MENSAJE CON LA
INFORMACION NECESARIA PARA RECUPERAR SU CONTRASENA

CédulaPasaporie/RUC: ||
& Eidhasie| = S| DESEA VISITAR EL SO WEB DE LA SUPERINTENDENCIA DE
arreo Elecironico: COMPARIAS Wi w.supercias.gob.ec DE CLIC 200

ACEPTAR

g SI USTED NO HA INGRESADO TODAVIA REGISTRESE AQUI

o,
Este sitio esta asegurado por  Enfrust

e

Figura 3 Pantalla Olvido de Contrasena

1.6.3. Presionar boton ACEPTAR.
El sistema activard una pantalla indicando el envio de un
mensaje al correo electronico registrado. (Ver figura 4)
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1.6.7.

Mensaje de pagina web

Estimado Usuario:

La Supetintendencia de Compafiias acaba de enviar un mensaje a su direccidn de carreo electrdnica, en este encontrars un hipervinculo que le
permitid recuperar su contrasefia.

Por Favor revise su correa electronico v siga las instrucciones que alli se detallan,

Figura 4 Mensaje de pagina web

Presionar boton Aceptar.
Ingresar a la cuenta de correo electronico registrada por la

compainia.
Abrir el correo electrénico enviado por la Superintendencia de

Compaiiias.

Superintendencia de Companias - Recuperar Contrasefia Y
2 registro@supercias.gob.ec 1556
@ Mostra t a -~

Estimado Usuario:

Para recuperar la contrasedia de su cuenta de usuanio debe abrir el hipervinculo que se encuentra a continuacion utilizando internet Explorer 60 o
Superior:

Superintendencia de Compadias

@ SUPERINTENDENCIA
DE COMPANIAS

Figura 5 Correo electronico para recuperacion de contrasena

Presionar el hipervinculo Recuperar contraseia. (Ver figura 5)
El hipervinculo lo llevara a la pagina Ingreso de nueva
contrasefia para culminar el proceso de recuperacion de
contrasena

@ SuPERINTENDENCIA
5 T
DE COMPAR(AS
POR FAVOR MGRESE SU CONTRASENIA NUEVA, ESTA €S

Ingreso de nueva contraseria LA QUE DEBERA UTILIZAR PARA INGRESAR A LA SECCION
DE SERVICIOS DE LA SUPERINTENDENCIA DE COMPARIAS.

Su codigo de usuario 85|
| SIDESEA VISTAR EL SO WEB DE LA SUPERNTENDENCIA
Ingrese nueva contrasefia: L ! DE COMPANIAS ww w supescaas gob ac DE CLIC AUl
Confirme nueva contrasefia

ACEPTAR
Py

Este sifio esta asegurado por. Entrust’

Figura 6 Pantalla Ingreso de nueva contrasena
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1.6.8. Ingresar la nueva contrasena.

1.6.9. Confirmar la nueva contrasena.

1.6.10. Presionar el boton ACEPTAR.
Al finalizar, el sistema activara la pantalla Ingresar al Sistema
para que el usuario se identifique e ingrese a los servicios en
linea de la Superintendencia de Companias.

Continta el numeral 2.
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2. INGRESO DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA

2.1. Después de ingresar, el sistema presentara la pantalla de bienvenida al
usuario. Esta pantalla muestra un menu en la parte superior,
seleccionar la opcion Su compaiiia Online. (Ver figura 7)

% SUPERINTENDENCA
) b8 COMPANIAS

BIENVENIDA COMPANIA:

PRUEBAS.A.
Usted ha ingresado al Portal creado por la Superntendencia de Compatiias para brindar servicios en linea a sus usuarios.
Por favor seleccione una opcién en el menti que se encuentra en la parte superior

Figura 7 Pantalla Bienvenida Usuarios Externos

El sistema mostrara la pantalla Opciones de la compaiia (Ver figura 8)

SuERINTENDENCIA
2 oe COMPANIAS

COMPANIA: -1 PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS

REGISTRO DE SOCIEDADES CONTRIBUCIONES
© DATOS GENERALES DE LA COMPANIA © INGRESO SOLICITUD DEL 50%
o ACTOS ARiDIcOS ¢ TITULOS |/ ND EMTIOOS
© CAMBIOS FOR NOTIFICACION ® DEPOSITOS/NC
© SOCIOS O ACCIONISTAS ® CONVENIOS DE PAGO
® ADMINISTRADORES ACTUALES © MAYOR GENERAL
© ADMINISTRADORES ANTERIORES  LIQUIDACION DE VALORES
¢ SUCURSALES

o VISUALZACION DEL CO

o TIPO DE CONTROL

® BALANCES

© INFORMACION MENSUAL TARJETAS

ESTADOS FINANCIEROS
© INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL A0 2010 T
© INGRESAR BALANCE RECTIFICATORIO (sélo para NEC) T3

* ENVIARLA ION ELECTRONIC IMPRIMIR DOC PRESENTACION Fisica [T
 CORREGIR PERSONAL RNAE CONTADOR O FECHA DE LA JUNTA DE BALANCES NO
enTreGApos (T
DOCUMENTOS DE AYUDA AL USUARIO
* MAMUAL DE USUARIO DEL SISTEMA N

© DESCARGAR INSTRUCTIVO NEC
© DESCARGAR INSTRUCTIVO NIIF

¢ FORMULARIO DE ESTADOS FINANCIEROS BAJO NEC

© FORMULARIO DE ESTADOS FINANCIEROS BAIO NIIF

© CONCILIACION D LOS ESTADOS FINANCIEROS BAJO NIE
© CONSOLIDADOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS BAJO NIF
© FORMULARIOS DE ACTUALIZACION Y NOMINAS

ACTUALIZAR INFORMACION
© ACTUALIZAR INFORMACION GENERAL T
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2.2. En la seccion ESTADOS FINANCIEROS, seleccionar la opcién
INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ANO XXXX. (Ver figura 9)

ESTADOS FINANCIEROS
o INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL AR 2010 T3 |
o INGRESAR BALANCE RECTIFICATORIO (sélo para NEC) LI
* ENVIAR LA INFORMACION ELECTRONICAMENTE O IMPRIMIR DOCUMENTOS PARA PRESENTACION FiSicA (T
e CORREGIR PERSONAL, RNAE. CONTADOR O FECHA DE LA JUNTA DE BALANCES NO
ENTREGADOS A

Figura 9 Seccion Estados Financieros

El sistema identifica si la compania tiene que presentar estados
financieros bajo NEC o bajo NIIF y muestra la pantalla correspondiente.

Nota: Los instructivos NEC y NIIF pueden ser encontrados en la pagina
web institucional en la opcién REQUISITOS o a su vez luego de haber
ingresado al sistema con el usuario y clave de la compariia, en la seccion
DOCUMENTOS DE AYUDA AL USUARIO.

Para el caso de estados financieros que deban ser presentados bajo las
Normas Ecuatorianas de Contabilidad (NEC), el sistema mostrara la
siguiente pantalla:

SU‘PE!UN FENDENCIA
DE COMPARIAS

MNombres de Gompafias Su compafia an fire

v suparciss gov.ec / INGRESO DE ESTADGS FINANCIERCS

DIGITACION DE ESTADOS FINANCIEROS POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE L& COMPAFU.:‘.,, PREVIA A LA PRESENTACION FISICA DE LA DOCUMENTACION EN
LASUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS

| [sDvERTENCIA:
| DATOS GENERALES DE LA COMPAR{A
| EXPEDIENTE RUC() NOMBRE

| [1711883857001
| abio TFQ
INFORMACION NECESARIA DE LA COMPARN{A: DIRECCION, ACTIVIDAD ECONOMIC 4, PERSON AL OCUPADO, JUNTA DE SOCIOS/ACCIONISTAS ¥
| DATOS DEL CONTADOR
| PROVINCIA (). CANTON ¢): CIUDAD ()
 d Y
| CALLE (). NUMERD: INTERSECCION: Compaiias, y normada
— en &l articulo 2 del
VEINTIMILLA 0 6DEDICIEMBRE | "REGLAMENTO QUE
= St e ESTABLECE
PISC: EDIFICIO BARRIO) INFORMACION Y
| | | pocumENTOS QUE
1 SUPER | MariscaL | B S A
TELEF OND: FAX: CORRED ELEC TRONICO () REMITIR ALA
i SUPERINTENDENCIA
1122 | ficticia@hotmail. com
| CHlU . 4¢ACTIVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL) () No. DE CELULAR DEL RL(")
| o No.
No. DIRECTIVOS No. ADMINIS TRATIOS: No. PRODUCCION Honos
| FECHA DE LA JUNTA (ddsmmiyyyy) ) RNAE (No. DE AUDITOR EXTERNC)
CED ULA/RUC DEL CON TADOR() APELLID 03 Y NOMBRES D EL CON TAD ORC) FORMA DE ENVID A LA SUPERINTENDENCIAC).

| Fisico
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[ FORMULARIO PARA EL INGRESO DE INFORMACION BAJO NEC [ TOTALES

--nn- '“- ESTADO DE SITUACION ESTADO DE RESULTADOS
CUENTA DES R S O
) i R

[CUENTA|  DESCRIFCION
TOTALACTIVO I —

29 CORRIENTE 62  TOTALINGRESOS
BQ  TOTALACTIVOFWOS 797 TOTALCOSTOS
TOTALACTIVO 768 TOTAL GAST
8 piFERIDO o

TOTALCOSTOS Y
TOTALACTIVOS —— =
7 LareoPLAZO GASTOS
309 TOTALDEL ACTIVO il el
TOTAL PASIVO I 801 ORES E

IMPUESTO A LA
CORRIENTE RedTR
TOTAL PASIVD

P9 L ARGOPLAZO 82 PERDIDA
499 TOTALDEL PASNO GANANCIA(PERDIDA)
DE

CUENTA

49

815 ANTES

g TOTALRATRIMONID, [ IMPUESTOS
ss0  UTILIDAD (PERDIDA)

ToTALPASVOY DELEJEREICIO
%2 pATRIMONIO

DIFERENCIA (ACTIVD

- PASIVOY

PATRIMONIO)

ARCHIVO: (CExaminar.)

VALIDAR INFORR

Superintendencia de Compaiiias del Ecuador
Matrz: Guayaquil, Calle Pichincha 418 y Aguine (esquina)
Quito: Calle RocaB6D y Amazonas
Usted esta conectado al Servidor Web de Quito

Figura 10 Pantalla Ingreso de Estados Financieros bajo NEC

Para el caso de estados financieros que deban ser presentados bajo las
Normas Internacionales de Informacién Financiera (NIIF), el sistema
mostrara la siguiente pantalla:

108 POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPARIA, PREVIA A LA PRESENTACION FISICA DE LA DOCUMENTACION EN LA SUPERINTENDENCIA DE COMPARIAS
o
T
e
r [
INFORMACION NECESARIA DE LA COMPARIA: DIRECCION, ACTIVIDAD ECONOMICA, PERSONAL OCUP, ISTAS Y DATOS DEL CONTADOR
PROMCIA ¢ cANTON )
ax 0
W0 v & (ACTVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL) ()
VAo B QreOnOm 08 O Y4
Mo O Mo ADMBIETRATNOS o PRI o
FECHA DE LA JUNTA (atremvyyn FINAE 40 D AUCITOR EXTERNO)
APELLIDOS ¥ NOMBRIES DEL CONTADORC) FORMA DE VIO A LA SUPERITENDENGA ()

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

ESTADO DE FLUJCS DE EFECTIVO POR EL METODO DIRECTO

p—— I | E—————— E—
i L | S
I T | P —
| N | A | T | I | ——
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ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIC

1400
105 ASTIO CORRENTE
10102 AQTNDS FINANGERDS
12103 NVENTARIDS
¥ OTROS PAGOS

18104 I

10105 ACTNS POR MAUESTOS CORRIENTES
103 ACTHO NO CORRANTE

1020¢ PROPIEDADES. PLANTA Y EQUPO

ACTNOS OF EXPLORACION Y
1020114 EraoTAcIon

10202 FROREDADES DE NVERTION
10203 ACTNVOS BOLOGLOS
10304 ACTIO NTANGELT
10208 4CTIVS POR MAUESTOS OFERDOS
10006 ACTIVDS FNANGHEROS NO CORRENTES
10207 OTRIS ACTIVOE NO CORRENTES
1PASND
20t PAINO CORMENTE
20103 CUENTAG ¥ DOCUMENTOS POR PAGAR

TOTALES . ESTADO DX JTUACIEN

TOTALES - £¥TADO DE RESLLTADOS

TOTALLS - 13TADO DE FLUX) DE EFECTIVE  METORO DIZECTO

R e

20105 PROVISIONES

20107 OTRAS ORIGADIONES CORRIENTES

20112 POSCON COSRIENTE OE PROVSIONES
POR BENEFSI08 & DUALZAD0S

202 PASIO NO CORRENTE
2002 QUENTAS ¥ DOCUMENTOS POR PAGAS
20203 FRUAONES CON NSTTCIONES
00 ('MINVN -on FAGAS DNERSAS -
200 PSMISENES P08 80NENC05 A
208 PASND mwo
3 PATRRIONIO NETO
301 GAPTAL
34 RESERAS
305 OTROS RESULTAQOS NTEGRALES.
308 RESATADOS ACLMLALAD0E
07 RESULTADOS DEL EERCICO
ﬁ?ﬁ'&‘&m WO PASNO Y

H"W"T TWWW?

[ vaoe ]
= f e 1D ENEL
41 NGREEOS DE ACTMDADES OFDNAR S i ﬁ%ﬁks&mc
43 GANANGIA BUTA -5 BB A WY - 61 | 008 O ERRTAASSAECROMMTER O
43 OTROS NGRESOS I 0t mwa ACTAIDATES 0
1 COSTODEVENTAS Y PROCUCCHON o SUALES DE COBROE SOR ACTNIOUORS OF
7
s YS! s 550102 SIATES OF PAGCS POR ACTMOACES OE |
102 (+ MAND DE ORA DIRECTA g e o
$400 () MAND D CRRA NORESTA éﬁ% ar R |
04 . o T
o GRS osacrsox o F BB IR
St o4 oy iaiag
3201 GasTos E‘w.aub:. EFECT
s s s BERRTIRRIRNTR o |
3122 AMORTZAONES O AL
ten ;ua?m w7 LT T EONALINTES &L EFEOTNO L
12 GAST
DETe GANANCIA | O 15X A
L8t = SRR
] &‘mx@mg 7 AETE 2R PAATIONS DUTATAS A
smc.mos 55 CAMBOS ENACTIDE ¥ PASVOS
# u
2021 SEPARUOCHES weo SHEABSFERE ARG
S20222 MIORTZACONES OPERACION
SIS m%w
5301 GASTOS PNANGIEROE
$204 OTROS GASTOS [
ANANCIA (RO ANTES OF 16% 4
50 [AAUOOTESE NmLETTO L LARBNTA ¢
CE OPERICENES CONTI
Sin 8 ih o4 50
VAT M —
w RRR TR
wcmmmnemenom. —
> Su08 D1C- 63
Wea
& S(I’Lﬁ&i‘u‘la“
ntona;ﬁxx-ss HSCONTNOADAS> |

e e—

> Subtonst F (- 70

77 CRSOONTINGAGAS - G429 O 1F. 16
.,menwnt‘lxw.v(mw

15 GRYERUENTES D6 OTRORESATAOO [

2 FESULTADO e TOTAL DR 0. [
1 GANANGIA POR ACOON

3007 GANANCIA FOR ACCON BASIOA

002 GANANGIA BOR ACCON DLLIDA f

DNORESAR CONCILIACHIN O LO%

RETADOY

INANCEYS

TOTALES . XSTADC DE CAMBIOS BN EL PATRIMONIO

I 95 5A.00 & FNAL DEL FEROX0 ]
01 SALD0 AEERPRELAO0 DEL FEROD0 [
INMECIATO ANTERICR
_—
32 CAMBOS DEL ARO BN EL PATRASOND |
-
—_—

2.3.

-m.':.."; A ey »»m*

07 Cove moca 660, e
80 est8

orectase S/ e 3 >

Figura 11 Pantalla Ingreso de Estados Financieros bajo NIIF

Ingresar la informacion general

correspondiente a la compafia:
personal ocupado, fecha de la junta general que aprobé el balance,
numero de Auditor Externo RNAE (si la compafia estuviere obligada a
presentar el informe de auditoria externa),
completo del contador.

identificacion y nombre
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2.4. En la seccién Formulario para el ingreso de informacion bajo NEC
(Ver figura 10), o Formularios para el ingreso de informacion bajo
NIIF (Ver figura 11), segun sea el caso, ingresar los codigos de las
cuentas y el valor correspondiente de las mismas.
Al ingresar el cédigo de la cuenta, el sistema mostrara la descripcion
automaticamente y el usuario podra ingresar el valor correspondiente.

Nota: Cuando la compafia debe presentar estados financieros con
formato NEC aparece un solo formulario de ingreso, pero cuando el
formato es NIIF, debera ingresar codigo de cuentas y valores en cuatro
formularios.

Los estados financieros a presentar bajo NEC o los rectificatorios son:
e Estado de Situacion.
o Estado de Resultados.

Los estados financieros a presentar en NIIF son:
Estado de Situacion Financiera.

Estado de Resultado Integral.

Estado de Flujos de Efectivo y,

Estado de Cambios en el Patrimonio.

2.5. Si desea utilizar la opcion “IMPORTAR” para cargar la informacion,
debe tener un archivo tipo texto que en su estructura considere los
campos: “Codigo de cuenta” <tab> “Valor en ddélares” <enter>:

Archive Edicion  Formato  Ver

11 120
312 200

Figura 12 Importar informacion
2.5.1. Presionar el boton Examinar.

2.5.2. Seleccionar el archivo tipo texto.
2.5.3. Presionar el boton IMPORTAR. (Ver figura 13)

13
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ESTADO DE SITUACION
=0 =l el == | =
[
| | 339 TOTAL ACTIVO CORIIENTE
311} 120.00
31 389 TOTAL ACTIVC FLIC3
312 200.00
| | | 379 TOTAL ACTIVO DIFERIDO
: : : 357 TOTAL ACTIVOS LARGD PLAZO
299 TOTAL DEL ACTIVC
[ [ [ Mensaje de pagina web ' ==
I [
[ [ El archiva ha sido importado satisfactoriamente. Se han importado 2
. filas. Verifique la informacién que estd en la pantalla y proceda a
[ [ GRABAR LA TNFORMACION.
[ [
[ | e
ceptar
[ [
ARCHIVO: Ci\proyectosil\balances \Exaw IMPORTAR

Figura 13 Importar archivo de texto

2.5.4. Continta actividad 2.6.

2.6. Presionar el boton VALIDAR INFORMACION Y CALCULAR
TOTALES.
Si existe algun error, el sistema mostrara un mensaje indicandolo para
que se realice la modificacidbn correspondiente. Caso contrario, el
sistema habilitara el botén GRABAR INFORMACION.

2.7. Si esta de acuerdo con la informacion, presionar el boton GRABAR
INFORMACION habilitado por el sistema.
Una vez presionado el botdn, no podra realizar algun tipo de
modificacion.

Nota: Si desea grabar de forma provisional la informacion ingresada,

debera mantener el estado financiero descuadrado.

Continta el numeral 3.
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3. ENViIO ELECTRONICO DE INFORMACION

Una vez grabada la informacién, el sistema lo llevara a la pantalla Opciones de
la compaiia.

3.1.  Seleccionar la opcion ENVIAR LA INFORMACION
ELECTRONICAMENTE O IMPRIMIR DOCUMENTOS PARA
PRESENTACION FISICA que se encuentra en la seccion ESTADOS
FINANCIEROS. (Ver figura 14)

ESTADOS FINANCIEROS
o INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ANO 2010 I
o INGRESAR BALANCE RECTIFICATORIO (sélo para NEC) M
| * ENVIAR LA INFORMACION ELECTRONICAMENTE O IMPRIMIR DOCUMENTOS PARA PRESENTACION FisicA (T l
o CORREGIR PERSONAL. RNAE. CONTADOR O FECHA DE LA JUNTA DE BALANCES NO
ENTREGADOS M

Figura 14 Seccion Estados Financieros

3.2. El sistema presentara una pagina web en la que vera los envios
pendientes. Presionar el hipervinculo ENVIAR ELECTRONICAMENTE
para el aio que corresponda. (Ver figura 15)

REPUBLICA DEL ECUADOR

—— e
SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS
REGISTRO DE SOCIEDADES

IMPRESION DE COMPROBANTES DE INGRESO Y FORMULARIOS PARA LA PRESENTACION FISICA DE LOS DOCUMENTOS

[Expediente: -1
[RUC: 0400981366001

Vombre: PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS

I3
[NUMERO DE TNGRESO|FECHA MAXTMA DE PRESENTACTON E A DOCUMENTOS A ENVIAR
05i11/2012 NTE NUEvll COMPROBANTE DE INGRESO

ESTADC DE SITUACION FINANCIERA BAID NEC

Figura 15 Pantalla Envio electrénico

El sistema abrira la pagina web para la recepcién electrénica de la
informacion financiera anual de las compafnias. (Ver figura 16)
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/= Superintendencia de Compaiiias - envio electrénico de la informacién anual de las compaiiias - Windows Internet Explorer &) x|

SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS
PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS
EXPEDIENTE:-1
ANO:2009

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA: Este documaento ha sido generade sutomaticamanta por el Sistema )
*  NOMINA DE SOCIOS / ACCIONISTAS ) (Cme) (ee=) B
NOMINA DE ADMINISTRADORES Examinar.. Cargar Visualizar O
*  INFORME DE GERENTE (B ) (e ) (Fmeiee] O
INFORME DE COMISARIO (Baminar. ) Coger ] (e ] 0O
*  REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (R.U.C.) (Beminar.. ) ([[_cemar ] ([(Viswsizar | [

( ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION Y OBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION ]

&4 Intranet local fa -~ Ri0% ~

Figura 16 Pagina para realizar el envio electronico de la informacion

En esta ventana el usuario puede realizar las siguientes acciones:

a) Visualizar los documentos (en formato PDF) generados
automaticamente por el Sistema en funcién de la informacién de
los estados financieros ingresada por el usuario. (Ver figura 17)

/2 Superintendencia de Compaiiias - envio electrénico de la informacion anual de las compaiiias - Windows Internet Explorer A= ]

SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS
PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS

AN0:2009
[ *  ESTADO DE SITUACION FINANCIERA ( Este documento ha side generade sutomaticamente por el Sistema )

NOMINA DE SOCIOS / ACCIONISTAS: [ | (Eaminar Cargar Veusizar ] [

*  NOMINA DE ADMINISTRADORES: [ (Baminar. ) [_cCegar ] [(Viswalizar | [

*  INFORME DE GERENTE (Beme ) [ Conw ) (T ] 0O

*  INFORME DE COMISARIO. (Bemnar. ) [_cemer ] (Vsssizar ] O

* REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (R.U.C.) (Baminar.. ] [ cagsr ] [ Visusizer | [

( ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION Y OBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION ]
S Intranet local fa >~ ®100% -~

Figura 17 Pagina para realizar el envio electronico de la informacion
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3.3. El sistema presentara el estado financiero generado por el sistema en
funcion de la informacién financiera ingresada. (Ver figura 18)

[FrEERA PARA BALANCES ELECTROMNGOS

L [CALLE ¥
% SllPERIN’FENI)EN(?IA —
DE COMPANIAS
P . [=] 08,1
AAAAT i

745.010.78)

......

Figura 18 Ejemplo de estado financiero generado por el sistema

a) Cargar los documentos (en formato PDF) que el sistema no genera
automaticamente y cuya elaboracion es responsabilidad de la compainiia,
éstos son:

« Estado de Situacion Financiera Consolidado.
» Estado de Resultados Integral Consolidado.
+ Estado de Cambios en el Patrimonio Consolidado.
» Estado de Flujo de Efectivo Consolidado.

* Notas a los Estados Financieros.

» Informe de auditoria externa.

* NoOmina de socios / accionistas.

* Nomina de administradores.

» Informe de gerente.

* Informe de comisario.

» Formulario de actualizacién de datos.

« Registro Unico de Contribuyentes (R.U.C.).

Vale anotar que no todas las comparnias deben presentar todos los
documentos, depende de varios parametros que el sistema evalia de

17

Direccion de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



(& Superintendencia de Companias - envio electronico de la informacion anual de las companias - Windows Internet Explorer

manera automatica. Por ejemplo, si tomamos como referencia la pagina
mostrada en la figura 19 se puede deducir lo siguiente:

. La compania del ejemplo NO esta obligada a presentar el informe
de auditoria externa, por ello es que los botones “Examinar’,
“Cargar” y “Visualizar’ correspondientes a este documento
(segunda linea) se encuentran deshabilitados.

. La comparia del ejemplo esta obligada a presentar todos los
documentos que tienen un asterisco de color rojo en la parte
izquierda, ver figura 19. Por el contrario, si el asterisco rojo no se
encuentra, indica que el documento es opcional para la comparia.

. En la parte derecha se encuentran unas casillas de verificacién que
indican cuales documentos ya han sido cargados por la compania.
En el ejemplo de la figura 19 se puede ver que la compania todavia
no ha cargado ningun documento.

SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIER A ANUAIL DELAS COMPARIAS
PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS
EXPEDIENTE:-1
ARNO2009
¥ ESTAGO DE SITUACION FINANGIERA: | Este documento ha sido generado automaéticamentes por el Sistema ) Wisualizar
. ; i [ : :
r— —
# [ NOMINA DE SOCIOS / ACCIONISTAS r | (Eaminar... Casgar Visualizar O
= | NOMINA DE ADMINISTRADORES: C | (Exminar... Cargar Visualizar il
* § INFORME OE GERENTE T Examinar... Cargar Visualizar |
* | INFCRME DE COMISARIO: Examinar... Cerger Visualizar O
# | FORMULARIC DE ACTUALIZACION DE DATOS: i | (Ecminar... Cargar Visualizar ]
+ N REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (R.U.C.) Il Examinar Cargar Visualizar .l
— —
[ ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORWACICN ¥ OBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACICN
% Trtranet local Yo WI00% <
Figura 19 Explicacion de documentos obligatorios y cuales de ellos han sido cargados
. P .
3.4. Para cargar un documento, presionar el boton Examinar que

corresponda. (Ver figura 20)
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/= Superintendencia de Compafias - envio electrdnico de la informacicn anual de las compaiias - Windows Internet Explorer

SUPERINTENDENCLA DE COMPANIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPARIAS
PRUEEA PARA BAL ANCES ELECTRONICOS
EXPEDIENTE-1
ARNO2000

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA: { Este documento ha sido generado automaticaments por el Sistema )

r—
[* NOMINA DE SOCIOS / ACCIONISTAS } - S | [ Baminar Cargar Visualizar O
*  NOMINA DE ADTMINISTRADORES: [ | Examiner... Cargar Visualizar O
*  INFORME DE GERENTE: [ |(Eamninr... Cargar Visualizar |
* INFORME DE COMISARIO: | | Examinar, Cargar Visualizar D

Figura 20 Boton Examinar

3.5. Seleccionar el archivo PDF y presionar el botdn Abrir. (Ver figura 21)

Buzcar en; | I3 Originales

=l © # = =E-

-'“L auditoriaExterna. pdf

F EInFDrmeGerente.de
-’-} . ConciliacionEstadoC ambiosPatrimonio. pdf t i =) d k.
Recent ) ConciliacionEstadoFlujoEfectivo, pdf JorninaSocios, pdf ]
_T:- 2. ConciliacionEstadoR esultadosIntegral. pd |MokasEstadosFinancieros, pdr

-E ConciliacionEstadoSituacionFinanciera, pdf
-_L EstadoCambiosPatrimonio, pdf

T EstadoCambiosPatrimonioConsolidado. pdf
-E EstadoFinanciero.pdf

-"L EstadoFlujoEfectivo, pdf

T EstadoFlujoEFectivoConsalidado. pdf

-"; EstadoResultadosInkegral. pdf

-.i; EstadoResultadosIntegralConsolidado, pdf
-_E' EstadoSituacionFinancieraConsolidado, pdf
-_; Forrmularicactualizacion, pdf

T InFormeComisario. pdf

E zcritono

\

ks documentos

S

€

]

kiz gitiog de red

£ i —
Mombre: INDminaS ocioz. pdf l] | Abrir l:: l
Tipo: ]T-:u:h:m los archivos [7.7] L! Cancelar

Figura 21 Elegir archivos para cargar

3.6. Una vez seleccionado el archivo, presionar el botén Cargar para

cargarlo en el sistema. (Ver figura 22)
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/= Superintendencia de Compafiias - envio electronico de la informacion anual de las compariias - Windows Internet Explorer - H'['Xl

SUPERINTENDENCLA DE COMPANIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIER A ANUAL DELAS COMPANIAS
PRUEBA PARA BAI ANCES ELECTRONICOS
EXPEDIENTE:1
ANO2009

#  ESTADO DE SITUACION FINANCIERA: { Este documentc ha sido generado automaticamente por el Sistema |

l *  NOMINA DE SOCIOS / ACCIONISTAS: I |c:POFCriginales MominaSocies.pdf | CExaminar [ visuatizar_]

*  NOMINA DE ADMINISTRADORES: [ | [ E=minar... [ cagar ] [ |wisustizar | []
*  INFORME DE GERENTE [ | Examinar... [ camer | [lvisuslizar | [
#  |NFORME DE COMISARIC: [ | Examinar... [ cegar ] [ |wisusizar | []
*  FORMULARIO DE ACTUALIZACION DE DATOS: [ | Examinar.. [ cemer | [Miswslizer | [0
# REGISTRC UNICO DE CONTRIBUYENTES (R.U.C.) [ | [ Examinar [ cegar ] [ |wisusiizar | []
[ ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION ¥ OBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION
Jwebfprivadofextranet/cgifclisntesicl_balances_electronicos. exefgrabar_documenta ‘:J Intranet local a - Fo100% v

Figura 22 Cargar archivo al sistema

Inmediatamente el Sistema inicia la carga del archivo PDF hacia un
repositorio temporal en los servidores de la Superintendencia de
Companias, este proceso puede durar varios segundos, inclusive
minutos, dependiendo del tamafo del archivo y de la conexion de
Internet del usuario. Mientras el proceso de carga se lleva a cabo, el
Sistema presenta un mensaje como el que se puede ver en la figura 23.

{2 Suprrintendencia de Compaias - envincelectronico de la informacion snal de lss compariss. | Windows Internel Fxploros

Procesando... Espere un momento por favor

S st ozy g - Hiom =

Figura 23 Mensaje del sistema
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Si no se produce ningun inconveniente durante la carga del archivo
PDF, el sistema notificara al usuario sobre el resultado satisfactorio del
proceso. Esto puede verse en la figura 24.

Mensaje de pagina web

! E El archivo PDF ha sido cargado satisfackoriamente. Haga clic en el bokdn Aceptar para continuar,
L

Figura 24 Mensaje de pagina web

Asi mismo, si se produce algun error durante la carga del archivo PDF,
el sistema notificara al usuario sobre el error producido. En el ejemplo
de la figura 25, el Sistema indica al usuario que NO se ha podido cargar
el archivo debido a que “es demasiado grande para el numero de
paginas que tiene”, en este caso el usuario debera volver a escanear
el documento en blanco y negro utilizando una resolucibn maxima de
300 ppp (puntos por pulgada).

Mensaje de pagina web

[} El archivo PDF es demasiado grande para el nimero de paginas que tiene, El tamafio maximo permitido por pagina es de 150 kb, Si se trata de un
. documento escaneado, el escaneo debe hacerse en blanco v negro con una resolucidn méxima de 300 ppp.

Figura 25 Mensaje de pagina web

Una vez que el archivo PDF ha sido cargado, el sistema sustituye el
boton “Cargar” por el boton “Reemplazar”. Esto significa que el usuario
puede remplazar el archivo previamente cargado seleccionando un
nuevo archivo haciendo clic el botén “Examinar’ y posteriormente
haciendo clic en el botén “Reemplazar”. Adicionalmente se pone un
‘visto” en la casilla de verificacion correspondiente al documento
cargado. (Ver figura 26).

21

Direccion de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



R
b
ES]

uperintendencia de Companias - envio electranico de la informacion anual de las companias - Windows Internet Explorer

SUPERINTENDENCIA DE COMPARIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIER A ANUAL DE LAS COMPARIAS
PRUEBA PARA BAT ANCES ELECTRONICOS
EXPEDIENTE-1
ANO2009

% ESTADO DE SITUACION FINANCIERA: { Este documents ha side genersde sutomaticaments por 2l Sistema |

[ *  NOMINA DE SOCIOS / ACCIONISTAS: [ |(Beminar_] [ ] [Dvisuatizar ] ]
*  NOMINA DE ADMINISTRADORES; [ |(Beminar.. ] [ cemer [}] [visustizar | [
*  INFORME DE GERENTE [ |(Beminer.. ] [ Csmer ] [Visslz=r ] [
#  |NFORME DE COMISARIC: [ |(Eeminar.. ] [ cemar ] [(visusiizar | [
% FORMULARIO DE ACTUALIZACION DE DATOS: [ |(Beminar.. ] [ cemar ] [ (Visustizar | [
*  REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (R.U.C ) [ |(Baminar.. ] [__Camar ] [(visstizar | [

ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION ¥ OBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION

& Intranet lacal Chorl Hioom -

Figura 26 El usuario puede remplazar un archivo PDF previamente cargado utilizando el boton
Reemplazar

3.7.  Una vez cargados todos los documentos, presionar el boton “ENVIAR
DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION Y OBTENER €EL
COMPROBANTE DE PRESENTACION’ que se encuentra en la parte
inferior de la ventana.

(= Superintendencia de Compaias - envio electronico de la informacion anual de las compaiiias - Windows Infernet Explorer.

SUPERINTENDENCLA DE COMPARIAS
RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA ANUAL DE LAS COMPANIAS
PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS
EXPEDIENTE-L
ANO:200%

Visualizar

#  ESTADO DE SITUACION FINANCIERA: { Este documento hs sido genersdo automaticaments por 2| Sistema |

*  NOMINA DE SOCIOS /| ACCIONISTAS | |(CBaminar. ) || ] [[Visualicer |
®  NOMINA DE ADMINISTRADORES: | | CEeminar... Reemplazar [Lvisuatizar |
#  INFORME DE GERENTE: [ |(Eeminar.. ] [ Resmeiszar | Visualizar
*  INFORME DE COMISARIO: [ |(Beminar.. ] [ ] [visustizar
+  FORMULARID DE ACTUALIZACION DE DATOS [ |Eaminar.. ) [ Reswelozar | [[Visualizer |
*  REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (R.LLC ) [ |(Baminar.. ] [ ] Visualizar

[ ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMAGION Y CBTENER EL COMPROBANTE DE PRESENTACION

Listor

Figura 27 Botén ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMA CION

‘-:'9 Intranet

local

-

H100%
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El proceso de envio definitivo de la informacion anual puede tardar
varios segundos, mientras esto sucede el Sistema presenta un mensaje
que indica al usuario que esta procesando la informaciéon y que por
favor espere un momento (ver figura 28).

Procesando... Espere un momento por favor

|Eernse Pk tesla balwes daticn 0 S nares kcal Gie Hinm -

Figura 28 El Sistema muestra al usuario un mensaje que indica que la
informacion esta siendo procesada

Si no se produce ningun error en el envio definitivo de la informacién, el
Sistema presentara el comprobante de presentacion de la informacion,
tal como se muestra en la figura 29. Alli se encuentran dos
hipervinculos que permiten al usuario “Imprimir el comprobante” y
“Cerrar esta ventana’.

COMPROBANTE DEL ENVIO DE LA INFORMACION ANUAL
" PRUEBA PARA BALANCES ELECTRONICOS
LR TERCL NUMERO DE EXPEDIENTE:
DB COMBARIAS INFORMACION CORRESPONDIENTE AL AN
FECHA DE EMISION DEL COMPROBANTE

Fecha de presentacion de la informacion: 30/10/2012 15:45:07
Listado de documentos enviados en formato PDF:
- Balance / Estado de Situacion Financiera
.- Auditoria Externa
3.- Nomina de Socios / Accionistas
4.- Informe de Gerente
3.~ Informe de Comisario
6.- Nomina de Administraderes
7- RUC
8.- Estado de Resultado Integral
9.- Estado de Cambios en el Patrimonio
10.- Estado de Flujos de Efectivo
- Conciliacion del Estado de Situacion Financiera
12- Conciliacion del Estado de Resultad

13- Estado de Situacion Financiera Consolidado

16- Estado de Resultado Integral Consolidado

17 - Estado de Cambios en el Patrimonio Consolidada
18- Notas alos Estados Financieros

19.. Formulario de Actualizacion de Datos

Imetimir <l comprebsnte

Figura 29 El Sistema presenta el comprobante de presentacion de la informacion
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que dicho codigo

El comprobante de presentacion contiene en la parte derecha (ver
figura 29) un codigo QR que garantiza la autenticidad del mismo puesto
también se encuentra almacenado en
Superintendencia de Companias para efectos de verificaciones
posteriores.

Inmediatamente después de que el sistema muestra el comprobante de
presentacion, se abre automaticamente la ventana para que el usuario
pueda imprimir este comprobante que debera guardar como prueba de
la presentacidn de la informacion anual de la compania (ver figura 30).

& Im primir

General | Dpeiones
Seleccionar impresara

Agregar impresora

g o

% 5
Estado: Lista [ Imprirnir & un archiva | Preferencias
Ubicacidn: .

Camentario:

Intervalo de paginaz
(&) Todo Mimerno de copias: |1
() Péaginas: [1

Esciiba un solo ndmer o inkerealo de
paginas. Por ejemplo: 5-12

[ | rprirnir ] [ Eancelar]

Enviar a OneMote 2010 o,

|

la

~

Fin del Procedimiento

Figura 30 El Sistema presenta el comprobante de presentacion

de la informacion
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4. ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS

En el caso de los estados financieros rectificatorios (s6lo para NEC), el usuario
debera realizar el siguiente procedimiento:

4.1. Ingresar al Portal web de la Superintendencia de Compafias de acuerdo a
lo sefalado en el numeral 1.

4.2. Dentro del sistema, en la pantalla Opciones de la compaiiia, seleccionar
la opciéon INGRESAR BALANCE RECTIFICATORIO (s6lo para NEC).

ESTADOS FINAMNCIEROS
* INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ARD 2010

s | INGRESAR BALANCE RECTIFICATORIC [sélo para NEC)
& ENVIAR LA INFORMACION ELECTRONICAMENTE

* CORREGIR PERSOMAL, RMAE, comﬂoﬂ O FECHA DE LA JUNTA DE BALANCES MO
ENTREGADOS

4.3. Elsistemalo llevara a la pantalla Ingreso de Estados Financieros,
seleccionar el ano en el que ingresara el balance rectificatorio.

4.4. Ingresar la informacién correspondiente a los datos generales de la
compafia, que solicita el sistema.

SUPERIN PENDENCIA
DE COMPANIAS

GRESQ DE ESTADCS FINANCIEROS

DIGITACION DE ESTADOS FINANCIEROS POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE L& COIVIPAI:IHN{' PREV A A LAPRESENTACION FISICA DE LA DOCUMENTACION EN
LASUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS

SELECCIONE EL ANO EN EL QUE INGRESAR A EL BALANCE RECTIFICATORIO 2000

ADVERTENCIA:
o5

DATOS GENERALES DE LA COMPARTA
EXPEDIENTE

[ [
Ao PO

[z [

NOMBRE

No. DE FORMULARID:

articulo 2 del
"REGLAMENTO QUE

lo FORMULARIDOUE 110 pEL FORMULARIO QUE RECT KA 10D ESTAD FINANCIERD QUE RECTIFICA CETABLEGE La
INFORMACION Y
DOCUMENTOS QUE
ESTAN OBLIGADAS A
REMITIR ALA

y
FECHADE LA JUNTA SUPERINTENDENCIA
(ddrmmiyyyy) O

CEDULA/RUC DEL

CONTADOR®) APELLIDOS Y NOMBRES DEL C ON TAD ORCY: FORMA D E ENVIO A LA SUPERIN TENDEN CIAC):

Fisico

Figura 31 Pantalla Ingreso de Estados Financieros
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4.5. Ingresar la informacion financiera de la compafia.

| FORMULARIO PARA EL INGRESO DE INFORMACION BAJO NEC TOTALES

ESTADO DE SITUACION ESTADO DE RESULTADOS
q i <

e EODYRARL.:NCTT;VD 600 TOTALINGRESODS [
®a  TOTALACTVOFWOS [ 797  TOTALCOSTOS
o TOALEDTNG [ 7® TOTALGAsTOS i
I o e—
@9 ToTALDELACTMVO [ DArARAIES DE

TOTALPASNG I 801 ORES E —

%3 CORRIENTE IMPUESTO A LA

a0 TOTAL PASIVO '7 R
LARGO PLAZO 802 PERDIDA
429  TOTALDEL PASNO GANANCIA(PERDIDA)

815 ANTESDE
08 Lg{gLPATRIMDNVO '— IMPUESTOS

asn  UTILIDAD (PERDIDA) I —
so  JOTALPASIVOY — DELEJERCICIO

PATRIMONIO

DIFERENC A (ACTIVD

- PASIVO Y

PATRIMONIO)

Superintendencia de Compafiias del Ecuador
Matz: Guayaquil, Calle Pichincha 418 y Aguirre (esquina)
Quito: Calle RocaB80 y Amazonas.

Usted esta conectado al Servidor Web de Quito

Figura 32 Pantalla Ingreso de Estados Financieros

4.6. Continuar con la actividad 2.4.

Fin del procedimiento

26

Direccion de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



