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DESCRIPCION DE LA COMPARIA:

La COMPANIA DE VIGILANCIA ¥ SEGURIDAD PRIVADA ECUASECURITY C LTDA &3 una
Empresa gie se crece! 10 de Noviembre detafio 2003 e Inscrita en & Registro Mercanlil e 12 de
Mayndel ano 2004

Para lo cual su actvidad econdmica principal s LA COMPaNIA PODRA DEDICARSE A LA
TERCERIZACION DE BERVICIDE COMPLEMENTARIOS DE PREVENCION DEL DELITO,
WVIGILANCIA Y SEGURIDAD A FAVOR DE PERSONA NATURALES Y JURIDICAS,
INSTALACICNES ¥ BIENES

Muestra Empresa cuanta con profesionales capacitados, para brindar una atencion peisonalizada;
asesoria en loreferente aVigilanciade ura manera eficaz y oportuna

PRESENTACION

Las politcas conlabley descrtas en esle manual Sorresponder a aguellas donde se han notado
oiferencias earre las NORMAS ECUATORIANAS DE CONTARILIDAD MEC v las NORMAS
INTERNACIONALES DE INFORMACION FINANCIERA, NIIF NORMAS INTERMACIONALES DE
CONTABILIDAD, NIC y dermés normas coniables y financieras relacicnadas  En consecuencia
naese describen lodas las politicas conlables que son necesarias €n la preparacion y sreseniacion
de los estados financieros Las referencias a las NIF NIC, y a las que deben remitirse para
consultar, aciarar o extender los corceplos vertdos 2n cada polifica confable camentada en exsta
guiz 52 presentan en notas al pe

1. OBJETIVO GENERAL

Esmablecer polificas contabies con la finalidad de mejarar  |as operaciones comerciales contables
y financieras de la compadia. para evitar malversacion de fondos y ootimizar los recursos de la
ernpresa Describic fas diferentes formas de desarrollar las acividades contablss, asi como la
correspondiente asignacidn de responsabilidades v compromisos 3 los funcionarios gque infervierisn
£n el praceso contaole ¥ demas procesos en virtud de |a caracteristica del mowmento digno que
lienen todos los sistemas contables v financieros

1.1 OBJETIVOS ESPECIFICDS

~ Establecer procedimentes de Control Interna Contatle para el registre ¢ sontro! de las
Cperacicnes

~ Serit de instrumentc para garanhizar que todas las operaciones coniables ¢ tinancieras
reglizadas por 12 emresa sean vinculadas al praceso contable

= Elaboar los estedos contables con mformacion finandiera

~  Mantener actualizados los regsiros de fos bienes derechos yopligaciones

= Lograr gue los estados financieros. Informes v repores conlables que se produzcan sean
de utlicad y satisfagan las necesidades de lodos I9s Usdarios fanto internos como externos

=~ Senir de herramienta para la toma ce decisiones por parte de |a alta direccian y permitir
gjercer 8 contral inernc y externo v el seguimienlo a la gestion de la entidad

1.2, ALCANCE:

Aplica para el desaralio de las acbvidades conlabies del Process Geston dé Recursos Contahles y
Financierns y @ administracion de. fa informacion fnanciers entre [os procesos de 3 entidad.
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1.2 Disposiciones Ganerales

1 Tedss las solicitudes de pago deberan contar dan el viste hueno GERENCIA GENERAL

=

Los pagos se realzaran nvarablemente con cheque, a excepcion de los gasios menares

que seran cubiertos con recursos Jdel fondo fio de caa

3 Los cheques seran firmados por una de las aulondades, que es &l Gerente General o &l
Presidenta

4 Los cheques s expedian e forma nominativa nunca al portador

El cobra mangjo v deposito de los recursos financieras obienidos por 3 venta y cobranza

seran resgonsakilidad de Tesoresia

& La. eplrega de chegues se realizard personaimente 8 Jos beneficiarios: del pago
correspondianta

7 El pago a Personas Fisicas s& réalizarg prévia [dentficacion v firma del PROVEEDOR Y
COMN SELLD

£ Elpago a Personas NATURALES se realzara previa autonzacion de ccbra par |2 empresa
corespondiente, recabando |a firma y el selloen el comprobante de egreso,

% El deposito a cuenta bancariz del beneficiano se realizara cuando asi se especifiqus en i3
soncitud de pago

10. Las contifiaciones bancanas seran efaboradas por el Area o Depadamentt de contabilidad

y debesan teneral wisto buens de! Contadsr General

2, POLITICAS CONTABLES

Las politcas coniables sorn prnopos especificos,  bases acuerdes, reglas vy procedimientos
adoptados por fa enldad en (@ elaboracian y presenlacin de sus estados financieras

Al mamenta de cantabilizar una rransaccien deben considerarse las: politicas contables que se han
adppiado con la finalidad de mastrar informacian razonable; por elo la necesidad de revelar en las
notas’a ns estados firancieros el defalle de 1as pelincas adopladas par fa. entdad

2.1, POLITICAS GENERALES

Fara la preparacion  y presentacion de la infampacicn corlable, & Manual de Procesos y
Pracedimiantos de |a enidad ¥ - adoptarz politivas: nternas  de acuerdo con &l objeto social dela
Empresa, para garantear 'a sestenibilidad y permansncia de un sistema contahle fgue oraduzca
nfarmagicn razonabiey oporuna para las entidades de contral y facilile i toma de decisionas por
carte de 3 Administracicn

Las areas gue producen Insumos pars & procesc contable laies como  Gestion de Sevicios
Administratives, Gestion de Talento Humano Geshan de Cobro, Gestion Firanciers,  deberan
inforrar a traves de los documenios de soporle idaneos

EL contador concertara con los funcionarios dei area. elcronograms paia gl registin validacian,
depuracion y concilacian de las cuentas asignadas a cada uno

A electos de contar con el kemps adecuads para prépsrar v presentar los Fetades Financieros y
demas Informacian relacionada con el proceso de Gesticn de Recursos Financieros se fijg coma
pelilica para el cierre cantable y financiero, el siguienle calendano

2.1.1. CIERRE GONTABLE Y FINANCIERD
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Se hara en Tarma anusl a mas tardar el dia veinte el mes de marzo cel siquisnle aic. Ssfia el dia
20 calendario. del mes de marzo de cada afo come fecha maxma para recanocer los henes
derechos, obligaciones Ingresos y gastos que afectan la presentacién del cierre definitva de g
vigercia fiscal corespondierie

Se debe ewitar la ewstencia de hechos financiergs, acoremoos y seciales gue, afectandn (3
stuacan de fa entidad, ne estén nchndos en |a contabilidad o, fue estando ncluidos, no cumplan
con las NIIF v tambign con las de Cantral Inferno y todos aquelios funcionarios a quisnes directa o
ndirectaments  les- compets la funcicn contable, fendrdn 18 responsablidad os evaluar
continuarnente la implermentacion del cortrol interno contable necesario para mantena: s caldad de
i@ Informacion financiera, econtmica social y ambiental de tal manera que haga sostenible e
proceso contable, promoviendo la cultura del aulegonirol por pane de los B EcUtores direcios de las
actividades reiacioradas con esle proceso. Los mecanismos-para lal fin estardn conteninns en los
manuales, arculares interngs y demas instruclives, dependendo de la especaidad de cada tema
an paricutar

2.2, PRINCIPALES POLITICAS CONTABLES ADOPCION NIIF'S

Por cuante la informacion contable debie servi de nstriments para gque los-difarentes usuanos
fundamenten sus decisones relacionagas con sl condral ¥ optimizacion de los recursos de la
BMpresa, en procura de una gestion contable y firanciara eficents, transparente, para o cusl se
deberad revelar con razonabiidad la informacion Que: conforma 1os estados confables se fijan ias
siguientes polilicas

221 ACTIVO
2.2.1.1, Efectiva

22117 Caja General Be recauda por ca@ dncamente oS ingresos  onginados  an
Iransacciones e ventas al contado y cobrarzas de ventas a3 crédito, | valores que seran
consignades o depostados. & mas tardar el dis nabil sigulente 3 su recaudo en la rmisma
HRAOMMACian en que se recipleren quedando totalmente prohibido efactuar cambios con el dingng
recaudads o custodiar valores que no correspondan ala empress

221 12 Bancos La entidad contara con las cusnias corientes y de ahorros barcanas que de
acuerdo a las nscesidades deban tererse su aperlura v cancelzcion se nard can SUECIOT 3 las
Narmas gque nigen. para las cuentas que rmane@n recursos de la empresa

2272 Inversiones Dichas nversiones se realizaran ousndo exsfan excedentes de recurscs
fmancares con da apiobacion de la Gerenoia Sencral ¢ los cudles sean demostrados
finantieramente

2213 Deuderes Represenian ins derechos de ¢obro de la-entdad angirados en desarello de
actividades relacionadas con & glre de negocio

22137 Avances y anhcipos

A Avances 2 empleados para gastos de viaje v acquisicisn de bienss y senvicins. Los gastos de
viaje corresponden a un fondc entre 500 & 1000 dolares americanos, e pagzran al ceneficarn
maximo con fres dias hables de anticipacian con respecto a la:fecha de inicie de| vidje. El mismo
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que estara autonizade per la Gerencia Génerdl, Los anticipos entregades a amplesdos por gasios
de wvaje seran legalzados dentro del térming de sinco  cias laboratles establecide en la
narmatividad vigente y de acuerdo con 'os proced mientos esiablecdos paratal in En todo caso
los documentos soparte de (2 legalizacion deberan radizarse en Contabilidad a mas largar ef quinto
dia habil contado a partir del dia siguente de terminacion del vigie, fecha limde para kacer el
registro contacle pertinente D todas maneras, al clerre de caga wigencia fiscal todos |05 avances
deben‘zar debigarnente legalizados, Los empleéados résponsables de cajas mendres y avances o
anlicipos gue incurran en malos manejos s& haran acreedores 4 185 sanciones previstos en los
Instrugtivos

Las campras de artculos realzadas con cajas meriores o avances estardn sufelas a las normas
pertinentes de control fiscal de inventanics sobre bieres de cansumo y devolutivos  Con las sumas
aniregadds por avanoes =00 Se podran pagar las obligaciones praviaments autorizadas,

b Antimpos a Confratistas para adousicion de bienes y servicios’ E| anticico gs 12 suma de dinais
que =& entrega al conlratista para ser destinada al cubrimienta de coste en fue esie debe ncurnr
para iniciar la-gecucian del objeto contractual en oiras palabras, es la financiacien por pade de la
empresa  de los bienes y senvicios correspondientes a la prestacion & ejecutar, bajo estas
CondICIoNEs s axige que 2l mismo sea amparads

2214 Propiedad, planta y eguips La cropiedad planta v equipc representa (os” bianas {angbles
Fon la caractesistica de permanentes los cusles son adguindas para el funcionamiento de la
entigad. no para ser vendidos Se deben fegistrar par su costo de sdauisicien y usiar de acuerdo
al procedimiento contable fijade por la smpresa correspondiente al reconocimienta y revelazicn de
hechos relacionades con las propiedad, planta v equips. Con case en esta misma norma 56 vida
it debe revisarse andalimenis

2.2:14 1 DEPRECIACION Y AMORTIZACION

Depreciacion de propiedad planta y equipo. Atenclende |a naturaleza de nuestros activos los cuales
son utlizados de manéra reguiary uniforme en cada pencdo contabla |a entidad aplica el métado
e depieciacion por linea recla

Vids ulll de 3 propizcad panta y equipo: para ef calcuin de is depreciacian y amorlizacion es 1
Siguente:

ACTIVOS DEPRECIABLES | ANOS DE VIDA UTIL

 Mehicuios
Equipa de Computacian
|

it |_a_§_I::qu|p:J !
Repuestos y Herramientas |

wiplGloisinle

La vida utll deba revisarse anualmente, conforme al procedimisnto contakle

2.2:14 11 Depraciacion de aclivos de menor coanhia

Los activos que con bzse en su valor de adquisicion 0 icoporacicn pueden deprecarse en el
misme 2nd gue se adguieren ¢ incorporan tenigndo B0 cusnta os montos establecidos anualments
par la Empresa. se depreciaran en el momento de su actvacion.
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22142 Actualizacin  El valor de las propiedadés, plama y equpo es objeta ge actualizacién de
‘acuerdo @ lo estabiecido en el Procedimienio contable para el reconocimiento: y reveldcan de
nechos relacionados con propedad plama y equpo expedia por las NIF vigentes. Para 1al efecto
la enbdad contratard de conformidad con las NIIF vgenies fos sericios de un Perte-Avaluador
gue cuente con @ idoneidad v capacidad pars realizanos, Fl representante legal de fa entidad sera
quier designe el Avaluador wo los miembros del Comite  Para efectos Qe cumplir la norma se
procedera gsi

- Bl Contader Geperal  remitira mensualmente al departamento finagciero y gerencial la refacion de
muehles \otaimente depreciados @ eteclos de gue se venfigue a5 condiciones de ublizacion en que
sg encUesntran y gn caso de ser procedente  gestionar su avalda.

Al cerre de la vigencia el Comador Genaral ervara nformacsicn  al Avaluador o al Comile
encargado el detalle de los bienss muebles a los cusles coneidera se les debe revisar su vida ool
&N razon-a gue sus expectalivas difieren significativaments de 1as estmaciones prewvias, por
adiciones. mejaras, avarces lecroldgcos politcas de mantenimisnto y reparaciones, obsclescencia
L otros factores

22143 Achivas de menor cuantia Se - registraran directamente al gaste, los bienes que sean
adguindos  por un walor infarior @ ogusl & doble el salang wnficado waente  conforme a los
procadirmientos caniables

22144 Inventarics fisicos: El departamente de contabilidaa los nventanos se  llevan
personaizados v por dependencia, se reaizard nventano fisico anual adicionalmente reahzara
verficaciones penodicas. En todo case el inventario debd ser concliade mensualmente por parte de
los procesos a fin de verficar su consistencea con los registros contables

2.2.145 Baja de actives jobsoletos o inservibles). Agoyado en el Informe présemsdo par (3

gerencia  determinara los  elementos que dard de ba@ temendo en cuentas  alguncs de los
Siguianes aspeacias

Bienas servibles no utiizables

Hiznes "o utilas por cheolescensE

Biengs no dliles por camoio o rencvacion de equipes
Hienes no Otiles por cambiss nstitucionales

Bienes mservibles por dado total - parcial

Bienes nservibiles por detenorg histerice

El FE_SDDnSahIe_ del Almacen elacorars una relacion deftalsds  de los slementos inservibies:
ohsolgtos o los elementas que no cumplan con  Iss caracteristicas nocesanas pars suU LSO,
mediante Acta el Comité encargado registrard la baja de 1os elemenios, soporte eon 2l cual se

afectuan lus registros contables Asomismo se procedera de conformidad con lo- establecido en los
procedimientes de 1a entidad

2.2:1.5 Bienes y.servicios pagados por anticipade Con el fin'de ejercer un adecuado control & los
seguros, el proceso codtable debe conciliar mensualmente con e Froceso de gestion bienes can

gl fin de verificar que iodas las pélizas que poses la entidad “se registrar y amorlizan en forma
acdecuacs

216 GCargos diferidos Las adquisiciones de hienes ge consumio se reqisiran  en  cargos
diféridos. una vez suministrades para el consdma o Lso se afeclard diretismenle el gasto

DUITO



La empresa debedd registrar en su contabilidad en forma separada las opgraciones del activo
{Cuentas por Coorar Cuentas por Pagar, Inyersiones. Fatimomo) y de resulados (Ingresos y
Egresns) gque se-realicen con otras Empresas, de tal forma gue faclis &l proceso de Consolidacian
de ios Estados Financieres El principal responsable de |2 canciliacion es aquel Contadeor de fa
ampresa que presents |as cuentas por coorar [as ventas yo las nversiones

Es0 no significa que oceja de tener responsabildad el Contador de la empresa gque presenta las
contrapartidas dada que debe Interactuar con aguel-para llegar 2 oifras defimidas v conciliadas En
cases de discrepancias (ransaccionss o saldes) que no lleguen a conciliarse. éstas deberan ser
comuncacas oporlunamente a la empresa Trimestralmente, en un periodo que no' excada de 30
dias calendario de terminado el timsstre, (@ Empresa queda obligada a Concllar los saldos y
oparaciones relacionados a Cuentas por Cobrar, Cuentas por Pagar Inversiones, Patrimania,
Ingresos vy Egresos Los salgos y operaciones conciliados deberan ser reportagos 2 la direcoian
contabie, en |os cinco dias calendaria posteriares de realizada la conciliacian, con la finaldad de
revelar en una Mota a los Eslados Financieros Comsclidados un resumen de las {ransaccicres
realizadas

4 -\‘.4 i o
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GERENTE GENERAL ——CONTADOR

Gustavo VieraSanchez Angel Carrera Espinel
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