
Políticas contables y notas explicativas a los estados financieros para el año que 
termina el 31 de Diciembre del 2013 

1. Información general 

IMDASA S.A. se constituyó mediante escritura pública ante la notaria vigésima sexta. 
suplente del Cantón Guayaquil, el 17 de Agosto de 2004, la misma que se inscribió ante 
el regastro mercamil del Cantón Guayaquil, el 25 de agosto de 2004, 

La entidad está constituida en el Ecuador y su actividad principal es la venta al por 
mayor y menor de urtefctos clectrodomésticos. 
2, Bases de elaboración y políticas contables 

Estos estados financieros se han elaborado de acuerdo con la Norma Internacional de 
Información Financiera para Pequeñas y Medianas Entidades) emividas por el Consejo 
de Normas Internacionales de Contabilidad (LAS), 

Están presentados en la unidad monetaria um.) Dólar americanos. 
La preparación de los estados financieros de acuerdo con NIF, cuya responsabilidad es 

de los Administradores de la empresa, requiere efectuar ciertas estimaciones contables y 
¿ue la administración ejerza su juicio al aplicarlas políticas y normas contables de la 
compañía. 
De esta forma, los estados financieros, muestran el patrimonio y la situación financiera 
al cierre del Ejercicio, así como los resultados de las operaciones, los cambios en cl 
patrimonio y de los flujos de efectivo (no consolidados) que se han producido en la 
empresa cn el Ejercicio terminado a dicha fecha. 

2.1 Efectivo y equivalentes de efectivo 

La compañía incluye como efectivo y equivalentes los fondos disponibles en caja y 
bancos € inversiones líquidas cuyos plazos no superan los 90 días. Los mismos que 
“además no tengan ninguna restricción. 

CAJA CHICA. 

La creación de los Fondo de Caja Chica, se harán según su requerimiento y serán 
solictados por cl jefe del área pertinente y autorizados por la Gerencia Financiera 
Administrativa. 
BANCOS. 
Los contratos de cuentas bancarias e inversiones con fondos de la empresa, serán 
registrados bajo la modalidad de firmas conjuntas, autógrafis o electrónicas, y siempre a 
“nombre de IMDASA S.A.



Las Conciliaciones Bancarias, de las diferentes cuantas de la empresa obligatoriamente 
serán conciliadas por el Contador General, mes a mes y presentadas a la Gerencia 
General junto los Estados Financieros. 
Se prohibe la emisión de cheques en blanco y sin soportes de justificación del gasto o 

costo. 

“Todas las operaciones que la empresa ejecute, de carácter mercantil, (Compra, Venta) 
sus erogaciones de pago se harán estrictamente con la emisión de cheques con 
"nominación al beneficia y cruzados. 

Adicionalmente al pumo anterior y en base a las nuevas altemativas de pagos previa 
“autorización en ciertas situaciones como pagos de nóminas, importaciones etc. se los 
realizara, bujo la modalidad del Sistema de Administración de Tesorería, y/o 
transferencias delos diferentes bancos. 

2.2 Cuentas por cobrar comerciales y otras cuentas por cobrar 

El presente documento tiene como objetivo establecer las políticas para las prestaciones 
de servicios, concesión de créditos y recuperación de valores de una manera oportuna y 
otros aspectos de carácter contable y de control interno, que aseguren cl éxito del 
"negocio de la compañia y permita una adecuada admunistración del riesgo crediticio. 

El tiempo máximo de crédito no podrá superarlos 30 dias, exceptuando el crédito para 
los clientes relacionados; que no superará los 45 días. 
Los servicios a credito yal contado enn que facturar a nombre del cliente, cando 
«claramente en la factura, todos y cada uno de los requisitos que solicita el Reglamento 

“Todos los bienes que vende la compañía son manejados en las mejores condiciones para 
la empresa, en cuamo a precios, calidad, mecanismos de venta y seguridad en la 
transacción tato de la venta como del cobro, 

“Todos las ventas u crédito serán aprobados por la Gerencia General 0 funcionario 
designado por exe. 

Previo a la concesión del crédito se debe documentar el análisis del cliente incluyendo 
básicamente los siguientes aspectos. 

1. Identificación claa del ciente mediante el R.U.C- actualizado 
2. Dirección, teléfonos, 
3. Referencias personales, comerciales, bancarias, CCO. 
4. Lugar de trabajo (inclur el cargo, dirección de la empresa, teléfonos, nombre del 
jefe inmediato) 

5. Monto de ingresos mensuales (soporte la liquidación del rol de pagos, facturas y 
otros) 

6. Resumen dela situación financiera (activos, pasivos y patrimonio)



7. Resumen de mgresos y gastos mensual y anual 
8. Copia de la carta. o planilla de un servicio básico. 

Se deberá contar con un análisis sobre la capacidad de pago del deudor, como paso. 
previo ala determinación del monto del crédito y su aprobación. 

Dependiendo de la calidad del cliente se analizara el requerimiento de garantes, 
«constitución de prendas u otras garantías reales. 

El funcionario encargado de las cobranzas deberá obtener un listado actualizando a fin 
de efectuar las gestiones de cobro de manera oportuna 

Cualquiera dificultad en el proceso de ventas y cobranzas, deben ser reportadas de 
manera inmediata al Gerente de Ventas y al Gerente General. 

Políticas de provisión para cuentas incobrables 
¿Con el fin de valorar adecuadamente el rubro de cuentas y documentos por cobrar de 
conformidad con los Imeamientos establecidos en las NIIF, se establece a siguiente 
política para la determiación de las provisiones para cuentas incobrables, las mismas. 
ue deben ser registradas mensualmente. 

La estimación de cuentas para dudoso cobro son determinadas en base as políticas 
adoptadas por In gerencia de conformidad con los parámetros establecidos en las 
"Normas Intemacionales de Información Financiera y a la información estadística que: 

posee la empresa, in do quese registren y sean medidos asu valor razomble. 

El Contador deberá notifica ala Gerencia Genera, las cuentas pendientes que mantengan más. 
¿e un año, con el finde poder dar el tratamiento respectivo, 

La estimación para cuentas de dudosa cobranza de esta Entidad se. maneja; de acuerdo a la 
práctica tributaria, ya que esadisicamente la crtra de clientes es 100% recuperble en el 
Plazo del crédito otorgado, por lo que de acuerdo a criterios de las NIF estaria expresada 
razonablemente 

Las cuentas comerciales por cobrar y otras cuentas por cobrarse clasifican en etivos corrientes 
excepto los vencimientos superiores a 12 meses desde la fecha del estado de situación 
Financiera, quese clasifican como activos no corrientes. 

2 Inventarios 

Todos ls regstrs contables e mventrios deben realizarse de acuerdo ua seción 13. 
Se detezmima que para la valuación de inventarios se procederá realizo por el método del costo 
promedio de adquisición el cual no excedo valor neo de realización 
Registro de lor inventarios, Todos los muientanos deberan regias identucando peroctamente 

de acuerdo al po de scivo 
Costo de Inventario, El regiato de los invenaios por recibir e debe valur al costo de 

"quisican,arunceles de importación y tros impuestos, los transportes, el almacenamiento y otros 
costos atribuibles nl adqisució dels mercancias, o valo to de realización



Control de joventarion Es de abecuta responsabilidad del custodio controlar ls existencias. en 
Bodegas, Almacenes o áreas determinadas a su cargo De presentar diferencias serán los 
responsables dels perduas en u gestión. 

Baja de inventarion Las bajas en cuentas de mventaios reconocidas como gasto, debes valor 
eto realizable y cumplir con lo dispuesto en las normas tbutrias 

Reporte anual de ajustes por inventario. El Contador General de la empresa, var un egisro 
“estadístico, sobre todos los ajustes comables hechos durante el año, Documemo que deberá 
reportarlo como hecho relevae dentro del penado económico, 
Materiales y suministros.- Se registraran al costo de adquisición y su importe se 

consignará como un gasto en el periodo en que e incurra. 
El inventario de repuestos y materials incluye provisión pura obsolescencia de inventarios. que 

«es determinada en base al amlisisde rotación de inventris efectuado por la Administración, el 
<ual consider aquellos items que no han registrado movimicmos por más de un año, 

2.4 Propiedades, plant y equipo. 
Las propiedades, planta y equipo son registradas en la medición posterior al costo menos la 
«depreciación acumulada y el import acumulado de las pérdidas de deterioro de valor 
El costo de propiedades, planta y equipo comprende su precio de adquisición más todos los 
costos directamente relacionados con la ubicación del activo, su puesta en condiciones de 
funcionamiento según lo previsto por la Administración 

Los gastos de reparaciones y mantenimientos se imputa resultados en el periodo en que se 
producen. Existen partes estrtáicas de maquinarias que son registradas separadamente del 
esto de activos, para los cuales se realza anualmente un análisis del deterioro delos mismos, 
reconociendo una provisión por deterioro 

1. Políticas de Medición. 

  

E 

“Toda adquisición de P.P.E. debe ser aprobada por el Gerente General o por un 
funcionario delegado por este, puede ser el Gerente Administrativo o Financiero y se 
registraran al costo de adquisición y en la medición posterior se vaa usar cl modelo del 

“costo, y al final de cada periodo sobre el que se informa se determina sí existe alguna. 
perdida por deterioro. 
No se dejara valor residual en Equipos de Computación, Muebles y enseres e 
Instalaciones debido a estos bienes al termino de su vida útil se los va chatarriza o se 

los dona. 

Las adquisiciones de bienes mayores a US$100.00 requerirán obligatoriamente de 3 
cotizaciones de proveedores, u fin de seleccionar las mejores altemativas de calidad, 
costos y condiciones de compra 

Los activos deben estar debidamente codificados e identificados y se llevara un control 
detallado sobre el tipo de activo, ubicación y nombre del custodio a cargo del activo. 

Al menos en forma anual, el departamento de contabilidad o auditoría ímiema deberá. 
«sfectuar un inventario fisico de P .E. afin de conciliar con los registros contables



El departamento de contabilidad deberá disponer de un listado completo de los activos, 
que sirva de soporte del balance general, así mismo llevara un detalle de los activos 
totalmente depreciados, los cuales se darán de baja de las cuentas del balance y se 
controlaran en cuentas de orden. 

Las adquisiciones de bienes — mucbles y enseres, con un costo de adquisición menor a 
US$100,00, se registraran con cargo a resultados del ejercicio en quese efectuó. 

Los activos tangibles que posee la empresa destinados para 1so administrativo a el 
suminisuo de bienes y servicos, podrán ser arendados. 
Se reconoce como activo si y solo si; sea probable que se obtengan beneficios 
conómcos derivados del mismo y su costo pueda ser valorado confiablemente 

Se deberá registrar como activos las inversiones en bienes muebles que se realicen para 
Ahcilitar ls actividades operacionales, y cuyo valor unitario de adquisición, supere el valor 
de USSI00.00 
Los arrendamientos se clasifican como financieros, cuando en los términos del contrato de 

“arrendamiento se transfieren sustancialmente a los artendatanos todos los nesgos y 
beneficios inherentes a la propiedad o se cumplan una o varias de cualquiera de las 
situaciones establecidas en la Sección 20 de las NIIF para las Pymes, Todos los demás 
“arrendamientos se clasifican como operativos y los costos incurridos en las adecuaciones y. 

mejoras a Jocales arrendados, de ser materiales y de alargar su vida útil, son registrados cn 
la Cuenta de Propiedades de Inversión, en cuyo caso se utilizara como política de medición 
posterior el modelo del costo o. valor razonable. De tal manera que se reconocerán como 

Propiedades planta y equipos, a aquellos activos que cumplen los lineamientos establecidos 
«en la Sección 20- obligue reconocer el activo y el pasivo por arrendamiento financiero. 

Valor residual, obligatoriamente se debe medir el valor residual de un elemento, 
propiedades, planta y equipos o propiedad de inversión medidos a modelo del costo. En 

se alas caracteristicas de dichos activos y alo requerimientos delos agente económicos 
y ls formalidades que impongan ls entidades de Supervisión y Control. 

Depreciaciones l cago por depreciación se debe efectuar e forma lineal 
Periodo de vida útil, está obligada a comenzarta cuando un activo esté disponible para su 
so, hasta que sea dado de baja en cuentas, incluso si durante dicho periodo haya estado sin 
viliza, 

“Control de Activos, El contador debe conciliar los saldos en libros con los respectivos 
“cios fisicos, al menos unn vez al año, de manera obligatoria. 
Placas de identificación en activos fijos (código de bara), Toda Propiedad, Planta y Equipo. 

y Propiedades de Inversiones perteneciente 4 la entidad será identificado mediante la 
adhesión de una placa (código de barra) que contendrá el número de control del inventario 

respectivo, la cual deberá ser colocada y/o fiarla en un lugar visible del bien mueble, la 
misma que será coctuada por la persona encargada de dichos activos 
“Todos los registros contables deberán realizarse de acuerdo a las Sección 17, Propiedad,



  

  

  

Planta y Equipo. 
De generarse una utilidad o pérdida en venta de una propiedad planta y equipo o propiedad! 
de inversión, esta no se puede clasificar como ganancia o pérdida de actividades ordinarias, 
es decir debe. registrarse como ingreso de operaciones discontinuadas en el Estado del 
Resultado Integral 

Y BIEN 

Las partidas comespondientes a: terenos y bienes inmuebles, deben contabrlizarse 
«iscrimnadamente por cada ben. 

MAQUINARIA Y EQUIPO. 

Todas las adquisiciones de Maqumarias y Equipos, deben ser respaldadas por una 
evaluación económica financiera, que demuestre que sus costos originaran beneficios 
conónmcos futuros. 

E departamento o rea de operación donde se vaa uliza cl activo, determinará en ese 
momento, el valor residual y periodo de vida il quese espera de dicho activo 

EQUIPO DE TRANSPORTE, 
La compra de equipo de trasporte nuevo será bajo las condiciones presupuestarias de la 
empresa y autorizado por la Gerencia General 
MOBILIARIO Y EQUIPO OFICINA. 

Se deberá registrar como activo en ste concepto, las inversiones en bienes muebles que se 
realicen pra facilitar las actividades administrativas 

EQUIPO DE CÓMPUTO. 
Se regastrarán en contabilidad como equipo de cómputo, todo lo relacionado a hardware y 
sus componentes adicionales. 

LOS REPUESTOS Y EQUIPO AUXILIAR. 

Si cumple las condiciones para ser calificados como elemento de propiedad, planta y 
quipo, deben registrar en ete rubro, 

Método de depreciación, vidas its y valores residuales 
Los costos de las propiedades, plantas y equipos se deprecian de acuerdo con el método de linea 
recta En función desu vida úl 

A comimunción se presentan las principales paridas de propiedades, planta y equipo, las vidas 
ls usadas en el cálculo dela depreciación 

Lom Vida útil (en años) 
Edificios e instalaciones. 10-30



  

"Maquinarias y equipos 10-20 
Equipos de transpor 5-10 
Muebles y enseres y equipos de oficina 10 
Equipos de computación > 

Retiro venta de propledades, planta y equipo. 
La utilidad pérdida que surja del retiro vent de un activo de propiedades, plana y equipo es 
calculada como la diferencia entre el precio de venta y el valor cn ibrs del activo y reconocida 
en resalados. 

En caso de venta o retiro subsiguiente de propiedades revaluadas, el superávit de revaluación 
“atibuible ala reserva de revaluación de propicdads restante es transferido directamente Js 
utilidades retenidas, 

PASIVOS 
25 Obligaciones bancarias 

Representan pasivos financieras que se reconocen inicialmente s valor razonable, neto delos 
costos de la transacción incurridos, Estos préstamos se registran subsccuentomento a u costo 
“amortizado; cualquier diferencia entr os fondos recibidos (neto de los costos de transacción) y 
el valor de redención e reconoce en el estado de resultados durante el perio del préstamo 

"usando el método de interés efectivo 
Las obligaciones bancarias se clasifican como pasivo coniente a menos que la Compañía tenga 

“derecho incondicional de diferir el pago dela Obligación por lo menos 12 mess después dela 
fecha del estado de siación financiera. 

ACREEDORES CORRIENTES 
2.6 Cuentas por pagar comerciales y otras cuentas por pagar 
La sento po pagar comerciales vs cunas por pgs so egordas au coo 

“Todos los pagos a proveedores e realizaran conforme lo pactado con los acreedores, lo 
cual se debe reflejar en la respectiva orden de compra, Y aplicar el correspondiente 
procedimiento de compras y/o pagos. 

La emisión y pago de cheques a proveedores se la realizara; dentro de la semana los 
lías viernes de 15100 a 17h00 horas. 

27 Impuestos 
El gasto por impuesto la sena representa la suma del impuesto arena por pagar comente y el impuesto diferido: 
Impuesto corriente 

El impuesto por pagar comiente se basa cn a utilidad gravable (tributario) registrado dorant el 
año, La uilidad gravable difiere de la utilidad contuble, debido a las portidas de ingresos o 
astos imponibles o deducibles y paridas que mo. son gravables o deducibles, El pasivo dela



Compañía por concepto del impuesto coriene se calcula utilizando Las tasas ficas aprobadas 
“al final decada periodo. 

Impuestos diferidos 
El impuesto diferido se reconoce sobre las diferencias temporaras ente el valor en libros de os 
activos y pastvos incluidos en los estados financieros y las bases fiscales correspondientes 
vsilizadas pora determinar la suidad gravable. El pasivo por impuesto diferido e reconoce: 
poneralmente para todas las diferencias fiscales temporarios. Se reconocerá activo: por impuestos diferidos. por causa de todas las diferencias temporaras deducibles, en la medida en 
que resulte probuble que la Compañía disponga de utilidades gravables futuras contras las que 
podría carpa es diferencias emporaris deducibles. 
Los activos y pasvos por impuestos diferidos son medidos empleando las tasas Hscals que se 
“esperan sen de aplicación e el periodo enel que el activo se realice o el pasivo se cancelo. 

A eneficios y empleados 
Bencficion definido: Jubilación patronal y bonificación por desahucio. 
El costo de los hencfiios defimdos Gulrlación patronal y bomfcación por desahucio) es 
determinado uilizando el Método de la nidad de Crédito Proyectada, con valoraciones 
“ctuaials realizadas al final de cada periodo. Las ganancias y pérdidas actunriles se 
resonocen utilizando el enfoque de la anda de fluctuación. 

Participación a trabajadores 
La Compañía reconoce la participación de los rabajdores enla utilidad de la Emidad, Este 
beneficio se calcula a latas del 159% de las unidades líquidas o conables de ncuerdo con 

¿sposiciones legales. 

INGRESOS ANTICIFADOS, 
Anticipo al prestación e servicios, en eta cuentas registran todos os ingresos entregados por los 
¿lentes par futuros servicios, porseruna obligación comente. 

29 PASIVOS A LARGO PLAZO, 
Los montos de as cuentas  sutcuentas de pastos a Largo plazo deben ser por el valor 4 cancelar 
nos periodos económicos faros, las cues se deben levar al costo amortizado, 

La contabilización de provisiones sociales, de Jubilación y Desalucio, deben er respaldadas poros 
espectros estucos actanades. 

Com el propono de obtener mdicadors Financieros actual, se requiere que al cierre del jercco 
conimco, se contabul<e en asno comente los moros que cumplan la defmción de un paso 
comme 

PATRIMONIO. 

La cuenta de capital suscrito, nicamente se afectará con remanentes del ejercicio, reservas 
Patrimoniales y aportaciones que realicen os accioniste para aumento del capital, debidamente 
soportado con la respectiva ncta de la Junta General de Accionistas, La misma que debe sor 
elevada a escritura pública, tal camo lo dispons la Ley de Compañías
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La cuenta de reservas sere afectadas por las provisiones determinadas por ley, sí como ls que 
la junta general de acciomstas decida creas, debidamente soportado mediante acta de Junta 
General de Accionistas. 

La compañía debe apropiar por lo menos el 10% de la utilidad liquida, hasta que el 
saldo de dicha reserva alcance el 50% del capital pugado. La reserva legal no estará 
disponible para distribución de dividendos, pero puede ser capializada en su totalidad o 
utilizada para absorber pérdidas. 

Las cuentas Ganancia o Pérdida Neta del periodo, Unicamente se afectará con remanentes del 
ejercicio, después de la depuración tributaria y provisión legal respectiva 
Las cuentas de unidades o pérdidas acumuladas se deberán reistrar por separado y en anexo. 
POK año, el soporte contable será mediante acta del Junta General de Accionistas. 

  

INGRESOS DE ACTIVIDADES ORDINARIAS 

INGRESOS, COSTOS Y GASTOS 

Se registran de acuerdo a la base del devengado. De conformidad con Normas 
Internacionales de Información Financiera. 

Todos los ingresos cobrados por cualquier rubro os que hace mención el ctilogo de cuentas, 
se depositará n ls cuentas bancarias dela entidad. 

Por todo monto recibido se emitirá un documento soporte de dicho ingreso, se pre impreso o 
emitido porel sistema, mumerado secuencialmente y haciendo referencia inequívoca con todos 
los detalles quelo motivo. 

Los ingresos de efectivos o equivalentes de efectivos, se reconocerán contablemente, en el 
momento en que scan cfectivamente cobrados o sea acreditados enla cuenta de la ensidod. 

VENTAS BRUTAS. 
Las ventas se deben segregar perfectamente, en grabadas con IVA, taifa 12% y Tai 0%, o. 
latarta vente ala fecha de la operación. 

Precio Unitario Aprobado, Solo e considera un cambio de preci oficial, cuando se apruebe 
una mueva lista de precio, modificación de precios a determinados productos o fijación de 

precios a productos muevas scan debidamene aprobados po la Gerencia General



DESCUENTOS SOBRE LOS SERVICIOS, 
Los descuentos sobre servicios prestados, deben expresarse en las facturas; como porcentaje 
de descuento, sobre el monto toral facturado o emitirse una Nota de crédito debidamente 
“autorizada por la entidad de control y estr autorizados por a Girencia General dela entidad. 
VENTAS NETAS. 
En contabilidad, los ingresos netos se obtendrán por diferencia entre Ingresos Brutos menos 
Descuento sobre Servicios 

GASTO DE VENTAS. 
El comador, seek responsable de registra correcta y oportunamente los gatos e administración 
y venta. 

EGRESOS 
Es responsabilidad de la Gerencia General cumplir y hacer cumplirla presente política 

para cl adecuado control y manejo de gastos de la compañia. 

Todos los pagos y gastos deberán ser autorizados por la gerencia general o por un 
funcionario delegado por la gerencia; dicho proceso deberá contar previamente con el 

visto bueno de verificación que se han seguido todos los procedimientos apropiados y 
verificando que la documentación sea la correcta y que cumpla con requisitos 
establecidos en el Reglamento de Comprobantes de Venta y Retención de la Ley de 
Régimen Tributario Interno. 

Todos los pagos scan por anticipo, abono o cancelación, que e realicen por cunlquir medio 
(Cheque o transferencias elstrónicas SAT) deberán ser nominativo a nombre o cuenta del 
beneficiario (cliente o proveedor del servicio y/o productos), a excepción de aquellos gastos 
realizados con fondo fijo de caja. 

Los gastos operativos, administrativos, de ventas, financieros, tales como sueldos, 
honorarios, comisiones, arrendamientos, servicios, intereses de financiamiento, y otros 

dcberán ser registrados por el método del devengado. 

REMUNERACIONES, 
El contador debe revisa que todas Ls remuneraciones x pagar scan mensuales y/o quincenal, 

y que estén en estricto apego a las normas legals vigentes. 
Autorización para modificar sueldos en roles. "Todo mumento de sueldos y salarios que se 
modifique en ls roles, deberá tene la autorización otorgada por el Gerente General y la rm. 
del jefe inmediato supeior del empleado involucrado 

SUELDOS Y SALARIOS, 

Al Departamento de Recursos Humanos le corresponde, el diseño y actualización de la 
Aplicación. de la normativa laboral gent, elaborar ls roles de pagos y los remitik para su



  

«cemtabiizción 

REMUNERACIÓN VARIABLE. 
El contador veificara que el valor asignado para ete pago no sea mayor al monto establecido a 
cada colaborador. 
VACACIONES, La prima de vacaciones se podr obrar o puga too el personal deacuerdo ala norma aba 
comespondiente.. El Condor” Genera deberá, mensualmente. poviinar el valor 
"correspondiente a este beneficio devengado, independientemente al tratamiento de la forma de 
Pago quese convenga con el empledo. 
ONIFICACION POR DESAHUCIO, 

Los valores que causen estas provisiones deberán de estr respaldadas cn esudiosactuarile, y 
registrarse mensualmente, 
SOBRE TIEMPOS (TIEMPO EXTRA), 
úObligatriamente si las horas de los obre tiempos superaren ls bases grabables permitida se 
ancelaran en los roles de pago y conforme ls leyes vigentes que l regulan 

Su control y computo de horas deben derivuse de las marcaciones de cada empleado y 
debidamente autorizado y revisado por el Jefe Respectivo. 

PROVISIONES DE BENEFICIOS SOCIALES, 
El Contador es responsable de verificar que se relicen on estricto apego la normativa lega 
vigente 

SEGURIDAD SOCIAL: 
¡Se debe regia por este concepto exclusivamente el apor patronal las cuotas del 1ECE y 
SECAP en cuentas correspondientes, 

HONORARIOS PERSONAS NATURALES. 
En todo pago de honorarios personas naturales, deben aplicar ls respectivas retenciones ena 
fuente al porcentaje vigento. Y se adjuntara el respectivo contrato con las indicaciones del 

abajo a realizar en Jos casos que se deriven de obras, mantenimientos, Arquitectura y/o de 
infrasactra. 

HONORARIOS A PERSONAS JURIDICAS. 
Considermdo las implicaciones leales, laborales y fiscales que generan este modo de 
contratación, el Contador seá el responsable de aplicar ls respectivas retenciones vigentes. 
Facturas por Servicios Comprobados - El contador debe verificar que todas ls facturas por 
algún servicio percibido, leve la firma de cenificación de quien o recibió el servicio, y que 
estén de acuerdo als términos contratados. 
Ames de expedir y nutoiza el giro de cheques, por abono o cancelación de un honocario, ans



deberán veríicar que las correspondientes Comprobantes de Vena y Retención, cumplan con 
los requisitos legales que determina la Administración Tibutaria. 

GASTOS DE REPRESENTACIÓN. 

En este rubro se registran todos los gastos por movilización, comunicación” y seguridad, que la 
proporciona, a los ejecutivos de la empresa, los mismos que deben registrarse 

GASTOS DK OFICINA (SERVICIOS), 
En este rubro se debe registra en cuentas perfectamente discriminadas por os servicios que 
recibe la empresa (Agun Energía Eléctrica, nrnet, Teléfono, luz, agua. Gas ete). 

¡GASTOS LEGALES, 
Se deberá realiza a contabilización delos gastos y/o remuneración por conceptos legales y los 
detorminados en la ey, para montener en vigencia los contratos y patrocinios y aceptacion de 
impuestos vigentes por los medios de Supervisión y Control 

DEPRECIACIONES, 
Para la aplicación del gasto o costo por depreciación, El contador elaborara un informe sobre la 
cédula del Activo, la misma que será puesta a consideración del Gerente General para su 

aprobación. 

'QTROS NO OPERACIONALES. 
INGRESOS 
Con la finalidad de identicar ingresos extraordinarios no propios dela actividad operacional! 
(determinadas en el RUC), se debe reconocer contablemente cn tro ingresos extraordinarios, 

es, imporite resaltar que algunos ingresos de los señalados en el párrafo anterior pueden 
provenir de diversas fuentes as como de periodos económicos pasados 

EGRESOS. 
Los egresos que no corresponden a la actividad operaiva de la compañía, se deben registrar 
omo gastos no operacionales. 
Los egresos. que nun siendo dela actividad dl negocio no cumplen con las normas tributarias 
vigentes, debon sr registrados como no deducibles 

FIRMA DELAS DECLARACIONES FISCALES, 
El Contador presentara los respaldos Miicos de todas las obligaciones tributarias y Contables 
'denro delos 10 primeros dias dl siguiente mes, con su firma para la aprobación del Gerente 
General o de quien haga sus veces 

CONTROL DE DOCUMENTOS VIGENTES 
Las formas impresas en blanco (Facturas Notas De Ventas N/C, N/D, Guias) están bajo la 
custodia del Contado, quien debo llevar un egisr actualizado delas mismas.



A 

Cada año deberá venficarse todas las pardas e inventarios registrados en contabilidad. Si 
xistisen dudas y/o casos especials, se veriicaran las partidas especificas durante cualquier 

fecha del año, Estas revisiones las plancará el Contador de la empresa, y las reportará al 
Gerente General 

BIENES EN GARANTIAS, 
A finde considera enla revelaciones financieras, el Contador General laborar un archivo. 
ue revelar todos los bienesinmuebles que mantiene la empres y su estaras. 

La empresa emitirá y recibirá comprobantes de venta y compras por las transacciones 
mercantiles en estricto apego 4 ls normas vigentes dadas por los onganismos de supervisión y 
control 

REVISIÓN, CAMBIO Y AUMENTO EN LAS POLÍTICAS CONTABLES. 

De acuerdo NIC $ ls políticas podrán ser modificadas y revisadas en cualquier empo de: 
cuerdo a las emisiones de nuevas NIF y a las interpretaciones de las mismas que entren en 
igenca, y, als requermientos de las diferemts ares de la empres según su desarollo y por la 

generación de nuevas líncas de inversión de la misma: reformas que se deberán canalizar a 
través del Contador General que la presentara al GERENTE GENERAL para su aprobación. 

IMPUESTO ALA RENTA 

Se calcula mediante la taifa del impuesto vigente aplicable alas utilidades imponible y 
se carga alos resultados del año en que se devenga con base en el impuesto por pagar 
exgible. 

De acuerdo con disposiciones vigentes, las sociedades que remvirtan sus utilidades en 
«el país podrán obtener una reducción de 10 puntos porcentuales de la tarifa del impuesto 
a la renta sobre el monto reimverido en activos productivos, siempre y cuando lo 
destinen a la adquisición de maquinarias nuevas o equipos nuevos que se utilicen para 
su actividad productiva, así como para la adquisición de bienes relacionados con 
investigación y tecnologia que mejoren productividad, generen diversificación 

productiva € incremento de empleo para lo cual deberán cfectuar el correspondiente 
incremento de capital 

DIFUSION DELAS POLITICAS 
La divulgación de las políticas comables la realizará el Contador General en 
coordinación con el Departamento de Recursos Humanos; se relizará a todo el personal 
de la empresa y con mayor énfasis alos dependientes dl área CONTABLE. 

VIGENCIA DE LAS PRESENTES POLITICAS. 

Estas políticas serán aplicadas por todo el personal de la compañía a parir del ejercicio 
ue comienza el 01 de enero del 2012; y han sido preparadas tomando los nuevos



lineamientos sobre el reconocimiemo y medición y otra bases técnicas establecidas de: 
conformidad con la nueva normativa contable de las NIIF, las mismas que dejan sin. 
«efecto otras resoluónes emitidas con relación políticas contables de la empresa. 

 


